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COMPETENCIAS 
INFORMÁTICAS  E 
INFORMACIONALES 


convencionales: 

Actividad  práctica,  resuelta  o para  hacer  por  cuenta  propia. 
Atención,  asunto  en  el  que  hay  que  fijarse  especialmente. 

Palabras  con  asterisco*:  conceptos  explicados  en  el  Vocabulario  final. 
Títulos  en  verde:  fuentes  de  información  de  uso  gratuito. 

Títulos  en  rojo:  fuentes  de  información  de  pago. 


Presentación  de  2016 


Esta  Guía  es  una  versión  actualizada  de  la  que  vio  la  luz  hace  tres  años.  La  favorable  acogida  que 
ha  tenido  y su  amplia  difusión  en  la  red  me  han  animado  a renovarla  para  que  siga  siendo  útil.  El 
mundo  de  la  comunicación  científica  cambia  con  la  rápida  evolución  de  las  industrias  de  la 
información.  Por  esa  causa,  muchas  explicaciones  y demostraciones  pronto  quedan  desfasadas. 
Así  que  he  actualizado  contenidos,  manteniendo  inalterada  la  concepción  y estructura  del  texto, 
aunque  ha  resultado  ligeramente  más  largo. 

Como  decía  en  la  anterior  versión,  la  Guía  está  escrita  para  estudiantes  universitarios  de  grado  y 
de  máster.  No  es  un  instrumento  de  iniciación  a la  investigación  y carece  de  otras  pretensiones, 
teóricas  o eruditas.  Su  objetivo  es  ayudar  a quienes  la  consulten  a utilizar  la  información  científica 
en  sus  estudios  como  un  recurso  relevante  con  el  que  aprender  y formarse,  para  convertirse  en 
profesionales  bien  preparados.  Constituye  una  exposición  introductoria  y general  del  tema. 

Naturalmente,  la  noción  de  información  científica  responde  a una  demarcación  por  calidad  y 
especialización  y se  refiere  por  tanto  a todas  las  disciplinas  académicas  que  se  imparten  en  la 
universidad,  en  cualquier  rama  del  conocimiento. 

En  buena  medida,  este  trabajo  sigue  siendo  resultado  de  la  experiencia  de  varios  años  y fruto  de 
la  labor  colectiva  desarrollada  desde  la  Biblioteca  de  la  Universidad  de  Cantabria  en  la  instrucción 
sobre  competencias  en  información.  En  esa  misma  medida,  es  ampliamente  deudor  de  los  colegas 
con  quienes  he  colaborado  en  tales  actividades  formativas,  e incluso  de  los  propios  estudiantes 
que  han  participado  en  ellas.  A todos,  pues,  de  nuevo,  mi  gratitud. 

Asimismo  vuelvo  a expresar  mi  reconocimiento  a las  bibliotecas  universitarias  que  he  citado  como 
ejemplo  al  explicar  unos  u otros  temas  y que  figuran  en  un  índice  al  final.  Era  de  todo  punto 
imprescindible  mostrar  en  lo  posible  casos  reales,  por  lo  que  les  estoy  muy  agradecido. 

Por  último,  esta  Guía  sigue  respondiendo  a la  convicción  de  que  la  educación  en  el  uso  de  la 
información  científica,  las  competencias  en  información,  contribuye  a una  formación  basada  en  el 
conocimiento,  rigurosa,  activa  y creadora,  y que  por  tanto  ayuda  a la  enseñanza  universitaria  y al 
bagaje  intelectual  de  nuestros  titulados. 


Santander,  3 de  septiembre  de  2016 
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1 

Para  qué  usar 
información  científica 


En  este  breve  capítulo  inicial,  partiendo  de  la  forma  en  que  se  construye  la  ciencia,  abordamos 
en  qué  consiste  la  información  científica.  Y te  presento  las  razones  por  las  que  a mí  me  parece 
que  es  importante  manejarla  eficazmente,  en  función  de  tus  principales  objetivos  como 
estudiante  en  la  universidad.  Se  trata,  pues,  de  un  capítulo  de  introducción. 


1.1.  Para  qué  estás  en  la  universidad 


Puesto  que  esta  es  una  guía  destinada  a estudiantes  universitarios,  es  bueno  partir  de  la 
pregunta  o reflexión  de  para  qué  estás  en  la  universidad.  Se  me  ocurren,  seguro  que  a ti 
también,  muchas  respuestas,  desde  luego.  Pero  sea  cual  sea  la  motivación  última  o las 
diversas  razones  de  cada  persona,  hay  una  respuesta  obvia,  simple  y común,  cierta  en 
prácticamente  todos  los  casos:  estás  en  la  universidad 

► Para  asimilar  el  conocimiento  científico  de  tu  especialidad. 

Además,  estás  en  la  universidad  para  poder  un  día  ponerlo  en  práctica  como  profesional  y, 
en  algún  caso,  quizá,  para  llegara  contribuir  al  mismo  personalmente,  en  la  investigación. 

En  efecto,  te  interesará  adquirir  una  preparación  profesional  que  te  ofrezca  las  mejores 
oportunidades  laborales.  Ten  en  cuenta  que  la  tecnología,  las  formas  de  trabajo,  de 
organización  y de  comportamiento  cambian  continuamente:  te  convendrá  también  salir  de 
la  universidad  con  una  preparación  que  te  facilite  en  el  futuro  continuar  aprendiendo  por  tu 
cuenta  de  forma  constante,  para  renovar  tus  competencias. 
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La  formación  es  importante.  Vivimos  en  una  economía  mundializada  donde  parece  que  sólo 
se  puede  subsistir  con  el  desarrollo  de  conocimiento  o con  sueldos  bajos,  reduciendo  el 
bienestar.  Personas,  generaciones  y sociedades  están  abocadas  a tener  que  elegir.  Piénsalo. 


1.2.  Cómo  se  construye  la  ciencia 

Centrándonos  en  el  conocimiento  científico,  que  es  tu  objetivo  esencial  en  la  universidad, 
estudies  lo  que  estudies,  ¿en  qué  consiste  la  ciencia?  Es  una  representación  o descripción  de 
la  realidad  altamente  depurada  y fiable  por  haber  sido  generada  en  el  seno  de  comunidades 
de  expertos  mediante  procedimientos  contrastados  y abiertos  a la  crítica.  La  ciencia  en 
cuanto  descripción  del  mundo  es  la  parte  más  exacta  de  la  cultura  humana  y por  tanto  la 
que  permite  manipularlo  o transformarlo  de  forma  más  eficaz. 

La  ciencia  se  define  como  un  saber  simultáneamente  acumulativo  y crítico:  crece 
agregando  piezas  de  conocimiento  sobre  la  base  del  conocimiento  preexistente,  pero 
sometida  a la  crítica,  tanto  por  lo  que  respecta  a las  nuevas  piezas,  hasta  que  se  aceptan  y 
consolidan  en  el  edificio,  como  incluso  respecto  a las  estructuras  sustentantes,  en  el  caso 
de  anomalías  y revoluciones  científicas.  Esto  es  factible  porque  el  cuerpo  de  conocimientos 
es  público,  fijo  y fiable,  es  decir,  está  en  forma  de  documentos*  a disposición  de  todos. 

Y,  además,  la  ciencia  la  construyen  las  comunidades  científicas.  Los  problemas  de 
investigación  se  insertan  en  tradiciones  o programas  de  investigación  que  son  colectivos  y 
que  se  plasman  en  la  literatura  científica*.  Los  hallazgos  se  someten  para  su  aprobación  al 
escrutinio  de  los  colegas  y se  publican  como  documentos*,  pasando  a engrosar  el  corpus  de 
literatura  de  cada  especialidad.  Por  tanto,  la  comunicación,  la  publicación  del  conocimiento 
y los  documentos*  científicos  son  consustanciales  a la  ciencia. 

De  hecho,  parte  del  trabajo  de  hacer  ciencia  para  el  investigador  es: 

► Indagar  en  los  documentos  publicados  qué  es  lo  que  se  sabe  y qué  lo  que  se  ignora. 

► Documentarse  sobre  un  tema  mediante  la  información  aportada  en  otras  fuentes. 

► Redactar  y publicar  artículos,  comunicaciones,  presentaciones,  libros,  etc. 

► Citar  los  artículos  utilizados  para  preparar  los  textos  que  uno  mismo  escribe. 

► Intervenir  en  congresos,  conferencias,  seminarios,  reuniones  científicas. 

► Mantenerse  informado  sobre  los  nuevos  avances  en  forma  de  publicaciones. 

► Revisar  y reseñar  artículos  o documentos  que  otros  expertos  publican. 

En  suma,  una  parte  significativa  de  las  tareas  en  que  consiste  hacer  ciencia  es  procesar 
información  científica:  buscar,  seleccionar,  leer,  analizar,  organizar,  escribir,  publicar,  etc. 
documentos*.  Esto  es  así,  con  matices  de  procedimiento,  en  todas  las  disciplinas. 

Como  ves,  por  su  propia  naturaleza,  la  ciencia  y el  trabajo  científico  se  basan  en  la 
información  y en  los  documentos.  Si  quieres  aprender  ciencia,  si  deseas  de  verdad  asimilar 
el  conocimiento  científico  de  la  especialidad  en  que  te  has  matriculado,  te  conviene 
familiarizarte  con  la  información  científica  de  esa  especialidad. 
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Cómo  buscar  y usar  información  científica 


Naturalmente,  en  ese  objetivo  tus  mejores  guías  serán  tus  profesores,  entre  otras  cosas, 
porque  son  quienes  hacen  ciencia,  y pueden  conseguir  que  lo  experimentes  mejor  que  nadie. 
Es  esa  relación  entre  hacer  ciencia  y aprender  ciencia  la  que  fortalece  al  universitario  y a la 
universidad.  A ti  te  facilita  una  asimilación  más  activa  de  la  disciplina  que  estudias. 


1.3.  Qué  es  la  información  científica 

Información  científica  es,  pues,  el  conjunto  de  los  registros  o resultados  de  la  ciencia,  del 
conocimiento  basado  en  el  método  científico,  grabados  y dados  a conocer  por  procedi- 
mientos digitales,  en  la  red,  pero  también,  incluso,  por  medios  impresos,  en  papel. 

De  acuerdo  con  lo  dicho  sobre  la  ciencia,  la  información  científica  es  un  segmento  reducido 
y cualificado  de  cuanto  circula  por  internet,  que  te  interesa  reconocer  e identificar  frente  a 
otros  géneros  de  información  o contenido,  lo  que  no  siempre  es  evidente  a primera  vista. 

La  ciencia  y,  por  ende,  la  información  científica,  se  contraponen  en  especial  a informaciones 
y mensajes  que  tienen  otro  alcance  o un  propósito  distinto,  como  por  ejemplo: 

► Expresión:  de  emociones,  deseos,  intenciones,  afectos,  relaciones,  preferencias... 

► Opinión:  exposición  de  creencias,  comentarios,  propuestas,  iniciativas,  etc. 

► Ideología:  difusión  de  ideas  políticas,  religiosas,  morales,  sociales,  estéticas,  etc. 

► Propaganda:  divulgación  de  doctrinas  con  el  fin  de  convencer  y hacer  adeptos. 

► Publicidad:  información  dirigida  a convencer  y crear  compradores  y clientes. 

► Pseudociencia:  conjunto  de  supercherías  disfrazadas  de  ciencia. 

Hay  contenidos  comunicativos  muy  respetables  y algunos  incluso  pueden  ser  valiosos  bajo 
determinados  puntos  de  vista,  pero  que  no  son  ciencia,  no  son  información  científica.  Es 
importante  que  discrimines  y,  para  tus  objetivos  como  estudiante  en  la  universidad 
(asimilar  el  conocimiento  científico...),  que  te  centres  en  la  información  científica.  Tu 
capacidad  de  evaluación  crítica  será  siempre  de  ayuda,  y en  esta  Guía  la  idea  es  estimularla. 

Por  otra  parte,  en  nuestra  sociedad  de  las  industrias  de  la  información  el  problema  no  es  la 
falta,  sino  la  saturación  de  información.  El  problema  es  cómo  encontrar,  entre  tanta 
información,  la  más  adecuada,  la  más  relevante,  justo  la  que  se  necesita,  sin  conformarnos 
con  lo  primero  o lo  segundo  que  nos  aparece,  con  lo  más  inmediato,  cómodo  o barato, 
aunque  no  valga  la  pena.  Frente  a esto  hay  dos  tipos  de  soluciones,  de  las  que  trataremos 
en  esta  Guía  en  varios  capítulos: 

1.  Tecnológicas:  herramientas  de  búsqueda*  especiales  que  filtran  la  información 
restringiéndola  a los  sectores  o dimensiones  más  relevantes:  en  nuestro  caso,  la 
información  científica  o determinados  subsectores  o clases  de  ésta. 

2.  Intelectuales:  facultad  de  análisis  crítico  de  la  información,  de  examinar,  evaluar  las 
fuentes  de  información*,  los  documentos,  cualquier  contenido  comunicativo;  es 
algo  indispensable  en  un  titulado  universitario  de  nuestra  época. 
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1.4.  Para  qué  usar  la  información  científica 


La  respuesta  a esta  pregunta  se  resume  en  tres  ¡deas,  que  te  expongo  a continuación. 

Es  un  medio  para  tu  formación  actual: 

Tu  formación  en  la  universidad  depende  esencialmente  de  ti  mismo.  En  segundo  lugar 
depende  de  la  ayuda  y orientación  de  tus  profesores,  que  te  guían.  Ellos  te  van  a requerir, 
de  un  modo  u otro,  que  te  introduzcas  en  la  bibliografía  y fuentes  de  información*  de  la 
disciplina.  Porque  necesitarás  aclarar  dudas,  ampliar  contenidos,  ver  ejemplos,  problemas  o 
casos,  preparar  exámenes,  revisar  temas,  realizar  trabajos, 
hacer  lecturas  obligatorias,  analizar  textos,  etc.  Cada  vez  más 
vas  a tener  que  aprender  de  manera  activa  y autónoma. 

Además,  al  final  de  tus  estudios  presentarás  un  trabajo  fin  de 
grado  o fin  de  máster.  Y el  conocimiento  científico  está  ahí 
fuera,  registrado  y disponible:  quien  se  está  graduando  en 
derecho,  ciencias  del  mar,  biotecnología,  fisioterapia  o lenguas 
modernas  no  puede  llegar  a saberlo  absolutamente  todo,  pero 
necesita  ¡r  controlando  durante  su  carrera  las  fuentes  de 
información  de  su  área:  conocer  cuáles  son  los  recursos 
valiosos  y saber  usarlos  con  agilidad. 

Es  la  base  de  tu  aprendizaje  permanente: 

Cuando  salgas  de  la  universidad,  habrás  de  seguir  poniéndote  al  día.  No  todo  se  soluciona 
matriculándose  uno  en  cursos  y cursillos.  Hay  cuestiones  del  día  a día  sobre  las  que  ir 
manteniéndote  (in)formado  y que  son  las  que  marcan  la  diferencia.  Eso  es  más  fácil  si  estás 
preparado  para  ello  desde  la  carrera  porque  te  has  familiarizado  con  las  fuentes  de 
información*  científica  de  la  rama  de  conocimiento  a la  que  te  dedicas:  herramientas  de 
búsqueda,  editores  y proveedores  de  información,  grandes  recursos  y portales,  sistemas  de 
alerta,  etc.  Medios  o técnicas  con  los  que  encontrar  también  soluciones  no  triviales  de 
manera  eficiente.  De  lo  contrario,  estarás  en  desventaja,  da  lo  mismo  que  seas  profesional 
de  la  salud,  ingeniero,  educador,  economista  o musicólogo. 

Excelencia  y cultura  de  trabajo: 

Finalmente,  hay  un  objetivo  de  calidad.  Quien  pasa  por  la  universidad  para  ser,  se  supone, 
un  profesional  o un  experto,  no  digamos  ya  si  se  tratara  de  un  investigador,  tiene  que  saber 
aplicar  el  conocimiento  científico  en  su  trabajo  a todas  horas  eficazmente.  Es  lo  que  se  hace 
en  los  países  que  están  en  vanguardia  en  investigación,  desarrollo  e innovación  y por  tanto 
los  que  resisten  mejor  las  crisis  económicas  porque  basan  su  economía  en  el  conocimiento. 
Si  quieres  llegar  a ser  un  profesional  adaptado  a ese  tipo  de  cultura  de  trabajo,  empieza  por 
asimilar  a fondo  el  conocimiento  científico  de  tu  especialidad  y prepararte  en  materia  de 
información  científica.  No  renuncies  a la  excelencia,  ten  ambición.  Basa  tu  cualificación  en  el 
dominio  competente  del  conocimiento  y la  información  científica.  El  título  no  basta. 


Activamente: 

El  uso  habitual  de  la 
información  científica 
es  el  que  facilita  una 
asimilación  activa  del 
conocimiento  científico 
por  tu  parte. 
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1.5.  Qué  hacer  con  la  información  científica 


La  información  científica  te  sirve,  pues,  en  primera  instancia,  para  aprender,  te  ayuda  en  tu 
proceso  de  formación  en  la  universidad.  ¿Qué  es  lo  que  haces  con  la  información  científica? 
¿Qué  es,  en  resumen,  de  lo  que  trata  esta  guía? 

Con  la  información  científica  realizas  un  trabajo  intelectual  que  consiste  en  procesarla , o 
leerla  (en  un  sentido  profundo),  como  resultado  de  lo  cual,  aprendes.  Este  trabajo  con  la 
información  científica  abarca  al  menos  estos  tres  aspectos  o competencias: 

► Encontrarla:  entender  cómo  se  produce  y distribuye,  definir  bien  tus  necesidades  y 
problemas,  planear  y preparar  la  pesquisa,  seguir  estrategias  eficaces  de  rastreo, 
manejar  diferentes  herramientas  de  búsqueda*,  conseguir  las  referencias*  y 
documentos*  que  te  hacen  falta,  acceder  a los  contenidos  de  pago,  etc. 

► Evaluarla:  discriminar  qué  es  lo  que  vale  y lo  que  no  vale,  distinguir  las  clases  de 
información,  analizar  críticamente  qué  fuentes  de  información*  son  fiables  y 
autorizadas,  seleccionar  herramientas  y documentos  apropiados  y útiles,  etc. 

► Utilizarla:  usar  la  información  de  forma  eficiente,  legítima  y creativa,  procesar  y 
analizar  la  documentación  reunida,  gestionar  referencias*  bibliográficas,  incorporar 
citas*  y referencias  en  tus  propios  textos  para  fundamentarlos,  estructurar  y dar 
forma  a trabajos  académicos,  etc. 


La  idea  básica  sería  algo  así  como:  encontrar  información  científica 
valiosa  para  documentarte  y usarla  de  forma  inteligente,  honrada  y 
creativa,  para  aprender  e innovar. 


En  la  sección  10.10  puedes  ver  un  mapa  de  conceptos  general,  a modo  de  síntesis  gráfica, 
sobre  todo  el  proceso  de  búsqueda,  evaluación  y uso  de  la  información  científica.  Sobre 
este  trasfondo  competencial,  en  los  títulos  de  los  sucesivos  capítulos  de  esta  Guía  planteo 
una  serie  más  o menos  ordenada  de  preguntas  que  se  responden  en  su  contenido: 


2.  Cómo  seleccionar  la  información  de  la  web. 

3.  Cómo  encontrar  más  y mejor  información. 

4.  Cómo  aprovechar  la  biblioteca  universitaria. 

5.  Cómo  usar  documentos  científicos  (primera  parte). 

6.  Cómo  usar  documentos  científicos  (segunda  parte). 

7.  Cómo  buscar  documentos  sobre  un  tema. 

8.  Cómo  elegir  herramientas  de  búsqueda. 

9.  Cómo  usar  la  información  de  forma  eficaz  y legítima. 

10.  Cómo  trabajar  con  la  información  reunida. 

11.  Cómo  citar  y referenciar  los  documentos. 

12.  Cómo  presentar  trabajos  académicos. 
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1.6.  Puntos  clave,  práctica,  repaso  y ampliación 


Puntos  clave  del  capítulo  1: 

• Estás  en  la  universidad  para  asimilar  activamente  el  conocimiento  científico  de  tu  especialidad. 

• La  ciencia  la  construyen  las  comunidades  científicas  mediante  la  comunicación  del  conocimiento, 
que  queda  publicado  en  forma  de  documentos.  Estos  son  la  base  de  la  ciencia. 

• La  información  científica  es  el  conjunto  de  registros  del  conocimiento  derivados  del  método 
científico,  grabados  y dados  a conocer  por  cualquier  medio. 

• Frente  a la  saturación  y diferente  calidad  de  la  información  que  nos  rodea  son  importantes  tanto 
las  tecnologías  de  filtrado  y selección  (herramientas  de  búsqueda  especiales),  como  la  capacidad 
Intelectual  personal  de  evaluación  y pensamiento  crítico. 

• La  información  científica  es  un  medio  para  tu  formación  en  la  universidad,  para  tu  preparación  de 
cara  al  aprendizaje  permanente  y para  la  búsqueda  personal  y colectiva  de  la  excelencia. 

• Manejando  la  Información  científica  se  aprende;  el  proceso  abarca  tres  competencias:  encontrarla, 
evaluarla  y utilizarla  eficaz  y legítimamente. 


ITT-^3  Practica  por  tu  cuenta: 

► Busca  en  la  web,  usando  G oogle  o Bing,  “influencia  magnética".  Valora  la  diferente 
calidad  y valor  de  los  primeros  veinte  resultados  que  te  aparecen.  Discrimina  en 
especial  cuáles  de  ellos  corresponden  a contenidos  más  o menos  científicos  y cuáles  a 
supercherías  esotéricas.  Es  un  ejemplo  elemental  de  demarcación  y análisis  crítico. 

Preguntas  de  repaso: 

► ¿A  qué  otras  funciones  o contenidos  comunicativos  se  contrapone  especialmente  la 
información  y comunicación  científica? 

► Cita  tres  actividades  realizadas  habitualmente  por  los  investigadores  que  supongan  la 
utilización  de  información  científica. 

► ¿Cómo  puede  combatirse  el  exceso  de  información  y su  muy  distinta  fiabilidad? 

► ¿Qué  características  de  la  ciencia  y de  la  forma  en  que  se  construye  hacen  que  sea 
esencial  la  función  de  los  documentos  y la  información  científica? 

Amplía  información: 

► PUNTOMOV.  2011.  Sociedad  del  conocimiento:  la  economía  de  los  bits  y los  textos  de 
Peter  Drucker  [video,  4 min.].  http://youtu.be/McBhr6ZUHtc 

► ZIMAN,  J.M.  2003.  ¿Qué  es  la  ciencia ? Madrid;  Cambridge:  Cambridge  University  Press. 
ISBN  84-8323-298-7. 
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2 

Cómo  seleccionar 
información  de  la  web 


Cuando  en  la  universidad  necesitas  información  científica  es  habitual  que  la  busques  en  internet. 
Utilizando  un  buscador  como  Google  puedes  rastrear  muchísimos  contenidos  disponibles  en  la 
web.  Pero  es  importante  que  elijas  páginas,  sitios  o documentos  fiables,  solventes,  relevantes: 
que  sean  realmente  portadores  de  conocimiento  científico.  Buscar  en  la  web  te  será  útil  si 
seleccionas  bien  la  información  que  encuentras.  Este  es  nuestro  punto  de  partida. 


2.1.  La  web  tiene  muchas  posibilidades 


La  World  Wide  Web,  que  tanto  usamos  en  la  vida  cotidiana,  también  te  puede  servir  a veces 
en  la  universidad  para  tus  fines:  estudiar  y aprender,  hacer  trabajos,  etc.  Buscar  información 
en  la  web  es  un  recurso  básico  y general,  un  punto  de  partida  y un  complemento.  La  web  y 
los  buscadores  generalistas  como  Google  te  serán  útiles  para  estas  tareas: 

► Consultar  páginas  y sitios  web  recomendados  por  el  profesorado. 

► Utilizar  sitios  y portales  de  reconocido  valor  como  fuente  de  información*. 

► Localizar  páginas,  archivos  o documentos*  previamente  conocidos  y confiables. 

► Orientarte  someramente  sobre  un  tema,  aproximarte  a cuestiones  poco  conocidas. 

► Buscar  datos  concretos,  definiciones,  estadísticas,  direcciones,  fórmulas,  etc. 

► Enterarte  sobre  la  actualidad,  noticias,  empresas,  la  administración  pública,  etc. 

Así  pues,  en  nuestro  contexto  académico,  el  rastreo  general  de  la  web  es  eficaz  para 
encontrar  contenidos  ya  conocidos,  para  iniciarte  sobre  un  asunto,  para  aclarar 
terminología  y para  solucionar  cuestiones  concretas  y prácticas. 
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Ahora  bien,  la  web  es  un  escenario 
abierto  a la  libre  comunicación  de  toda 
clase  de  información  entre  todo  tipo  de 
organizaciones  y de  personas.  La  mayoría 
de  las  veces  no  hay  nadie  que  controle, 
filtre  o supervise  qué  es  lo  que  se  trans- 
mite. A menudo,  quien  crea  o produce  la 
información  es  quien  la  difunde  o publica, 
sin  filtros.  Todo  esto  otorga  gran  libertad, 
favorece  la  creación,  abre  posibilidades. 

En  la  web  hallamos  mucha  información  y 
muy  variada.  Hay  recursos  valiosos  y 
fiables,  preparados  con  rigor  y dignos  de 
crédito,  verdadera  ciencia.  Pero  también  se  difunden  contenidos  con  diferentes  fines: 
entretener,  favorecer  las  relaciones  sociales,  promocionar  un  producto  o una  idea,  generar 
audiencia  para  la  publicidad,  etc.  Hay  páginas  para  públicos  muy  diversos.  En  foros  y blogs 
encontramos  opiniones  o creencias  de  unos  y otros,  por  ejemplo.  A través  de  la  red 
publican  información  empresas,  asociaciones,  organismos  públicos,  universidades, 
personas  concretas,  etc.,  con  muy  distintos  propósitos  e intereses.  Y con  distinto  valor. 

Esta  diversidad  de  recursos  no  está  organizada  por  el  tipo  de  contenido,  ni  clasificada  por 
su  calidad  o rigor.  Los  buscadores*  como  Coogle,  Bing,  etc.  los  recuperan  en  buena  medida 
mezclados.  Así  pues,  la  web  encierra  muchas  posibilidades  y debes  aprovechar  algunas  de 
ellas,  seleccionando,  no  indiscriminadamente. 


Ejemplos  de  uso  de  la  web  para  estudiar 

• Averiguar  el  punto  de  fusión  del  germanio. 

• Utilizar  World  DataBank  (World  Bank). 

• Ver  el  páncreas  en  The  Biodigital  Human. 

• Consultar  Monet  en  Web  Gallery  ofArt. 

• Localizar  los  últimos  barómetros  del  C./.S. 

• Buscar  en  qué  consiste  Fiber  to  the  home. 

• Buscar  qué  son  los  emisarios  submarinos. 

• Descubrir  qué  obras  escribió  Thomas  Mann. 

• Conseguir  la  estadística  de  sociedades 
mercantiles  en  España. 


2.2.  Tienes  que  valorar  y elegir 


Para  conseguir  la  información  científica  que  necesitas  como  universitario,  eres  tú  quien 
tiene  que  valorar,  juzgar  y elegir:  usar  eficazmente  las  posibilidades  de  la  red.  Los 
buscadores*  no  te  dan  el  trabajo  hecho.  Esto  es  casi  una  ventaja,  si  sabes  sacar  partido  de 
ello  desarrollando  tu  capacidad  de  pensamiento  crítico,  como  un  verdadero  ciudadano  de  la 
sociedad  digital.  De  lo  contrario,  puede  llegar  a ser  un  inconveniente,  claro. 

Si  haces  una  búsqueda  para  un  acercamiento  inicial  a un  tema  desconocido  o incluso  si 
buscas  datos  concretos  (definiciones,  biografías,  tablas,  listados,  etc.),  tienes  que  filtrar  la 
información  que  encuentres  en  la  web,  y elegir  aquélla  que  sea  fiable,  relevante  y adecuada 
para  tus  necesidades  como  universitario.  No  te  vale  cualquier  cosa,  porque,  recuerda,  tú 
buscas  y necesitas  información  científica. 

¿Cómo  te  las  arreglarás?  Usando  sitios  que  sepas  que  son  válidos  y solventes  como  fuente 
de  información  o bien  realizando  un  análisis  crítico  de  los  contenidos  que  encuentres.  Es 
decir,  o tienes  claro  que  te  puedes  fiar  o sometes  los  candidatos  a examen.  A continuación 
te  facilito  tanto  modelos  de  sitios  fiables  como  pautas  para  evaluar  los  hallazgos. 
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2.3.  Clases  y ejemplos  de  sitios  web  fiables 


¿Qué  clase  de  webs  y páginas  son  adecuadas  para  obtener  información  utilizable  en  tus 
estudios?  Naturalmente  no  puede  ofrecerse  una  lista,  pero  sí  darse  algunas  indicaciones 
sobre  lo  que  de  entrada  es  aconsejable:  sitios  y contenidos... 

► Sugeridos  expresamente  por  tus  profesores. 

► De  universidades  y centros  de  investigación  (por  extensión,  URLs  de  todo  el  domino 
.edu,  o los  subdominios  .edu.*  y .ac.*,  donde  * es  en  este  caso  un  dominio  geográfico). 

► De  organismos  públicos  oficiales,  nacionales  e internacionales. 

► De  instituciones  culturales  y científicas  (museos,  academias,  archivos,  etc.). 

► De  editoriales*  científicas  y académicas  conocidas  y prestigiosas. 

► De  entidades  y asociaciones  científicas,  profesionales  o empresariales  relevantes. 


Ejemplos  de  sitios  web  recomendables,  usa  similares: 

• Consejo  Superior  de  Investigaciones  Científicas:  http://www.csic.es/ 

• OpenCourseWare  Universidad  de  Cantabria:  http://ocw.unican.es/ 

• Agencia  Española  del  Medicamento  y Productos  Sanitarios:  http://www.aemps.gob.es/ 

• Organización  de  Cooperación  y Desarrollo  Económico:  http://www.oecd.org/ 

• Centro  de  Estudios  Políticos  y Constitucionales:  http://www.cepc.gob.es/ 

• Springer  International  Publisher:  http://www.springer.com/ 

• American  Psychological  Association:  http://www.apa.org/ 

• Archivo  General  de  Indias:  <Acceso> 

• European  Molecular  Biology  Organization:  http://www.embo.org/ 


Naturalmente,  que  una  información  esté  en  uno  de  estos  sitios  no  significa  sin  más  que  sea 
perfecta  y válida  para  cualquier  objetivo  académico  o en  cualquier  circunstancia.  Pero 
dispone  de  un  margen  de  confianza  inicial  notable  sobre  su  fiabilidad. 

En  sentido  contrario,  hay  algunos  tipos  de  sitios  o páginas  que  resultan  generalmente  poco 
adecuados  para  conseguir  información  solvente  de  cara  a nuestra  carrera,  salvo  que  algún 
contenido  particular  dentro  de  ellos  cuente  con  expresa  recomendación.  En  nuestras 
búsquedas  de  conocimiento  científico,  conviene  evitar: 

► Foros  y sitios  de  intercambio  de  opiniones  particulares. 

► Páginas  personales,  salvo  de  profesores  universitarios,  de  universidades. 

► Blogs,  salvo  excepcionalmente  de  personas  o entidades  muy  acreditadas. 

► Sitios  de  alojamiento  libre  de  contenidos  sin  control  selectivo,  como  YouTube,  etc. 

► Espacios  de  entretenimiento  e interacción  social. 
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2.4.  Criterios  para  seleccionar  contenidos  web 


Además  de  tener  modelos  generales  sobre  lo  que  resulta  preferible  al  buscar  en  internet 
información  para  tu  carrera,  conviene  que  seas  selectivo  y crítico.  Cuando  te  enfrentes  a un 
contenido  de  la  web  que  no  te  haya  recomendado  un  profesor,  ni  te  resulte  familiar  y del 
que  no  sepas  cuál  es  su  valor  o estatus,  debes  analizarlo  antes  de  aceptarlo  como  fuente  de 
información  para  estudiar,  hacer  un  trabajo,  resolver  dudas,  etc.  Para  este  análisis  te 
pueden  servir  de  pauta,  los  siguientes  doce  criterios.  Siguiéndolos,  valora  en  conjunto  la 
página  que  recuperes  con  Google  u otros  buscadores*. 


1.  La  URL 

¿Qué  te  sugiere  la  dirección  de  la  página?  ¿Cuál  es  el  dominio  principal  (el  último  código 
a la  derecha  de  la  primera  parte  de  la  URL?  ¿0  el  subdominio?  ¿Algún  término 
significativo?  ¿Deduces  si  la  raíz  es  de  una  web  educativa,  oficial  o comercial?  Lo 
educativo  u oficial  inspira  confianza.  ¿Dónde  lo  clasificas?  ¿Otros  indicios? 

• .com:  sitios  de  empresas,  con  intereses  comerciales. 

• .net:  sitios  de  empresas  tecnológicas  o de  comunicaciones. 

• .edu:  sitios  educativos,  de  investigación,  etc.  en  USA  y en  muchos  países. 

• .ac.*:  sitios  académicos,  de  investigación,  etc.  en  países  anglosajones. 

• .edu.*:  sitios  educativos,  de  investigación,  etc.  en  países  iberoamericanos,  etc. 

• .org:  sitios  de  entidades  sin  fines  lucrativos,  pueden  tener  intereses  ideológicos. 

• .es,  .uk,  .fr,  .pt,  .de,  .mx,  .ar,  .co,  .el,  .pe:  son  dominios  geográficos. 

• - o %:  como  parte  de  la  URL  son  indicio  de  que  se  trata  de  una  página  personal. 

2.  Sitio  web 

¿Cuál  es  el  sitio  web  donde  se  aloja  el  contenido  que  examinas?  ¿Qué  confianza 
aporta?  Pulsa  el  enlace  Inicio,  Home,  etc.  para  verlo,  o borra  con  el  cursor  en  la  barra  de 
dirección  del  navegador  hasta  la  página  principal.  ¿A  quién  pertenece  la  web?  ¿Qué 
institución  está  detrás?  ¿Qué  propósitos  le  mueven?  Busca  en  los  enlaces  Presentación, 
Acerca  de,  About  us,  Objetivos,  etc.  ¿Los  webmáster  filtran  y controlan  los  contenidos  de  la 
web  o es  un  sitio  donde  usuarios  externos  autopublican  contenidos  sin  selección? 

3.  Autoría 

¿Figuran  los  responsables  directos  de  la  creación  del  contenido?  Esto  sería  buen 
síntoma,  cuanto  más  anónima  la  información,  peor.  A veces,  no  obstante,  la  autoría 
puede  no  ser  personal,  sino  de  grupos,  colectivos  o instituciones.  ¿Son  expertos  en  la 
materia?  ¿Constan  sus  datos,  sus  credenciales,  curriculum,  forma  de  contacto,  etc.?  Ten 
en  cuenta  que  buscas  información  científica,  de  expertos,  no  de  aficionados,  ni  de 
personas  que  sepan  igual  o menos  que  tú. 

4.  Vigencia 

¿La  información  está  datada,  incluye  fecha?  Esto  es  otro  buen  síntoma,  en  sí  mismo.  Por 
la  fecha,  y por  el  tema  o rama  de  conocimiento,  ¿puedes  considerarla  vigente  u 
obsoleta?  ¿Corres  riesgos?  Es  muy  importante.  Puede  haber  otros  indicios  en  el  texto: 
fechas  citadas,  noticias,  datos,  legislación,  referencias*  bibliográficas  con  año,  etc. 
Aunque  es  un  indicio  indirecto,  tampoco  hay  que  confundir  la  fecha  de  actualización  de  la 
web  con  la  vigencia  o actualización  del  contenido. 

5.  Finalidad 

¿Para  qué  y para  quién  está  pensada  la  página  web  en  cuestión?  ¿A  quién  se  dirige? 
¿Con  qué  propósito?  Y,  por  ende,  ¿qué  nivel  intelectual  alcanza?  ¿Se  adapta  a la 
exigencia  de  un  estudiante  universitario?  A título  de  ejemplo,  pregúntate: 
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6.  Rigor 

• ¿Son  resultados  de  la  investigación,  para  otros  investigadores? 

• ¿Es  información  para  profesionales,  especialistas,  expertos? 

• ¿Es  un  material  educativo,  formativo?  ¿De  qué  nivel  de  enseñanza? 

• ¿Es  información  comercial  de  una  empresa,  para  potenciales  clientes? 

• ¿Son  opiniones  de/para  aficionados,  interesados,  afectados,  partidarios...? 

• ¿Es  un  contenido  creado  sólo  para  generar  tráfico  hacia  los  anuncios? 

• ¿Es  divulgación  científica?  ¿De  qué  nivel  y pretensiones  parece? 

• ¿Es  información  de  la  administración  para  el  ciudadano? 

¿El  texto  parece  redactado  de  forma  apropiada?  ¿Usa  un  lenguaje  científico  preciso? 
¿Expone  correctamente  la  información?  ¿Justifica  sus  afirmaciones  mediante 
referencias*  bibliográficas?  ¿Cita  otros  estudios  o informes,  aporta  documentación? 
¿Incluye  datos:  experimentos  o cálculos  propios,  cifras  tomadas  de  fuentes  ajenas,  etc.? 
¿Ofrece  enlaces  vivos  a otros  sitios  web?  ¿Transmite  seguridad? 

7.  Consistencia 

Incluso  aunque  no  puedas  pronunciarte  sobre  la  veracidad  del  contenido  de  manera 
inapelable,  hay  cuestiones  de  coherencia  ante  las  que  debes  ser  crítico: 

• La  información,  ¿incluye  contradicciones  internas? 

• ¿Tiene  afirmaciones  sospechosas,  contradice  algo  que  sepas? 

• ¿Incorpora  enunciados  que  en  otras  fuentes  figuran  de  otra  forma? 

8.  Objetividad 

No  en  todos  los  temas,  pero  en  bastantes  sí  es  Importante  vigilar  si  hay  sesgos 
ideológicos,  o de  otro  tipo.  ¿Te  pretenden  vender  algo:  una  ¡dea,  un  producto?  ¿La 
información  es  tendenciosa?  ¿Cuál  es  el  balance  entre  persuasión,  opinión  e 
información?  ¿Hay  intereses,  ocultos  o visibles?  ¿La  publicidad  afecta  al  contenido? 

9.  Diseño 

El  diseño  te  puede  decir  mucho.  ¿Está  bien  cuidado  o es  desaliñado?  ¿Antiguo  o 
moderno?  Sobre  todo:  ¿la  información  está  bien  organizada  y estructurada?  ¿Qué 
domina:  textos  o imágenes?  ¿Es  llamativo,  para  captar  la  atención,  o austero?  La 
Información  más  serla  y fiable  tiende  a estar  bien  presentada,  pero  suele  ser  sobria. 
¿Hay  publicidad?  ¿Mucha,  invasiva?  El  exceso  y preeminencia  de  la  publicidad  revela 
poca  consideración  del  valor  de  la  información  por  parte  del  webmáster:  es  mala  señal. 

10.  Relevancia 

Es  vital  tener  esto  en  cuenta  al  valorar  el  resultado  de  una  búsqueda.  ¿La  información  es 
pertinente  para  lo  que  buscas?  ¿Responde  a tus  preguntas?  ¿Tiene  que  ver  con  tu 
necesidad?  Si  no  es  así,  por  buena  que  sea,  no  te  vale;  no  basta  que  sea  fiable. 

11.  Suficiencia 

La  página  o contenido,  ¿qué  cantidad  de  Información  te  aporta  en  relación  con  tu 
problema?  ¿Es  suficiente  para  lo  que  buscas?  Una  sola  fuente  nunca  suele  serlo,  pero 
¿abarca  todos  los  aspectos  del  tema?  ¿Con  qué  grado  de  detalle,  de  profundidad? 

12.  Conclusión 

Valorando  en  resumen  todos  los  aspectos  anteriores,  ¿qué  opinión  te  suscita  la  página 
que  analizas?  ¿Merece  confianza?  ¿Es  apropiada  para  un  universitario?  ¿Es  adecuada 
para  tu  necesidad?  ¿Tiene  suficiente  fiabilidad,  credibilidad?  ¿Es  portadora  de 
conocimiento  científico?  ¿Sería  digna  de  ser  citada  en  un  trabajo  académico  como 
representativa  del  estado  de  conocimientos  en  la  materia? 

A continuación  vamos  a ver  dos  ejemplos  prácticos  de  documentos  encontrados  en  la  web 
que  examinaremos  de  manera  muy  rápida  siguiendo  estas  doce  pautas  o criterios.  Sería 
interesante  que  tú  accedieras  a ellos  para  verlos  completamente,  si  puedes. 
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¡JW  2.5.  Prácticas  de  evaluación  de  contenidos  web 


1)  URL:  española  (.es),  sin  más. 
Tiene  que  ver  con  la  minería. 


2)  WEB:  yendo  a www.igme.es,  vemos  que  es  el 
sitio  del  Instituto  Geológico  y Minero  de  España, 
organismo  científico  de  toda  confianza  que 
produce,  controla  y publica  los  contenidos. 


1.-  PANORAMA  NACIO  MAL 

1.1.-  PRODUCCIÓN  MINERA.  PERSPECTIVAS 


4)  VIGENCIA:  datos  con  fecha  reciente  y actualizados. 


La  producción  industrial  de  sales  potásicas  minerales  se  concentra  en  la  provincia  de  Barcelona, 
dentro  de  la  Cuenca  Potásica  Catalana.  Los  términos  potasa  o potasas  tienen  carácter  genérico;  se 
refieren  tanto  a las  menas  minerales  de  interés  industrial  {stivina  y sitvinita),  como  a los  productos 
is.  En  los  yacimientos  de  sales  potásicas  otro  mineral  ampliamente  representado  es  la  halil 

h¿>  


3)  AUTORIA:  ni  al  principio  ni  al  final  vemos  autores,  la 
responsabilidad  podría  ser  del  propio  IGME  como  institución, 
aunque  en  realidad  en  la  página  general  de  la  serie  “Pano- 
rama minero”  sí  figuran  los  autores  personales.  Perfecto. 


jcción 
i doixm 
produí 


5)  FINALIDAD:  viendo  el  documento  completo  se 
percibe  que  es  información  técnica  y económica  sobre 
la  producción  española  de  potasa  y la  situación  del 
sector,  de  nivel  profesional.  Perfecto. 


2008 

2009 

2010 

2011 

2012 

TOTAL  (Barcelona)  t OK 

788  253 

802  824 

857  036 

867  591  1 054  129 

Equivalencia  en  t K?0 

472952 

481  455 

514222 

520555 

632477 

Fuente:  Estadística  Minera  de  España,  (datos  revisados) 


6)  RIGOR:  redacción  y lenguaje  técnico 
adecuados,  datos  justificados  en  fuentes. 


La  revista  Industrial  Minarais  modificó  en  agosto  do  2010  la  procedencia  o destino  y,  sobre  todo, 
la  forma  de  cotización  del  doruro  potásico,  que  venía  siendo  en  dólares  canadienses  fob  Saskatcbewan,  a 
US$  cif  Europa  o fob  Vancouver  o Báltico,  lo  que  impide  las  comparaciones  con  la  primera  parte  de  dicho 
año  y con  periodos  anteriores. 

Los  precios  de  los  cuatro  tipos  cotizados  permanecieron  durante  todo  2012  en  las  bandas  de 
fluctuación  fijadas  en  julio  de  2011  para  el  grado  estándar  cif  Europa  Occidental,  en  febrero  de  dicho  año 
iara  el  cloruro  estándar  ex-works  Norteamérica,  en  agosto  para  el  estándar  fob  Vancouver^ 

.na  Tmn  ai  frtrtf  Rálfirn,  lo  que  significój 


fnh  Bálti 


7)  CONSISTENCIA:  examinando  el  documento 
completo  se  muestra  coherente,  sin  datos  extraños... 


i%  para  el  tercero  r OBJETIVIDAD:  no  es  un  tema  muy  susceptible  a 
■i  valor  medio  pondí  los  sesgos,  en  principio,  pero  siempre  hay  que  vigilar. 


■ Cloruro,  fob  Saskatcbewan,  estándar,  C$/tc  1 
■Id.,  fob  Saskatcbewan,  grueso,  C$/tc  1 
Id.,  fob  Saskatcbewan,  granular,  C$/tc  1 
■Id.,  estándar,  contrato,  cif  Europa  Occ.,  $/í 1 
■Id.,  id,  granel,  spot,  ex-works  N.  América  $/t 


9)  DISEÑO:  archivo  pdf  bien  organizado  como  un 
documento  impreso,  con  muchas  tablas  de  datos. 


10)  y 11)  RELEVANCIA  Y SUFICIENCIA 

estos  aspectos  sólo  se  podrían  valorar  en 
relación  con  nuestro  verdadero  problema 
o necesidad  de  información. 


avalente 


■ granular,  $/t  K^O  equivalente 

■ media  ponderada  ** 


12)  CONCLUSION:  es  un  contenido  fiable,  apropiado  para  un 
universitario:  de  una  web  y organismo  de  confianza,  con  autores, 
datado,  de  nivel  adecuado,  riguroso,  etc.  Podríamos  usar  y citar 
sus  datos  en  un  trabajo  nuestro,  si  nos  fuera  útil  (10  y 11). 


Fuentes:  Industrial  Mineralls  * Minerais  Yearbook  2007  a 2011,  Potash,  USG5  **  Min.  Comen.  Summaries  2014,  ÜSGS 
i)  Dejó  de  cotizar  en  agosto  2010  2)  Empezó  a artizar  en  agosto  2010  te  = tonelada  corta 
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1)  URL:  un  sitio  comercial  de  tipo  tecnológico  (.net) 


* + 

® es.slideshare.net/lgnacioUribe2/la-desamortizacion-orgen 

C Buscar 

★ ÉJ 

U + 

e = 

E 

I¡n® 

SlideShare! 

Buscar  Q 

Subir 

& 

zs 

Página 

nncip^^í 

ojogía  Educación  Más  temas 

My  Clipboards 

Para 

cargadores  de  contenido 

2)  WEB:  SUdeShare  es  un  sitio  de  alojamiento  y autopublicación  de 
contenidos  donde  cualquiera  puede  compartir  libremente  archivos. 
No  selecciona  ni  edita  información  científica.  No  ofrece  garantías. 

La  desamortización:  orígenes,  significado 

Ignacio  l rito 


3)  AUTOR:  figura  el  nombre  sin  más  datos,  no 
sabemos  que  sea  un  experto  en  la  materia. 

Definición 

Se  entiende  por  desamortización  ITÜclmaott  üdiHirttdhihVa  diiigda  á sotttéléf  a coiUfalacton'Ó' 
subasta  general  las  propiedades  inmuebles  en  posesión  de  entidades  que  no  pueden  enajenarlas  por  sí 
mismas,  como  las  comunidades  eclesiásticas  o los  municipios,  con  lo  cual  pasan  a manos  privadas. 


Antecedentes 

La  gradual  acumulación  de  la  propiedad  de  la  tierra  en  poder  de  la  Iglesia  a lolargo  de  los  siglos  a 
través  de  donaciones,  legados,  compras,  etc.  hacía  que  una  parte  creciente  del  territorio  perteneciera 
a "manos  muertas”  y fuera  baldía  desde  el  punto  de  vista  agrícola  y del  rendimiento  económico. 
Además,  como  estas  propiedades  eclesiásticas  estaban  exentas  de  tributar,  ocasionaban  un  deterioro 
de  las  finanzas  del  Estado. 

Por  esta  razón  hubo  repetidos  intentos  de  poner  remedio  a esta  situación  por  parte  de  las  cortes  y los 
monarcas,  sobre  todo  durante  el  siglo  X VIH.  Pero  los  eclesiásticos  resistieron  tenazmente  este  tipo 
de  medidas,  que  impulsó  especialmente  Carlos  III. 


Primeras  liberalizaciones 

Los  ilustrados  de  finales  del  siglo  XVH1  y principios  del  siglo  XIX  deseaban  facilitar  que  la 
agricultura  española  contara  con  las  extensas  y mejores  tierras  que  estaban  improductivas  bajo 
patrimonio  eclesiástico.  Campomanes.  Jovdlanos  y Godo  y introdujeron  disposiciones 


Help  recruiters 
find  you 

Members  with  a 
position  get  3 times 
more  profile  views. 


4)  FECHA:  documento  no  datado,  abajo 
figura  que  la  fecha  de  depósito  es  2016. 


Recomendado 


NUCON 


Gifford  for  MozCon 
Greg  Gifford 


Making  Sense  of  Analytics 
Dana  DiTomaso 


5)  FINALIDAD:  un  texto  de  dos  páginas  sobre  este 
tema  puede  ser  unas  anotaciones  o pequeño  trabajo 
de  clase,  o incluso  una  práctica  de  uso  de  SUdeShare. 


6)  RIGOR:  la  redacción  y lenguaje  son  relativamente  correctos. 
Pero  no  hay  referencias  para  justificar  las  apreciaciones  y datos. 


7)  CONSISTENCIA:  habría  que  contrastar  algunas 
informaciones  y sobre  todo  ¡valoraciones! 


8)  OBJETIVIDAD:  se  emiten  juicios  históricos,  no 
se  sabe  si  fundamentados,  ¿falta  ecuanimidad? 


La  segunda  Desamortización 

En  1 854  vuelven  al  poder  los  progresistas  y se  promulga  en  1 855  la  Ley  general  de  desamortización 
civil  y eclesiástica,  que  supone  un  nuevo  impulso  liberalizador.  Y que  afectaba  también  a tierras  y 
propiedades  de  los  municipios  españoles. 

El  proceso  de  esta  segunda  desamortización  general  también  se  vio  interrumpido  con  nuevos  cambios 
de  gobierno,  que  supusieron  paradas  en  las  ventas  de  los  bienes  eclesiásticos.  En  1859  se  llegó  a un 
nuevo  acuerdo  con  la  Iglesia  Católica  que.  de  alguna  manera,  volvió  a estabilizar  la  situación. 

Implicaciones  y significado  de  la  Desamortización 

La  Desamortización  fue  una  liberalización  y una  privatización  de  la  tienra  y la  propiedad,  no  una 
reforma  agraria  No  se  trataba  de  repartir  la  tierra  entre  los  pequeños  agricultores  y menesterosos, 
sino  de  ponerla  en  circulación  enel  mercado.  Fue  una  operación  de  liberalismo  económico. 

Y naturalmente  la  tierra  quedó  en  manos  de  quienes  pudieron  comprarla  que  fueron  personas  con 
capital  para  ello.  Personas  capaces  de  financiar  al  Estado,  que  era  el  que  lo  necesitaba,  para  costear 
las  Guerras  Carlistas  y atender  otras  necesidades. 

Al  cabo,  un  latifundismo  religioso  fue  sustituido  por  un  latifundismo  laico. 

Además,  otro  aspecto  negativo  fue  que  inmovilizó  capitales  que  podían  haberse  dirigido,  ya  avanzado 
el  siglo  XIX.  aprooesos  de  industrialización. 

No  obstante,  aunque  con  muchos  inconvenientes,  transformó  las  formas  de  vida  del  Antiguo  Régimen 
y modernizó  la  agricultura  española,  que  venía  necesitando  de  esta  actuación,  como  decíamos,  al 
menos,  desde  el  siglo  XV III.  Debió  haberse  realizado  antes  y de  forma  más  continuada  y diligente. 


Help  recruiters 
find  you 


ÍH 


Mpm horc  uwith  a 

9)  DISEÑO:  el  texto  es  breve,  sencillo  y 
correcto.  La  web  incluye  publicidad. 


Update  your  profile 


10)  y 11)  RELEVANCIA  Y SUFICIENCIA: 

estos  temas  sólo  se  podrían  valorar  en 
relación  con  nuestra  búsqueda.  Pero  dos 
páginas  son  insuficientes  en  cualquier  caso. 


12)  CONCLUSIÓN:  el  documento  no  es  fiable,  no  es  apropiado  para  un 
universitario:  está  en  una  web  no  científica,  que  no  selecciona  lo  que 
difunde,  carece  de  autores  reconocidos  y expertos,  no  justifica  la 
información,  etc.  No  podríamos  usarlo  y citarlo. 


21 


Luis  Javier  Martínez 


2.6.  Qué  más  tener  en  cuenta  para  evaluar  webs 


Después  de  lo  visto,  si  haces  una  búsqueda  en  Internet  para  orientarte  sobre  un  tema,  para 
aclarar  alguna  cuestión  concreta  o encontrar  determinados  datos,  sin  contar  con  un  sitio 
previamente  recomendado,  ¿qué  tipo  de  contenido  sería  fiable?  El  ideal  podría  ser  este: 


Una  página  web  de  una  institución  educativa  u oficial  creada  por  autores  expertos, 
debidamente  actualizada,  dirigida  a informar  a otros  expertos,  o profesionales  en  formación, 
y que  cumpla  con  el  rigor,  consistencia  y objetividad  exigibles  para  un  universitario. 


Es  decir,  buscamos  información  válida  y en  la  web  la  mayor  parte  no  está  validada  como 
requisito  para  publicarse,  por  lo  que  seleccionamos  la  que  nos  merece  confianza  sobre  todo 
por  sus  promotores  o creadores.  Ambos  aspectos  son  cruciales,  el  sitio  web  y los  autores. 


Además,  ten  en  cuenta  algunos  consejos  prácticos: 


► En  caso  de  duda,  consulta  a tus  profesores,  esto  siempre  es  una  buena  idea. 

► Si  no  tienes  seguridad,  no  uses  la  página  o recurso,  es  preferible,  seamos  selectivos. 

► Es  interesante  abrirse  al  idioma  inglés,  la  web  en  inglés  incluye  más  cantidad  de 
información  y,  para  muchos  temas,  aporta  más  información  de  calidad. 

► No  estoy  diciendo,  ni  mucho  menos,  que  haya  que  desconfiar  de  toda  la 
información  .com.  De  hecho,  las  editoriales  científicas,  de  toda  confianza,  son  .com. 


Conviene  no  fiarse  ingenuamente  de  lo  que  muchas  webs  anuncian  de  sí  mismas 
como  eslóganes  o publicidad  y cerciorarse  de  su  funcionamiento  y contenido. 

Evaluar  las  páginas  web  no  siempre  lleva  el  mismo  tiempo:  una  vez  te  acostumbres 
lo  harás  rápido.  Pero  hay  veces  en  que  te  puede  merecer  la  pena  incluso  buscar  en 
Goog/e  los  autores  o la  institución  responsable  para  averiguar  más  sobre  ellos. 

Prueba  a usar  la  búsqueda  avanzada  de  Google  pulsando  abajo  Configuración,  o la 
rueda  en  la  pantalla  de  resultados,  para  restrin- 
gir tus  rastreos  sólo  a sitios  académicos:  en  la 
casilla  de  sitio  o dominio  limita  a: 

• .edu 


.edu.* 


.ac. 


Google 


■ — 1 

INICIAR  SESIÓN 

En  las  redes  sociales  podemos  enterarnos  de 
contenidos  útiles  y válidos,  pero  no  son  por  sí 
mismas  una  fuente  de  información  científica. 

Desarrolla  tu  espíritu  crítico,  tu  capacidad  de 
análisis,  al  buscar  y seleccionar...  Será  parte 
valiosa  de  tu  bagaje  intelectual  para  el  futuro, 
estudies  lo  que  estudies. 


Configuración  de  búsqueda 
Idiomas  ¡Languages) 
Búsqueda  avanzada 
Historial  web 
Buscar  en  la  ayuda 
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2.7.  Qué  hacer  con  la  Wikipedia 

El  caso  de  la  Wikipedia  es  singular  y controvertido.  ¿Hasta  qué  punto  puedes  usarla  en  tus 
estudios?  ¿Es  una  fuente  fiable?  ¿Es  portadora  de  conocimiento  científico? 

¿Cómo  opera  WP?  Se  redacta  de  forma  colectiva  por  una  multitud  de  voluntarios,  no 
necesariamente  expertos,  ni  conocidos  públicamente.  ¿Se  revisa,  edita  o filtra  el  contenido ? 
Hay  un  sistema  de  edición  y control  también  cooperativo,  con  normas  y procedimientos, 
aunque  no  sin  deficiencias.  ¿Es  actual?  La  actualización  de  la  información  tiende  a ser  su 
mayor  virtud.  ¿Es  rigurosa,  etc.?  Depende  de  los  artículos,  la  calidad  varía  mucho  de  unos  a 
otros.  ¿Cuál  es  su  finalidad?  WP  es  una  enciclopedia,  y,  como  tal,  una  síntesis  secundaria  o 
terciaria  de  lo  que  ya  se  sabe  sobre  los  diferentes  temas;  para  quienes  buscan  información 
pretende  ser  una  forma  de  acercamiento  a esos  temas. 

WP  es  una  fuente  de  información*  práctica  si  la  usas  con  moderación  y sentido  crítico  y si 
no  recurres  a ella  en  sustitución  de  conocimientos  que  debes  buscar  en  otros  lugares.  La 
propia  WP  lo  explica  muy  bien  en  Wikipedia:  Acodérale  use  y en  Wikipedia:  Cjting  Wikipedia: 


A caution  before  citing  Wikipedia 

As  with  any  source,  especially  one  of  unknown  authorship,  you  should  be  wary  and  independently  verify  the  accuracy 
of  Wikipedia  information  if  possible.  For  many  purposes,  but  particularly  in  academia,  Wikipedia  may  not  be  an 
acceptable  source;  indeed,  some  professors  and  teachers  may  reject  Wikipedia-sourced  material  completely.  This  is 
especially  true  when  it  is  used  without  corroboration.  However,  much  of  the  content  on  Wikipedia  is  itself  referenced, 
so  an  alternative  is  to  cite  the  reliable  source  rather  than  the  article  itself  [la  fuente  original  mejor  que  el  artículo  WP]. 

We  advise  special  caution  when  using  Wikipedia  as  a source  for  research  projeets.  Normal  academic  usage  of 
Wikipedia  and  other  encyclopedias  is  for  getting  the  general  faets  of  a problem  and  to  gather  keywords,  references 
and  bibliographical  pointers,  but  not  as  a source  in  itself.  Remember  that  Wikipedia  is  a wiki,  which  means  that  anyone 
in  the  world  can  edit  an  article,  deleting  accurate  information  or  adding  false  information,  which  the  reader  may  not 
recognize. 


Unos  consejos  sobre  WP: 

► Sigue  las  orientaciones  de  tus  profesores  al  respecto  o pregúntales  si  tienes  dudas 
sobre  la  WP  en  relación  con  su  disciplina,  sus  métodos  o con  algún  tema  concreto. 

► Consulta  WP  con  espíritu  crítico,  con  prudencia,  contrasta  la  información,  ponte 
alerta  ante  afirmaciones  dudosas,  pondera  la  diferente  calidad  de  los  artículos  ... 

► Usa  WP  como  enciclopedia,  como  una  vía  de  acceso:  para  introducirte  a temas, 
aclarar  conceptos,  encontrar  terminología  para  búsquedas  más  profundas, 
conseguir  referencias*  bibliográficas  y enlaces  a otros  sitios  web,  etc. 

► No  uses  WP  como  base  definitiva  o exclusiva  de  conocimientos  para  un  trabajo,  ni 
para  preparar  un  tema:  es  una  herramienta  auxiliar,  un  punto  de  partida. 

► Explora  las  versiones  de  los  artículos  en  inglés,  lengua  en  la  que  a menudo  son 
mejores  que  en  castellano,  o en  otros  idiomas  que  conozcas  (WP  en  alemán,  etc.) 

► WP  es  un  buen  ejemplo  de  las  grandes  posibilidades  de  la  web:  está  en  tu  mano 
aprovecharlas  de  manera  selectiva  e inteligente. 
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2.8.  Puntos  clave,  práctica,  repaso  y ampliación 


Puntos  clave  del  capítulo  2: 

• Usa  Google  o la  web  para  buscar  recursos 
específicos  recomendados,  para  iniciarte  a 
un  tema  o encontrar  datos  concretos. 

• Si  haces  una  búsqueda  de  información, 
tienes  que  seleccionar  contenidos  fiables. 

• Aplica  los  12  criterios  para  valorar  webs 
como  guía  para  seleccionar  contenidos 
que  no  te  sean  conocidos. 

• Wikipedia  es  una  enciclopedia  wiki,  no  la 
fuente  del  conocimiento  científico  por 
antonomasia,  úsala  con  cuidado. 

• Pide  orientación  a tus  profesores. 

• En  caso  de  duda,  no  uses  información 
poco  solvente.  Busca  mejor. 


CÓMO  EVALUAR  CONTENIDOS  WEB 
Resumen  de  criterios: 

1.  URL:  dominio  principal  y otros  datos. 

2.  SITIO  WEB:  confianza  que  aporta. 

3.  AUTORIA:  confianza  que  aporta. 

4.  VIGENCIA:  actualidad,  validez  temporal. 

5.  FINALIDAD:  destinatarios  y nivel. 

6.  RIGOR:  redacción  y justificación. 

7.  CONSISTENCIA:  coherencia,  exactitud. 

8.  OBJETIVIDAD:  sesgos,  intereses. 

9.  DISEÑO:  presentación,  organización. 

10.  RELEVANCIA:  respecto  a la  búsqueda. 

11.  SUFICIENCIA:  respecto  a la  búsqueda. 

12.  CONCLUSIÓN:  fiabilidad,  citabilidad. 


Practica  por  tu  cuenta: 


► Analiza  según  los  12  criterios  por  qué  este  sitio  web  sí  es  fiable  para  un  universitario: 
http://escalera.bio.ucm.es/usuarios/criptogamas/plantas_criptogamas/index.html 

► Analiza  según  los  12  criterios  por  qué  esta  página  no  es  fiable  para  un  universitario: 
http://www.monografias.com/trabajos83/algas-botanicas/algas-botanicas.shtml 


Preguntas  de  repaso: 

► ¿Cuáles  son  los  principales  tipos  de  sitios  web  donde  generalmente  vas  a encontrar 
información  confiable? 

► ¿Por  qué  es  importante  la  cuestión  de  la  autoría  al  evaluar  la  fiabilidad  de  la 
información?  Y ¿qué  aspectos  incluye? 

► ¿Qué  abarca  el  criterio  del  “rigor”,  como  uno  de  los  elementos  de  la  fiabilidad  global? 

Amplía  información: 

► North  Carolina  State  University  Library.  Wikipedia:  Beneath  the  surface  [video  en  inglés, 
con  subtítulos  pulsando  |cc],  7 min.].  http://www.lib.ncsu.edu/tutorials/wikipedia/ 

► Oregon  School  Library  Information  System.  2016.  Evaluating  Websites.  [vídeo  en  inglés, 
se  pueden  activar  subtítulos,  4 min.].  https://youtu.be/FxyKHp47EnQ 

► Virginia  Commonwealth  University  Libraries.  2011.  Critically  Evaluating  Websites  [video 
en  inglés,  se  pueden  activar  subtítulos,  4 min.].  https://youtu.be/9ig20cOGOYU 
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3 

Cómo  encontrar 

más  y mejor  información 


Para  acceder  a la  información  de  calidad  que  necesitas,  además  de  ser  selectivo,  escoger  bien 
lo  que  se  encuentra  en  la  web  (cap.  2),  usa  más  medios.  Por  un  lado,  hay  información  de  la 
Internet  profunda  que  Google  no  puede  recuperar.  Por  otro,  para  ti  es  fundamental  la  literatura 
científica.  Para  poder  capturar  esos  contenidos,  profundos  o importantes,  hay  otras  herramientas 
de  búsqueda  y métodos  de  trabajo,  que  iremos  viendo  en  esta  Guía  poco  a poco. 


3.1.  No  sólo  existe  Google. 


Empecemos  por  un  pequeño  detalle.  Conviene  tener  presente  que  Google  no  es  el  único 
buscador  generalista,  es  decir,  orientado  a rastrear  y localizar  sitios  y páginas  web  de 
cualquier  clase.  Hay  otros,  como  por  ejemplo: 

► Bing,  de  Microsoft:  http://www.bing.com/ 

► Exalead,  de  origen  francés:  http://www.exalead.com/search/web/ 

► Yahoo!  Search,  del  portal  Yahoo!:  http://es.search.yahoo.com/ 

► StartPage,  usa  el  motor  de  Google,  pero  respeta  la  privacidad:  https://www.startpage.com 

Google  es  el  buscador*  más  conocido  y utilizado,  sobre  todo  en  España.  Quizá  es  el  que  más 
información  rastrea  de  internet  y también  el  que  en  líneas  generales  mejor  lo  hace.  Pero  no 
hay  que  menospreciar  la  capacidad  de  sus  rivales  de  encontrar  resultados  preferibles  para 
algunos  problemas,  ni  las  prestaciones  especiales  de  algunos,  como  Exalead  o StartPage. 

Pedir  a veces  una  segunda  opinión,  tener  otros  buscadores  de  reserva  a la  hora  de  explorar 
la  web,  es  buena  idea.  Puede  resultarnos  de  utilidad.  Sin  embargo,  en  todo  caso... 
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3.2.  Los  contenidos  profundos  de  la  web 


Coogle  y los  demás  buscadores*  generalistas  no  pueden  rastrear  toda  la  información  que 
existe  en  la  web  o,  mucho  menos,  en  internet.  Hay  una  enorme  cantidad  de  contenidos  que 
no  están  indexados  por  los  motores  de  búsqueda:  es  lo  que  se  conoce  con  varios  términos: 
internet  profunda,  web  invisible,  deepnet,  hidden  web,  etc.  Se  trata  de  archivos  a los  que  los 
robots  de  los  buscadores  no  llegan  y de  los  que  por  tanto  no  pueden  guardar  copia,  ni 
indexar  sus  textos,  ni  facilitar  resultados  cuando  consultas.  En  cierta  manera,  suele  decirse, 
los  buscadores  sólo  exploran  la  superficie  de  la  red. 

Las  causas  de  que  esta  parte  de  la  web  no  sea  accesible  mediante  los  buscadores* 
convencionales  son  muy  variadas:  se  trata  de  información  de  alguno(s)  de  estos  tipos: 

► Generada  dinámicamente  en  bases  de  datos,  sin  páginas  ni  URL  estables. 

► Hospedada  bajo  interfaces  y sistemas  de  búsqueda  propios. 

► Disponible  sólo  mediante  registro  personal,  nombre  de  usuario,  contraseña,  etc. 

► De  pago,  mediante  suscripción,  licencia,  pago  por  uso,  etc. 

► Bajo  formatos  o tecnologías  especiales,  multimedia,  etc.,  no  páginas  html. 

► Restringida  a los  robots  de  los  buscadores  por  diversas  razones  y métodos. 

La  Internet  profunda  incluye  todo  tipo  de  materiales.  Algunos  son  información  científica 
valiosa  y de  interés.  Está  alojada  en  bases  de  datos  y otros  archivos  digitales  que  deben  ser 
consultados  específicamente  para  conseguirla,  por  lo  que  hay  que  conocerlos. 

Por  eso  es  importante  que  estés  preparado  para  usar  otras  herramientas  de  búsqueda, 
como  las  que  veremos  en  esta  guía,  y nuevas  fuentes  de  información  especializada  que 
vayas  conociendo  a lo  largo  de  tu  carrera  y en  el  futuro.  Para  tus  fines,  aprender,  desarrollar 
conocimiento,  tendrás  que  poner  en  juego  otros  instrumentos  aparte  de  Coogle. 


Ejemplos  de  contenidos  profundos  disponibles  en  la  Web,  pero  no  a través  de  Google: 


Base  de  datos  Bot  Plus  2.0  sobre  medicamentos  e información  sanitaria, 
de  la  Organización  Farmacéutica  Colegial  española,  en  Portalfarma.com: 
http://www.portalfarma.com/inicio/botplus20/Paqinas/Bot-PLUS-2-0.aspx 

Base  de  datos  de  información  sísmica  del  ICN,  Instituto  Geográfico 
Nacional:  http://www.iqn.es/iqn/lavoutln/sismoFormularioCataloqo.do 

Base  de  datos  SABI , Sistema  de  Análisis  de  Balances  Ibéricos,  de  Informa 
D&B,  sobre  información  general  y financiera  de  empresas  españolas  y 
portuguesas,  de  pago:  http://www.informa.es/es/soluciones-financieras/sabi 

Portal  de  Archivos  Españoles,  PARES,  del  Min.  de  Educación,  con  registros 
de  documentos  digitalizados  y no  digitalizados:  http://pares.mcu.es/ 
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3.3.  La  literatura  científica 


En  la  sección  2.1.  decíamos  que  la  mayoría  de  las  veces  nadie  controla,  filtra  o supervisa  lo 
que  se  comunica  por  la  red.  Sin  embargo  hay  excepciones  notables,  que  te  importan  mucho 
como  estudiante  universitario.  Una  parte  de  la  información  que  conocemos  a través  de 
internet  sí  ha  sufrido  algún  tipo  de  selección  y control,  un  proceso  de  validación. 

La  ciencia  es  conocimiento  acreditado  en  el  seno  de  comunidades  de  expertos,  que  evalúan 
los  resultados  de  la  investigación.  Los  informes  sobre  los  nuevos  descubrimientos  y 
desarrollos  son  sometidos  a escrutinio  de  los  colegas  más  cualificados  antes  de  darse  a 
conocer.  E igualmente  sucede  con  el  resto  de  las  publicaciones  que  van  condensando  y 
sistematizando  el  conocimiento  disponible  y consolidado,  el  estado  del  arte  en  cada 
disciplina.  Así  se  va  conformando  el  corpus  de  la  literatura  científica  de  cada  especialidad:  lo 
que  en  cada  rama  del  saber,  se  sabe.  Y que  constituye  la  base  de  tu  formación  universitaria. 


La  literatura  científica,  o documentación  científica,  o bibliografía  científica,  o publi- 
caciones científicas,  es,  pues,  información  científica  acreditada  y tiene  estos  rasgos: 


1.  Está  integrada  por  documentos*,  que  son  registros  de  información  ideados  para  la 
comunicación  del  conocimiento  por  parte  de  las  comunidades  científicas. 

2.  Pertenecen  a unos  cuantos  géneros  o tipos  característicos,  conocidos  y limitados. 

3.  Su  contenido  es  resultado  de  alguna  forma  de  proceso  editorial:  un  sistema  de 
selección  y revisión,  anteriores  a la  publicación,  por  parte  de  personas  o entidades 
independientes  de  los  creadores  y dignas  de  confianza,  o algún  mecanismo  de 
aprobación  y control  de  calidad  en  todo  caso:  no  son  autopublicaciones. 

4.  Están  en  formato  digital  pero  a veces  también  en  versión  impresa,  en  papel. 


INTERNATIONAL  ISO/IEC 

STANDARD  17025 

Second  edition 
2005-05-15 


General  requirements  for  the  competence 
of  testing  and  calibration  laboratories 

Ex  ¡gonces  générates  concernant  la  compétonce  des  laboratoircs 
d'ótalonnages  e t ¡fes sais 


Referente  nunfcer 
ISOflEC  170 25:2005 (E) 

©ISO  2005 


anuario 
de  estudios 
medievales 


KCglC 
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Para  quien,  como  tú,  se  inicia,  o se  consagra,  a través  de  la  enseñanza  superior,  como 
experto  en  una  profesión  o rama  del  conocimiento,  la  literatura  científica  es  prioritaria, 
desde  luego,  a la  hora  de  buscar  información  en  sus  estudios.  ¿Por  qué? 

Porque  los  documentos  científicos  contienen  la  información  fundamental,  reconocida  y 
sólida,  para  progresar  en  el  dominio  de  las  materias,  para  construir  tu  conocimiento.  Y 
porque  habiendo  sido  validada  antes  de  publicarse,  sabes  que  es,  en  principio,  de  confianza, 
aunque  tengas  que  seleccionar  los  documentos  más  adecuados,  pertinentes  o preferibles. 

A lo  largo  de  esta  Guía  verás  las  diversas  clases  de  documentos  científicos,  cómo  se  buscan 
y dónde  están,  pero  lo  importante  ahora  es  que  sepas  que  el  conjunto  de  la  literatura 
científica  es  la  parte  más  acreditada  de  la  información  que  hallamos  a través  de  internet. 

Ahora  bien,  para  desenvolverte  con  la  documentación  científica  también  necesitas 
herramientas  de  búsqueda  específicas,  orientadas  y concentradas  selectivamente  en  este 
tipo  de  contenidos:  con  las  que  puedas  rastrear  directamente  literatura  científica.  Si  ya  te  la 
dan  filtrada  y seleccionada  de  entre  toda  la  Internet,  eso  que  ganas:  menos  es  mejor. 


3.4.  Herramientas  de  búsqueda  y fuentes  de  información 


Así  pues,  tenemos  que: 

► Para  acceder  a información  científica  profunda  que  Google  no  recupera... 

► Para  manejar  literatura  científica  de  forma  directa,  selectiva,  focalizada... 

...  te  conviene  usar  otras  herramientas  de  búsqueda  o fuentes  de  información. 

¿A  qué  llamamos  herramientas  de  búsqueda?  A 

servicios  o archivos  digitales  que  sirven  como 
índice  para  localizar  la  información  que 
necesitas  entre  las  grandes  cantidades  de 
información  existente. 

¿A  qué  llamamos  fuentes  de  información?  Es 
un  término  muy  general,  que  incluye  las 
herramientas  de  búsqueda  y cualquier  otro 
depósito,  archivo,  colección  o conjunto  de 
publicaciones  (e  incluso  documentos  sueltos). 

A lo  largo  de  esta  guía  usaremos  herramientas  y fuentes  para  buscar  información.  Te 
muestro  a continuación  una  clasificación  sencilla  de  las  mismas  con  algunos  ejemplos,  para 
que  te  vayas  familiarizando  con  el  tema.  Pero  hay  que  tener  muy  presente:  algunas  o 
bastantes  de  estas  herramientas  y fuentes  son  de  pago:  usarlas  o acceder  a sus  contenidos 
requiere  suscripción,  contrato,  licencia,  pago  por  ítem,  etc.  (Recuerda  que  en  este  caso  sus 
títulos  los  ponemos  en  rojo,  en  lugar  de  en  verde). 


¿Cómo  encontrar 

más  y mejor  información?: 

Es  simple:  usando  otras  herramientas 

• que  accedan  donde  Google  no  llega,  y 

• que  acoten  la  literatura  científica. 

Pero,  ojo,  algunas  son  de  pago. 
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BUSCADORES 

GENERALES 


Recorren  toda  la  web  automáticamente  con  sus  robots,  guardan  copia  de  los 
contenidos,  los  indexan  y facilitan  su  búsqueda  sin  selección  ni  restricción  de 
materiales  o tipos  de  información.  Por  eso,  se  requiere  ser  selectivos  y críticos. 


oogle  | ps  EXFiLEfíD  Bing 


startpage 


Rastrean  la  web  de  forma  automática  o semiautomática,  indexando  contenidos  de 
BUSCADORES  determinado  tipo,  formato,  temática  o características,  alojados  en  ciertos  sitios  o 
ESPECIALIZADOS  dominios  de  la  red,  etc.  Nos  Interesan  sobre  todo  los  que  buscan  información 
especializada,  científica,  técnica,  académica,  etc. 


BB  Microsoft4 

Academic 


2ír  2 


BASE 

Blelefeld  Academic  Sea rch  Engine 


Nos  referimos  aquí  a grandes  archivos  digitales  que  reúnen  e indexan  datos  de 
documentos  científicos,  y por  tanto  sirven  como  índice  de  la  literatura  científica 
BASES  DE  DATOS  existente.  No  funcionan  recorriendo  la  web,  sino  incorporando  esos  datos  de  manera 
DOCUMENTALES  selectiva  e inteligente,  por  parte  de  personas  que  definen  y deciden  qué  literatura  se 
analiza.  En  bastantes  casos,  los  registros  de  las  bases  de  datos  enlazan  a los  textos 
completos*  de  los  documentos  científicos,  o incluso  los  contienen. 


0 Dialnet 


O ScíFinder' 


Publ/^edíLt 

US  National  Library  of  Medicine 
National  Institutos  of  Health 


Nos  referimos  aquí  a bases  de  datos  que  describen  documentos  científicos  de 
CATÁLOGOS  diverso  tipo  que  se  conservan,  proporcionan  o distribuyen  en  un  lugar  o entidad: 

catálogos  de  bibliotecas,  de  librerías,  proveedores,  etc... 


U)  Catálogo  REBIUN 


amazon 


f / 2^  OCLt 

CjJ'WorldCat 


OTRAS  GRANDES 
FUENTES  DE 
INFORMACIÓN 


Esta  es  una  categoría  variada  e ingente  de  recursos  que  abarca:  portales  de 
publicaciones  científicas  digitales,  depósitos  de  documentos  científicos,  fuentes  de 
datos  de  tipo  numérico,  gráfico,  etc.  Muchos  son  especializados  en  un  sector  de 
conocimiento  y/o  tipo  de  contenido,  pertenecen  a una  editorial*  o a un  organismo. 


DIGITAL.CSIC 

CIENCIA  EN  ABIERTO 

INSTITUTO  jÉZLg, 
GEOGRÁFICO 

NACIONAL  <2^ 

IEEE  Xplore* 

1 Digital  Library 

¡INFORMA 

« 


BioMed  Central 

The  Open  Access  Publisher 


iNebase 


CRCnetBÁSE  £\RtS 

PORTAL  DE  ARCHIVOS  ESPAÑOLES 


STOR 
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3.5.  Búsqueda  estratégica 


Buscar  información  y literatura  científica  no  es  como  buscar  en  la  web  por  entretenimiento 
o para  cuestiones  de  la  vida  cotidiana.  Tiene  que  ver,  pero  no  es  lo  mismo.  Y es  importante 
que  seas  consciente  de  esto  desde  el  principio.  Adquirir  conocimiento,  aprender,  también 
mediante  la  búsqueda  de  información,  requiere  algo  de  tiempo  y de  método. 

Muchas  veces  en  internet  buscamos  probando  suerte,  por  ensayo  y error,  haciendo  uso  de 
la  intuición,  aprovechando  similitudes  y surfeando  de  página  en  página.  Damos  muchas 
vueltas,  pero  sólo  con  Google.  Y sólo  introduciendo  términos  en  el  casillero  único  del 
buscador  o pulsando  enlaces  en  las  páginas... 

Para  encontrar  y manejar  información  y documentación  científica  con  las  que  progresar  en 
tu  formación,  te  he  dicho  ya  que  tienes  que  usar  más  herramientas,  y eso  implica  también 
aplicar  métodos  de  búsqueda  más  depurados,  formas  de  búsqueda  estratégica. 

Te  puedo  ofrecer,  adelantar,  estos  consejos: 

► Analiza  tu  problema,  planea  el  trabajo  de  búsqueda. 

► Piensa  y anota  qué  posibles  términos  de  búsqueda  usar  y vete  ampliando  la  lista. 

► Considera  qué  herramientas  de  búsqueda  emplear,  usa  varias  herramientas. 

► Examina  cómo  se  utilizan  las  herramientas  de  búsqueda,  aprende  a usarlas. 

► Usa  sistemas  de  búsqueda  avanzada  (campos,  frases,  limitaciones,  combinación... ). 

► Busca  ordenada,  sistemáticamente,  en  varios  pasos  lógicos,  sin  precipitación. 

► Guarda  resultados  provisionales,  analízalos  después,  conserva  los  definitivos,  etc. 

► Valora  críticamente  los  resultados,  piensa  si  son  relevantes,  de  un  nivel  adecuado... 

► Anota  y documenta  el  proceso  de  búsqueda:  vas  a ser  un  científico,  un  profesional. 

Estas  ¡deas  las  iremos  concretando  y ampliando  en  esta  guía,  especialmente  en  el  cap.  7.  A 
continuación  vas  a ver  reflejado  esto  en  un  ejemplo  práctico:  usaremos  un  buscador* 
especializado  para  captar  documentación  científica  aplicando  algunas  técnicas  avanzadas. 


Práctica  con  Google  Académico 


Google  Académico  es  un  servicio  de  la  empresa  Google:  un  buscador  especializado  que 
rastrea  sólo  sitios  de  carácter  académico  y científico  de  la  web.  Indiza  y extracta  la 
información  extrayendo  o generando  un  inventario  de  documentos*  científicos  descritos  o 
disponibles  a través  de  internet.  O sea,  en  algunos  casos  facilita  los  datos  de  los 
documentos  (los  describe)  y en  otros  nos  lleva  incluso,  mediante  enlaces,  al  texto 
completo*  digital  del  documento  existente  en  la  red. 
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Goog/e  Académico  es  muy 
útil  porque  te  sirve  para 
acotar  el  rastreo  a los  docu- 
mentos científicos,  porque 
su  alcance  es  enorme  y 
porque  incluye  tanto  litera- 
tura en  inglés  como  en  cas- 
tellano. No  obstante,  los 
contenidos  que  recupera 
son  muy  heterogéneos  y por 
tanto  su  tipología,  estatus  y 
calidad  resultan  también 
diversos.  Dependiendo  del 
tema  y la  búsqueda  pueden  salirte  resultados  superespecializados  sobre  investigación  de 
vanguardia  o simples  programas  docentes  de  asignaturas.  Está  en:  http://scholar.google.es 

Supongamos  que  cursas  una  asignatura  de  ciencias  políticas,  derecho  o historia 
contemporánea...  y necesitas  buscar  información  sobre  el  sistema  de  partidos  políticos 
españoles,  su  financiación,  organización,  etc.  Pero  en  este  caso  no  quieres  noticias  de  prensa, 
ni  posts  de  blogs  con  opiniones,  ni  campañas  sobre  el  tema  por  parte  de  plataformas  o 
foros  ciudadanos,  o de  los  propios  partidos...  Lo  que  buscas  son  estudios  científicos  a cargo 
de  expertos  en  sociología  política,  juristas,  etc.  Buscas  literatura  científica,  por  lo  que 
usamos  Goog/e  Académico  (GA). 


ooqle 

Académico 


Pulsar  para 

búsqueda 

avanzada. 


• Buscar  en  la  Web  Buscar  sólo 

A hombros  de  gigantes 


Búsqueda  avanzada  de  Google  Académico 


Buscar  artículos 
con  todas  las  palabras 

con  la  frase  exacta 

con  al  menos  una  de  las 
palabras 

sin  las  palabras 

donde  las  palabras  aparezcan 


Todos  los  documentos  tienen 
que  llevar  esta  palabra. 

España 

partidos  políticos  — ^ ■ 

Todos  tienen  que  llevar  esta 
frase  exacta,  tal  cual. 

sistema  organización  financiación 

Tienen  que  llevar  alguna  de 
estas  palabras,  cualquiera. 


en  todo  el  artículo 


* en  el  título  del  artículo 


Mostrar  artículos  escritos  por 

Mostrar  artículos  publicados  en 

Mostrar  artículos  fechados 
entre 


p.  ej.:  "García  Márquez"  o Cela 


Las  tienen  que  llevar  en  el 
título,  no  en  el  texto,  etc. 


p.  ej.:,  JAMA  o Gaceta  Sanitaria 
2005 

p.  ej„?  1996 


Los  documentos  tienen  que 
ser  posteriores  a 2005. 
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Observa  las  figuras  de  la  página  anterior,  nuestra  estrategia:  1^)  usamos  el  formulario  de 
búsqueda  avanzada;  2 ?)  usamos  una  familia  de  términos  combinados;  3Q)  hacemos  búsqueda 
por  la  frase  “partidos  políticos”  para  que  los  documentos*  incluyan  ese  término  exacto,  no 
“partidos”  y “políticos”  por  separado;  42)  requerimos  que  los  documentos  tengan  alguna 
cualquiera  de  tres  palabras;  52)  exigimos  que  los  términos  salgan  en  el  título  de  los 
documentos,  para  que  traten  a fondo  de  esos  temas  y no  marginalmente;  6^)  nos  limitamos 
a documentos  posteriores  al  2005,  pues  nos  interesa  información  muy  reciente. 


Fíjate  ahora  en  los  primeros  resultados  obtenidos.  A continuación  vendría  el  análisis  de  los 
datos  y documentos  y nuestra  estrategia  proseguiría  quizá  con  otras  herramientas... 


La  financiación  de  los  partidos  políticos  en  España.  Consideraciones  a partir  de  los 
informes  del  Tribunal  de  Cuentas  y de  la  nueva  Ley  Orgánica  5/2007.  de 

II  O — P-. _ - n . Jk  -'V-tTiTi  ..o——  f 


[PDF]  de  raco.cat 


JLP  F'ancescn  - Pace"*:  «vista  de  socopg  a.  2009  - raoo.cat 
ResjTi  Se  ana  za  a nueva  Ley  Ü'génca  de  financiación  de  os  partí  dos  políticos  [LO 
&2ÜÜ7,  de  4 de  jjuíio)  y agunos  nfonmes  del  Tribunal  de  Cuartas  reatvos  a la  fiscalización 
de  a contad  dad  de  os  partidos  políticos — snesoeca.  os  útmos  ouocados  Featvos  ... 
Citado  por  10  Artículos  relacionados  Las  5 versiones  Importar  al  Refflforte  Guardar  Mas 


En  los  documentos  de  esta  lista  hay 
bastantes  artículos  de  revista,  un  par  de 
documentos  de  trabajo... 


El  control  de  la  corrupción  política.  El  fracaso  de  la  reforma  de  la  Ley  de  Financiación  de 
Partidos  Políticos  en  España 

G Martínez  Cousinou  - 2007  - dgrtsi.csie.es  ^ — 

Aoco*d  ng  to  tne  Frnc  ca-Agenl  "’neo'y,  tne  institutora!  mechan  sms  of  conloo  are 
oonsdered  iey  eements  to  eounteract  eorrupton,  s noe  tney  previ  de  re-évant  Information  to 
tne  principal  rooji  the  aclons  of  tne  agent  and  ccntribute  to  nc«ased  transoarency.  ... 

Citado  por  7 Artículos  relacionados  Importar  al  RefíAtorks  Guardar  Mas. 


[PDF]  de  csic.es 


icms]  La  financiación  de  los  partidos  políticos  en  España 

JT  íkEZ  FRAMCESCH  - Gonsideracicnes  a partí  de,  2007 
C i t por  Artículos  reíac  onados  Importar  al  RefíWbrks  Guardar  Mas 

Eí  cándalos  de  corrupción  y defectos  de  la  financiación  de  los  partidos  políticos  en 
Es  ' 

FJ 


En  la  mayoría  de  los  resultados  de  esta 
lista  se  puede  acceder  al  texto  completo* 
del  documento,  pulsando  sobre  el  título 
o en  el  enlace  [PDF]  de... 


Re  umen  Este  alie  jo  ana  za  os  o- no  caes  deteclK  d*  tibíen  id  -u a ir 
pa  ti  dos  politi  eos  en  España  a part  - -de  su  reacón  con  los  mas  destacados  escóndaos  «de 

ora  upeón  que  se  man  vivido  en  este  país  en  as  úi  mas  décadas.  Aunque  la  normativa 

Ct  de  por  3 Artículos  re  ac  onados  Las  4 versiones  Importar  a!  RefWafcs  Guardar  Mas 


L; 

fii 


paña:  Situación  actual  y propuestas 

Sancnez  - Studa  Fotcse.  201-3  - rw=.ia-= 


G.A  llama  “citas"  a simples  datos  del 
documento,  queriendo  decir  que  no  está 
disponible  el  texto  completo*  del  mismo. 


Ls  financiación  de  los  partidos  políticos  en  españa:  corrupción  y deslegitimación 

DC  Pérez  - Estudos.  Revista  «de  Pensamiento  Libertario,  2312  - cBdnet.uiriqja.es 
Re  umen:  A día  de  hoy,  a case  política  democrat  ca  casa  oor  un  momento  de  crisis  de 
co  Fanza  que  lene  su  refeo  tanto  en  as  encuestas  rea  zadas  a a poóacón  a Fesoaclo 
co1  to  en  la  osada  de  pahe  oacón  en  os  dferenles  comeos  eectoraes.  Uno  de  os  ... 

Cit  do  per  1 Artículos  relacionados  Las  2 versiones  Importar  al  Ref'A'ód.s  Guardar  Mas 


[PDF]  de  unirioja.es 


lucha  contra  la  corrupción  desde  el  Estado  Constitucional  de  Derecho:  la  legislación  sobre  [pdf]  de  unirioja.es 
anciación  de  partidos  políticos  en  España 

G.A  informa  del  título,  autores  y fecha 
del  documento,  dónde  está  publicado  y/o 
archivado,  un  extracto  de  texto,  etc. 


GJf  R Ruz  - Revista"  Cuadernos  Manue  G ménez  AhacT,  2014  - da  net.un  rc§a.es 

SUMEN  Las  eyes  se  ¡ye  transoaFenc  a de  a actividad  peí  ¡titea  que  se  nan  aornoado  en 
¡os  j t mos  años  ntentan  ooner  fFeno  a la  corrupcón  gene-ada.  entre  ot-as  «causas.  oor  os 

del  aitarios  Tiecansmos  de  conrtro  que  Feguan  y se  ao  cao  a ¡a  financiación  -de  os 

Cit  do  por  1 A rt  íc  u los-  re  ao  o o ados  Importar  al  Ref'A'óhs  G ja-da-  Mas 


¡pi  f]  El  control  de  la  corrupción  política.  El  fracaso  de  la  reforma  de  la  Ley  de  Financiación  [pdf]  de  unirioja.es 
de  Partidos  Políticos  en  España 

G \ Cousinou  - Documentos  de  trabajo  (Instituto  de  Estud os  ....  2007  - dialnet.uniricfB.es 
Re  umen  Según  estaoece  la  Teoría  «de  a Ageoca.  los  mecanismos  institucónafes  ds 
coi  brcl  son  ccrtskterados  eementos  clave  oara  reducir  la  posibilidad  de  que  se  traduzca 
ce  upe ón  política,  al  contribuir  a redjer  a trecha  nformatlva  enlre  el  principal  y el  .... 

Cit  do  por  1 Artículos  relacionados  Importar  al  RefAforips  Guardar  Mas. 


G.A.  proporciona  otra  interesante 
información  y servicios  adicionales. 
Trataremos  de  ello  más  adelante... 


icms]  «Medidas  de  regeneración  democrática».  La  nueva  regulación  de  la  financiación  de 
ío^Sartidos  políticos  en  España 

IO  Nogaes  - EstJdos  «de  Deusto,  2015 

Las  2 versiones  Importar  a!  RefAbrks  Guardar  Más 


[erms]  Las  reformas  legales  relacionadas  con  la  financiación  de  los  partidos  políticos  en 
España 

IO  Nogaes  - Corrupción  ¡pública,  prueba  y delito:  cueslones  «de  ... , 2015  - dlaínet.un  rqa.es 

...  Las  referntas  egaes  reac  onadas  con  la  financiación  de  lós  partidos  políticos  en  España.  Autores: 
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3.7.  Puntos  clave,  práctica,  repaso  y ampliación 


Puntos  clave  del  capítulo  3: 

• Los  buscadores  generalistas  no  encuentran  toda  la  Información  disponible  en  la  web,  porque  existe 
la  internet  profunda,  que  incluye,  entre  otras  cosas,  Información  científica  valiosa. 

• La  literatura  científica  es  Información  científica  acreditada,  en  forma  de  documentos,  el  cuerpo  de 
conocimientos  validado  en  cada  disciplina,  que  constituye  la  mejor  base  para  tu  formación. 

• Para  manejar  directamente  la  literatura  científica  y acceder  a información  profunda  necesitas 
herramientas  de  búsqueda  y fuentes  de  información  específicas,  no  basta  Google. 

• Para  progresar  en  tu  formación  con  tales  herramientas  y fuentes  debes  practicar  la  búsqueda 
estratégica  de  Información,  usando  técnicas  avanzadas  y trabajando  de  forma  ordenada. 


Practica  por  tu  cuenta: 

► Busca  en  Google  Académico  sobre  la  relación  entre  espacios  urbanos  y calidad  de  vida. 
Usa  búsqueda  avanzada  y escribe  calidad  de  vida  en  la  casilla  “Con  la  frase  exacta”  y 
urbanismo  ciudades  arquitectura  en  “Con  al  menos  una  de  las  palabras”.  Estos  tres 
términos  alternativos  dan  cuenta  de  la  noción  de  espacios  urbanos.  Limita  el  rastreo  al 
título  de  los  documentos  y a fechados  después  del  2000.  Explora  los  resultados. 

► Busca  en  Google  Académico  sobre  algún  tema  relacionado  con  tus  estudios,  intentando 
combinar  un  conjunto  de  términos  mediante  la  búsqueda  avanzada.  Analiza  los 
resultados  obtenidos  y sus  diferentes  tipos,  entra  a algunos  de  ellos  y examínalos. 

Preguntas  de  repaso: 

► ¿Por  qué  hay  información  en  internet  que  los  buscadores  no  pueden  recuperar?  ¿Qué 
tipos  de  contenidos  o archivos  están  en  tal  situación? 

► ¿Qué  entendemos  por  herramientas  de  búsqueda?  ¿Y  fuentes  de  información? 

► ¿Qué  son,  en  este  contexto,  las  bases  de  datos  documentales?  ¿Y  los  catálogos? 

► ¿En  qué  consiste  la  validación  o acreditación  de  la  literatura  científica,  cómo  se  hace? 

► ¿Qué  define  a la  literatura  científica?  ¿Qué  elementos  o rasgos  la  caracterizan? 

Amplía  información: 

► Open  Education  Data  Base  [sitio  web].  2013.  The  Ultímate  Cuide  to  the  Invisible  Web. 
http://oedb.org/ilibrarian/invisible-web/ 

► Universidad  Nacional  de  Educación  a Distancia.  Biblioteca.  2014.  Búsqueda  de 
información  en  Google  Académico  [vídeo,  5 min.].  https://youtu.be/9iQdwec0Wzk 
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4 

Cómo  aprovechar 
la  biblioteca  universitaria 


Bastantes  de  las  herramientas  de  búsqueda  y fuentes  de  Información  que  necesitas  para 
acceder  a contenidos  profundos  (de  pago,  por  ejemplo)  y,  en  definitiva,  a la  literatura  científica 
de  tu  especialidad  las  reúne  la  biblioteca  de  tu  universidad.  Las  bibliotecas  universitarias  son 
centros  de  recursos  y,  por  así  decirlo,  “cajas  de  herramientas".  Voy  a presentarte  algunas  de  sus 
prestaciones,  que  te  pueden  ayudar  en  tu  proceso  de  aprendizaje. 


4.1.  La  biblioteca,  centro  de  recursos. 


La  biblioteca  de  tu  universidad  es  un  lugar  donde  prestan  libros  y hay  espacio  para  estudiar, 
con  eso  seguro  que  ya  cuentas.  Pero  aparte  de  esa  idea  común,  si  la  miras  de  cerca,  la 
biblioteca  es  bastante  más.  Es  un  instrumento  para  tu  formación,  para  tu  progreso  en  la 
disciplina  que  estudias,  que  te  facilita  en  realidad  servicios  muy  variados. 


Aquí  me  voy  a referir  sólo 
a su  papel  como  centro  de 
recursos  de  información. 
De  hecho,  algunas  biblio- 
tecas universitarias  han  pa- 
sado a llamarse  Centros  de 
Recursos  para  el  Aprendi- 
zaje y la  Investigación 
(C.R.A.I.).  Así,  la  de  la  Uni- 
versitat  de  Barcelona. 


Sgj  UNIVERSITATd. 

4+  BARCELONA 


¿ E3?.av.  Et  R-« 


Centre  de  Recursos 
per  a l'Aprenentatge  i 
la  Investigació 


r horario»  j Pregunta»  máa  frecuente»  j El  CRAI  en  línea  j 


Recursos  de  información  Servicios  que  ofrece 


PER 

EXÁMENS 


CAPS  DE  SETMANA 


il  període  d'exámens  del  segon  semestre 


-©-*•••  S@U 


El  termórnetre  de  laceé»  ooert 
a la  UmverMat  de  Barcelona 
Novela!  al  web  del  CRAI 
17/0612016 


Préstec  destlu  ais  CRAI 
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La  biblioteca  reúne  bastantes  de  las  herramientas  o fuentes  que  te  sirven  para  buscar, 
localizar  y acceder  al  conocimiento  científico...  a contenidos  profundos  y valiosos  de  la  red 
y por  supuesto  a la  literatura  científica*  de  tu  especialidad.  Es  decir,  la  biblioteca  es  el  canal 
por  el  que  puedes  llegar  a la  información  cualificada  que  difícilmente  puedes  conseguir  con 
Google.  Entre  otras  razones  porque  muchas  veces  esta  información  científica  es  de  pago  y 
es  la  biblioteca  quien  la  sufraga. 

Podríamos  decir  que  la  biblioteca  universitaria  es  como  una  caja  de  herramientas,  con 
muchos  aparatos  y dispositivos,  para  conseguir  información  y abordar  otras  tareas 
intelectuales.  Una  caja  con  herramientas  muy  variadas  y para  diversos  fines,  que  hay  que 
saber  manejar  un  poco...  Que  a veces,  cuanto  más  rica  y útil  resulta,  tanto  más  compleja  te 
puede  parecer...  Pero  de  la  que  sacarás  partido  cuando  te  familiarices  con  ella. 

Las  bibliotecas  no  son  idénticas  unas  a otras:  ni  tienen  exactamente  lo  mismo,  ni  están 
organizadas  igual.  Cada  caja  de  herramientas  es  peculiar  de  cada  universidad.  Pero  todas 
ellas  comparten  muchos  elementos  comunes  aunque  presentados  de  forma  algo  distinta. 

¿Qué  instrumentos  o prestaciones  de  la  biblioteca  te  serán  más  útiles  a la  hora  de  buscar  y 
usar  información?  Los  iremos  tratando  en  este  capítulo,  en  las  próximas  secciones. 
Sirviéndote  de  ellos,  aprovechando  inteligentemente  tu  biblioteca,  podrás  usar  mucha 
información  científica  y avanzar  en  tu  formación. 


4.2.  Contenidos  científicos  digitales  de  pago 


En  internet  se  publican  online  contenidos  y documentos*  científicos  por  los  que  hay  que 
pagar  para  su  lectura,  consulta  o descarga.  Técnicamente,  como  ya  hemos  dicho,  esta  es 
una  de  las  razones  para  la  invisibilidad  de  tales  archivos  en  los  buscadores  convencionales 
como  Google.  Se  trata  de  bases*  y bancos  de  datos,  libros  y revistas  electrónicas, 
colecciones  de  normas,  obras  de  consulta,  etc.,  eso  ahora  no  importa. 

La  cuestión  es  que  la  biblioteca  de  tu  universidad  contrata  esos  contenidos,  paga  por  ellos 
en  determinadas  condiciones  (suscripción,  etc.),  y los  distribuidores  los  convierten  en 
archivos  accesibles  y visibles  dentro  de  la  red  del  campus,  lo  que  se  llama  el  dominio  o 
rango  de  direcciones  IP  que  tienen  los  ordenadores  de  tu  universidad.  Son  contenidos,  pues, 
con  licencia  de  campus,  para  la  comunidad  universitaria. 

Así,  la  biblioteca  hace  visible  para  ti  un  segmento  valioso  de  internet,  al  que  de  otra  manera 
no  podrías  acceder.  Es  el  caso,  como  puedes  ver  en  la  siguiente  imagen,  de  los  recursos 
electrónicos  de  la  Biblioteca  de  la  Universidad  de  Las  Palmas  de  Gran  Canaria. 
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> ® Catálogo  ® Revistas-e  ® Libros-e  ®Web  í?SBf 

Inicio  Conócenos  Bibliotecas  EgffwüS  Formación 

Colecciones 

Btogs 

Acceso  remoto 

Servicios 

Información  y referencia 
Préstamo  personal 
Catálogo 


Recursos  electrónicos 


Faro 

Recursos-e  A/Z 
Revistas-e:  A-Z 
Libros-e:  A-Z 
Recursos-e  por  tipos 
Condiciones  de  uso 
Recursos  en  móviles 
Adquisiciones 
Acceso  remoto 
Acceso  al  documento 
Archivo  Universitario 
Préstamo  de  portátiles 

Préstamo  de  lectores  de 
libros-e 

Campus  Virtual 

Atención  a usuarios  con 
discapacidad 

Apoyo  a la  investigación 
e-BUlibros 
BUStreaming 
Gestores  bibliográficos 


Principal  > Servicios 


Recursos  electrónicos 


Última  modificación:  09  Junio  2016 

La  Biblioteca  Universitaria  te  ofrece  el  acceso  a una  gran  variedad  de  recursos  electrónicos:  bases  de  datos,  revistas 
electrónicas,  libros  electrónicos,  tesis,  patentes,  normas,  e-prints.  catálogos  de  bibliotecas,  recursos  web.  enciclopedias  y 
diccionarios  electrónicos,  prensa  electrónica,  boletines  oficiales ...  Para  poder  consultar  estos  recursos,  cuando  se  trate  de 
aquellos  adquiridos  mediante  suscripción  o compra  permanente,  debes  pertenecer  a la  comunidad  universitaria  y acceder  desde 
dentro  de  la  red  de  la  ULPGC.  Si  deseas  conectarte  desde  fuera  de  la  Universidad,  debes  conectarte  previamente,  con  tu  DNI  y tu 
contraseña  institucional,  mediante  el  sistema  de  acceso  remoto. 


LISTAS  ALFABÉTICAS  (LISTAS  AZ) 

■ Recursos-e  A-Z 

■ Revistas-e  AZ 

■ Libros-e  A -Z 


RECURSOS-E  POR  TIPOS 

Bases  de  datos 

Legislación  v jurisprudencia 

Prensa  v boletines 

Revistas  electrónicas 


Catálogos 

Libros  electrónicos 

Recursos  web 

Tesis  v disertaciones  académicas 


Enciclopedias  v diccionarios 

Patentes  v normas 

Repositorios  a texto  completo 


4.3.  Acceso  a contenidos  desde  fuera  del  campus 

Esta  información  científica  de  pago,  online,  está  contratada  por  la  biblioteca  para 
consultarse  dentro  del  campus,  en  los  ordenadores  de  la  universidad.  Pero  con  frecuencia 
también  se  admite  y es  factible  que  los  miembros  de  la  comunidad  universitaria  la  puedan 
usar  desde  fuera  del  campus  mediante  algún  servicio  o pasarela  de  identificación  que 
cuenta  con  el  respaldo  de  los  servicios  universitarios  de  informática. 

Esto  se  lleva  a cabo  con  sistemas  de  acceso  remoto,  de  conexión  externa  a recursos 
electrónicos,  de  red  privada  virtual  (VPN)  o también  llamados  de  otras  maneras.  Con  tus 
claves  informáticas  habituales  te  validas  y conectas  como  usuario  desde  tu  casa  u otros 
lugares  y a partir  de  ese  momento  puedes  usar  la  documentación  científica  que  necesites 
como  si  estuvieras  dentro  de  la  universidad. 

Es  una  gran  ventaja  que  puedas  contar  desde  cualquier  sitio  con  recursos  de  información 
científica  online,  pero  profundos  e inaccesibles  a veces  de  otra  manera.  Infórmate  en  tu 
biblioteca  de  si  existe  este  servicio  y cómo  funciona  en  concreto.  A continuación  puedes  ver 
como  ejemplo  el  caso  de  la  Universidad  de  Zaragoza. 
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Universidad  Zaragoza 


INTERNACIONAL 


VIDA  UNIVERSITARIA 


Biblioteca  de  la  Universidad  de  Zaragoza 


PREGÚNTANOS 


0 


INICIO  CONÓCENOS  CÓMO  ENCONTRAR  SERVICIOS  AYUDA  Y FORMACIÓN  BIBLIOTECA  PARA  TI  ACCESO  RÁPIDO  A... 


Recursos  electrónicos  desde  fuera  de  la  UZ  i Mostrador  de  Ayuda 

Guías  de  ayuda 
Cursos  de  Formación 
Preguntas  más  frecuentes  (FAQS) 

¿Quién  puede  acceder? 

Toda  la  Comunidad  Universitaria:  Alumnos.  Personal  Docente  e Investigador,  y Personal  de 
Administración  y Servicios. 


Los  recursos  electrónicos  suscritos  por  la  Biblioteca  Universitaria  ( BASES  DE  DATOS,  REVISTAS, 
etc.)  pueden  consultarse  también  desde  fuera  de  la  Universidad,  respetando  las  condiciones 
de  uso  impuestas  por  los  editores/distribuidores  para  cada  recurso. 


4.4.  Buscador  o descubridor  de  información 

Entre  las  diversas 
herramientas  y siste- 
mas de  búsqueda  de 
las  bibliotecas  univer- 
sitarias, la  principal  o 
más  general  suele  ser 
el  descubridor*  o 
buscador  de  recursos 
de  información,  me- 
tabuscador  o herra- 
mienta de  descubri- 
miento ( discovery  tool). 

En  muchos  casos  tiene 

un  nombre  propio  particular.  Aunque  cada  uno  de  ellos  funciona  en  cada  institución  de 
manera  algo  peculiar,  todos  tienen  en  común  los  siguientes  rasgos: 

► Es  un  instrumento  de  búsqueda  global,  específico  y único  para  cada  universidad. 

► Rastrea  documentación  procedente  de  diversas  bases  de  datos  y fuentes  de 
información  disponibles  en  la  biblioteca,  como  el  propio  catálogo*  de  sus  fondos. 

► Encuentra  contenidos  muy  variados:  digitales  e impresos;  referencias*  y textos 
completos*  online;  artículos,  libros,  trabajos  académicos,  informes,  congresos,  etc. 

► Actúa,  pues,  como  un  superbuscador  general  en  relación  con  las  demás  herra- 
mientas bibliotecarias,  es  la  herramienta  más  amplia  y que  más  abarca. 


Biblioteca  de  la  Universitat  Jaume  I 


o busca  sólo...  Catálogo  | Revistas-e  | Libros-e  | Bases  de  datos  | Repositorio  UJI 
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05^  Veamos,  como  ejemplo,  el  buscador  de  la  Biblioteca  de  la  Universitat  d’Alacant. 
Aparece  en  la  página  de  inicio  como  herramienta  de  búsqueda  fundamental,  con  un 
casillero  para  ejecutar  en  principio  una  búsqueda  simple  (http://biblioteca.ua.es/es/). 
Realizamos  una  sencilla  consulta  sobre  el  tema  biología  del  cáncer: 


l\ 


Universitat  d’Alacant 
Universidad  de  Alicante 


Biblioteca  Universitaria 


INICIO  BIBLIOTECAS  FAQS  RUA  CDE  DEVUELVEME  LA  VOZ 

Universidad  de  Alicante  > Biblioteca  Universitaria  > Buscador  de  la  Biblioteca 


Encuentra  información 
Utiliza  la  biblioteca 
Estudia  v aprende 
Investiga  y publica 
Conócenos 


Buscador  de  la  Biblioteca 

biología  del  cáncer] 


ESPAÑOL  VALENCIA  ENGLISH 


buscar  b | persona 

©oca 


Buscar 


Búsqueda  avanzada 


El  buscador  nos  suministra  unos  cuatro  mil  resultados,  ordenados  por  relevancia  en  relación 
a nuestra  consulta  y priorizando  también  los  disponibles  en  la  biblioteca.  Se  pueden 
después  reordenar  por  fecha,  o refinar  y limitar  según  diferentes  criterios  (columna  de  la 
izquierda  en  la  siguiente  imagen):  contenido,  tipo  de  documento,  año  de  publicación,  etc. 
Los  resultados  son  la  mayoría  artículos,  según  figura  en  el  menú  de  formatos  de 
documento,  pero  hay  también  bastantes  libros. 


Universitat  d'Alacant 
Universidad  de  Alicante 
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Ahora  accedemos  a los  datos  de  cada  documento*  o,  si  es  el  caso,  al  texto  completo*  en 
línea.  Pulsando  el  título  del  primer  documento,  que  es  un  libro,  vemos  la  referencia  amplia- 
da: es  una  obra  del  catálogo*  de  fondos  bibliográficos  de  la  Biblioteca  Universitaria,  donde 
se  recogen  libros  y documentos  similares.  Pero  todo  se  localiza  a través  del  Buscador. 


Universitat  d’Alaeant 
Universidad  de  Alicante 


biología  del  cáncer 


Biología  molecular  del  cáncer : fundamentos  y 
perspectivas 


O Cerrar  detalle  de  material 


by  Ana  R.  Quesada.  Miguel  Angel  Medina  Torres.  Francisca  Sánchez  Jiménez. 

Miguel  Angel.  Medina  Torres.  Francisco.  Sánchez  Jiménez.  Universidad  de  Málaga 

Servicio  de  Publicaciones. 


| Libro  impreso  [2000] 


Other  Editions  & Formats 

Database:  WorldCat 
Held  by:  Biblioteca  Universidad  Alicante 


© Descripción 


© Ediciones  y formatos 


O Disponibilidad/Existencias 


Datos  del  libro  y enlace  a 
una  descripción  detallada. 


Acceso  a ejemplares  similares, 
otras  ediciones  y formatos. 


O Visite  Biblioteca  Universidad  Alicante  para  obtener  este  material. 

O Biblioteca  Universidad  Alicante 


O 500115211 


Localización  y disponibilidad 
de  la  obra  en  cuestión. 


Signatura  topográfica 

POE  577.2/BIO/QUE 


e?  - 


Se  encontraron  3 


1 disponible 

1 de  1 disponible 


DisponibihOad 

O Biblioteca  Politécnica  y Enfermería 


El  Buscador  de  la  Biblioteca , pues,  rastrea  sobre  una  amplia  serie  de  recursos  de  información 
o bases  de  datos,  de  modo  que  se  recupera  mucha  y variada  documentación: 


■ A través  del  Buscador  de  la  Biblioteca  podrás  encontrar: 


Universal  dAlatam 
Universidad  de  Alíeanie 


Biblioteca  Universitaria 


■ Todas  las  monografías,  títulos  de  revistas  en  papel  y material  multimedia  existentes  en  las  bibliotecas  de  la  UA. 

■ Todas  las  referencias  bibliográficas  de  las  monografías,  títulos  de  revistas  y artículos  existentes  en  las  24.000  bibliotecas 
integrantes  de  la  ÜCLC  [Online  Computer  Library  Center). 

■ Los  títulos  de  revistas  y artículos  a texto  completo  de  las  revistas  electrónicas  suscritas  por  la  UA. 

■ Los  documentos  del  Repositorio  de  la  UA  [RUA}  y de  otros  repositorios  mundiales. 

■ Los  libros  electrónicos  adquiridos  por  la  UA. 

■ Las  referencias  bibliográficas  contenidas  en  las  siguientes  bases  de  datos  y portales  de  revistas:  ACM  Digital  Library,  Annual 
Reviews,  Medline,  ERIC,  JSTOR  .Arts  & Sciences  I Collection,  JSTOR  Arts  & Sciences  II  Collection,  JSTOR  Arts  & Sciences  III 
Collection,  ScienceDirect,  OAIstery  ProQuest  Central. 

■ Además,  en  la  opción  de  búsqueda  avanzada  puede  ampliar  la  búsqueda  de  forma  simultánea  a las  siguientes  bases  de 
datos  contratadas  por  la  UA  a través  de  la  opción  Otras  bases  de  datos:  MLA  International  Bibliography,  ProQuest 
Dissertations  &Theses,  CINAHLy  SPORTDiscus. 


Es  interesante  que  te  enteres  de  si  en  tu  universidad  existe  una  herramienta  de  este  tipo  y 
cómo  funciona.  Suele  ser  fácil  utilizarla,  pero  para  aprovecharla  bien  siempre  hay  que 
aprender  un  poco.  Así  podrás  encontrar  en  un  único  sistema  de  búsqueda  una  enorme 
cantidad  de  documentación  científica,  especializada  y de  calidad  garantizada. 
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4.5.  Bibliografías  recomendadas 


Como  una  prestación  generalmente  asociada  al  catálogo*  de  sus  fondos,  muchas 
bibliotecas  universitarias  facilitan  el  servicio  de  bibliografías  recomendadas.  Así,  puedes 
acceder  fácilmente  a los  documentos  o literatura  fundamental  que  tus  profesores 
aconsejan  para  que  prepares  cada  asignatura.  De  este  modo  tienes  controlada  la 
documentación  básica  de  tu  carrera.  Aquí  puedes  ver  un  buen  modelo,  el  de  la  Biblioteca  de 
la  Universidad  de  La  Rioja.  Las  universidades  grandes  tienen  un  listado  de  titulaciones  más 
largo,  pero  también  manejable. 


BIBLIOGRAFÍA  BASICA 


CORREO-WEB  | DIRECTORIO  | VISITA  VIRTUAL  | MAPA  WEB  | IHTRA.NET  | CONTACTO 


UNIVERSIDAD 
DE  LA  RIOJA 


BIBLIOTECA  UNIVERSITARIA 


Gestión  de  la  CUASI 


Configuración  p poney  UR 


La  WiFi  de  la  UR 


La  web  móvil 


La  Biblioteca 
Contacto 

Horarios  y calendario 
Colecciones 


Renovar  préstamos 
La  Tarjeta  Universitaria  y el 
control  de  accesos 


CATALOGO  DISCOVERY  REVISTAS  BASES  DE  DATOS  y + 


BIBA.  Bibliografía  Básica 

Accede  a la  bibliografía  recomendada  por  tus  profesores 


-Ai 


El  alta  en  la  biblioteca 


Préstamo  a domicilio 


Préstamo  interbibliotecario 


Adquisición  de  documentos 

Novedades  y alertas 
bibliográficas 


Eierecho 

Educación  Infantil 

Educación  Primaria 

Enfermería 

Enología 


Estudios  Ingleses 

GADE 
Geografía  e Historia 

Ingeniería  Agrícola 
Ingeniería  Electrónica  IvA 


Ingeniería  Mecánica 
Lengua  y Lit.  Hispánica 

Matemáticas 


UNIVERSIDAD 
DE  LA  RIOJA 


BIBLIOTECA  U 


RR.LL.v  RR.HH 


fabaio  Social 

lirismo 


RSITARIA 


DIRECTORIO  I VISITA  VIRTUAL  I 


Si 


BIBA  (Bibliografía  Básica) 


Facultad:  Facultad  de  Ciencias,  Estudios  Agroalimentarios  e Informática  ^ 

*Vi_ 

«me 

1 Curso  Sem.  Asignatura 

ECTS  Carácter 

Grado  en  Ingeniería  Eléctrica 

Director  de  estudios  de  la  titulación:  Fernández  Jiménez,  Luís  Alfredo 


A* — 


1 

1 

Primer  Semestre 

Primer  Semestre 

Química  (074) 

Mecánica 

6 

6 

Básica 

Básica 

Pulsando,  aparecen  los  datos 

1 

Primer  Semestre 

Matemáticas  II  (073) 

6 

Básica 

de  los  textos  recomendados, 

1 

Primer  Semestre 

Expresión  gráfica  y DAO 

bajo  la  información  común  de 

6 

Básica 

1 

Primer  Semestre 

Matemáticas  1 (072) 

cada  asignatura. 

6 

Básica 

1 

Segundo  Semestre 

Termodinámica 

^ ' 

6 

Básica 

1 

Segundo  Semestre 

Informática  (079) 

6 

Básica 

1 

Segundo  Semestre 

Electricidad  y magnetismo 

6 

Básica 

1 

Segundo  Semestre 

Ingeniería  del  medio  ambiente 

6 

Obligatoria 

1 

Segundo  Semestre 

Matemáticas  III 

6 

Básica 

2 

Primer  Semestre 

Tecnología  de  fabricación 

6 

Obligatoria 
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4.6.  Bases  de  datos  especializadas 


Entre  los  recursos  que  puedes  utilizar  gracias  a tu  biblioteca  están  algunas  importantes 
herramientas  de  búsqueda*  de  información  científica,  de  las  que  ya  tratamos  en  el  cap.  3. 
Me  refiero  en  especial  a las  bases  de  datos*  de  literatura  científica  que  te  permitirán 
rastrear,  cuando  avances  en  tus  estudios,  todo  el  conocimiento  de  tu  disciplina. 

Tu  biblioteca  cuenta,  seguro,  con  bastantes  bases  de  datos  y recursos  online  similares.  En 
su  sitio  web  es  probable  que  haya  un  apartado,  o pestaña,  con  un  listado,  o buscador, 
dedicado  a este  tema.  Infórmate:  antes  o después  te  va  a ser  útil.  Quizá  al  hacer  algún 
trabajo  de  curso,  o tal  vez  cuando  llegues  al  trabajo  fin  de  grado  o de  máster,  etc.  Te 
muestro  dos  ejemplos  distintos,  de  las  universidades  de  Castilla  La  Mancha  y UNED. 


jwHWI  Pe  líCeiaiCi*  wiEWMei&nfli 


Biblioteca 

Universitaria 


13  . SV  0 ¡a  ’n ' 

031® 

Recursos 

electrónicos 

Bases  de  dato  s 

Revistas  electro  nicas 

Libros  electrónicos 

Catálogo  Biblioteca 
Digital 

Otros  recursos 
electrónicos 


Catálogo  [ Mli  Biblioteca  [ Horarios  | Buzón  de  la  Biblioteca  | bV@uclm  | Buscador  | Mapa  web 


Bases  de  datos  cofinanciadas  con  fondos  FEDER 

MM  Union  II impon 

R*í*n*l 

TJLt.1  nurHVji  rita 

Bases  de  datos  de  la  Biblioteca  Universitaria 

Acceso  por  materias 

Biblioteconomía 

ir 

Economía 

Derecho  v Leoislación 

ii 

Física  v Química 

Educación 

ii 

Índices  de  imoactov  Citas 

Humanidades 

ii 

Medicina  v Enfermería 

Inoenieríae  Informática 

ii 

Multidiscíolinares 

Me  di  oambiente 

ii 

Periodismo 

Decolles 

ii 

Psicología 

Colecciones 


» Linceo+ 

» Catálogos 
» Recursos  electrónicos 
» Revistas 
» Tesis  doctorales 
» Audiovisuales 
» Colecciones  especiales 


Servicios 


» Préstamo 

» Préstamo  interbibliotecario 
» Apoyo  a la  investigación 
» Apoyo  a los  estudiantes 
» Servicios  accesibles 
» Otros  servicios 


Biblioteca  UNED 


VIAJA  CON  NOSOTROS  III: 

EL  GRANEKTQUR 


llililioii'i-a  Central 


l a «ir  junio  al  IT  «Ir  s<’|i(i«*ilii>iv  2IM  <• 




Todo 


TU 

Catálogo 


e-Spacio 
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4.7.  Suministros  interbibliotecarios 

¿Qué  pasa  cuando  necesitas  un  artículo,  un  capítulo  de  un  libro,  un  informe  o cualquier  otro 
documento*  que  no  está  accesible  en  internet  y tu  biblioteca  tampoco  lo  tiene  impreso?  Es 
el  caso  frecuente  de  contenidos  que  no  están  suscritos  o contratados  en  la  universidad  y 
que  por  ser  de  pago  tampoco  están  en  acceso  abierto  en  la  web.  Para  estos  ocasiones  las 
bibliotecas  facilitan  los  llamados  servicios  de  suministro  interbibliotecario  o de  préstamo 
interbibliotecario,  basados  en  la  cooperación  entre  ellas,  a escala  nacional  e internacional. 

Si  acudes  a tu  biblioteca  con  este  tipo  de  necesidad,  localizará  en  qué  otra  institución  puede 
conseguir  el  documento  y cursará  una  petición  de  reproducción  o de  préstamo  temporal 
del  mismo  y te  lo  facilitará  en  cuestión  de  horas,  si  es  un  suministro  digital,  o de  pocos  días, 
si  es  el  préstamo  de  un  original.  Este  servicio  puede  entrañar  algún  pequeño  coste,  pero  en 
muchos  casos  merece  la  pena,  sobre  todo  de  cara  a trabajos  académicos.  Las  solicitudes  a 
menudo  se  pueden  presentar  tanto  en  persona  como  en  línea.  Pregunta  al  respecto  o 
infórmate  en  el  sitio  web  de  la  biblioteca;  aquí  puedes  ver  como  ejemplo  la  página  de  la 
Universidad  de  Jaén.  De  esta  manera  se  te  garantiza  que  tienes  acceso  a cualquier 
información  científica  que  puedas  necesitar  para  tus  estudios,  que  cuentas  con  todos  los 
recursos  necesarios  para  hacer  una  buena  carrera. 


Español  English 


uja 


Universidad 
de  Jaén 


Perfiles  ^ Mapa  Contacto  Accesibilidad 

Campusde  *NirPI  ^ 

Excelencia  Internacional  «¡T*  ’CI  reiA3  ^ 


ESTUDIOS  INVESTIGACION  Y TRANSFERENCIA  INTERNACIONALIZACION  CULTURA  Y DEPORTE 


La  Universidad  Organos  de  gobierno  Servicios  Centros  Departamentos  Representación  Recursos  Informáticos 


Inicio  » Conócenos  » Servicios  » Servicio  de  Biblioteca  » Servicios  » Préstamo  » Préstamo  interbibliotecario 


Biblioteca  digital 


Acceso  desde  casa 
Alfabetización  informacional 
Apoyo  a la  investigación 
Compras/Adquisiciones 
Horario  salas  de  estudio 
Pregunta  al  bibliotecario 
Préstamo 

Reserva  de  espacios 

RUJA  Repositorio  Institucional 

TAUJA:  Repositorio  de 
Trabajos  Académicos 

Conócenos 

Mantente  informado 


Prestámo  ¡nterbibliotecario 

Según  la  Normativa  de  la  Biblioteca  de  la  Universidad  de  Jaén  el  Préstamo  Interbibliotecario  tiene  dos  finalidades: 

o la  obtención  de  documentos  que  no  se  encuentran  entre  los  fondos  de  la  Biblioteca  de  la  Universidad  de  Jaén. 

o el  suministro  a otras  bibliotecas  y centros  de  documentación  de  los  propios  fondos  de  la  Biblioteca  de  la  Universidad  de  Jaén. 

Español  - English  - Frangaise  - Italiano 

Cualquier  miembro  de  la  Comunidad  Universitaria  puede  solicitar  documentos  en  préstamo  interbibliotecario,  sin  embargo  el  servicio  no 
es  gratuito  por  lo  que,  antes  de  hacer  su  solicitud,  intente  conseguir  el  documento  por  otras  vías  que  la  Buja  pone  a su  disposición: 

Catálogo  | Revistas  y recursos  electrónicos  de  la  Buja  | Préstamo  Cbua  | Sugiera  una  compra 


Formulario  de  peticiones  [ 


¿Es  la  primera  vez  que  accede? 

Alumnado  | PAS  | PDI  | Egresados 

o Solicitar  el  alta  en  el  servicio 
o ¿Qué  documentos  puedo  pedir? 
o Cómo  rellenar  el  formulario 
o Plazos  de  entrega 


Usuarios  habituales 

o Seguimiento  de  la  petición 
o Historia  de  las  solicitudes 
o Buzón  de  documentos 
o Refworks 
o RSS 

o Acceso  desde  móviles 
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4.8.  Gestores  bibliográficos 


Tu  biblioteca  seguro  que  también  te  puede  proporcionar,  para  cuando  lo  necesites,  un 
gestor  bibliográfico*,  que  es  un  software  o servicio  de  gestión  de  referencias*  y 
documentos*  a texto  completo*.  ¿Para  qué  sirven  este  tipo  de  programas?  Veremos  más 
adelante  su  utilidad  y funcionamiento  con  cierto  detalle,  en  el  capítulo  10.  Pero, 
esencialmente,  te  permiten  crear  y mantener  una  base  de  datos  personal  con  las 
referencias  y los  textos  completos  de  los  documentos  que  te  van  interesando,  que 
encuentras,  que  vas  usando  o que  necesitas  para  estudiar  y hacer  trabajos  académicos.  O 
sea,  con  los  gestores  puedes  organizar  tu  propio  y particular  sistema  de  información 
científica,  que  te  será  útil  cuando  manejes  bastante  documentación. 

Con  los  gestores  bibliográficos  se  pueden  capturar  automáticamente  las  referencias*  y 
documentos*,  organizados  en  carpetas  por  temas,  etc.,  editar  bibliografías  y trabajos 
académicos  con  citas  y listas  de  referencias*  en  múltiples  estilos  o formatos  bibliográficos. 
También  se  puede  compartir  con  otras  personas  la  documentación,  etc. 

Hay  muchos  gestores,  algunos  son  de  pago  y otros  gratuitos  y de  uso  libre.  Tu  biblioteca  te 
facilitará  probablemente  alguno  de  los  que  son  de  pago  e información  o asistencia  sobre 
otros  varios.  Los  más  conocidos  son  quizá  Mendeley,  lotero  y Refworks,  pero  hay  otros. 
Como  ves,  por  ejemplo,  en  la  Universidad  de  Salamanca  se  ofrece  información  sobre  varios 
gestores  en  esta  página  web: 


SfS  English 


Versión  Móvil  | Accesibilidad  | Ayuda  | Intranet  | Directorio  | Mapa  web  | Buscador  | Mi  Biblioteca  | [ 


BibD©TecaS 


Inicio/Búsqueda  Bibliotecas  Recursos  Servicios  Formación  Buscador 


Inicio  > Servicios  > Gestores  bibliográficos 

Gestores  bibliográficos 


£ § 


Gestores  bibliográficos 

Información 


Gestores  bibliográficos 


Refworks 


Endnote  Web 


Zotero 


Mendeley 


Los  gestores  bibliográficos  son  programas  que  permiten  crear  una  base  de  datos  de  referencias  bibliográficas  para  utilización  personal.  Estas 
referencias  se  pueden  utilizar  para  crear  las  citas  y la  bibliografía  en  los  trabajos  de  investigación. 

Los  datos  se  pueden  introducir  de  manera  manual  o automática,  a partir  de  búsquedas  en  catálogos  de  bibliotecas,  bases  de  datos  y 
revistas  electrónicas. 

o Tutorial  (pdf) 
o Presentación  (pdf) 

Emplee  el  menú  de  la  izquierda  para  acceder  a la  información  específica  de  los  diferentes  gestores  bibliográficos. 

Pueden  serie  interesantes  los  materiales  ofrecidos  en  sesiones  de  formación  organizadas  por  las  Bibliotecas  de  la  Universidad  de  Salamanca: 
o Curso  IUCE  Gestión  de  la  Información  Bibliográfica  (junio  2012) 

SubirA 
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4.9.  Guías,  tutoriales,  cursos,  etc. 

Las  bibliotecas  también  suelen  ofrecer  online  en  sus  sitios  web  guías,  tutoriales,  vídeos,  etc. 
sobre  sus  recursos  y servicios,  sobre  cómo  usar  la  documentación  científica,  sobre  las 
fuentes  de  información,  sobre  los  trabajos  académicos,  sobre  cada  una  de  sus  sucursales, 
etc.  Y en  muchos  casos  cuentan  con  un  programa  de  cursos  y actividades  de  formación 
acerca  de  estos  temas  que  puede  ser  de  gran  ayuda. 

Infórmate  cómo  son  estas  prestaciones  en  el  caso  de  tu  universidad.  Fíjate  aquí  en  estos 
dos  ejemplos,  las  bibliotecas  de  la  Universitat  Autónoma  de  Barcelona  y de  la  Universidad 
de  Sevilla,  que  disponen  de  una  amplia  gama  de  facilidades  de  este  tipo  para  sus  alumnos  y 
demás  usuarios. 


Recursos 
Bases  de  datos 
Depósitos  digitales 

Exámenes  y 
programas 
Exposiciones 
Libros  digitales 
Prensa  digital 
Revistas  digitales 
Sumarios 
Tesis  digitales 

Propiedad  intelectual 
y derechos  de  autor 

Recursos  A-Z 
Condiciones  de  uso 

Herramientas 

DDD 

M en  de  ley 

Institucional 

Trobador+ 

Videos 

Vídeos  y tutoriales 

Acceso  desde  fuera 
de  la  UAB 
Conéctate  desde 
cualquier  lugar 

Ayuda 

Preguntas  más 
frecuentes  y guías 


# Bibliotecas  > Recursos  de  información  > Guías  de  ayuda 


Guías  de  ayuda 


A continuación  os  ofrecemos  una  lista  de  las  diferentes  guías  y materiales  de  ay  uda  con  información  que  puede  ser  de  vuestro 

i nte  res : 

Para  conocer  las  bibliotecas: 

* Guías  que  os  proporcionan  información  sobre  las  condiciones  de  acceso,  el  fondo,  los  equipamientos  y los  servicios  que 
ofrece  cada  una  de  las  bibliotecas  de  la  UAB. 

a Vídeos  y tutoriales  que  os  ayudarán  a conocer  mejor  las  instalaciones  y servicios  de  las  diferentes  bibliotecas  de  la 
UAB. 

Cómo  buscar  en  el  catálogo: 

» Guías  sobre  el  catálogo:  con  información  sobre  cómo  buscar  en  el  Cata looo  de  las  Bibliotecas  de  la  UAB  de  forma 
general  - por  autor,  título,  etc.  -,  o bien  cómo  realizar  búsquedas  concretas  por  tipo  da  documento,  materia  o soporte 
físico  - por  ejemplo : música,  tesis  doctorales,  legislación  y/o  jurisprudencia,  dvd  y vídeos,  etc.  - 

a Vídeos  sobre  el  catálogo:  donde  pod  réis  visua  I iza  r d i fe  rentes  tutoría  Ies  q ue  os  ex  pl  ica  rá  n cómo  busca  r y gestiona  r 
vuestros  préstamos. 

Cómo  encontrar: 

a Os  ofrecemos  d iversas  guías  q ue  ex  pl  ica  n cómo  podéis  busca  r los  docu  mentos  por  su  ti  polog  ía  o so  pa  rte  físico  - par 
ejemplo:  exámenes,  libros  electrónicas,  etc.  - dentro  de  las  diferentes  fuentes  disponibles  en  la  UAB  [catálogos,  bases 
de  datos  o recursos  weU  entre  otras). 

T ra bajos  académicos  y de  investigación 

a En  esta  página  encontra  réis  u na  se  rie  de  g u ías  q ue  os  ay  uda  rá  n en  la  e la  bo  ración  de  d ¡versos  ti  pos  de  tra  bajos 
académicas. 


Conocer  los  servicios  que  ofrecen  las  bibliotecas 

a Aquí  encontrareis  q u ías  donde  se  explican  los  diferentes  servicias  ofrecidos  par  las  Bibliotecas  de  la  UAB  como  : 

préstamo  de  documentos,  préstamo  i nterbi bl ¡ateca rfo  dónde  fotocopia r y dónde  imprimir  desde  cada  centro,  red  sin 
hilos  [wireless),  etc. 

Descubrir  herramientas  y recursos 

a Las  guías  sobre  herramientas  y recursos  son  de  especial  interés  para  la  investigación  en  el  ámbito  de  la  comunidad 
universitaria.  Hay  guías  generales  - sobre  indicadores  de  impacto  de  revistas,  sindicación  de  contenidos, 
recomendaciones  para  elaborar  tesis  doctorales.  Recursos  audiovisuales  y derechas  de  autor...  -,  y guias  sobre  recursos 
concretos  - por  ejemplo,  Trobadorfr  [portal  de  acceso  a todos  los  recursos  electrónicas  de  la  UAB),  etc.  - 

* También  tenéis  a vuestra  diposición  vídeos  que  os  muestran  cómo  conectaros  desde  casa  y cómo  acceder  a las 
unidades  de  red  y escritorio  remoto. 
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BUSCA  y ENCUENTRA  v BIBLIOTECAS  y HORARIOS  v UTILIZA  LA  BIBLIOTECA  ^ ESTUDIA  e INVESTIGA  v CONÓCENOS  v 


1 

^ > Estudia  e investiga  > Formación 

X Mi  cuenta  % 

Formación 


Encuentra  toda  la  oferta  formatlva  a través 
de 


Cursos  dentro  de  asignaturas 


Se  compone  de  aquellos  cursos  de  formación  que  la 
Biblioteca  Imparte  dentro  de  las  asignaturas  de 
acuerdo  con  el  profesor  responsable  de  la  misma. 

Marco  de  referencia:  Competencias  informáticas  e 
*!íJ.os  estudios  de  grado.  Documento 

de  Rebiun 


Cursos  y ayuda  online 


COE  2015/16:  Curso  de  Orientación  al  Estudio 

Trabajo  Fin  de  Grado:  material  de  apoyo  para  la 
elaboración  del  TFG 

Ay^Kparajadato^ 

ayuda  para  buscar  y evaluar  la  información  y para 
difundirla  de  forma  ética 

Guias  de  la  BUS:  herramientas  y guias  para  encontrar 
y gestionar  la  información 


Cursos  presenciales 


Cómo  usar  la  Bibjioteca:  para  sacarle  el  máximo 
partido 

P¿ra  aprender  a buscar  en 
los  recursos  de  nuestro  interés 

Organizar  mi  bibliografía:  para  gestionar  la 
documentación 

Acreditación  y genios:  apoyo  a la  investigación  y a 
la  producción  cientfca.  ANECA.. 


NUESTRO  CALEND/ 

\RIO  DE  CURSOS 

EL  BUSCADOR  DE  CL 

JRSOS  Y EVENTOS 

CATÁLOGO  DE  FORMACIÓN 
PREGUNTAS  MÁS  FRECUENTES 
SOLICITUD  DE  NUEVO  CURSO 


MFORME  SOBRE  FORMAC 
BUS  2015 


CI2:  COMPETENCIAS  INFORMATICAS  E 
INFORMACIONALES 


4.10.  Asistencia  y ayuda  personal 

En  la  biblioteca  de  tu  universidad  también  puedes  contar  con  el  apoyo  de  su  personal  para 
buscar  y localizar  información  científica,  para  que  te  expliquen  los  recursos  y colecciones  a 

tu  disposición,  para  que  te  enseñen  a 
manejar  herramientas  de  búsqueda*,  etc. 
La  biblioteca  es  tu  centro  de  asistencia  en 
materia  de  información  científica.  Con 
toda  confianza,  consúltales  tus  proble- 
mas, tus  necesidades,  y ten  por  seguro 
que  estarán  encantados  de  ayudarte. 

Podrás  hacerlo  por  varias  vías:  en  per- 
sona, en  los  mostradores  o despachos  de 
los  bibliotecarios,  pero  también  por  telé- 
fono, por  correo  electrónico,  mediante 
formularios  web  e incluso,  en  algunos 
casos,  mediante  servicios  de  chat  online, 
como  tienen  en  las  universidades  de 
Sevilla,  Complutense,  La  Laguna,  liles 
Balears  y otras.  Aquí  puedes  ver  como 
ejemplo  el  chat  de  la  Biblioteca  de  la 
Universidad  de  Almería,  que  ofrece  en  su 
enlace  Pregúntanos. 


= UNIVERSIDAD  DE  ALMERÍA 


> UAL  > Universidad  > Servicies  Generales  > ¡Bibfcleca 


Biblioteca  Nicolás  Salmerón 
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4.11.  Puntos  clave,  práctica,  repaso  y ampliación 


Puntos  clave  del  capítulo  4: 


Prestaciones  de  la  biblioteca 
sobre  recursos  de  información: 


• La  biblioteca  universitaria  reúne  herramientas  y 
fuentes  de  información  cruciales  para  que 
puedas  acceder  a la  literatura  científica  de  tu 
especialidad  y formarte. 


Acceso  desde  fuera  del  campus. 


Contenidos  digitales  en  línea. 


Buscador  general  de  recursos. 
Bibliografías  recomendadas. 
Bases  de  datos  especializadas. 
Suministros  interbibliotecarios 
Gestores  bibliográficos. 


• La  biblioteca  es  un  centro  de  recursos, 
podríamos  considerarla  incluso  como  una  “caja 
de  herramientas". 


• Te  conviene  aprender  a utilizar  sus  recursos, 
servicios  y prestaciones.  Sirviéndote  de  ellos 
podrás  usar  mucha  información  científica  y por 
tanto  avanzar  en  tu  proceso  de  aprendizaje. 


Guías,  tutoriales,  cursos,  etc. 
Ayuda  y asistencia  personal. 


Practica  por  tu  cuenta: 

► Indaga  con  un  poco  de  atención  en  tu  universidad,  en  la  web  del  servicio  de  biblioteca, 
o preguntando,  y averigua  si  existen  y cómo  funcionan  las  nueve  prestaciones  (cuadro 
rosa).  Haz  un  cuadro  reflejando  Sí/No  y un  resumen  de  funcionamiento  para  cada  una. 

Preguntas  de  repaso: 

► ¿Por  qué  la  biblioteca  ofrece  contenidos  digitales  exclusivos,  que  no  pueden  usarse 
desde  cualquier  lugar  de  internet  libremente?  ¿Cómo  es  esto  posible? 

► ¿Qué  documentación  puedes  encontrar  con  el  buscador  de  la  biblioteca? 

► ¿Para  qué  sirven  y por  qué  son  importantes  las  bibliografías  recomendadas? 

► Hay  que  pagar  por  acceder  a contenidos  digitales  de  la  biblioteca  desde  fuera  del 
campus?  ¿Es  siempre  posible,  qué  hace  falta? 

► ¿Cuáles  son  algunos  de  los  más  conocidos  gestores  bibliográficos? 

Amplía  información: 

► Universidad  de  La  Laguna.  Biblioteca.  2011.  La  Biblioteca  de  la  Universidad  de  La  Laguna 
en  dos  minutos  [vídeo,  2 min.].  http://youtu.be/9Hggre1mH7Q 

► Universitat  Pompeu  Fabra.  Biblioteca  e Informática  - CRAI.  2014.  La  biblioteca , las  TIC  y tú 
[vídeo,  4 min.].  https://youtu.be/QhvE8hpE26M 
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Cómo  usar 

documentos  científicos  (Ia  parte) 


Estudies  lo  que  estudies,  la  base  de  tu  formación  universitaria  es  la  literatura  científica  de  tu 
especialidad,  compuesta  por  publicaciones  que  te  interesa  saber  usar.  Con  las  enseñanzas  y 
orientación  de  tus  profesores  y con  el  apoyo  de  la  documentación  científica  construyes  tu  propio 
conocimiento  y te  preparas  para  seguir  aprendiendo  por  tu  cuenta  en  el  futuro.  Vamos  a ver  qué 
tipos  de  documentos  hay,  para  qué  sirven,  cómo  se  accede  a ellos,  etc. 


5.1.  Los  documentos  científicos  y las  referencias 


Cuando  en  la  universidad  revisas  cualquier  guía  docente  o plan  académico  aparece  la 
bibliografía  de  la  asignatura,  recomendada,  básica  o como  se  llame  en  cada  caso.  Es  la 
documentación  propuesta  por  el  profesorado  para  el  seguimiento  de  la  materia.  Está 
compuesta  por  documentos  científicos.  Bastantes  serán  manuales  y textos  de  estudio, 
pero  puede  incluir  todo  tipo  de  publicaciones,  por  supuesto  también  contenidos  digitales, 
online,  incluso  software.  Dependiendo  de  la  carrera  de  que  se  trate  y del  nivel  de  los 
estudios,  recogerá  literatura  especializada,  en  inglés,  artículos  de  investigación,  informes, 
legislación,  normativa  técnica,  etc. 

La  bibliografía  de  la  asignatura  contiene  las  referencias*  de  los  documentos*,  que  sirven 
para  eso,  para  referirse  a los  documentos,  para  informar  sobre  ellos.  También  se  podrían 
llamar  o considerar  metadatos.  Una  referencia  es  una  descripción  breve  y estructurada  con 
los  datos  necesarios  para  identificar  un  documento,  o incluso  para  localizarlo  y conseguirlo. 


REFERENCIA  Título,  autores,  fecha,  lugar,  editorial,  tamaño,  formato,  URL,  código  numérico,  etc. 
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Guía  docente  de  la  asignatura 
“Aspectos  éticos  y legales  de 
la  Biotecnología”  del  Grado 
en  Biotecnología,  en  la  Univ. 
Pablo  de  Olavide.  Vemos  seis 
referencias  variadas. 


UNIVERSIDAD 

J^bdOb 

Gumde 

SEVILLA 


Guía  Docente 

Curso  2015-2016 


EINSTEIN,  Alberl,  “Las  leyes  de  la  ciencia  y las  leyes  de  la  ética”  en  La  gran  ilusión. 
Las  grandes  obras  de  Albert  Einsíein . edición  de  Stephen  Hawking,  título  original  A 
stubbomíy  persistent  i Ilusión.  The  Essenüal  Sa  en  tifie  Wriíings  of  Albert  Einsíein^ 
traducción  de  Ubaldo  Iriso  Ariz,  Crítica  S.L.  Barcelona,  2010. 

ELLIOT,  RoberL,  “La  ética  ambiental”.  Compendio  de  ética , editor  Peler  Singer,  título 
original  A Componían  to  Ethics.  versión  española  de  Jorge  Vigil  Rubio  y Margarita 
Vigil,  Alianza  Editorial,  Madrid,  1995 

ESPAÑA  ARR1ETA,  Omar,  “Los  derechos  humanos  en  México:  los  pueblos 
indígenas”,  en  Revista  Electrónica  Iheroamehcana-Á LCUE. 

FERRANDO  MANTO  VAN  I,  “Las  nuevas  fronteras  de  la  bioética”,  traducción  de  Jesús 
Barquín  Sanz,  Revista  Electrónica  de  Ciencia  Penal  y Criminología,  01-06-1999. 

FLAMIGNI  MASSARENTI,  Armando;  MORI,  Matmzio,  PETRONI,  Angelo, 
Manifestó  di  bioética  laica. 

FLEURENTIN,  Jacques,  “Ethics,  regulations  and  development:  new  perspectives  in 
eihnopharmacolügy  for  the  nexl  decade11,  en  Revista  de  Fitoterapia , 2005;  5 (S I ). 


Las  referencias  pueden  redactarse  de  muchas  maneras,  con  diferentes  estilos,  y también 
son  distintas  según  el  tipo  de  documento  que  describan  o el  grado  de  detalle  que  se 
necesite.  Lo  importante  es  que  las  referencias  son  como  el  carnet  de  identidad  de  los 
documentos*,  que  los  representan  e identifican.  Incluso  también  incluyen  muchas  veces  un 
número  identificativo  y una  dirección  de  acceso,  o hasta  una  imagen,  un  resumen*,  etc. 


fiPB±OÜ\ 
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Antropología,  ecología  y minería  en  las  comunidades  del  área  andina 

Autores:  Fabiola  Yeckting  Vilela,  M.  R.  Ramírez  Zapata 

Localización:  Revista  española  de  antropología  americana,  ISSN  0556-6533,  N°42, 1 , 2012  , págs.  187-204 


Título: 

Autor/es: 

Edición: 

Fecha  Edición: 

Publicación: 

Descripción: 

Materia/s: 

Notas: 

Precio: 


Salud  publica  y epidemiología 

García-García,  José-Frutos  [Ver títulos! 

Royo  Bordonada,  Miguel  Ángel  [Ver  títulos! 

Ia  ed.,  Ia  imp. 

02/201  2 

Ediciones  Díaz  de  Santos.  S A 

1 Pdf 

KCQ  - Economía  de  la  salud 
vwwv.diazdesantos.es/ebooks/frutos-garcia-jose-salud-publica-y-epidemiologia.html 
22,50  Euros 


ESPINOSA  HERRERA,  E.J.  (coord.). 
2012.  Ecuaciones  diferenciales  ordinarias: 
introducción: problemas  resueltos. 

I.  CANALS  NAVARRETE  [et  al.]. 
Barcelona:  Reverté.  ISBN  9788429151831 
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Las  referencias  valen  para  describir  y manejar  los  documentos.  Y los  documentos  científicos 
son  el  soporte  fundamental  del  conocimiento  fiable,  acreditado  y reconocido.  Para  buscar, 
usar  y gestionar  información  en  tu  proceso  formativo,  y de  cara  al  aprendizaje  permanente, 
tienes  que  saber  encontrarlos  y utilizarlos  eficazmente. 

¿Y  qué  tipos  de  documentos*  científicos  hay?  Como  puedes  suponer,  muchos  y muy 
diferentes.  Y se  pueden  clasificar  de  muchas  formas.  Pero  vamos  a procurar  simplificar:  la 
literatura  científica  abarca  estas  diez  clases  de  documentos,  que  pasamos  a ver  (cap.  5 y 6). 

1.  Manuales,  tratados,  obras  de  consulta. 

2.  Monografías  especializadas. 

3.  Obras  colectivas,  compilaciones. 

4.  Publicaciones  de  congresos  y reuniones. 

5.  Artículos  de  revista. 

6.  Tesis  y trabajos  académicos. 

7.  Normas  técnicas. 

8.  Textos  legales. 

9.  Informes  técnicos  y documentos  de  trabajo. 

10.  Documentos  de  patente. 


5.2.  Manuales,  tratados,  obras  de  consulta. 


Son  documentos  que  sistematizan  el  conocimiento  disponible  y consolidado.  Resultan  de 
reunir,  resumir,  organizar  y presentar  con  un  fin  determinado  los  descubrimientos  y 
avances  que  las  comunidades  de  científicos  ya  han  aprobado  hace  algún  tiempo.  Por  eso  se 
llaman  a veces  documentos  “secundarios”  o incluso  “terciarios”. 

Incluyo  aquí,  por  ejemplo,  estos  subgéneros,  entre  los  que  a veces  es  difícil  distinguir: 

► Manuales:  diseñados  y pensados  para  la  enseñanza  y el  estudio. 

► Tratados:  exponen  el  conocimiento  de  toda  una  disciplina  globalmente. 

► Hcmdbooks,  compendios:  recopilan  datos,  tablas,  fórmulas,  instrucciones,  etc. 

► Enciclopedias:  cubren  organizadamente  un  amplio  sector  de  conocimiento. 

► Diccionarios:  explican  alfabéticamente  terminología,  conceptos,  temas,  etc. 

► Atlas:  colecciones  de  mapas  o información  gráfica  de  cualquier  tipo. 

En  cuanto  a su  aspecto,  los  manuales,  tratados  y obras  de  consulta  los  usarás  todavía  con 
frecuencia  en  formato  impreso,  en  papel,  aunque  un  porcentaje  creciente  está  en  versión 
digital,  online,  disponible  en  tu  universidad  como  recursos  de  información  en  pdf  o en  html, 
etc.  En  cualquier  caso,  suelen  ser  obras  voluminosas,  de  muchas  páginas,  o incluso  en  varias 
partes  o tomos.  Tienen  títulos  generales,  que  aluden  a una  rama  del  saber,  algo  similar  a 
una  “asignatura”.  Y se  identifican  con  el  código  numérico  comercial  ISBN,  que  actualmente 
consta  de  13  dígitos,  por  ej.:  ISBN  978-84-9835-272-6. 
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CHEMISTR\ 

and 

PHYSICS 


EDITION 


tornando  Garrido  Falla 
Alberto  Palomar  Olmeda 
Herminio  Losada  Gonzdlez 

C3ND 

TRATADO 
DE  DERECHO 
ADMINISTRATIVO 


A menudo  estos  documentos  se  consultan 
de  forma  rápida  y parcial,  para  satisfacer 
una  duda,  no  se  leen  enteros.  Por  eso,  sobre 
todo  los  compendios  o las  enciclopedias  se 
llaman  obras  de  consulta.  Incluso,  las  de  una 
mayor  envergadura,  siempre  digitales,  cons- 
tituyen auténticas  fuentes  de  información 
para  las  búsquedas  sobre  un  tema:  datos, 
procedimientos,  gráficos,  etc. 


1 


tefjuts 


ASM  MATERIALS  INFORMATION 


Encyclopedia  of  I 

LANGUAGE&  I 

linguistics  I ASM  Handbooks  Online 


SECOND  EDITION 


<#* 


palgrave 

macmiUan 


Palgrave  DICTIONARY 

OF  ECONOMICS 

An  unrivalled  resource  for  a new  generation  of  economists 


■ GO 

Browse  1 Advanced  search 

Home  | 

About  | Features  | 

Archive  | 

Resources  | 

My  Dictionary  | 

Information  for... 

Son  materiales  muy  importantes  para  tu  tarea  de  aprendizaje.  Una  buena  parte  de  las 
referencias  de  las  bibliografías  recomendadas  son  de  esta  clase  de  documentos. 
Constituyen  los  cimientos  o la  estructura  sobre  la  que  vas  construyendo  en  cada  rama  de 
tus  estudios  el  edificio  de  tu  conocimiento  profesional.  Y al  que  siempre  puedes  volver  a 
recurrir  cuando  tengas  que  repasar,  resolver  dudas,  prepararte,  ampliar,  consolidar,  etc. 

Te  ofrecen  una  visión  sistemática  y global 
de  las  diferentes  disciplinas  y te  permiten 
consultar  temas  concretos:  capítulos  de 
un  manual  o tratado,  artículos  especia- 
lizados de  una  enciclopedia,  tablas  de 
datos  en  un  handbook,  etc.  Y te  dan 
garantías  de  fiabilidad,  de  conocimiento 
acreditado  y solvente,  frente  a lo  que  a 
veces  se  encuentra  con  Goog/e.  ¿Crees, 
por  ejemplo,  que  sobre  ciencia  de  materia- 
les vas  a encontrar  en  algún  sitio  infor- 
mación más  completa,  actual  y rigurosa 
que  la  de  los  ASM  Handbooks  Online ? No. 


Referencias  de  manuales,  tratados,  obras  de  consulta 


ARROYO,  I.  2012.  Compendio  de  derecho  marítimo. 
Madrid:  Tecnos.  ISBN  9788430954902. 


ASM  HandbooksOnline. 

Materials  Park,  Ohio:  ASM  International,  2015-16 
http://pn3ducts.asmintemational.ora/hbk/index.iso 


Martín  Herranz,  Raúl;  Vecilla  Antolínez,  Gerardo 
Manual  de  Optometría. 

Madrid:  Editorial  Médica  Panamericana,  2010. 
ISBN  9788498352726. 
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Como  muchas  veces  usarás  estos  materiales  para  consultas  parciales,  es  importante  que  te 
fijes  bien  y aproveches  los  índices:  sumarios  de  contenidos,  índices  alfabéticos  de  temas, 
lugares  o personas,  etc.  En  el  caso  de  contenidos  digitales,  como  enciclopedias  online, 
colecciones  de  e-handbooks,  etc.,  aprende  a manejar  bien  la  interfaz  de  búsqueda  para 
explotar  eficazmente  toda  la  riqueza  de  la  información  que  aportan. 

¿Cómo  usar  los  manuales,  tratados  y obras  de  consulta? 

Usarás  casi  siempre  los  recursos  que  la  universidad  pone  a tu  disposición  a través  de  la 
biblioteca,  aunque  también  puede  ser  buena  idea  que  algunos  textos  muy  importantes  en 
tu  carrera  y asequibles  los  compres  en  una  librería  (consulta  al  respecto  a tus  profesores): 

► En  muchos  casos  a partir  de  las  bibliografías  recomendadas  en  las  asignaturas:  ver 
el  servicio  de  biblioteca  descrito  en  la  sección  4.5. 

► Consultando  en  el  buscador  de  la  biblioteca  por  los  datos  de  la  referencia  que 
necesites  (título,  autores,  año...),  bien  por  el  tema  del  que  necesites  información, 
como  veremos  en  la  próxima  práctica  5.4.  tSs* 


5.3.  Monografías  científicas 


Son  documentos  especializados  en 
un  tema  concreto,  resultado  de  la 
investigación  original  por  parte  de 
sus  autores,  que  lo  han  estudiado  y 
dan  a conocer  sus  hallazgos  o sus 
interpretaciones.  No  pretenden, 
pues,  sintetizar  y organizar  lo  que  ya 
se  sabe,  sino  hacer  aportaciones 
nuevas  u ofrecer  diferentes  análisis. 
Se  publican  en  todas  las  ramas  del 
conocimiento,  aunque  tienen  una 
mayor  importancia  relativa  en  las 
ciencias  sociales  y humanas  que  en 
las  físico-naturales,  biomédicas  y 
tecnológicas. 

Sobre  su  aspecto,  típicamente  asu- 
men la  forma  de  libros,  a menudo 
todavía  impresos,  pero,  cada  vez 
más,  electrónicos.  Suelen  ser  de 
mediano  tamaño.  Y también  se 
identifican  con  el  número  comercial 
ISBN,  porej.:  ISBN  9780521157407. 
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_ , . „ Las  monografías,  que  pueden  tener 

Referencias  de  monografías  . , 

uno  o varios  autores,  no  abarcan  una 

disciplina,  por  tanto,  sino  que  abordan 

un  solo  aspecto,  pero  a fondo.  Será 

más  habitual  que  cuando  las  manejes 

las  leas  enteras,  aunque  tampoco  es 

descartable  una  consulta  parcial.  Su 

uso,  en  cualquier  caso,  no  presenta 

complicaciones.  Sin  embargo,  muchas 

de  ellas,  sobre  todo  en  ciencias  de  la 

salud,  físico-naturales  o ingenierías, 

pueden  estar  en  inglés. 

Te  serán  útiles  como  lecturas  reco- 
mendadas, especializadas  o comple- 
mentarias, sobre  todo  (pero  no  sólo) 
si  estudias  una  carrera  humanística  o de  ciencias  sociales.  Y también  como  lugar  donde 
encontrar  información  detallada  al  realizar  trabajos  o prepararte  por  tu  cuenta  sobre 
determinados  temas.  Representarían  algo  así  como  las  paredes  de  las  diferentes 
dependencias  del  edificio  de  tu  formación:  habitáculos  especiales  y concretos  pero  amplios. 

¿Cómo  usar  las  monografías? 

Lo  más  frecuente  es  que  uses  los  recursos  de  tu  biblioteca,  aunque  en  etapas  avanzadas  de 
tu  carrera  o ya  ejerciendo  tu  profesión  hay  más  canales  y soluciones  (préstamo 
interbibliotecario,  compra,  e-books,  etc.): 

► Algunas  veces  a partir  de  las  bibliografías  recomendadas  de  las  asignaturas:  ver  el 
servicio  de  biblioteca  descrito  en  la  sección  4.5. 

► Consultando  en  el  buscador  de  la  biblioteca,  bien  por  los  datos  de  la  referencia  que 
necesites  (título,  autores,  fecha...),  bien  por  el  tema  del  que  busques  información, 
como  veremos  en  la  próxima  práctica  5.4.  IF 


LYNCH,  J.  2008.  Las  revoluciones  hispanoamericanas.  11a 
ed.  Barcelona:  Ariel.  ISBN  978-84-344-5241-1. 


El  acogimiento  residencial  en  la  protección  de  la  infancia. 
J orge  Fernández  del  Valle,  J esús  Fuentes  Zurita 
Madrid:  Pirámide,  2007. 

ISBN  9788436814316 


Likens,  Gene  E. 

Biogeochemistry  ofa  Fonested  Ecosystem 
3rd.  ed.,  Springer,  2013. 

206  p.,  71  illu&,  16  illus.  in  color. 

ISBN  978-1-4614-7809-6 


5.4.  Práctica  con  manuales  o monografías 


Piensa  por  un  momento  que  estudias  alguna  carrera  de  ingeniería  en  la  Universidad  de 
Sevilla.  Y que  necesitas  textos  generales,  tales  como  manuales  o tratados,  sobre  electrónica 
de  potencia,  para  ayudarte  en  una  asignatura  que  tiene  que  ver  con  estas  cuestiones 
(Sistemas  electrónicos,  etc.).  Te  interesa  conseguir  alguna  obra  reciente,  actualizada  y que 
esté  preferiblemente  en  español.  Y prescindes  por  un  momento  de  la  ayuda  de  las 
bibliografías  recomendadas.  Vas  a buscar  por  tu  cuenta  sobre  ese  tema,  pues  en  este  caso 
no  conoces  una  referencia  concreta,  aunque  sospechas  que  haya  manuales  que  se  puedan 
titular  también  así,  por  supuesto. 
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En  el  sitio  web  de  la  Biblioteca  de  la  Universidad  de  Sevilla  (http://bib.us.es/)  el  buscador 
muestra  tres  niveles  de  rastreo  o recuperación  de  información: 

• Fama+,  que  es  el  buscador  en  toda  su  potencia,  para  todos  los  contenidos. 

• Catálogo,  que  busca  sólo  documentos  en  formato  de  libro  y similares. 

• Artículos,  que  rastrea  sólo  artículos  y partes  de  otras  publicaciones. 

Elegimos  Fama+,  la  versión  completa,  y pulsamos  Búsqueda  avanzada,  porque  vamos  a 
precisar  un  poco  nuestra  consulta,  de  acuerdo  con  nuestras  necesidades: 


l \l\  l RSIOM)  I)  Sl.VIIJ.t 

Biblioteca 


0 Contacto  0 Horarios  ® Ayuda 


English 


Q 


BUSCA  y ENCUENTRA  v BIBLIOTECAS  y HORARIOS  v UTILIZA  LA  BIBLIOTECA  v ESTUDIA  e INVESTIGA  v CONÓCENOS 


1 MI  CUENTA 

INICIAR  SESIÓN 


A-Z  Libros  y Revistaste  idUS:  Depósito  de  Investigación  de  la  US 


Escogemos  estas 
opciones  del  buscador. 


fcrr«+ 


Catálogo 


Búsqueda  avanzada 


Nos  aparece  el  formulario  de  consulta,  que  rellenamos  según  nuestros  criterios  de 
búsqueda  (tema,  idioma  español  y fecha  posterior  a 2008),  pulsando  después  Buscar: 


Buscamos  por  palabra  clave,  lo  que  quiere  decir  buscar  en 
cualquier  campo  o parte  de  la  referencia:  título,  materia,  resumen*, 
etc.,  pues  queremos  recuperar  cuanto  más  mejor,  de  entrada. 


Palabra  clave 


electrónica  de  potencia 


Palabra  clave 

▼ 

1 

Ponemos  nuestros 


términos  de  búsqueda. 


Añadir  booleanos:  Y O NO 


Formato: 

Colección: 

Ubicación: 


Limitamos  a escritos 
en  idioma  español. 

— 


Buscar  Borrar 


Elegimos  publicados 
después  de  2008. 
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Nos  aparece  la  siguiente  pantalla  de  resultados,  con  referencias*  breves  de  los  documentos 
que  cumplen  las  condiciones  pedidas:  te  muestro  sólo  los  cuatro  primeros: 


Buscar:  (electrónica  de  potencia)  g:spa  y:[2008 


Faina+  Catálogo 


Obtenemos  34  resultados  en  total, 
ordenados  por  relevancia,  es  decir, 
según  su  correspondencia  con  los 
términos  de  búsqueda  pedidos. 


SilVF.RSIDVD  B SEVILLA 

Biblioteca 

A-Z  Revistas-e 
Catálogo  Clasico 
Ayuda  Rápida 


Resultados  i - 25  of  34  p ira  (electrónica  de  potencia)  g:spa  y: [2008-] 

Ordenado  por  Relevancia  | Fecha 


CBUAtf(O) 


f Limitar  por: 

\ 

Catálogo  de  la  Biblioteca 

(34) 


~ Disponibilidad 

En  La  Biblioteca 
En  Línea 


Ir  Colección 
Recursos  Electrónicos  (23) 
Libros  Electrónicos  (3) 

Tesis  Y Proyectos  FC  US  (23) 

E Formato 

Recurso  Electrónico  (23) 

Texto  Impreso  (9) 

Arch. Ordenador  (2) 

E Ubicación 
B Centros  Salud  (2) 

B Informática  (5) 

B Ing  Agronómica  (3) 

B Ingeniería  (18) 

B Politécnica  (9) 
más  > 

E Idioma 

Español  (34) 

E Descriptor 
^^^^ech^^ublicaciór^^^ 


Electrónica  de  potencia  / Muhammad  H.  Rasliid 
traducción,  Rodolfo  Navarro  Salas 
Rashid,  Muhammad  H. 

Texto  impreso  Pearson  2015  | 4a  ed. 

Disponible  en  B Politécnica  (T  621.38  3-RAS)  Ver  todo 


Acciones  adicionales: 


Zona  para  refinar  los  resultados 
obtenidos  según  varios  criterios. 


Electrónica  de  potencia  : principios  fiuidaiite»*. 


estructuras  básicas  / Eduard  Ballester,  Robert  Piqué 
Ballester  Portillo,  Eduard 

Texto  impreso  Marcombo  2011 
Disponible  en  B Ingeniería  (D  621 .382  BAL)  y 2 más  Ver  todo 


Acciones  adicionales: 


Electrónica  de  potencia  : convertidores, 
aplicaciones  y diseño  / Ned  Mohán,  Tore  M. 
Undeland,  William  P.  Robbins  ; revisión 
técnica,  Luis  Mauro  Ortega  González 

Texto  impreso  McGraw-Hill  | 2009 
Disponible  en  B Ing  Agronómica  (G  621 .3  MOH  ele)  y 3 más 

Electrónica  de  potencia  [Recurso  electrónico]  : 
conv  ertidores,  aplicaciones  y diseño  / Ned 
Mohán,  Tore  M.  Undeland,  William  P. 

Robbins 

Mohán,  Ned 


Acciones  adicionales: 


W Recurso  Electrónico  McGraw-Hill  | 2009  3a  ed 

Disponible  en  línea 


Elegimos  estos,  que 
son  el  mismo:  uno  en 
versión  impresa  y otro 
en  versión  en  línea. 


Pulsando  el  título  de  las  refe- 
rencias entramos  al  detalle 
de  los  dos  documentos.  En  el 
primero,  podrás  ver  la  loca- 
lización de  los  ejemplares 
impresos  que  hay  en  la 
Biblioteca,  dónde  se  pueden 
conseguir,  etc. 


Datos  de  los  ejemplares 
impresos  existentes,  con  su 
localización  y disponibilidad. 


Electrónica  de  potencia  : convertidores, 
aplicaciones  y diseño  / Ned  Mohán,  Tore  M. 
Undeland,  William  P.  Robbins  ; revisión 
técnica,  Luis  Mauro  Ortega  González 
Mohán,  Ned 


McGraw-Hill  2009 


Texto  impreso 

Disponible  en  B Ing  Agronómica  (G 
más 


D D O Q D 1 Pin*  1 


URL  Permanente  para 


Tipo  de  préstamo  Notas  ejemplar 
PREST.  NORMAL 


|,  Reservarlo 
Acciones  adicionales: 


Referencia  completa  de  la 
edición  impresa  de  este 
manual,  disponible  en  varios 
lugares  de  la  Univ.  de  Sevilla. 


PREST  15  DIAS 


EN 

Ing. Electrónica  DEPARTAMENT 
T 621.38 2-MOH  PRESTIS  DÍAS 
T 621 .38  2-MOH  PREST.  NORMAL 


Ubicaren  el  plano  de  la 
Biblioteca 


Estantería  12 
Estantería  12 


VENCE  05-07- 
16 


DISPONIBLE 

DISPONIBLE 
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El  segundo  resulta- 
do ofrece  el  acceso 
en  línea  al  texto, 
que,  como  explica- 
mos en  el  capítulo 
4,  es  un  contenido 
digital  restringido, 
en  este  caso,  para 
los  miembros  de  la 
Universidad  de  Se- 
villa: estudiantes, 

profesores,  etc. 


El  manejo  de  estos  manuales,  en  línea  o impreso,  no  ofrece  ninguna  dificultad,  al  igual  que 
sucede  con  las  monografías.  Sin  embargo,  te  recuerdo  que  algunos  recursos  electrónicos, 
como  enciclopedias  online  y otras  grandes  obras  de  consulta,  requieren  algo  de  atención  y 
preparación  para  sacarles  partido  a la  hora  de  extraer  información  eficazmente. 

Al  elegir,  es  buena  ¡dea  fijarse  en  la  fecha  de  publicación  y en  el  prestigio  de  la  editorial*,  si 
no  cuentas  con  una  recomendación  previa  de  un  profesor  o no  conoces  los  autores  o el 
contenido.  En  todo  caso,  ya  sabes  que  todo  ello  es  literatura  científica*  acreditada  y válida. 
Por  otro  lado,  claro,  debes  aprender  a utilizar  servicios  equivalentes  en  tu  universidad. 


5.5.  Obras  colectivas,  compilaciones 


Normalmente,  como  las  monografías, 
dan  a conocer  aportaciones  nuevas: 
suelen  reflejar  el  avance  del  cono- 
cimiento. No  obstante,  ten  en  cuenta 
que  también  algunas  veces  se  publican 
como  obras  en  colaboración  manuales, 
enciclopedias,  u otras  obras  de 
consulta,  donde  cada  parte  tiene  su 
autor  y entidad  diferenciada. 


Son  documentos*  compuestos,  redactados  por  muchos  autores  bajo  la  dirección  editorial 
de  otro  u otros,  que  coordina  o supervisa  la  colaboración  de  los  demás.  Sobre  un  tema 
común  se  organizan  las  contribuciones, 
partes  o capítulos  de  cada  autor,  cada 
una  de  las  cuales  trata  un  aspecto 
distinto  y tiene  por  sí  misma  entidad 
propia  como  documento. 
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5.  ALFREDO  J.  Morales.  Los  palacios  de  la  monarquia  hispana  en  época  de  la  reina  Juana  I . . 97 
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En  las  obras  colectivas 
cada  autor  escribe  un 
capítulo  o parte,  del 
que  es  enteramente 
responsable  y,  por 
tanto,  la  parte  tiene 
entidad  propia  como 
documento,  como 
aportación  a la  ciencia. 


Lo  importante  a la  hora  de  usarlas  es  su  carácter  compuesto,  a un  doble  nivel: 

jg¡i|  ► Documento-fuente:  la  compilación  completa  con  sus  coordinadores  o editores. 
► Documentos-parte:  los  capítulos  o contribuciones  con  sus  autores  particulares. 


Esto  no  tiene  nada  que  ver,  pues,  con  una  obra  simple  que  sea  conjuntamente  de  varios 
autores  a la  vez.  Fíjate  en  las  dos  referencias,  del  documento-fuente  y del  documento-parte: 


Referencia  de  la  obra  colectiva 


Referencia  de  parte  en  la  obra  colectiva 


ZALAMA  RODRÍGUEZ;  Miguel  Ángel,  director. 
Juana  I en  Tordesillas:  su  mundo , su  entorno. 
Va  lia d olid : Ayuntamiento  de  Tordesillas,  2010 
ISBN  978-84-932810-9-0 


CALDERÓN  ORTEGA,  J osé  Manuel 

Felipe  de  Habsburgo,  Archiduque  de  Austria  y Rey 

de  Castilla  (1478-1506). 

En;  ZALAMA  RODRÍGUEZ,  Miguel  Ángel  (dir.) 

Juana  I en  Tordesillas:  su  mundo , su  entorno 
Val ladol id:  Ayto.  de  Tordesillas,  2010,  pp.  69-96. 
ISBN  978-84-932810-9-0 
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En  cuanto  a su  aspecto,  como  las  monografías,  muchas  se  presentan  en  forma  impresa, 
aunque  va  aumentando  la  proporción  de  las  electrónicas:  e-books  utilizables,  descargables 
o prestables  en  plataformas  de  contenidos.  También  se  identifican  por  el  código  ISBN. 

Las  obras  colectivas  y sus  contribuciones  te  serán  útiles  generalmente  como  resultado  de 
una  búsqueda  sobre  un  tema,  pues  suelen  contener  información  especializada.  Es  habitual 
leer  una  o varias  de  las  contribuciones,  pero  no  la  obra  completa. 

¿Cómo  usar  obras  colectivas? 

Lo  habitual  es  que  uses  los  recursos  de  tu  biblioteca,  impresos  o digitales.  En  fases 
avanzadas  de  tu  carrera  o ya  en  tu  profesión  hay  más  canales  y soluciones  (suministro 
interbibliotecario,  compra,  e-books,  etc.): 

► Para  localizar  con  el  buscador  de  la  biblioteca  estos  documentos  a menudo 
conviene  consultar  por  los  datos  de  la  obra  colectiva:  ver  próxima  práctica  5.7.  I3| 

► Pero  te  pueden  aparecer  contribuciones  de  obras  colectivas  en  búsquedas  temáticas 
de  documentación  con  buscadores*,  bases  de  datos*,  etc.  (cap.  7 y 8). 


5.6.  Publicaciones  de  congresos  y reuniones  científicas 

Son  documentos  compuestos,  producidos  en  reuniones  científicas  y profesionales: 

congresos,  simposios,  conferencias,  seminarios,  workshops,  foros,  coloquios,  encuentros, 
etc.  Se  llaman  actas  (proceedings)  al  conjunto  de  los  materiales  reunidos  y ponencias, 
comunicaciones  o papers,  a las  partes  o contribuciones  presentadas  por  los  asistentes. 
También  pueden  presentarse  posters,  que  son  aportaciones  menores. 


Se  celebran  muchísimos  congresos,  que  tienen  gran  interés  para  el  intercambio  de 
experiencias  profesionales  y la  difusión  de  nuevos  conocimientos.  Sirven  para  dar  a conocer 
de  manera  muy  rápida  y temprana  las  novedades  y avances  de  la  investigación.  Generan 
gran  cantidad  de  publicaciones  en  el  mundo  académico  y profesional  y se  trata  de 
documentación  muy  especializada.  Hay  congresos  en  todos  los  sectores  científicos.  El 
campo  donde  en  proporción  son  más  abundantes  es  el  de  las  tecnologías  de  la  información. 


Igual  que  las  obras  colectivas  son  documentos  elaborados  a un  doble  nivel: 


► Documento-fuente:  el  congreso,  etc.  completo  con  sus  coordinadores  o editores. 

► Documentos-parte:  las  comunicaciones,  ponencias,  etc.  con  sus  propios  autores. 


El  aspecto  de  los  congresos  es  muy  variado.  Suelen  tener  su  propio  sitio  web,  donde 
difunden  la  documentación.  Si  la  publican  más  formalmente  puede  aparecer  como  un  libro 
impreso  o electrónico.  Pero  algunos  congresos  que  se  repiten  de  forma  regular  se  canalizan 
como  series  o revistas,  una  clase  de  documento  que  verás  en  el  cap.  6.  Aquí  los  publicados 
sueltos  los  emparejamos  con  las  obras  colectivas,  son  bastante  similares.  Y con  ISBN. 
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El  congreso  con 
sus  editores... 


Ford  Lumban  Gaol 
Quang  Vinh  Nguyen  (Eds.) 


Proceedingsofthe  2011 
2nd  International  Congress 
on  Computer  Applications 
and  Computational  Science 


Springer 


Contents 


A Micro rohotic  Clipper  and  Forcé  Sensor 

Ron  Lumia 


...  Y cada  comunicación 
con  sus  autores. 


On-Linc  Fath  Phmning  Tur  LiAV  in  D>n;imU  Environmcnl 9 

Xiao  Liang . fíongíun  Wang,  Menglei  Cao,  Tengfei  Gao 


An  Auliihialít  Portal  KadJogmpli  Veril  itruliim  System  fíir  l'rotoit 

Therapy  2t 

Neil  Muller,  Cotas  Caantens,  Leenrfert  van  der  Bijl 


Compensadon  of  Hytlraulic  L)r;i<!  for  an  Underwaier  Manipulator 

l sing  ti  Real-Time  SPH  Fluid  Smiulator:  Application  in  a 

Master-Slave  Tele-operatiou  , . 29 

Haoyi  Zhaor  Masaytiki  Kawai 


Dcsígn  uC  líipodal  U ionio  Electric  Motúlc  Platfrrm  líascd  on 

MATLAB 39 

Ltu  Donghui,  Sun  Xiaoyun,  Yang  Lili 

On  Ihe  1 Jesígn  und  Impltmenlulmn  ot'  u Wrumlik  Hyhrid  A*si*ted 

l/tiwer  Limb  Orthnsís 43 

Cheng-Chih  Hsu , Jian-Shiang  Chen 


Los  congresos  te  serán  útiles  seguramente  en  fases  avanzadas  de  tus  estudios  o en  tu  vida 
profesional.  Y llegarás  a ellos  como  resultado  de  búsquedas  temáticas  de  documentación,  o 
bien  porque  te  interese  en  particular  determinado  congreso  de  tu  tema  de  trabajo. 


Referencia  del  congreso  completo 


Referencia  de  una  comunicación 


GAOL  F.L;  NGUYEN,  Q.V.  (eds.).  2012. 
Proceedingsofthe  2011  2nd  International 
Congresson  Computer Appiicationsand 
Computational  Science.  Berlin:  Springer. 
ISBN  978-3-642-28314-7 


LUMIA,  R.  2012.  A Microrobotlc  Gripper  and  Forcé 
Sensor.  En:  GAOL,  F.L.;  NGUYEN,  Q.V.  (eds.).  2012. 
Proceedings  of  the  2011  2nd  International 
Congress  on  Computer  Applications  and 
Computational  Science.  Berlin:  Springer,  pp.  1-8. 
ISBN  978-3-642-28314-7 


¿Cómo  usar  congresos? 

Algunos  materiales  recientes  puedes  consultarlos  directamente  en  sus  sitios  web  o 
buscando  con  Goog/e;  pero  muchos  los  encontrarás  a través  de  tu  biblioteca  (más  adelante, 
hay  otros  canales,  como  el  préstamo  ¡nterbibliotecario): 


► Para  localizar  estos  documentos  con  el  buscador  de  la  biblioteca  a menudo  conviene 
consultar  por  los  datos  del  congreso  completo  y no  por  los  de  las  comunicaciones 
concretas:  ver  próxima  práctica  5.7.  tSF” 

► Encontrarás  las  comunicaciones  de  congresos  en  búsquedas  temáticas  hechas  en 
diversos  buscadores*,  bases  de  datos*,  etc.  (cap.  7 y 8). 
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Práctica  con  obras  colectivas  o congresos 


Imagina  que  estudias  un  curso  avanzado 
o un  máster  relacionado  con  la  geografía 
o las  técnicas  agroganaderas  en  la  Uni- 
versidad Pública  de  Navarra.  Una  pro- 
fesora te  ha  sugerido  leer  este  docu- 
mento, que  forma  parte  de  un  congreso. 

Los  congresos,  como  las  obras  colectivas, 
son  documentos  compuestos.  Para  localizarlos,  frecuentemente,  es  necesario  buscar  por  los 
datos  generales  de  la  obra  íntegra  o documento-fuente,  y luego,  dentro  de  éste,  consul- 
tando el  índice,  accedemos  al  documento-parte  que  necesitamos. 

Entras  al  sitio  web  de  la  Biblioteca,  https://www.unavarra.es/biblioteca.  y en  la  pestaña  de 
Sirius,  que  es  como  se  llama  el  buscador  de  esta  Biblioteca,  introduces  términos  del  título: 


FEO  PARRONDO,  F. 

La  regulación  de  la  fauna  en  la  ordenación  rural. 

En:  Los  espacios  rurales  entre  el  hoy  y mañana:  actas  del 
XI  Coloquio  de  Geografía  Rural,  Santander,  2002. 
Santander:  Universidad,  2002,  pp.  129-138 
ISBN  84-8102-318-3 


up 


na  Á 

Universidad  Publica  de  Navarra  Up  ■írarnpu* 

Nafarroako  Umbertsitate  Piiblikoa  S?  1 D CFU  S 


Biblioteca 


Portada/  Biblioteca 


Catálogo  E-revlstas/E-libras— — — 1 | 1 ™ 1 — I 1 

Buscamos  en  Sirius  por  palabras  del  título  del  congreso. 

También  podríamos  haber  buscado  Coloquio  de  Geografía  Rural. 


Usuarios  URNA  off-campus 


Pero  no  por  el  documento-parte  (La  regulación  de  la  fauna...). 


espacios  rurales  hoy  mañana 


Palabra  clave 


Título 


Autor 


¿Qué  es  Sirius? 


Resultados  de  la  búsqueda:  1 a 1 de  1 


Página: 


Sólo  sale  un  resultado,  directamente,  que 
es  el  que  buscamos,  según  comprobamos 
ñor  la  referencia.  Es  una  obra  impresa. 


i.  Los  Espacios  rurales  entre  el  hoy  y el  mañana  : actas  del  XI  Coloquio  de  Geografía  Rural, 
Santander,  2002. 

By:  Coloquio  de  Geografía  Rural  ( 11°  2002.  Santander). , 2002.  Language:  Spanish,  Base  de  datos:  Biblioteca  Universidad  Pública  de 
Navarra 


Ver  en  el  catálogo  Exportar  a Refworks  Exportar  a Mendeley.  Zotero,  etc. 
Localización  Signatura  Estado 

Libro  Depósito  DON  (2003>-1 368-1  Disponible 


Tipo  de  ejemplar 
Prestable 


Hay  un  ejemplar,  con  su  localización  y disponibilidad. 
Con  la  obra  en  la  mano,  en  la  página  129  hallarás  la 
comunicación  buscada:  “La  regulación  de  la  fauna...” 


Obviamente,  tienes  que  aprender  cómo  funcionan  sistemas  equivalentes  en  tu  universidad. 
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5.8.  Práctica  con  referencias  bibliográficas 

Para  usar  los  documentos  científicos  es  fundamental  manejar  e interpretar  las  referencias 
bibliográficas,  reconociendo  a qué  documentos  se  refieren.  Encontrarás  algún  caso  difícil , 
con  datos  escasos  o confusos:  de  esto  hablaremos  en  la  sección  6.9:  identificar 
documentos.  Pero,  en  general,  las  referencias  se  pueden  interpretar  bien  si  te  fijas.  Vamos  a 
practicar  un  poco  con  algunas  de  las  que  hemos  visto  en  este  capítulo. 


Los  títulos  principales  suelen  ir  en  cursiva. 
Esto  es  un  título.  Pero  no  hay  autores. 


ASM  HandbooksOnline. 

M atería IsPark,  Ohio:  ASM  International,  2015-2016. 
http://pnoducts.asmintemational.ora/hbk/index.isp 


Datos  de  publicación: 
lugar  donde  se 
publica,  editorial  y 
año  de  publicación. 


Sin  autor  conjunto, 
parece  una  gran 
obra,  colección  o 
fuente  de  informa- 
ción, una  obra  de 
consulta  en  línea. 


Autor  único. 


i 


Título  de  la  obra,  en  cursiva. 


Likens,  Gene  E. 

Biogeochemistry  ofa  Fonested  Ecosystem 
3rd.  ed.,  Springer,  2013. 

206  p.,  71  illus.,  16  illus.  in  color. 

ISBN  978-1-4614-7809-6 


Código  numérico  ISBN. 


Dato  de  3a  edición,  la  editorial* 
y año  de  publicación.  Sin  lugar. 


D 


□3= 


Tamaño,  datos  físicos. 


D 


1 

Seguramente  es 

una  monografía: 

título  simple  y 

especializado, 

ISBN,  206  pág., 

1 

autoría  simple 

también... 

1 

Es  una  3a  ed. 

Un  solo  título. 


j 


Electrónica  de  potencia:  convertidores,  aplicaciones  9UI1 
y diseño  / Ned  Mohán,  Tore  M.  Undeland,  William  P. 

Robbins.  - McGraw-Hill,  2009.  Editorial 

Disponible  en  E-Libro:  <Acceso  al  texto  completo> 


Varios  autores,  pero  que 
actúan  en  conjunto,  sin  distin- 
guirse partes  de  cada  uno. 


y año  de  publicación. 


Datos  de  acceso  electrónico, 
disponibilidad  en  línea. 


Puede  ser  un 
manual,  o quizá 
una  monografía,  en 
todo  caso  una  obra 
unitaria  que  tiene 
tres  autores  y es 
un  libro  electrónico. 


£ 


Autor  del  documento-parte. 


CALDERÓN  ORTEGA,  J osé  Manuel 
Felipe  de  Habsburgo,  Archiduque  de  Austria  y Rey 
de  Castilla  (1478-1506). 

En:  ZALAMA  RODRÍGUEZ,  Miguel  Ángel  (dir. 

J uaná  ! *n  Tordesillas:  su  mundo,  su  entorne 
Valladolid:  de  Tordesillas,  2010,  pp.  69-96. 

ISBN  978-84-932E 


Título  del  documento-parte,  del  capítulo. 


Código  ISBN 


Responsable,  director,  de  la  obra 
entera,  podría  llamarse  “editor”. 


B 


Título  de  la  obra  entera  o docu- 
mento-fuente, suele  ir  en  cursiva. 

Lugar  y fecha  de  publicación,  editorial 
y páginas  donde  se  localiza  la  parte. 


Es  un  documento 
compuesto,  a dos 
niveles,  con  dos 
títulos:  una  contri- 
bución en  un  docu- 
mento principal, 
probablemente  un 
capítulo  de  una 
obra  colectiva.  Se 
dicen  las  páginas 
que  abarca. 


-62- 


Cómo  buscar  y usar  información  científica 


Varios  responsables,  dos,  que  son  editores  en  este  caso. 


GAOL,  F.L;  NGUYEN,  Q.V.  (eds.).  2012. 
Proceedingsofthe  2011  2nd  International 
Congresson  ComputerApplicationsand 
Computational  Science. 

Berlin:  Sprínger. 

ISBN  978-3-642-28314-7 


Fecha  de  publicación*. 
A veces  se  pone  así, 


Título,  largo.  Es  un  congreso. 
Los  términos  Proceedings  y 
Congress  lo  revelan. 


Lugar  de  publicación  y editorial*, 


ial*. 


Es  un  congreso, 
pero  no  se 
distinguen  partes, 
se  trata  del 
documento  íntegro, 
no  de  ninguna 
contribución  o 
comunicación  en 
particular.  Está 
publicado  como 
libro  (ISBN). 


/ 

1 

r 

Unico  autor  que  aparece. 

W 

FEO  PARRONDO,  F.  2002.  La  regulación  de  la  fauna  en  la 
ordenación  rural.  En:  Los  espacios  rurales  entre  el  hoy 
y el  mañana:  actas  del  XI  Coloquio  de  Geografía  Rural , 
Santander , 1-4  octubre  de  2002.  Santander:  Universidad 
de  Cantabria,  pp.  129-138. 


Primer  título:  título  de  la  parte  o contribución  del  autor. 


Tras  el  lugar  y entidad  editorial*  se  dicen  las  páginas  donde  el 
documento-parte  se  encuentra  dentro  del  documento  fuente. 


Segundo  título,  precedido 
por  “En”:  título  formal  y 
propio  del  congreso  o 
reunión,  o sea,  el 
documento-fuente.  En 
este  caso,  carece  de 
directores  o editores. 


En  este  congreso, 
la  aparición  de  los 
dos  títulos,  la 
mención  de  la 
parte  “En"  la  fuente 
y de  la  paginación 
de  la  parte 
permiten  deducir 
que  es  una 
contribución  o 
comunicación  al 
congreso. 


Recuerda  que  las  palabras  con  asterisco*  están 
explicadas  en  el  Vocabulario  final,  página  201. 


5.9.  Puntos  clave,  práctica,  repaso  y ampliación 


Puntos  clave  del  capítulo  5: 

• Las  referencias  sirven  para  identificar,  describir  y representar  los  documentos  científicos. 

• Los  manuales,  tratados  y obras  de  consulta  sistematizan  el  conocimiento  consolidado  y te  ofrecen 
los  cimientos  o estructura  de  tu  formación  académica;  algunos  son  electrónicos,  en  línea. 

• Las  monografías,  las  obras  colectivas  y los  congresos  son  literatura  más  especializada,  que  suele 
recoger  aportaciones  nuevas  al  conocimiento  científico;  algunas  son  electrónicas,  en  línea. 

• Para  localizar  y usar  todos  estos  documentos  se  puede  contar  con  la  biblioteca  y su  buscador. 

• En  las  obras  colectivas  y congresos  hay  que  distinguir  el  documento-fuente,  la  obra  completa,  por  la 
que  a menudo  se  busca,  de  cada  una  de  las  contribuciones,  partes,  capítulos  o comunicaciones. 
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Practica  por  tu  cuenta: 


► Accede  a R EBIUN,  el  catálogo* 
conjunto  de  todas  las  bibliotecas  de 
las  universidades  españolas,  en: 
http://catalogo.rebiun.org.  Localiza 
este  capítulo  de  una  obra  colectiva, 
por  sus  datos  generales.  Cuando 
encuentres  su  referencia  (hay  dos: 
de  la  edición  electrónica  y de  la  impresa),  verás  abajo  las  copias  o ejemplares 
disponibles,  enlazando  a los  catálogos  de  las  bibliotecas  que  los  tienen.  ¿Está  la  tuya? 
Pulsa  algunos  enlaces  y compara.  Irías  al  ejemplar  físico  en  la  estantería,  o al  digital,  y en 
la  página  249  estaría  el  documento  “La  crisis  alimentaria  mundial...  ” . 


NAVARRO  FERNÁNDEZ,  J.A. 

La  crisis  alimentaria  mundial  y la  crisis  de  las  instituciones 
En:  PÉREZ  ALONSO,  E.J.  (coord.). 

Derecho,  globalización,  riesgo  y medio  ambiente. 
Valencia:  Tirant  lo  Blanch,  2012,  pp.  249-272 


Preguntas  de  repaso: 

► ¿Qué  datos  se  suelen  incluir  en  la  referencia  de  un  documento,  entre  otros? 

► ¿Qué  subtipos  de  manuales,  tratados  y obras  de  consulta  podríamos  distinguir  y en  qué 
consiste  cada  uno? 

► ¿Qué  código  usan  todos  los  documentos  de  este  capítulo  y cuántos  dígitos  tiene  ahora? 

► Aparte  de  localizar  en  el  buscador  el  documento-fuente,  ¿cómo  puedes  encontrarte 
referencias  de  partes  de  obras  colectivas  o de  congresos,  con  qué  herramientas? 


Amplía  información: 

► UOC,  Univ.  Oberta  de  Catalunya.  Biblioteca.  2015.  Cómo  funciona  el  buscador  de  la 
Biblioteca  [video,  3 min.].  https://y0utu.be/59gyWV0pm4k7iist-PL841C3148FE730122 

► Virginia  Polytechnic  Institute  and  State  University.  University  Libraries.  2016. 
Introduction  to  academic  research.  Types  of  information  sources  [página  web]. 
http://www.lib.vt.edu/help/research/info-sources.html 
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Los  documentos  son  los  soportes  y vehículos  del  conocimiento  científico,  lo  que  has  venido  a 
aprender  a la  universidad.  Por  tanto  son  también,  bajo  la  tutela  y guía  de  tus  profesores,  un 
medio  esencial  para  tu  formación  actual  y para  el  aprendizaje  permanente.  En  este  capítulo  vas 
a estudiar  las  otras  seis  clases  de  documentos  que  nos  faltaban:  qué  función  tienen,  para  qué 
sirven,  cómo  los  puedes  conseguir  y utilizar,  etc. 


6.1.  Los  artículos  de  revista 


Son  el  medio  fundamental  para  informar  de  los  resultados  de  la  investigación.  Por  tanto, 
su  función  esencial  en  la  comunicación  del  conocimiento  es  dar  a conocer  nuevas 
aportaciones,  descubrir  cosas  que  se  ignoraban.  Aunque  su  importancia  proporcional  es 
mayor  en  las  ciencias  de  la  vida  y la  salud  y en  las  ciencias  físico-naturales  que  en  otras 
ramas  del  saber,  son  el  documento  de  investigación  por  antonomasia. 

Por  tal  motivo,  las  revistas  científicas*,  que  son  las  publicaciones*  donde  aparecen  los 
artículos,  están  entre  los  géneros  donde  se  ejerce  un  control  editorial  más  riguroso  para 
seleccionar  qué  textos  se  publican:  se  suele  realizar  mediante  el  proceso  llamado  revisión 
por  pares  (peer-review),  en  el  que  se  examinan  con  detalle  las  propuestas  de  los  autores. 

Las  revistas  científicas  ( journals  en  inglés)  son  publicaciones*  que  se  distribuyen  en 
fascículos  consecutivos  de  manera  indefinida  a lo  largo  del  tiempo,  siguiendo  un  orden 
numérico  y/o  cronológico.  Pertenecen,  pues,  a las  llamadas  publicaciones  periódicas  o 
seriadas.  Cada  fascículo  puede  incluir  entre  unos  cuantos  y unas  cuantas  decenas  de 
artículos.  Y cada  artículo  tiene  entre  unas  pocas  y unas  pocas  decenas  de  páginas. 
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Así  pues,  las  revistas  son  documentos  compuestos 
también,  a un  doble  nivel:  la  revista  es  el  contenedor  y 
los  artículos  son  el  contenido,  podríamos  decir: 

©►  Documento-fuente:  la  revista,  con  su  título,  sus 
volúmenes  y sus  fascículos  o números. 

► Documento-parte:  los  artículos  individuales  pu- 
blicados en  cada  fascículo,  con  sus  autores. 

Las  revistas  científicas  son  hoy  día  electrónicas  en  su 
inmensa  mayoría,  utilizables  online  mediante  pago  de 
una  licencia  de  acceso.  Por  tanto,  los  artículos  se  suelen 
ver  en  pantalla  en  html  o se  descargan  en  pdf.  Pero 
algunas  tienen  aún  una  versión  impresa  o se  puede  usar 
la  versión  impresa  de  volúmenes  retrospectivos. 

Los  números  de  las  revistas*  pueden  aparecer  con 
frecuencia  muy  diversa,  desde  semanal  a anual,  pasando 
por  mensual,  trimestral,  etc.  En  todo  caso,  y de  ahí  su 
peso  en  las  ciencias  biomédicas  y físico-naturales, 
intentan  ser  un  medio  para  publicar  con  rapidez  nuevos 
descubrimientos.  Y son,  en  cualquier  disciplina,  un 
documento  especializado,  que  difunde  hallazgos  y 
avances  concretos  en  la  ciencia. 

El  código  ISSN,  de  8 dígitos,  sirve  para  identificar  las 
revistas.  Por  ej.:  la  Revista  Internacional  de  Sociología 
tiene  el  ISSN  1988-429X  para  su  edición  electrónica. 


Tllli  JOURNAL  OF 

PHYSICAL 

CHEMISTRY 


Es  también  muy  importante  el  código  DOI,  Digital  Object 
Identifier:  identifica  los  propios  artículos  de  revista 
publicados  en  línea  y,  en  realidad,  cualquier  documento 
científico  disponible  en  la  Red  (parte  de  una  obra 
colectiva  o congreso,  informe,  etc.).  El  DOI  vale  para 
localizar  un  documento  en  la  Red  de  forma  unívoca  y 
permanente,  con  independencia  de  cuáles  hayan  sido 
los  cambios  de  plataforma,  servidor  web  o editorial  que 
haya  sufrido  a lo  largo  del  tiempo. 

Los  DOI  se  resuelven,  es  decir,  se  localiza  el  documento 
correspondiente,  por  ejemplo,  en  la  página  oficial  del 
Sistema  DOI  (http://www.doi.org/).  Y siempre  se  puede 
construir  también  un  hipervínculo  efectivo  antepo- 
niendo al  DOI  la  expresión:  http://dx.doi.org/ 


Revista  Internacional  de 


1 ogl  a 


HF  ► Prueba  a resolver  de  ambas  formas  este  DOI:  10.3989/r¡s.2016.74.2.029 
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Referencia  de  un 
artículo  de  revista 


Autores,  con  [et  al] 
por  ser  más  de  3. 


Año  de 
publicación 


Nombela-Franco,  L.  [et  al.].  2013 
Advances  in  Percutaneous  Treatment  of 
Mitral  Regurgitaron. 

Rev.  Esp.  Cardiol.,  66(7),  pp.  566-582. 
ISSN  0300-8932 

DOI:  10. 1016/j.rec.  201X^014 


Título  del 
artículo. 


ISSN  de  revista  y DOI  de  artículo.  Título  de  la  revista  abreviado. 


Las  revistas*  no  se  leen  enteras, 
se  usan  los  artículos.  Los  inves- 
tigadores están  atentos,  me- 
diante alertas  electrónicas,  a los 
sumarios  de  nuevos  números 
para  ver  qué  publican.  A ti  te 
serán  útiles  artículos  concretos 
según  vayas  avanzando  en  tus 
estudios,  necesitando  informa- 
ción sobre  temas  especializa- 
dos, o para  mantenerte  al  día 
en  tu  profesión  en  el  futuro... 


Los  artículos  son  un  tipo  de  documento  clave  por  su  papel  fundamental  en  el  conocimiento 
científico  especializado,  pero  también  por  su  gran  abundancia.  Con  el  complemento  de  los 
congresos  y otros  documentos  que  estamos  viendo  en  esta  guía,  constituyen  el 
amueblamiento  y los  enseres  que  completan  el  edificio  de  tu  formación  universitaria  y de  tu 
competencia  profesional.  Pues  son  la  vía  ordinaria  para  que  permanezcas  (in)formado. 


¿Cómo  usar  artículos  de  revista? 

Lo  normal  es  que  uses  los  recursos  de  la  biblioteca  universitaria:  las  suscripciones  en  línea  o 
impresas.  También,  en  algún  momento  es  posible  que  hagas  uso  del  suministro  ínter- 
bibliotecario  (sec.  4.7  y 6.9)  o la  compra  online  de  artículos.  ¿Cómo  accedes  a ellos? 


Con  la  referencia  de  los  artículos  los  localizas  en  el  buscador  de  la  biblioteca,  o, 
también  puedes  buscar  por  el  título  de  la  revista  y luego  ir  al  año,  volumen  y/o 
número  y páginas  concretas:  lo  veremos  en  la  próxima  práctica,  sec.  6.2.  [EF 


► Para  buscar  artículos  de  revista  sobre  un  tema  te  conviene  usar  los  buscadores*, 
bases  de  datos*  y herramientas  similares  (cap.  7 y 8). 


Junto  a las  revistas  científicas  normales  hay  otros  géneros  de  publicaciones  y fenómenos 
editoriales  o científicos  que  es  preciso  que  tengas  muy  presentes:  las  series  de  congresos, 
las  revistas  profesionales,  las  revistas  científicas  en  acceso  abierto*  y los  repositorios*  o 
archivos  digitales  de  e-prints. 

i.  Proceedings  o series  de  congresos: 

Como  ya  dijimos  en  la  sección  5.6,  hay  publicaciones  de  congresos  que  aparecen  periódi- 
camente, en  serie,  con  un  formato  y carácter  similares  a los  de  las  revistas  científicas 
convencionales,  muchas  veces  bajo  el  título  de  Proceedings.  Es  el  caso  de  los  Proceedings  of 
the  IEEE  on  Decisión  and  Control  (ISSN  0191-2216),  cuya  54a  conferencia  se  celebró  en  Osaka 
en  2015,  de  los  que  puedes  ver  imágenes  en  la  página  siguiente.  Este  congreso  tiene  lugar 
casi  todos  los  años  y sus  actas  o contribuciones  se  publican  regularmente,  ahora  en  la  pla- 
taforma editorial  lEEEXplore,  del  Institute  of  Electrical  and  Electronics  Engineering  (IEEE). 
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» Search  for  Upcoming 
Conferences 


» Browse  Cali  for  Papera 
Deadlines 


» Organize  a Conference 


Enter  keywords  or  a unique  phrase: 

i ifcasi 


Browse  Conference  Publications  > Decisión  and  Control,  IEEE  Con  ... 


Decisión  and  Control,  IEEE  Conference  on 


Persistent  Link:  http://ieeexplore.ieee.oig/servlet/opac7punumbeM000188 
¡More  »l 

Proceedings  Available: 

O 2015  54th  IEEE  Conference  on  Decisión  and  Control  (CDC) 
o 53rd  IEEE  Conference  on  Decisión  and  Control 
o 52nd  IEEE  Conference  on  Decisión  and  Control 
o 2012  IEEE  51st  IEEE  Conference  on  Decisión  and  Control 
(CDC) 

o 2011  50th  IEEE  Conference  on  Decisión  and  Control  and 
European  Control  Conference 


2.  Revistas  profesionales  y comerciales: 

Son  revistas  que  no  difunden  resultados  de  la 
investigación,  sino  noticias,  reportajes  e informes  de 
interés  para  profesionales  y sectores  de  actividad 
empresarial  o industrial.  Conocidas  en  Inglés  como 
magazines,  pueden  incluir  Información  científica 
relevante,  de  interés  y calidad,  como  en  el  caso  de 
RETEMA.  Este  sector  de  publicaciones,  sin  embargo, 
está  en  cierta  medida  evolucionando  hacia  los  portales 
web  y no  hada  las  revistas  electrónicas  estrictamente. 


3.  Revistas  de  acceso  abierto*: 

Son  revistas  científicas  no  sufraga- 
das mediante  las  suscripciones  de 
los  usuarios  o lectores  sino  por  los 
autores,  organismos  de  investiga- 
ción, etc.  Y,  por  ende,  son  de  acceso 
abierto*  en  internet.  Es  decir, 
cualquier  persona  puede  consultar- 
las libremente  y leer  sus  artículos  sin 
pagar  por  ello  o aunque  no  sea 
usuario  de  una  biblioteca  universi- 
taria o institución  suscriptora.  Es  el 
caso  de  las  revistas  de  Public  Library 
of  Science  (como  PLOS  ONE),  Biomed 
Central,  Hindawi,  el  CS/C.  Aparecen 
en  el  Directory  of  Open  Access 
Journals  (DOAJ)  https://doaj.org/. 


mos  1 


RETEMA 

Revista  Técnica  de  Medio  Ambiente 


29 


Publish  About 


Pyrosequencing  Unveils  Cystic 
Fibrosis  Lung  Microbiome 
Differences  Associated  with  a 
Severe  Lung  Function  Decline 


Grávami  Bacci,  Patiizia  Pac 
Alessio  Mengo» 


- • «"--i- 

. 

~7. 

s 

¿T' 

Spatial  and  Temporal  Variation 
in  the  Effects  of  Climatic 
Variables  on  Dugong  Calf 
Production 


-68- 


Cómo  buscar  y usar  información  científica 


4.  Archivos  de  e-prints: 

También  existen  en  internet  archivos,  depósitos  o repositorios*,  de  acceso  abierto*  a todo 
el  mundo,  donde  se  conservan,  entre  otros  tipos  de  documentos*,  versiones  autorizadas  y 
legales  de  los  artículos  de  revista:  no  son  las  revistas*  propiamente  dichas,  pero  sí  algo  de 
su  contenido:  e-prints.  La  información  que  contienen  se  puede  encontrar  buscando  en  el 
propio  archivo  o a través  de  buscadores  como  Google  Académico,  BASE,  etc. 

Hay  repositorios  temáticos,  que  reúnen  documentación  de  cualquier  parte  del  mundo  sobre 
un  tema,  como  arXiv,  Social  Science  Research  Network,  CiteSeerX,  etc.,  y repositorios 
institucionales,  de  universidades,  centros  de  investigación,  bibliotecas,  etc.,  que  conservan  y 
difunden  materiales  producidos  en  la  institución,  como  Digital  CSIC,  UPCommons,  E-prints 
Complutense,  etc.  Muchas  universidades  tienen  su  propio  archivo  institucional. 


Cometí  University 
Library 


arXiv.org 


SubteCtsíartft  ana  ¡tova*  Platea 
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UPCommons.  Portal  del  coneixement  obert  de  la  UPC 
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nwsug ación  del  CSIC 
Memorias  DIGITA*.  CSIC 


ítSk 


Q,  X Serven*  • 
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Práctica  con  un  artículo  de  revista 


Supongamos  que  eres  estudiante  de  la  Universidad  Carlos  III  de  Madrid  y necesitas  leer  un 
artículo  del  que  tienes  estos  datos,  esta  referencia.  Si  está  publicado  en  internet,  podrías 
buscarlo  en  Google,  o preferiblemente  en  Google  Académico:  si  lo  localizas  y te  ofrece 
acceso  al  texto  completo  pues  podrás  consultarlo;  pero  si  no  está,  o no  tienes  acceso,  pues 
no  podrás.  Sin  embargo,  usar  el  buscador  de  la  biblioteca  para  conseguir  el  artículo, 
contando  con  los  recursos  digitales  contratados  por  la  institución,  tiene  algunas  ventajas. 


FIDALGO,  R.;  GARCÍA,  J.-N.  2009. 

La  evaluación  de  la  metacognición  en  la  composición  escrita. 
Estudios  de  psicología,  30(1),  pp.  51-72. 
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Bien,  supongamos  que,  además  de  acceder  al  artículo  directamente,  hemos  pulsado  el 
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De  hecho,  siempre  se  puede  consultar  en  el  buscador  de  la  biblioteca  (o  catálogo) 
directamente  por  el  título  de  la  revista  y desde  su  referencia  o ficha  descriptiva  pasar  tanto 
a la  versión  impresa  como  a la  electrónica.  También  se  puede  buscar  el  título  de  la  revista  en 
algún  índice  o listado  especial  de  revistas  electrónicas,  que  se  facilita  en  muchas  webs  de 
bibliotecas.  Como  es  lógico  tienes  que  familiarizarte  con  las  herramientas  de  tu  universidad. 
Suele  haber  tutoriales  o guías  informativas  para  aprender  a manejarlas. 


índice  de  títulos  de  revistas  electrónicas  en  la 


Fuera  de  las  herramientas  bibliotecarias,  como  acabamos  también  de  ver,  un  instrumento 
muy  útil  es  Coogle  Académico,  por  su  radio  de  acción  al  mismo  tiempo  extenso  en  cobertura 
y focalizado  en  bibliografía  académica,  y porque  sirve  para  contenidos  de  acceso  abierto*. 

No  obstante,  ten  en  cuenta  que  nos  queda  por  abordar  la  cuestión  de  la  búsqueda  temática 
de  documentación  (cap.  7)  y por  tanto  el  manejo  de  herramientas  especializadas  como  las 
bases  de  datos  (cap.  8),  que  se  suman  a los  buscadores  bibliotecarios  o a Coogle 
Académico.  Me  refiero  a buscar  artículos,  no  conocidos,  sobre  un  tema. 


6.3.  Tesis  y trabajos  académicos 


Son  documentos  especializados  conducentes  a un  título  académico  en  una  institución 
educativa  superior.  Aunque  en  principio  también  los  trabajos  de  curso  son  trabajos 
académicos,  nos  fijamos  en  los  que  sufren  un  proceso  especial  de  selección  y aprobación  al 
final  de  los  estudios.  Por  ejemplo,  en  el  actual  régimen  de  enseñanzas  universitarias  español 
serían  los  trabajos  fin  de  grado,  fin  de  máster  y por  supuesto  las  tesis  doctorales,  como 
memorias  de  un  trabajo  de  investigación  completo. 

Todos  los  trabajos  académicos  son  el  reflejo  de  una  actividad  formativa,  de  un  aprendizaje 
por  parte  de  sus  autores.  Por  eso  todos  están  bajo  la  dirección  de  una  o varias  personas, 
aspecto  muy  característico  de  estos  documentos  (ver  ejemplo  de  la  Univ.  de  Murcia).  Son 
siempre  información  especializada  en  temas  muy  concretos,  por  supuesto.  Pero  su  papel  en 
la  comunicación  del  conocimiento  depende  del  tipo  de  trabajo  de  que  se  trate. 
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Las  tesis  doctorales  son  siempre  aportaciones  originales  y nuevas,  resultado  de  una 
investigación  en  profundidad,  de  varios  años.  En  los  trabajos  fin  de  máster  (TFM)  depende 
de  los  casos,  pero  no  tienen  el  alcance  de  una  tesis,  suelen  ser  de  iniciación  a la 
investigación.  Y con  los  trabajos  fin  de  grado  (TFG)  hay  también  mucha  variación, 
generalmente  son  estudios  o proyectos  demostrativos  de  la  competencia  profesional,  de 
aplicación  de  conocimientos  a casos  particulares,  indagaciones  a pequeña  escala,  etc.  La 
misma  variedad  existe  en  otras  categorías  o denominaciones  de  trabajos  (tesinas, 
proyectos  fin  de  carrera,  bachelor  thesis,  dissertations,  etc.). 

Para  ti,  la  importancia  y utilidad  de  los  trabajos  académicos  reside  en  dos  aspectos: 


► Te  sirven  como  ejemplo,  como  fuente 
de  inspiración,  puesto  que  pronto  ten- 
drás que  hacer  tu  propio  trabajo  fin  de 
grado,  etc.  (cap.  12).  Te  pueden  ayudar 
a elegir  o concretar  el  tema  de  tu  pro- 
yecto, a comparar  los  métodos  de 
trabajo  o la  presentación  formal. 

► Para  buscar  información  sobre  un  tema 

muy  especializado,  sobre  todo  las  tesis, 
pueden  ser  un  documento  interesante. 

Desde  hace  unos  pocos  años  muchos  de 
estos  documentos  están  disponibles  online 
en  formato  pdf  en  archivos  digitales, 
denominados  a veces  repositorios*,  de  las 
universidades,  gestionados  casi  siempre  por 
las  propias  bibliotecas.  No  obstante,  otros  o 
los  más  antiguos  se  conservan  en  cdrom  o 
en  papel,  también  en  las  bibliotecas  uni- 
versitarias. Las  tesis  son  documentos  muy 
largos  y densos,  mientras  que  los  TFG  son 
bastante  breves.  Cada  universidad  o centro 
universitario  suele  normalizar  la  forma  de 
presentación  de  estos  trabajos  (cap.  12). 


UNIVERSIDAD  DE  MURCIA 

DEPARTAMENTO  DE  HISTORIA  JURIDICA  Y 
CIENCIAS  PENALES  Y CRIMINOLÓGICAS 

El  delito  de  conducción  temeraria  del  articulo  380  del 
Código  Penal 

D*.  Josefa  Muñoz  Ruiz 

Director  de  la  Tesis:  Dr.  D.  David  Lorenzo  Morillas  Fernández 
2013 


Autora  de  la  tesis. 

Título  de  la  tesis. 

Mención  de  tesis  y 
centro  donde  se 
ha  presentado. 

No  está  publicada 


Referencia  de  una  tesis  doctoral 


MUÑOZ  RUIZ,  Josefa.  2013. 

El  Delito  de  conducción  temeraria  del  artículo 
380  del  Código  Penal. 

Morillas  Fernández,  D.  L.,  director. 

Tesis  doctoral,  Universidad  de  Murcia. 

URI:  http://hdl.handle.net/10201/35243 


Fecha  de  presentación. 

A veces  las  fechas  se  ponen 
detrás  de  los  responsables. 

En  trabajos  académicos  se 
menciona  quién  los  dirige. 


Localización,  está  online. 
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¿Cómo  usar  tesis  y trabajos  académicos? 

1.  Cómo  usar  los  de  tu  universidad,  que  estarán,  en  una  versión  u otra,  en  alguna 
dependencia  o servicio  de  la  biblioteca  universitaria: 

Buscándolas  y localizándolas  en  el  buscador  de  recursos,  donde  figurarán  todos  los 
documentos  presentados  en  la  institución,  o,  seguramente  para  los  últimos  años,  en  el 
archivo  digital  de  la  producción  intelectual  de  tu  universidad:  ver  próxima  práctica.  EST 

2.  Cómo  usar  los  de  otras  universidades,  que  estarán  depositados  en  otras  bibliotecas 
universitarias  y en  otros  archivos  digitales  equivalentes: 

Buscándolos  con  herramientas  de  búsqueda  como  estas  (o  en  las  específicas  de  cada 
universidad  concreta)  y accediendo  a los  documentos  que  estén  en  línea  y en  acceso 
abierto.  En  otro  caso,  para  investigación,  se  pueden  también  pedir  en  préstamo 
interbibliotecario  (sec.  4.7,  6.9). 


UJ  REBIUN 


http://cataloao.rebiun.org 


En  REBIUN,  el  catálogo*  colectivo  de  la  Red  de  Bibliotecas  Universitarias 
españolas,  se  pueden  buscar  todos  los  documentos  existentes  o disponibles 
Online  en  ellas,  incluyendo  tesis  y trabajos  académicos.  Aunque  no  es  posible 
limitar  por  tipo,  puedes  agregar  “tesis”,  “trabajo...”,  etc.  como  términos  de 
búsqueda  en  la  casilla  Cualquier  campo  (Consulta  avanzada). 


Tesis  Doctorales 
en  Red 


http://www.tesisenred.net/ 


TDR  es  un  archivo  digital  cooperativo  de  tesis  doctorales  de  cerca  de  veinte 
universidades,  principalmente,  pero  no  sólo,  catalanas,  con  unas  24.000  tesis 
depositadas  y capacidad  de  búsqueda  y acceso  a un  total  de  81.000  tesis 
conservadas  en  otros  repositorios  españoles. 


0 Dialnet 

http://dialnet.unirioia.es/ 


Dialnet  es  un  portal  bibliográfico  cooperativo,  algo  similar  a un  servicio  de  base 
de  datos,  que,  entre  otras  muchas  cosas,  archiva  y difunde  también  tesis 
doctorales  de  bastantes  universidades  españolas,  unos  47.000  documentos. 


RECOLECTO*  OE  CIENCIA  ABIERTA 


http://buscador.recolecta.fecvt.es/ 


Recolecta  es  un  buscador*  o recolector  de  toda  clase  de  documentación 
depositada  en  repositorios*  españoles.  Usando  la  búsqueda  avanzada  y 
precisando  por  tipo  de  documento  se  pueden  encontrar  tesis  doctorales,  trabajos 
fin  de  grado,  fin  de  máster,  etc. 


MINftTEflSO 

DÉ  OATUFLA 

V DÉPOftTt 


https://www.educacion.qob.es/teseo/ 


Teseo  es  la  base  de  datos  oficial  de  tesis  españolas  mantenida,  con  carácter 
administrativo,  por  el  Ministerio  de  Educación,  Cultura  y Deporte,  que  Incluye 
también  textos  completos*  desde  los  últimos  años. 


Los  trabajos  académicos  recientes  nos  orientan  sobre  las  tendencias  y preocupaciones 
actuales  en  las  distintas  disciplinas,  sobre  lo  que  se  está  enseñando  y aprendiendo  en  otros 
lugares  y sobre  los  métodos  de  trabajo  y técnicas  que  se  están  aplicando,  lo  que  nos 
permite  comparar  y valorar.  Esto  es  útil  para  conocer  mejor  la  profesión  o especialidad  a la 
que  nos  queremos  incorporar  y para  elegir  nuestro  propio  camino,  para  definir  nuestros 
intereses  y objetivos:  al  hacer  nuestros  trabajos  y más  allá,  de  cara  al  futuro  laboral. 
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Práctica  con  trabajos  académicos 


Supongamos  que  estudias  en  la  Universitat  Politécnica  de  Catalunya  (UPC)  y que,  antes  de 
preparar  tu  trabajo  fin  de  máster,  te  interesa  examinar  cómo  se  han  hecho  otros.  En 
Bibliotécnica,  que  es  el  sitio  web  o biblioteca  digital  del  Servei  de  Biblioteques  de  la  UPC 
(http://bibliotecnica.upc.edu/).  está  el  enlace  a UPCommons,  el  portal  de  acceso  abierto  a la 
producción  científica  y académica  de  la  institución  (http://upcommons.upc.edu/).  donde  se 
puede  entrar  a diversas  comunidades  digitales,  archivos,  depósitos  o repositorios*. 
Elegimos  Treballs  académics  UPC,  que  alberga  trabajos  de  grado,  máster,  etc.,  y accedemos 
a esta  pantalla: 

En  la  comunidad  de  los  trabajos  académicos 
éstos  están  organizados,  en  primer  lugar,  por 
centros.  Y luego  por  las  titulaciones  de  cada 
centro.  También  se  puede  buscar  por  palabras 
y frases  y navegar  por  varios  listados:  autores, 
títulos,  materias... 


UNIVERSITAT  POLITÉCNICA 
DE  CATALUNYA 
BARCELONATECH 


UPCommons.  Portal  del  coneixement  obert  de  la  UPC 


A UPCommons  / TrebaB  acedemos 

Treballs  académics 


Esta  comunidad  aloja  los  trabajos  académicos 
finales  (trabajos  de  fin  de  grado,  proyectos  de  fin  de 
máster,  tesinas...)  elaborados  por  los  estudiantes  de 
la  Universidad  con  el  fin  de  aumentar  su  visibilidad 
y de  hacerlos  accesibles  y presen/ables. 

Para  obtener  información  detallada  sobre  las 
condiciones  de  depósito,  métodos  de  búsqueda  y 
servicios  que  ofrece,  puede  consultar  su  Ayuda. 


Buscar  en  esta  comunidad  y sus  colecciones: 


ill  Ver  Estadísticas  de  uso 


Nos  interesan  los  trabajos  de 
un  máster  que  se  imparte  en 
esta  Escuela.  Pulsamos. 


Subcomunidades 


Escola  Politécnica  Superior  d'Edificació  de 
Barcelona  [2313] 

Escola  Politécnica  Superior  d'Enginyeria  de  Manresa 
[261] 

Escola  Politécnica  Superior  d'Enginyeria  de  Vilanova 
i la  Geltrú  [1509] 

Escola  Superior  d'Agricultura  de  Barcelona  [445] 

Escola  Superior  d'Enginyeries  Industrial, 

Aeroespacial  i Audiovisual  deTerrassa  (integració 
EET  i ETSEIAT)  [504] 

Escola  Técnica  Superior  d'Arquitectura  de  Barcelona 

[381] 

Escola  Técnica  Superior  d'Arquitectura  del  Valles 

[1060] 

Escola  Técnica  Superior  d’Enginyeria  Industrial  de  1 

Barcelona  [4581] 


Listar 

Este  repositorio 
Comunidades  & colecciones 
Por  fecha 
Autores 

Otras  contribuciones 

Títulos 

Materias 


Autor 

Cumelles  Ortega,  Laia  (5) 


Cara  Gamero,  Olivia  (4) 

Clúa  Uceda,  Emma  (4) 
Concepción  Sánchez,  Sergio  (4) 
Escudero  Puente,  Pablo  (4) 

...  Muestra  más 
Unidad 

Escola  Técnica  Superior 


Examinada  la  página  principal  de  la  comunidad  Trabajos  académicos,  elegimos  la 
subcomunidad,  es  decir,  el  centro,  Escola  Técnica  Superior  d’Enginyeria  Industrial  de 
Barcelona,  donde  se  imparte  un  máster  cuyos  trabajos  nos  interesan. 
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UNIVERSITAT  POLITÉCNICA 
DE  CATALUNYA 

BARCELONATECH 


Contacto  Q Castellano  ~ Inicia  sesión  ~ 


UPCommons.  Portal  del  coneixement  obert  de  la  UPC 


A UPCommons  / Trebalts  a cade  m»cs  í Escola  Técnica  Superior  d'Engnyer®  Industrial  de  Barcelona 

Escola  Técnica  Superior  d'Enginyeria  Industrial  de  Barcelona 


Colecciones 


Titulaciones  impartidas 
en  esta  Escuela. 


jedas 


La  creació  i presentado  d'un  treball  académic 
requereix  el  coneixement  previ  de  diverses 
informacions  facilitades  peí  propi  centre  docent: 
terminis  de  matriculado  i dentrega.  normativa 
académica,  borsa  de  treballs,  premis  atorgats.  etc.: 

• Requeriments  i normativa 

En  l'ámbit  d'aquestes  titulacions,  també  pot  ser 
d'interés  la  consulta  deis  projectes  presentáis  ais 
següents  Másters  Oficiáis: 

• Erasmus  Mundus  Master  in  Environomical 
Pathways  for  Sustainable  Energy  Systems 

• European  Master  in  Advanced  Materials 
^^^Scienc^ru^naineerlnc^^MAS^^^^^^ 

^^^Masteujmversitarm^aaensKJ^^^^^^^^ 

Subministrament,  Transport  i Mobilitat 

• Máster  universitari  en  Ciénda  i Enginyeria  de 


Enginyeria  Industrial  [3037] 

Enginyeria  Química  [475] 

Enginyeria  de  Materials  [346] 

Enginyeria  en  Organització  Industrial  [305] 

Graduat  Superior  en  Disseny  [10] 

Graduat  Superior  en  Logística  [1] 

Grau  en  Enginyeria  Química  [38] 

Grau  en  Enginyeria  de  Materials  [3] 

Grau  en  Enginyeria  en  Tecnologies  Industriáis  [366] 

Este  es  el  máster  cuyos  trabajos 
nos  interesan,  el  de  Automática  y 
Robótica.  Pulsamos  y accedemos. 


<*>  Buscar  en  UPCommons 
O Esta  comunidad 

Listar 

Esta  comunidad 
Por  fecha 
Autores 

Otras  contribuciones 
Títulos 
Materias 
Este  repositorio 
Comunidades  & colecciones 
Por  fecha 
Autores 

Otras  contribuciones 

Títulos 

Materias 

Filtra 


Autor 

Melús  Barenys,  Teresa  (3) 
Ambrose  Pérez,  Andreu  (2) 


Máster  universitari  en  Automática  i Robótica 


LISTAR  POR 


7 


Por  fecha 

Autores 

Otras  contribuciones 

Títulos 

Materias 

Búsqueda  en  esta  colección: 


Envíos  recientes 


Esta  es  la  colección  de 
trabajos  fin  de  máster  que 
buscamos.  Podríamos 
listarlos  por  orden  de 
fecha,  de  autores,  títulos, 
etc.  O buscar  uno  concreto 
por  sus  propios  datos. 


Micro  Aerial  Vehicles  (MAV)Assured  Navigation  in  Search  and  Rescue  Missions 
Robust  Localization.  Mapping  and  Detection  % 

Serrano  López,  Daniel  (Universitat  Politécnica  de  Catalu!  £15-11) 

Projecte  Final  de  Máster  Oficial 
Acceso  abierto 

This  Masterts  Thesis  describes  the  developments  on  robust  localiza! 
and  detection  algorithms  for  Micro  Aerial  Vehicles  (MAVs).  The  localizatio! 
proposes  a seamless  indoor-outdoormulti-sensorarchitecture. ... 


Búsquedas 


«B>  Buscar  en  UPCommons 
Q Esta  colección 

Listar 

Esta  colección 
Por  fecha 
Autores 

Otras  contribuciones 
Títulos 
Materias 
Este  repositorio 
Comunidades  & colecciones 
Por  fecha 
Autores 


Planificación  y ejecución  de  trayectorias  libres  de  singularidades  en  roQ 
paralelos  3-RRR  ^ 

Rajoy  Niubó.  Alejandro  (Universitat  Politécnica  de  Catalunya,  2015-10) 
Projecte  Final  de  Máster  Oficial 


Supongamos  que  deseamos 
ver  el  primero,  entre  los  más 
recientes.  Pulsamos  el  título. 
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# UPCommons  i Tre  ba  Ife  acedé  mies  i Maste  rs  Oficie  fe  f Masía  r u n ive  r&ita  ri  e n Auto  matice  i Re  botica  /'  \fer  ítem 

Micro  Aerial  Vehicles  (MAV)  Assured  Navigation  in  Search  and  Rescue 
Missions  Robust  Localization,  Mapping  and  Detection 


í£ 

■©*' 


Ver/Abrir 

i Report  (5.675Mb) 


Comparte: 

□□□□BEBIDO 

■ll  Ver  Estadísticas  de  uso 


Mostrar  el  registro  completo  del 
ítem 


Serrano  López,  Daniel 


Referencia*  completa  del 
primer  trabajo  con  toda  clase 
de  datos:  fecha,  autor,  director, 
resumen*,  materias,  etc. 

Y con  acceso  al  texto  completo. 


Tutor  l director  S evaluador:  Andrade-Cetto,  JuanSül^;  Uijit  Hlaag, 
Maarten 

Tipo  de  documento:  Projecte  Final  de  M áster  Oficial 
Fecha:  2015-11 

Condiciones  de  acceso:  Acceso  abierto 
Resumen 

This  MasteTs  Thesis  describes  the  developments  on  robust  localization, 
mapping  and  detection  algorithms  for  Micro  Aerial  Vehicles  (MAVs).  The 
localization  method  proposes  a seamless  indoor-outdoor  multi-sensor 
architecture.  This  algorithm  is  capable  of  using  all  or  a subset  of  its  sensor 
inputsto  determine  a platform’s  position,  velocity  and  attiturie  rp^vi  it  miie.g 
onthe  Inertial  Measurement  Umitas  the  core  sensor  and 
and  observability  of  the  secondary  sensors  to  select 
estimatorstrategy  for  each  situation.  Furthermore,  it  ensL 
Materias:  Drone  aircraft.  Avions  no  tripuláis 


Listar 

Esta  colección 
Por  fecha 
Autores 

Otras  contribuciones 
Títulos 
Materias 
Este  repositorio 
Comunidades  & colecciones 
Por  fecha 


URI:  httpJhdl.handle.net/2117/86991 
Colecciones 

Másters  Oficiáis  - M áster  u n ive rs ¡tari  en  Automática  i Rot 


Este  trabajo  está  depositado  en 
UPCommons  en  régimen  de  acceso 
abierto*,  por  lo  que  el  texto  completo*  pdf 
puede  visualizarse/abrirse  libremente. 

Y está  sujeto  a una  licencia  Creative 
Commons,  que  permite  su  reproducción, 
etc.  Algunos  trabajos  no  son  accesibles, 
por  voluntad  expresa  del  autor  o por 
motivos  de  confidencialidad  (convenios 
con  empresas,  patentes,  etc.). 


Ficheros 

Daniel  Serrano  ...  ue  Missions  - Nov2015.pdf 


Descripción  Tamaño  Formato  Ver\ 

Report  5.675Mb  PDF  Ver/Abrir 


Este  ítem  (excepto  textos  e imágenes  no  creados  por  el  autor)  está  sujeto  a 
una  licencia  de  Creative  Commons:  Attribution-NonCommercial-NoDerivs  3.0 
Spain 


Aunque  tu  apoyo  fundamental  al  realizar  trabajos  académicos  sea  también  el  profesorado, 
hojear  o examinar  varios  trabajos  realizados  anteriormente  en  una  titulación  quizá  te  ayude 
a elegir  temas  para  el  tuyo,  a contrastar  cómo  los  enfocan,  qué  métodos  y técnicas  utilizan, 
cómo  organizan  la  información  y los  presentan,  etc.  Los  que  sean  buenos  trabajos,  sobre 
todo,  te  pueden  inspirar  para  afrontar  mejor  el  tuyo. 

Obviamente,  no  se  trata  de  copiar  nada,  pues  esto  ni  se  puede  hacer,  ni  te  resultaría  útil  para 
formarte  como  un  buen  profesional,  asimilando  activamente  el  conocimiento  científico  de 
tu  disciplina,  que  es  para  lo  que  estás  en  la  universidad.  De  esto,  junto  con  la  propiedad 
intelectual  y las  licencias  Creative  Commons,  tratamos  más  en  detalle  en  el  capítulo  9. 

Repositorios*  institucionales  académicos  existen  en  la  mayoría  de  las  universidades.  Es 
interesante  que  conozcas  el  tuyo,  te  será  útil  y es  donde  va  a estar  tu  TFG  o TFM  algún  día, 
dando  prueba  en  público  de  tu  buen  hacer  y capacidad  profesional. 
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6.5.  Normas  técnicas 


Las  normas  o estándares  son  documentos  que  recogen  especificaciones  técnicas  de 
aplicación  voluntaria  para  el  desenvolvimiento  de  una  actividad  industrial,  económica,  etc. 
en  condiciones  de  adecuada  homogeneidad,  compatibilidad,  seguridad  y calidad  para  todos 
los  afectados:  empresas,  profesionales  y consumidores. 


Estas  especificaciones  o se  basan  en  la  experiencia,  procurando  racionalizar,  o bien  resultan 
de  la  innovación  tecnológica.  Se  redactan  por  un  acuerdo  entre  todas  las  partes  interesadas 
en  un  sector  de  actividad.  Pero  deben  ser  además  aprobadas  por  un  organismo  de 
normalización  reconocido.  Se  contraponen  a las  normas  legales,  promulgadas  con  carácter 
obligatorio  por  los  poderes  públicos  y que  a veces  también  afectan  a cuestiones  técnicas. 


Las  normas  son  crucia- 
les para  el  conocimiento 
de  cómo  hay  que  hacer 
las  cosas  en  la  industria, 
los  servicios  y numero- 
sas actividades  socio- 
económicas. Importan, 
pues,  a ingenieros  y en 
las  disciplinas  técnicas. 


Norme^ 
Título  español 
Título  inglés 
Título  francés 
Fecha  Edición 

ICS 

Comité 

Equivalencias 

Internacionales 


UNE-ISO  21500:2013 


Directrices  para  la  dirección  y gestión  de  proyectos. 

Guidance  on  project  management 

Lignes  directrices  sur  le  management  de  projet 

2013-03-20 

Ver  parte  del  contenido  de  la  norma 

03.100.40  / Investigación  y desarrollo 

AEN/CTN  157  - PROYECTOS 

ISO  21500:2012  - Idéntico 


Referencia  de  una 
norma  en  la  web  de 
AENOR 


Generalmente  son  documentos  de  unas  pocas  decenas  de  páginas,  están  siempre 
disponibles  en  línea  como  archivos  pdf  en  las  webs  de  los  organismos  de  normalización, 
donde  se  descargan  previo  pago.  Las  normas  se  identifican  por  sus  códigos  específicos,  que 
incluyen  el  organismo  emisor,  el  año  y otros  números  y letras:  por  ej.:  ISO  12188-1:2010. 
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Como  estudiante,  te  pueden  ser  útiles  cuando  algún  profesor  te  las  recomiende  o en  fases 
avanzadas  de  tus  estudios,  desde  luego  al  hacer  el  trabajo  fin  de  grado  o fin  de  máster  si  es 
en  el  ámbito  tecnológico.  Muchos  proyectos  y tareas  dependen  de  la  aplicación  de  normas. 

Entre  los  muchos  organismos  emisores  y vendedores  de  normas,  destacan  los  siguientes: 


• AENOR,  Asociación  Española  de  Normalización:  http://www.aenor.es/ 

• ISO,  International  Organizaron  for  Standarization:  http://www.iso.org/ 

• IEC,  International  Electrotechnical  Commission:  http://www.iec.ch/ 

• ITU,  International  Telecommnications  Union:  http://www.itu.int/ 

• DIN,  Deutsches  Instituí  für  Normung:  http://www.din.de/ 

• ASTM  International:  http://www.astm.org/ 


¿Cómo  usar  las  normas  técnicas? 

La  inmensa  cantidad  de  normas  técnicas  existentes  y continuamente  actualizadas  no  va  a 
estar  en  la  biblioteca  universitaria.  Pero  quizá  sí  las  más  necesarias  y usadas,  como  las  de 
AENOR,  etc.  Puede  que  haya  colecciones  de  normas  suscritas  o documentos  individuales... 

► Si  necesitas  normas,  consulta  en  la  biblioteca  cómo  conseguirlas,  te  ayudarán. 

► En  último  caso,  tendrías  que  comprarlas  Online  en  la  web  del  organismo  emisor. 

Algunas  herramientas  de  búsqueda  y grandes  fuentes  de  normas: 


IHS  Markit' 

IHS  Markit  Standards  Store:  servicio  de  venta  de  todo  tipo  de  normas  y 
especificaciones  emitidas  por  más  de  400  organismos  de  todo  el 
mundo  v en  cualguier  rama  de  la  técnica:  http://global.ihs.com/ 

aenor  nás 

HORMAS  AL  OÍA 

AENORMÁS:  solución  online  para  la  suscripción  a colecciones  de  las 
normas  UNE  de  AENOR:  http://aenormas.aenor.es/ 

6.6.  Textos  legales 

Son  también  documentos  normativos,  pero  de  carácter  obligatorio,  aprobados  por  los 
poderes  públicos  en  uso  de  sus  atribuciones  y de  acuerdo  en  última  instancia  con  la 
configuración  del  estado  de  derecho,  en  cuyo  vértice  están  la  Constitución  y los  tratados 
que  articulan  el  Derecho  Internacional. 

Las  disposiciones  legales  no  sólo  afectan  a los  juristas,  sino  que  son  documentos  relevantes 
para  el  desempeño  de  cualquier  profesión  basada  en  el  conocimiento  experto,  pues  todas 
están,  en  mayor  o menor  medida,  reguladas,  dado  que  afectan  a la  sociedad:  al  bienestar,  la 
salud,  el  medio  ambiente,  la  seguridad,  la  cultura,  la  educación,  el  trabajo,  la  economía,  etc. 
Para  tu  actividad  profesional  vas  a necesitar  textos  legales,  son  esenciales. 
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Hay  muchos  tipos  de  normas  legales  según  su  rango  jerárquico  y según  el  órgano  que  las 
apruebe  o el  ámbito  geográfico  en  que  rijan,  por  ejemplo: 


Según  el  rango: 

Tratados  y convenios  internacionales... 
Constituciones,  leyes  fundamentales... 

Leyes  orgánicas,  leyes,  decretos-ley,  directivas... 
Reales  decretos,  disposiciones,  decisiones... 
Reglamentos,  resoluciones,  órdenes... 
Ordenanzas  municipales... 


Según  el  órgano  emisor  y/o  ámbito: 

Unión  Europea,  organismos  internacionales... 
Estados,  países... 

Ministerios,  agencias  gubernamentales... 
Administraciones  subestatales... 
Ayuntamientos,  administraciones  locales... 
Universidades,  organismos  autónomos... 


Normalmente  hoy  día  las  normas  legales  se  promulgan  y publican  en  línea  en  fuentes 
oficiales  disponibles  en  la  web,  donde  se  pueden  buscar  y consultar,  por  ejemplo: 

• Diario  Oficial  de  Unión  Europea:  http://eur-lex.europa.eu/oj/direct-access.html 

• Boletín  Oficial  del  Estado:  http://www.boe.es/diario_boe/ 

• Publicaciones  oficiales  de  las  diversas  CC.AA.  en  España,  etc. 

Los  textos  legales  siempre  tienen 
algún  tipo  de  código  o denomi- 
nación normalizada,  que  indica  su 
rango,  su  órgano  emisor,  un 
número  de  orden  y el  año. 

Después  de  su  promulgación  en  la 
fuente  oficial,  la  legislación  puede 
ser  recogida  e incluso  comentada 
en  otras  publicaciones,  en  forma 
de  libro,  monografía,  recopilación 
de  leyes,  etc.  Y también  es  reunida 
en  bases  de  datos  legislativas,  que 
incluyen  los  textos  completos. 

Además  del  caso  obvio  de  que  estudies  Derecho  o materias  jurídicas,  las  disposiciones 
legales  te  serán  útiles  como  marco  regulatorio.  Tus  profesores  te  recomendarán  las  más 
importantes  y vigentes  cuando  estudies,  pero  tendrás  que  controlar  en  el  futuro  la 
legislación  en  tu  sector:  sanidad,  urbanismo,  educación,  banca,  electricidad,  turismo,  etc. 

¿Cómo  usar  los  textos  legales? 

► Las  normas  o temas  legislativos  más  importantes  los  puedes  buscar  en  el 
descubridor*  de  recursos  de  la  biblioteca  para  localizar  libros  que  las  recopilen. 

► Normas  muy  concretas  de  las  que  sepas  los  datos  puedes  buscarlas  en  las  fuentes 
oficiales  donde  se  publican  en  la  Web,  como  hemos  dicho:  BOE,  DOUE,  etc. 

► Las  herramientas  mejores  y más  completas  son  las  bases  de  datos  legislativas,  de 
las  que  en  tu  biblioteca  te  pueden  informar.  Aquí  te  apunto  dos  sugerencias. 


COMUNIDAD  AUTÓNOMA  DE  GALICIA 

Ley  5/2011.  de  30  de  septiembre,  def  patrimonio  de  fa  Comunidad  Autónoma 
de  Gaticia. 


REGLAMENTO  (UE)  N&  549/2013  DEL  PARLAMENTO  EUROPEO  Y DEL  CONSEJO 
de  21  de  mayo  de  2Ü13 

relativo  al  Sistema  Europeo  de  Cuentas  Nacionales  y Regionales  de  la  Unión  Europea 


MINISTERIO  DE  ASUNTOS  EXTERIORES  Y DE  COOPERACIÓN 

3714  Real  Decreto  193/2015.  de  23  de  marzo,  por  el  que  se  aprueba  el  Reglamento 

del  Registro  de  Organizaciones  No  Gubernamentales  de  Desarrollo. 
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Algunas  bases  de  datos  de  textos  legales: 


Buscar 

legislación 


BOE,  Legislación:  servicio  de  búsqueda  de  legislación  con  textos  completos  de 
disposiciones  europeas,  estatales  y autonómicas  libre  y gratuito  en  la  Web.  No 
confundir  con  el  propio  Boletín  Oficial  del  Estado,  aunque  es  una  prestación  del 
mismo  organismo:  http://www.boe.es/leaislacion/leaislacion.php 


THOMSON  REUTERS 

ARANZADI 


Servicio  Aranzadi:  servicio  de  bases  de  datos  de  legislación,  jurisprudencia  y 
actualidad  jurídica  de  acceso  mediante  suscripción.  Tu  biblioteca  universitaria 
seguramente  suscribe  este  recurso:  http://www.aranzadi.es/ 


6.7.  Informes  técnicos  y documentos  de  trabajo 


Los  informes  técnicos  (technical  reports)  son  estudios  y trabajos  especializados  redactados 
por  y/o  para  entidades  y empresas.  Los  documentos  de  trabajo  (working  papers ) son 
similares  y se  elaboran  generalmente  por  parte  de  organismos  económicos  y de 
investigación.  Ambos  géneros  pueden  aparecer  en  forma  de  serie  o colección  y pueden  ser 
inéditos,  no  estar  publicados  formalmente,  o tener  una  difusión  restringida.  Hoy  día,  sin 
embargo,  cuando  se  quiere  que  tengan  amplia  circulación  se  publican  en  internet.  En 
cambio,  los  hay  que  son  secretos. 


Por  su  contenido  y función,  son 

como  monografías,  pero  más 
breves  y especializados  y con  una 
función  más  práctica  o aplicada, 
pues  se  elaboran  también  con 
mayor  agilidad.  Más  que  pasar  por 
un  proceso  de  selección  editorial 
competitiva,  se  realizan  por 
encargo.  Sus  autores  son  expertos 
o,  con  frecuencia,  grupos  de 
expertos  que  trabajan  para  la 
institución  o empresa  que  manda 
hacer  el  estudio  o el  documento. 
Se  trata  siempre  de  aportaciones 
nuevas  sobre  temas  específicos. 

Estos  documentos  suelen  llevar  un 
código  identificativo  peculiar.  Por 
ejemplo,  este  informe  hecho  en 
EUA  para  la  EPA  tiene  el  código 
EPA/600/R-04/074.  Y el  siguiente  el 
n°  1603  de  la  serie  Documentos  de 
trabajo  del  Banco  de  España. 


Código  del  report  y fecha. 


Título  del  report. 


id  y ItIHf-l 


GUIDELINES  FOR  THE  B [ORE MEDIATICA  OF 
OIL-CQNT AMINATED  SALT  M ARSH  ES 


Autores 
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el  que  la  EPA 
encarga  el 
trabajo. 
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Gestor  del 
proyecto 
en  la  EPA. 


Departamento  de  la  EPA  (Environmental  Protection  Agency) 
responsable  del  proyecto  o trabajo  que  se  encarga. 
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HOW  F1RMS  BORROWIN 
INTERNATIONAL  BONO  MARKETS: 
SECURITIES  REGULATION  £ 

AND  MARKET  SEGMENTATION 


2016 


Alberto  Fuertes  andfaosé  Wa r-= 


Documentos  de  Trabajo 
N ® 1603  ^|||||||^ 

B^SlQ^líiESPANA  |||p 


W" 


Un  documento  de 
trabajo  del  Banco 
de  España. 


Te  serán  útiles  en  etapas  muy 
avanzadas  de  tus  estudios  o en  tu 
vida  profesional.  Tal  vez  los  veas 
citados  en  otros  artículos  o te  los 
recomiende  un  profesor  o un 
colega,  etc.  Son  muy  valiosos  para 
asuntos  muy  concretos,  pero  no 
tan  abundantes,  desde  luego, 
como  los  artículos  de  revista,  etc. 

Conseguirlos  no  es  fácil  si  no  están 
disponibles  en  línea  en  Internet  o 
no  los  localizas  en  alguna  biblio- 
teca. 


¿Cómo  usar  informes  técnicos  y documentos  de  trabajo? 

► Localizándolos  en  una  biblioteca,  para  ver  si  los  tiene,  a través  de  su  buscador,  pues 
pueden  estar  impresos,  en  línea,  en  cdrom,  etc. 

► Buscándolos  en  Internet,  singularmente  con  buscadores  científicos  especializados 
o,  si  son  norteamericanos,  en  la  base  de  datos  NT/S.  Ver  por  ejemplo  a continuación: 

Algunas  herramientas  de  búsqueda: 


World  Wide  Science  es  un  buscador  científico  especializado  que  rastrea 
en  sitios  y bases  de  datos  de  organizaciones  gubernamentales  de  muchos 
países  de  todo  el  mundo,  abarcando  a su  vez  la  gran  plataforma 
norteamericana  Science.gov,  y por  tanto  incluye  informes  técnicos, 
documentos  de  trabaio  v literatura  similar:  http://worldwidescience.orq/ 

1 IS-ol 

National  Technical  Information  Service:  base  de  datos  y servicio  de  venta 
de  informes  técnicos  encargados  por  dependencias  del  gobierno 
estadounidense,  el  mayor  recurso  de  este  tipo  de  documentos. 

6.8.  Documentos  de  patente 

Son  documentos  que  describen  invenciones  técnicas,  consistentes  en  productos  y 
procedimientos  susceptibles  de  reproducción  y reiteración  con  fines  industriales.  A cambio 
de  dar  a conocer  públicamente  su  invento,  el  Estado  reconoce  a su  autor  el  derecho  a 
impedir  que  otros  lo  exploten  durante  una  serie  de  años  (veinte,  normalmente).  Por  tanto, 
además  de  ser  un  documento  científico,  la  patente  es  un  título  de  propiedad  de  un  bien 
intangible,  propiedad  industrial.  Las  patentes  se  solicitan  en  las  oficinas  nacionales  de 
patentes  o,  a través  de  ellas,  en  la  Oficina  Europea  de  Patentes  (EPO). 
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Los  documentos  de  patente  tienen  una 
primera  parte  con  datos  bibliográficos:  inven- 
tores, título,  fechas  de  solicitud,  publicación  y 
aprobación,  números  de  identificación,  códigos 
de  clasificación,  resumen*,  etc.  Luego  llevan 
una  descripción  de  la  invención,  incluyendo 
gráficos  y dibujos.  Y en  el  apartado  de 
reivindicaciones  se  enumera  con  precisión  qué 
aspectos  son  objeto  de  la  reclamación  de  mo- 
nopolio. Dependiendo  del  tipo  de  documento 
puede  acompañarse  un  informe  del  estado  de 
la  técnica,  con  los  antecedentes  de  la  inven- 
ción, aportados  por  la  oficina  de  patentes. 

Las  patentes  están  disponibles  online  de  forma 
libre  y gratuita  en  los  sitios  web  de  las  oficinas 
de  patentes,  pues  no  olvidemos  que  son 
conocimiento  público,  si  bien  su  explotación  es 
objeto  de  un  temporal  monopolio  económico. 

Constituyen  una  fuente  primordial  de 
información  tecnológica  porque  son  necesa- 
riamente aportaciones  novedosas  que  en 
muchos  casos  no  se  difunden  por  otra  vía. 
Sirven  para  resolver  problemas  técnicos  e 
industriales  específicos,  planear  la  investiga- 
ción, vigilar  la  innovación  de  la  competencia  y, 
por  supuesto,  para  documentarse  sobre  el 
estado  del  arte  en  cualquier  ámbito. 


Las  patentes  te  serán  útiles  al  estudiar  en  la  universidad  si  necesitas  información 
especializada  en  el  sector  químico-farmacéutico,  donde  se  usan  mucho,  o cuando  estés 
implicado  en  actividades  de  desarrollo  tecnológico  en  cualquier  especialidad. 

¿Cómo  usar  patentes? 


Aparte  de  las  bases  de  datos  comerciales  Derwent  Innovations  Index  y SciFinder,  útiles  para 
búsquedas  especializadas  por  temas,  dos  buenos  recursos  para  conseguir  patentes  son: 


■ DfLcina.  Eiipañóla 

1 .de  Pjlenws  y Mira 

S 

Invenes:  servicio  libre  y gratuito  de  base  de  datos  con  textos  completos  de 
documentos  de  patente,  de  la  Oficina  Española  de  Patentes  y Marcas  (OEPM): 
http://www.oepm.es/es/invenciones/index.html 

EurapalfdiicT 

Pate  nta  mi 

Eurppean 

PaltiL  Office 

Office  europáen 
des  brevets 

Espacenet:  servicio  libre  y gratuito  de  base  de  datos  con  textos  completos  de 
documentos  de  patente  de  todo  el  mundo,  a cargo  de  la  Oficina  Europea  de 
Patentes  (EPO):  https://worldwide.espacenet.com/ 
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6.9.  Identificar  documentos  y suministro  interbibliotecario 

Hemos  tratado  de  muchas  clases  de  documentos*,  de  cómo  conseguirlos  y usarlos.  Pero 
¿qué  pasa  si  con  los  datos  que  tienes  no  sabes  qué  documento  es?  Si  tienes  pocos  datos,  o 
datos  erróneos,  una  mala  referencia*,  has  de  identificar  el  documento,  es  decir,  asegurarte 
bien  de  qué  estás  buscando,  completar  o conseguir  una  referencia  buena,  para  aclararte. 

¿Cómo  se  identifica  un  documento? 

No  hay  que  hacer  nada  extraordinario:  trabajar  con  más  atención  con  las  herramientas  de 
búsqueda*:  rastrear  a partir  de  los  datos  que  tengas  en  más  y mejores  recursos  hasta 
completar  tus  datos  y tener  el  rompecabezas  entero:  una  buena  descripción  del  documento 
con  la  que  sepas  de  qué  se  trata  y cómo  conseguirlo.  Mira  también  el  final  de  la  sección  7.7. 

¿A  qué  herramientas  acudir  para  identificar  bien  un  documento? 

► En  principio,  el  propio  descubridor*  de  la  biblioteca  puede  bastar,  pues  tiene  un 
gran  alcance.  Si  no  lo  hay,  prueba  con  el  catálogo,  aunque  su  cobertura  es  menor. 

► Google  Académico  es  un  instrumento  muy  potente,  aunque  en  primera  instancia  no 
nos  da  referencias  muy  estructuradas:  hay  que  pulsar  los  enlaces,  etc. 

► REBIUN  (http://catalogo.rebiun.org).  catálogo  colectivo  de  las  bibliotecas  universita- 
rias, es  otra  herramienta  muy  amplia  para  libros,  revistas  y trabajos  académicos. 

► Bases  de  datos  especializadas  donde  hacer  búsquedas  de  artículos,  etc.,  y de  las 
que  trataremos  con  más  detenimiento  en  los  capítulos  7 y 8. 

Suministro  interbibliotecario: 

Otro  problema  sería  que  no  puedas  conseguir  el  documento  de  ninguna  forma  asequible, 
porque  no  esté  impreso  ni  digital  en  la  biblioteca,  ni  disponible  en  acceso  abierto  en 
internet...  Para  este  tipo  de  casos,  puedes  acudir  a los  servicios  de  acceso  al  documento  o 
suministro  interbibliotecario  de  las  bibliotecas,  que  ya  tratamos  en  la  sección  4.7:  te 
consiguen  el  artí-  


culo,  informe  o 
libro  de  otra  bi- 
blioteca españo- 
la o extranjera, 
cobrándote  una 
pequeña  tarifa,  o 
quizá  gratis  in- 
cluso. Mira  como 
ejemplo  la  pági- 
na de  este  servi- 
cio en  la  Univer- 
sidad de  Burgos. 


UNIVERSIDAD  DF.  BURGOS 


FAQ  sobre  el  PI 

Opina  y mejora:  incidencias,  sugerencias,  etc. 
Contactar 

Consultar  Catálogo  UBUCAT 


Normativa  del  PI 


Servicio  de  Préstamo  Interbibliotecario 


Tarifas  de  REBIUN 


o 


compus 


El  sistema  puede  recordarle  la  contraseña  por  correo  electrónico.  Para  ello  rellene  el 
campo  identificador  y pulse  Recordar  contraseña. 


ADVERTENCIAS  DE  USO  DEL  SERVICIO: 


- Antes  de  cumplimentar  el  formulario,  compruebe  en  UBUCAT  si  tenemos  el  documento  en  la 
Biblioteca. 

- No  se  tramitarán  peticiones  de  materiales  que  estén  en  nuestros  fondos  bibliográficos. 

- El  servido  de  préstamo  interbibliotecario  se  realiza  únicamente  entre  bibliotecas. 


FORMULARIO  DE  PRESTAMO  INTERBIBLIOTECARIO 


Futuros  estudiantes  Estudiantes  PDI  PAS  Antiguos  alumnos  Empresas 


Si  ya  es  usuario,  pero  no  recuerda  sus  claves,  contacte  con  bubpi@ubu.es. 
Le  enviaremos  las  claves  en  cuanto  el  servicio  esté  operativo. 


Si  aún  no  es  usuario  de  este  sistema  rellene  este  formulario. 


— Autentificación- 


Contraseña:  | | 

[validarj 


Identificador  ||  ~| 
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6.10.  El  ciclo  de  la  información  científica 

Para  terminar,  observa  este  gráfico  con  el  ciclo  de  producción  y consumo  de  diferentes 
tipos  de  literatura  científica  a partir  de  la  investigación  y mira  cómo  unos  se  basan  en  otros. 


Revisiones,  búsquedas: 

Reuniendo  información  se 
encuentran  nuevos  proble- 
mas de  investigación  y se 
fundamentan  las  propias 
aportaciones  y hallazgos. 


Investigación: 

Se  descubren 
o crean  nuevos 
conocimientos 


Publicación: 

Los  nuevos  conocimientos  se 
comparten  en  el  seno  de  las 
comunidades  científicas. 


1 


Selección  editorial  (n 7) 


Revisión  por  pares  (J7 ) 


Discusión  y debate 


(2) 


Monografías,  obras  colectivas: 

Los  nuevos  conocimientos  se 
presentan  y comunican  a otros 
científicos  y especialistas. 

Revistas  científicas: 

Los  nuevos  conocimientos 
se  presentan,  se  evalúan  y se 
comunican  a otros  científicos. 

Congresos: 

Los  nuevos  conocimientos 
se  presentan  en  reuniones 
científicas  ante  los  colegas. 

T 


t 


T 


Obras  de  consulta: 

Los  conocimientos  nuevos 
se  consolidan,  sistematizan  y 
difunden  para  estudio  y consulta. 


Revistas  profesionales: 

Los  conocimientos  nuevos 
se  divulgan  e incorporan  a la 
práctica  profesional  normal. 


Obras  de  divulgación: 

Los  conocimientos  se 
presentan  y explican  al  gran 
público,  la  ciudadanía 


m 

a <•>  n 

i 


Buscadores,  bases  de  datos: 

Las  referencias  y contenidos  de 
todos  los  tipos  de  documentos  se 
compilan  y archivan  para  buscar  y 
reunir  información  científica. 


-88- 


Cómo  buscar  y usar  información  científica 


6.11.  Puntos  clave,  práctica,  repaso  y ampliación 


Puntos  clave  del  capítulo  6: 

• Los  artículos  de  revista  son  documentos  de  Investigación  fundamentales.  Se  publican  dentro  de  las 
revistas  científicas,  la  mayoría  de  las  cuales  están  en  versión  electrónica,  en  línea. 

• Las  tesis  y trabajos  académicos,  conducentes  a un  título  oficial,  están  en  las  bibliotecas  y en  sus 
depósitos  o repositorios  digitales,  generalmente.  Son  útiles  para  orientar  nuevos  trabajos. 

• Las  normas,  textos  legales,  informes  técnicos,  documentos  de  trabajo  y patentes  son  literatura 
especializada  que  tiene  sus  propios  canales  de  producción  y distribución. 

• Si  no  tienes  claros  y correctos  los  datos  de  un  documento,  tal  vez  por  eso  no  lo  localices.  Debes 
buscar  con  más  y mejores  herramientas  de  búsqueda,  hasta  conseguir  una  buena  referencia. 

• Si  no  puedes  conseguir  un  documento  impreso  o electrónico  en  la  biblioteca  ni  en  acceso  abierto  en 
internet,  acude  a los  servicios  de  suministro  interbibliotecario  de  la  biblioteca. 


US?3  Practica  por  tu  cuenta: 

► Accede  a este  artículo,  de  la  célebre 
revista  Nature,  en  su  número  7603, 
entre  las  llamadas  letters  (artículos 
breves).  Seguro  que  Nature  esté  sus- 
crita online  en  tu  universidad.  ¿A  qué 
zoos  agradecen  su  colaboración? 

► Entra  a Legislación  BOE  (http://www.boe.es/legislacion/legislacion.php)  y picando  legislación 
Estatal , Sólo  vigente  y sólo  en  el  título,  haz  una  búsqueda  sencilla:  ley  de  universidades. 
Pulsa  la  1^  referencia,  Ley  Orgánica  6/2001,  y examina  todos  los  contenidos  que  obtienes. 

Preguntas  de  repaso: 

► ¿Para  qué  sirve  el  ISSN  y para  qué  sirve  el  DOI?  ¿Qué  significa  DOI? 

► ¿Qué  son  revistas  de  acceso  abierto?  Di  dos  editoriales  que  publiquen  revistas  así. 

► Junto  con  el  doctorando  o estudiante,  ¿quién  más  interviene  en  una  tesis  o trabajo? 

► Cita  tres  organismos  de  normalización  y tres  tipos  de  textos  legales  según  el  rango. 

► ¿Qué  son  los  informes  técnicos  o documentos  de  trabajo?  ¿Cómo  se  hacen? 

Amplía  información: 

► Universidad  de  Cantabria,  Biblioteca.  2014.  Clases  de  documentos  y referencias 
[videotutorial,  11  min.].  Disponible  en:  https://youtu.be/vW6SLJhtQIVlQ 

► SUNY  Empire  State  College,  Library.  2016.  Research  Skills  Tutorial.  Types  of  Information 
sources  [tutorial  web],  http://subjectguides.esc.edu/researchskillstutorial/sourcetypes 


Pontzer,  Hermán,  et  al. 

Metabolic  acceleration  and  the  evolution  of  human 
brain  size  and  life  history. 

Nature,  2016,  533(7603),  pp.  390-392 
eISSN  1476-4687.  ISSN  0028-0836 
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7 

Cómo  buscar 

documentos  sobre  un  tema 


En  los  últimos  capítulos  has  visto  cómo  usar  la  literatura  científica,  los  documentos,  de  qué 
clases  hay,  cómo  conseguirlos,  etc.  Pero  ¿qué  pasa  cuando  no  sabes  siquiera  qué  documentos 
tienes  que  usar?  Conforme  avances  en  tus  estudios  tendrás  que  hacer  trabajos  y ser  cada  vez 
más  autónomo  en  tu  formación.  Necesitarás  reunir  documentos  que  traten  sobre  esto  o aquello. 
En  este  capítulo  te  ofrezco  recomendaciones  para  buscar  información  sobre  un  tema. 


7.1.  Reunir  documentación  sobre  un  tema 


Hasta  ahora,  partíamos  de  la  idea  de  que,  con  más  o menos  detalle,  la  bibliografía*  te  la 
daban  hecha  (sección  5.1).  Que  alguien  te  proporcionaba  las  referencias*:  el  profesorado, 
esencialmente,  desde  luego,  pero  también  cualquier  otra  fuente  o persona.  Y que  tu  tarea 
consistía  en  localizar,  conseguir  y manejar  los  documentos  correspondientes,  o quizá  otros 
similares,  sobre  la  asignatura,  etc.,  para  consultarlos  y aprender  con  ellos. 

Esto  representa  un  aspecto  importante  de  tu  formación  y de  tu  trabajo  con  la  literatura 
científica,  desde  luego.  Pero  hay  otras  ocasiones  en  que  el  punto  de  partida  es  un  tema 
sobre  el  que  debes  buscar  información  y en  el  que  careces  de  referencias*.  Sucede  con 
frecuencia  cuando  has  de  hacer  un  trabajo,  preparar  una  exposición  o resumir  lo  que  se 
sabe  sobre  un  tema  de  forma  autónoma.  No  digamos  al  terminar  la  carrera.  En  estas  bús- 
quedas temáticas  lo  que  predomina  es  el  asunto  particular  sobre  el  que  necesitas  indagar. 

Afrontas  en  estos  casos  lo  que  se  llama  buscar  bibliografía:  hacer  acopio  de  documentos* 
sobre  los  que  no  sabes  nada  de  antemano.  Sólo  cuentas  con  el  tema  y con  tu  propia 
formación.  Y tienes  que  reunir  referencias,  y luego  los  documentos,  para  trabajar  con  ellos. 
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¿Por  qué  documentarse? 

¿Por  qué  es  necesario  hacer  todo  esto?  ¿Para  qué  sirve?  ¿Qué  sentido  o utilidad  tiene? 

► Así  es  como  se  hace  la  ciencia:  el  nuevo  conocimiento  se  edifica  siempre  sobre  la  base 
del  conocimiento  anterior  (Newton  lo  dijo:  A hombros  de  gigantes):  tenemos  que  partir 
de  lo  que  ya  se  sabe  para  no  repetirlo,  para  apoyarnos  en  ello  y para  subir  más  alto. 

► Puesto  que  estudias  una  ciencia  o profesión,  es  bueno  que  aprendas  en  la  forma  en  que 
la  ciencia  se  construye  y que  practiques  los  métodos  intelectuales  y científicos 
normales;  aprender  activamente  es  la  mejor  manera  de  formarte. 

► Muchos  trabajos  académicos  tienen  un  fuerte  componente  de  revisión  bibliográfica 
(review*),  es  decir,  de  examen  del  estado  de  conocimientos  en  torno  a una  cuestión 
científica:  el  autor  de  la  revisión  debe  exponer,  reseñar,  analizar  y resumir  qué  es  lo  que 
se  sabe  sobre  el  tema  y extraer  algunas  conclusiones  personales  al  respecto. 

► Documentarse  es  de  hecho  imprescindible:  si  sobre  el  tema  no  sabes  nada  tienes  que 
aprenderlo;  y si  tienes  algo  propio  que  decir  (fruto  de  un  trabajo  de  campo,  estudio 
empírico,  simulación  por  ordenador,  análisis  de  textos  o datos,  etc.),  debes  situarlo  en 
el  contexto  de  lo  que  ya  se  conoce,  poner  tu  pieza  en  relación  con  el  resto  de  la  ciencia. 

► Manejar  las  fuentes  y recursos  de  información  científica  buscando  documentos*  es  una 
habilidad  necesaria  para  seguir  aprendiendo  sin  dificultad  en  tu  futuro  profesional. 

Dicho  esto,  ¿cómo  buscar  documentación  sobre  un  tema? 


7.2.  Reglas  para  buscar  documentación 


En  la  sección  3.5  introdujimos  ya  la  idea  de  búsqueda  estratégica,  ofreciéndote  algunos 
consejos  generales  sobre  cómo  afrontar  las  pesquisas  de  información  científica.  Repásalas, 
si  te  parece,  pues  lo  que  te  voy  a exponer  aquí  es  desarrollo  y concreción  de  ese  primer 
avance,  ahora  que  ya  sabes  más  acerca  de  la  literatura  científica*  y sus  géneros. 

Lo  esencial,  de  algún  modo,  está  encerrado  en  esa  noción:  búsqueda  estratégica.  El  rastreo 
de  información  científica  se  inspira  en  métodos  de  trabajo  intelectual;  es  un  aspecto  del 
método  científico.  Por  tanto,  aunque  no  se  excluye  que  el  azar  o la  intuición  ayuden  a 
encontrar  datos,  en  principio  no  se  busca  ciegamente  o por  ensayo  y error,  sino  definiendo 
los  problemas,  formulando  hipótesis,  contrastando  y evaluando  resultados. 

Todo  esto  implica  que  es  un  proceso  reflexivo,  intencional, 
dirigido  a fines,  que  requiere  tiempo  para:  (a)  planear,  (b) 
poner  en  ejecución  y (c)  evaluar.  Unos  temas,  tareas  de 
búsqueda  y trabajos  son  más  sencillos  que  otros,  pero  todos 
requieren  tiempo  y sistemática  de  trabajo.  No  olvides  que,  a 
pequeña  escala,  estás  haciendo  ciencia:  al  menos,  tu  ciencia. 


Planear  y evaluar  son 

elementos  esenciales  del 
proceso  de  búsqueda,  no 
sólo  es  cuestión  de  clickear 
y teclear  con  agilidad. 
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Que  sigas  métodos,  o reglas,  sin  embargo,  no  significa  que  se  puedan  dar  recetas,  no 
confundamos.  No  hay  recetas  para  encontrar  buena  información.  Ni  panaceas.  Nadie  te 
puede  ofrecer  tal  cosa.  Siempre  tiene  que  entrar  en  juego  tu  capacidad  de  pensar,  de 
juzgar,  de  analizar,  de  ponderar...  Y de  aprender  significativamente. 


Por  otro  lado,  las  reglas,  métodos  o principios  que  te  voy  a indicar  debes  aplicarlos 
con  flexibilidad.  Están  puestos  en  su  orden  lógico,  pero  no  es  imprescindible  que 
sean  consecutivos:  pueden  saltarse,  repetirse,  se  puede  volver  atrás,  etc.  Esto  es:  no 
son  rigurosamente  etapas  o fases,  sino,  eso,  reglas  que  aplicar  de  modo  inteligente. 


Dicho  esto,  las  reglas  para  buscar  documentación  científica  sobre  un  tema,  que  des- 
arrollamos en  el  resto  de  este  capítulo  7 son  (también)  siete: 


1.  Definir  bien  el  problema 

2.  Escoger  términos  de  búsqueda 

3.  Plantear  la  búsqueda  en  inglés 

4.  Seleccionar  herramientas  de  búsqueda 
3.  Ejecutar  la  búsqueda 

6.  Evaluar  resultados  y reconducir  la  búsqueda 

7.  Elegir  y reunir  referencias  y documentos 


7.3.  Definir  bien  el  problema 


Aunque  te  sorprenda,  puede  llegar  a ser  en  ocasiones  la  cuestión  más  compleja.  Consiste  en 
los  preparativos,  en  orientarte  sobre  lo  que  buscas,  en  plantear  adecuadamente  tu 
necesidad  de  información.  En  realidad,  llamarlo  problema  es  deliberado:  por  sencillo  que 
sea,  tienes  un  problema  de  información  que  has  de  resolver.  Para  ello  debes  saber  de  qué 
datos  dispones  y cuáles  son  las  incógnitas,  debes  plantear  tus  ecuaciones,  por  así  decirlo. 

A veces  definir  el  problema  incluye  determinar  el  tema  de  un  trabajo.  Este  puede  venirte 
dado  y cerrado  o no,  quizá  dependa  de  tu  elección  o su  concreción  definitiva  sea  matizable 
o negociable.  Entonces  este  aspecto  de  la  búsqueda  cobra  un  relieve  singular.  Escoger  el 
tema,  aunque  en  principio  es  una  tarea  preliminar,  puede  ser  objeto  de  un  gradual  proceso 
de  refinado  o corrección  a lo  largo  de  la  búsqueda,  incluso.  En  ese  caso,  de  algún  modo, 
aunque  empiezas  por  definir  tu  tema  y tu  problema,  nunca  dejas  de  definirlos.  Sobre 
preparación  y redacción  de  trabajos,  no  obstante,  volveremos  en  el  capítulo  12. 

En  todo  caso,  ¿cómo  puedes  definir  bien  tu  problema? 

1.  Suele  ser  conveniente  hacer  una  consulta  orientativa  sobre  el  asunto  en  la  web  o en 
literatura  científica  (impresa,  online)  que  te  sea  familiar:  manuales,  etc.  Esto  es  muy  útil 
de  cara  a la  ejecución  de  la  búsqueda  con  garantías:  hacerla  por  aproximaciones 
sucesivas.  Más,  cuanto  menos  familiar  te  resulte  el  asunto,  por  supuesto.  Y más  todavía 
si  está  en  juego  elegir  o definir  bien  el  propio  tema  del  trabajo  como  acabo  de  indicarte. 
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2.  También  puedes  buscar  ayuda  adicional  de  tus  profesores,  para  una  mejor  aclaración 
del  tema,  si  tienes  dudas,  o en  la  biblioteca,  sobre  las  herramientas  y recursos 
disponibles  y el  modo  de  abordar  la  búsqueda.  Esto  siempre  has  de  tenerlo  presente. 

3.  Debes  poner  tu  necesidad  de  información  en  contexto,  delinear  lo  mejor  posible  qué 
información  te  falta,  qué  buscas,  cuáles  son  las  condiciones  en  que  te  mueves.  Datos 
frente  a incógnitas.  Para  ello  te  sugiero  seguir  como  orientación  la  siguiente  tabla: 


Definir  bien  el  problema  de  búsqueda 

Planificación 
de  la  tarea 

Tienes  que  planear  tu  trabajo  en  el  tiempo,  establecer  el  calendarlo  0 crono- 
grama.  ¿Qué  fases  incluye  la  tarea  0 trabajo?  ¿Qué  plazos  hay  para  cada  una? 
¿De  cuánto  tiempo  dispones  para  la  búsqueda?  ¿Y  para  leer  los  documentos?  ¿Y 
para  redactar  un  borrador  de  trabajo,  si  es  el  caso?  Etc.  El  tiempo  es  una 
condición  esencial  para  organizar  racionalmente  el  trabajo  Intelectual. 

Finalidad  de  la 
búsqueda 

¿Para  qué  necesitas  la  búsqueda,  la  Información,  exactamente?  ¿Qué  pretendes? 
No  es  lo  mismo  un  pequeño  trabajo  de  primer  curso  que  un  trabajo  fin  de  grado, 
no  es  Igual  una  exposición  oral  ante  los  compañeros  que  un  trabajo  fin  de  máster, 
etc.  ¿En  qué  situación  se  plantea  la  búsqueda?  ¿Cuánta  información  necesitas? 
¿Cuánta  profundidad  0 extensión  se  requiere?  ¿ Exhaustividad? 

Sector,  área, 
disciplina 

Conviene  tener  claro  a qué  área  de  conocimiento  0 rama  de  la  ciencia  pertenece 
la  búsqueda  0 trabajo  que  se  plantea  en  determinada  asignatura,  etc.,  de  forma 
que  sepas  elegir  herramientas  útiles  y documentos  significativos  respecto  al 
problema  que  tienes  entre  manos,  que  lo  aborden  en  el  marco  de  la  comunidad 
científica  adecuada. 

Enfoques, 

aspectos  relevantes 

El  tema  de  la  búsqueda  ¿presenta  algún  enfoque  0 perspectiva  especialmente 
relevante  que  tener  en  cuenta?  Por  ejemplo,  ¿buscas  sobre  el  tema  desde  el 
punto  de  vista  de  los  métodos  matemáticos,  desde  el  punto  de  vista  del  software 
usado,  desde  el  punto  de  vista  experimental...?  ¿Te  Interesa  la  historia,  los 
aspectos  económicos,  las  implicaciones  sociales...?  ¿Qué  aspecto  importa  más? 

Clases  de  información 

0 de  documentos 

¿Crees  que  basta  el  conocimiento  estándar  de  los  manuales,  etc.  0 información 
más  especializada?  ¿Necesitas  Incluso  resultados  recientes  de  la  Investigación? 
¿Se  trata  más  bien  de  una  búsqueda  de  datos  (cantidades,  fórmulas,  hechos,  etc.) 
y no  de  referencias/documentos?  ¿Sabes  si  te  conviene  buscar  normas  0 
legislación? 

Idiomas,  épocas, 
lugares 

• Esto  es  esencial:  ¿en  qué  Idiomas  buscarás  la  Información?  ¿En  cualquiera? 
¿En  qué  Idiomas  está  la  documentación  relevante  sobre  el  tema?  ¿Qué  Idiomas 
lees  tú?  Aparte  del  0 los  oficiales,  al  menos  deberías  saber  Inglés,  desde  luego. 

• ¿Cómo  de  reciente  0 antigua  puede  ser  la  documentación?  ¿Del  último  año,  de 
los  diez  últimos,  de  los  cincuenta  últimos,  de  cualquier  época?  Depende  del 
tema,  por  supuesto,  pero  es  Importante  para  limitar  en  los  rastreos. 

• ¿Necesitas  documentación  que  trate  sobre  alguna  zona  geográfica  en 
particular?  ¿0  que  esté  publicada  en  un  país  0 reglón  en  concreto? 
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Q-ip3  Veamos  un  ejemplo: 

Imagina  que  estudias  administración  de  empresas  y necesitas  buscar  bibliografía,  reunir 
documentación,  sobre  los  resultados  del  uso  de  las  nuevas  tecnologías  en  la  gestión  del 
conocimiento  en  las  empresas. 

1.  Primero  procurarías  orientarte  al  respecto,  haciendo  consultas  exploratorias  en  la  Web 
o en  literatura  científica,  sobre  todo  si  no  estás  al  corriente  de  qué  es  gestión  del 
conocimiento,  qué  abarca  el  uso  de  la  tecnología  de  la  información  en  las  empresas,  o 
cómo  se  miden  los  resultados  y eficacia  de  éstas.  O tal  vez  lo  sepas,  pero  te  convenga 
repasarlo.  Obras  de  consulta,  digitales  o impresas,  como  diccionarios,  enciclopedias  y 
manuales  te  pueden  servir  para  este  propósito.  Necesitas  familiarizarte  con  los 
principales  conceptos  e ¡deas  en  juego. 

2.  Incluso,  si  fuera  necesario,  pedirías  aclaraciones  adicionales  al  profesorado:  ¿qué  quiere 
decir,  qué  tipo  de  enfoque...  ? O en  la  biblioteca:  ¿dónde  puedo  buscar,  qué  significa...  ? 

3.  Inicialmente,  prepararías  un  esquema  así,  definiendo  el  problema: 


Planificación  de  la  tarea 

Tienes  que  entregar  un  trabajo  de  15  páginas  dentro  de  un  mes,  para  lo  cual  te 
marcas  como  plazos:  buscar,  seleccionar  y reunir  los  documentos  en  la  primera 
semana,  analizarlos  en  la  segunda,  preparar  un  borrador  de  síntesis  en  la 
tercera  y darle  forma  definitiva  en  la  cuarta. 

Finalidad  de  la 
búsqueda 

El  objetivo  es  llegar  a conclusiones  acerca  del  tema  basadas  en  una  revisión 
bibliográfica  tanto  de  análisis  teóricos  como  de  estudios  empíricos  sobre 
empresas  concretas,  sectores  económicos  0 zonas  geográficas  que  puedas 
encontrar.  Calculas  tener  que  examinar  dos  0 tres  documentos  teóricos  y tres  0 
cuatro  empíricos,  bien  seleccionados  de  entre  una  bibliografía  más  amplia.  Es 
un  trabajo  para  una  asignatura  optativa  de  cuarto  curso. 

Sector,  área,  disciplina 

Administración  de  empresas,  Business  Administration.  Aunque  estén  implicadas 
las  tecnologías  de  la  Información,  no  es  un  tema  tecnológico  0 de  informática, 
realmente,  sino  de  Management. 

Enfoques, 

aspectos  relevantes 

Interesa  especialmente  ver  si  mejora  la  eficiencia  y los  resultados  empresariales 
al  combinar  la  innovación  tecnológica  y la  gestión  del  conocimiento. 

Clases  de  información 

0 de  documentos 

Literatura  científica  de  cualquier  tipo:  desde  monografías  teóricas  hasta 
artículos,  informes  0 documentos  de  trabajo  con  estudio  de  casos  concretos. 

Idiomas,  épocas, 
lugares 

• Idiomas:  inglés,  castellano  y otras  lenguas  peninsulares,  preferentemente, 
salvo  que  sea  algo  excepcional  y breve  en  francés  0 italiano.  ¡No  lees 
alemán,  ruso,  chino  0 japonés! 

• Averiguas  que  la  gestión  del  conocimiento  tiene  unos  20  años:  ese  es  el  límite 
máximo.  La  tecnología  de  la  información  es  algo  más  antigua. 

• Interesa  información  de  cualquier  lugar.  Si  hay  algo  sobre  España,  mejor. 
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7.4.  Escoger  términos  de  búsqueda 


Aunque  tengas  una  idea  bastante  aproximada  de  lo  que  necesitas,  conviene  que  la  formules 
por  escrito  con  un  conjunto  de  términos  de  búsqueda  adecuados  y representativos,  con  los 
que  rastrear  de  forma  eficaz.  Pues  la  necesidad  con  frecuencia  se  expresa  de  forma  natural, 
o con  circunloquios  incluso,  y debes  esquematizarla  con  términos:  traducirla  a lenguaje 
científico,  establecer  con  qué  palabras  se  aborda  el  asunto  en  la  disciplina. 

El  tema  que  buscas  estará  tratado  en  los  documentos  usando  conceptos  científicos.  Pero  a 
veces  se  emplearán  conceptos  diferentes,  aunque  con  un  significado  próximo.  También 
podría  encontrarse  información  que  use  términos  menos  técnicos  u otras  variantes.  En 
muchos  casos  en  la  ciencia  se  utilizan  siglas,  como  DNA  o PIB,  o símbolos  como  NaCI.  A veces 
los  documentos  abordan  el  tema  de  una  forma  específica:  por  ejemplo  tratan  de 
enfermedades  de  felinos,  roedores  o cánidos.  Y otras  lo  analizan  a un  nivel  más  general: 
patología  de  los  mamíferos.  Todas  son  opciones  para  encontrar,  o perder,  información:  si  no 
preguntamos  por  el  término  adecuado,  nos  arriesgamos  a no  conseguir  datos  importantes. 

Una  vez  delimitado  el  problema,  piensa  en  los  términos  de  búsqueda  y haz  una  lista  o 
esquema  con  todos  los  que  se  te  ocurran.  Aprovecha  las  consultas  orientativas  iniciales  en 
Internet  u otras  fuentes,  para  captar  terminología.  Hacerte  con  la  terminología  es  empezar 
a controlar  el  tema,  es  hacerte  con  el  problema  en  sus 
propios  términos.  Y cuanto  más  desconocida  sea  para  ti  la 
cuestión,  más  importante  resulta  esto. 

Esta  selección  de  términos  de  búsqueda  puede  adoptar  la 
forma  de  un  mapa  de  conceptos,  presentando  gráficamente 
todas  las  nociones  y aspectos  del  tema  en  que  vas  a trabajar. 

Los  tipos  de  términos  de  búsqueda  que  puedes  buscar  son: 


Frase  resumen 

Términos  alternativos 

Sinónimos  Palabras  clave,  conceptos  básicos 

Comunes  o técnicos 

Términos  relacionados,  complementarios 


Términos  más  generales 
Términos  más  específicos 


Captar  terminología  no 

termina  en  una  fase 
inicial,  no  obstante:  es 
algo  que  vas  enrique- 
ciendo a lo  largo  de  toda 
la  búsqueda. 


Puedes  tener  en  cuenta  estas  orientaciones: 

► La  frase  resumen  debe  describir  el  tema  de  forma  completa  pero  escueta. 

► Los  términos  serán  conceptos  bien  formados  y usados  en  la  ciencia  de  que  se  trate. 

► Pueden  incluir  una  o más  palabras  formando  una  expresión  con  sentido. 

► No  deben  ser  palabras  sueltas  vacías  o poco  significativas  como  sistema,  desarrollo, 
introducción,  relación,  aplicación,  uso,  efectos,  análisis,  etc. 

► Los  términos  más  específicos  se  refieren  a menos  cantidad  de  objetos  y los  más 
generales  denotan  más  cantidad  de  objetos,  abarcan  un  sector  más  amplio. 
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Veamos  un  ejemplo  de  mapa  de  conceptos: 

Sigamos  con  el  caso  de  los  resultados  del  uso  de  las  nuevas  tecnologías  en  la  gestión  del 
conocimiento  en  las  empresas.  ¿Cuáles  serían  aquí  los  términos  de  búsqueda?  Este  podría  ser 
un  esquema,  insisto,  después  de  una  consulta  exploratoria  preliminar  sobre  el  asunto: 


Frase  resumen 

Resultados  empresariales  del  uso  de  la  tecnología  de  la  Información  en  la 
gestión  del  conocimiento. 

Conceptos  clave 

Resultados  empresariales;  tecnología  de  la  información;  gestión  del 
conocimiento. 

Términos  alternativos 

Rendimiento;  productividad;  eficiencia;  generación  de  valor;  creación  de  valor; 
Informática;  nuevas  tecnologías;  TIC; 

Activos  Intangibles;  capital  Intelectual; 

Términos  más 
generales 

Administración  de  empresas;  organizaciones;  empresas; 

Innovación; 

Formación;  conocimiento;  Información; 

Términos  más 
específicos 

Beneficios;  balances; 

Bases  de  datos;  gestión  de  la  información;  intranets; 

Conocimiento  tácito; 

Términos  relacionados, 
complementarios 

Ventaja  competitiva;  competitividad;  evaluación;  Indicadores;  análisis  de 
resultados; 

7.5.  Plantear  la  búsqueda  en  inglés 


Una  de  las  cuestiones  esenciales  al  buscar  y recopilar  documentación  o al  hacer  una  revisión 
bibliográfica  es  con  qué  alcance  internacional  se  aborda  y,  esencialmente,  si  necesitas 
literatura  científica  en  inglés,  en  español,  en  otros  idiomas,  en  cualquier  lengua,  etc.  Hoy  día 
en  bastantes  ramas  de  la  ciencia,  superados  quizá  los  estadios  iniciales  de  tu  formación 
universitaria,  recurrir  a la  bibliografía  en  inglés  será  natural:  hay  mucha  más,  de  mayor 
calidad  y mejor  accesible.  Y el  inglés  es  la  lingua  franca  de  la  ciencia  en  muchos  ámbitos. 

Este  es  un  aspecto  que  deberás  dejar  planteado  al  centrar  el  problema,  es  una  decisión  que 
forma  parte  de  la  estrategia  global.  Pero  conviene  poner  el  foco  explícitamente  sobre  la 
cuestión.  Buscar  documentación  en  inglés  te  supone: 

► Inicialmente  orientarte  en  inglés  también  al  delimitar  el  tema. 

► Escoger  términos  de  búsqueda  en  inglés  para  el  rastreo. 

► Usar  herramientas  que  recuperen  bibliografía  en  inglés,  internacional,  etc. 

► Conseguir  documentos  en  inglés  y leerlos,  analizarlos,  trabajar  con  ellos. 
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Como  te  he  dicho,  nada  es  aquí  una  fase  inapelablemente  ordenada.  También  buscar  en 
inglés  podría  ser  resultado  de  una  decisión  sobrevenida  después  de  no  encontrar  suficiente 
información  en  castellano,  etc.  al  evaluar  los  resultados,  según  la  regla  n°  6. 

Los  términos  de  búsqueda  en  inglés  en  un  orden  lógico  los  elegirías  a continuación  o, 
mejor,  al  mismo  tiempo  que  los  castellanos  o en  otro  idioma,  pues  en  realidad  se  trata  del 
mismo  problema:  expresar  en  conceptos  el  tema  en  cuestión.  Para  ello,  además  de  la 
consulta  exploratoria  de  la  Web  o fuentes  científicas  en  ese  idioma,  puedes  usar  dicciona- 
rios de  la  lengua  o especializados  en  inglés  o bien  servicios  en  línea  (Goog/e  Traductor,  etc.). 

Al  establecer  los  términos  de  búsqueda  en  inglés  respeta  la  sintaxis  y ortografía  de  esa 
lengua.  Ten  presente  que  ni  el  léxico  general  ni  los  conceptos  científicos  de  una  lengua  son 
meras  traducciones  literales  de  los  de  otra.  Sigue  las  mismas  orientaciones  sobre  tipos  de 
términos  que  te  he  planteado  en  la  sección  anterior. 

Veamos  un  ejemplo  de  mapa  de  conceptos  en  inglés: 

Continuando  con  los  resultados  del  uso  de  las  nuevas  tecnologías  en  la  gestión  del 
conocimiento  en  las  empresas.  ¿Cuáles  podrían  ser  los  términos  de  búsqueda  en  inglés? 


Summary 

Effects  on  Business  Performance  generated  by  using  Information  Technology  for 
Knowledge  Management. 

Key  Concepts 

Business  Performance;  Information  Technology;  Knowledge  Management. 

Alternative  Terms 

Productivity;  Efficiency;  Improvements;  Valué  Generation;  Valué  added; 

IT;  ICT;  Computers; 

KM;  Intangible  Assets;  Intelectual  Capital;  Know  how;  Information  Management; 

Broader  Terms 

Business  Administration;  Business;  Organizations;  Firms; 

Innovation; 

Knowledge;  Information;  Education;  Empowerment; 

Narrower  Terms 

Profits;  Payoffs; 

Infomatlon  Management;  Information  Systems;  Intranets; 

Tacit  Knowledge; 

Related  Terms 

Evaluation;  Performance  Analysis;  Competitive  Advantage;  Strategic  Advantage; 

7.6.  Seleccionar  herramientas  de  búsqueda 


La  regla  n°  4 es  elegir  dónde  buscar,  con  qué  medios  reunir  la  bibliografía*  que  necesitas. 
Como  ya  te  adelantaba  en  la  sección  3.5,  será  frecuente  que  para  hacer  una  búsqueda 
necesites  más  de  una  herramienta  de  búsqueda*,  bien  sea  para  aclarar  dudas,  para 
completar  los  resultados,  para  encontrar  diferentes  tipos  de  documentos  o para  localizar  y 
conseguir  finalmente  algunos  de  ellos. 
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También  te  aconsejaba  en  la  sección  3.5  que  aprendas  a usar  bien  las  herramientas  de 
búsqueda,  por  lo  menos  las  más  habituales.  Familiarizarte  con  ellas  a la  larga  te  va  a com- 
pensar: lee  las  descripciones,  ayudas,  mira  los  tutoriales,  guías  y ejemplos  con  atención,  etc. 

¿Qué  herramientas  usar? 

Aparte  del  buscador  general  de  recursos,  o descubridor*,  depende  de  la  búsqueda  que 
tengas  que  realizar  y de  la  materia  en  la  que  te  muevas,  pues  las  herramientas  más  especia- 
lizadas varían  de  un  ámbito  de  conocimiento  a otro.  Con  el  tiempo,  conviene  que  conozcas 
las  generales  o multidisciplinares  y las  más  importantes  en  tu  disciplina,  digamos  media  o 
una  docena  de  instrumentos  fundamentales  con  los  que  manejarte  con  comodidad. 

¿Cómo  elegir  las  herramientas? 

Debes  tener  en  cuenta  para  qué  sirve  cada  una  de  ellas:  ¿qué  materias  abarcan?;  ¿qué  tipos 
de  contenidos  o documentos  incluyen?;  ¿de  qué  época  y lugar  es  la  información  que 
cubren?;  ¿son  selectivas  o exhaustivas  recogiendo  documentos?;  ¿qué  información  ofrecen 
de  cada  documento?;  ¿incluyen  enlace  a los  textos  completos?;  etc. 

¿En  qué  orden  elegir? 

Vamos  a dedicar  el  capítulo  8 completo  a tratar  de  las  principales  herramientas  disponibles, 
así  como  a abordar  más  casos  prácticos.  En  este  capítulo  nos  concentramos  en  cómo 
abordar  las  búsquedas  temáticas,  en  las  reglas  o técnicas  principales.  En  este  sentido,  en 
cuanto  a prioridades  de  elección,  te  puedo  ofrecer,  como  orientación  general  el  siguiente 
cuadro,  basado  en  los  tipos  de  herramientas  y fuentes  de  información  (sección  3.4). 
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Prioridades  de  elección  de  tipos  de  herramienta  de  búsqueda 

■ 

Buscador  de 
la  biblioteca 

El  descubridor*  es  la  herramienta  más  importante  y básica  para  emprender  una 
búsqueda  de  documentación.  Reúne  de  una  forma  sencilla  una  gran  cantidad  de 
contenidos  científicos  de  calidad.  Dependiendo  del  nivel  de  tu  necesidad,  de  la 
disciplina,  del  tema,  de  los  resultados,  etc.  será  suficiente  o no.  Habría  que  ver. 

Bases  de  datos 
documentales 

Segundo  instrumento  en  orden  de  prioridad,  o primero  si  no  hay  un  buscador  de 
recursos  adecuado.  Se  trata  de  herramientas  muy  potentes  en  contenido  y 
prestaciones,  pero  la  mayoría  son  sectoriales:  hay  que  elegir  la(s)  base(s)  de  datos 
apropiada(s),  como  veremos  en  el  capítulo  8. 

3o 

Buscadores 

especializados 

Es  una  opción  complementaria  a las  bases  de  datos.  Algunos  son  muy  penetrantes, 
rápidos  y sencillos  de  manejar,  aunque  tienen  sus  puntos  débiles.  Ver  el  capítulo  8. 

Catálogos 

Si  no  hubiera  buscador,  el  catálogo  de  la  biblioteca  sirve  al  menos  para  conseguir 
monografías  y manuales,  lo  que  a veces  es  suficiente,  y para  localizar  dónde  están  las 
revistas  y demás  documentos.  Hay  también  otros  grandes  catálogos  en  internet, 
importantes  para  identificar,  buscar,  localizar  y conseguir  documentos  (capítulo  8). 

Otras  fuentes 
de  información 

Portales  editoriales  o depósitos  de  documentos  específicos  son  ya  una  solución 
especial,  para  casos  o temas  singulares,  como  las  fuentes  de  datos,  etc.  (cap.  8). 

■99- 


Luis  Javier  Martínez 


Veamos  un  ejemplo: 

En  el  caso  de  los  resultados  del  uso  de  las  nuevas  tecnologías  en  la  gestión  del  conocimiento 
en  las  empresas.  ¿Qué  herramienta  elegiríamos?  De  acuerdo  con  lo  dicho,  empezaríamos 
por  usar  el  buscador  de  la  biblioteca  universitaria.  No  obstante,  sobre  estos  temas  existe 
una  base  de  datos  muy  apropiada,  de  la  que  trataremos  en  el  capítulo  8. 


7.7.  Ejecutar  la  búsqueda 


Terminados  los  preparativos,  la  5a  regla  es  realizar  la  búsqueda.  O los  diversos  pasos  de  la 
búsqueda,  pues  como  te  adelantaba  en  la  sección  3.5  muchos  rastreos  se  abordan  en  varios 
pasos,  o con  varias  herramientas. 

Ahora  lo  importante  es  que  aproveches  bien  el  software  o interfaz  de  consulta  de  la 
herramienta  que  uses.  Aunque  todas  comparten  elementos  comunes,  cada  una  tiene  sus 
propias  prestaciones,  mejores  y peores,  más  o menos  sofisticadas,  fáciles  o complejas.  Con 
ventajas  e inconvenientes.  A lo  mejor  los  contenidos  son  muy  importantes  y la  interfaz 
mediocre.  O al  revés,  etc.  En  general,  en  los  últimos  años,  las  interfaces  se  han  simplificado 
bastante.  Pero  aun  así  hay  que  saber  explotarlas,  trasladando  del  modo  más  eficaz  posible 
tu  necesidad  de  información,  expresada  en  términos  de  búsqueda,  al  sistema  de 
recuperación  de  información  con  que  te  enfrentes. 

Para  ejecutar  la  búsqueda,  aplicarás  una  serie  de  técnicas  de  rastreo.  Te  presento  y resumo 
a continuación  en  un  cuadro  las  principales:  los  métodos  más  extendidos  de  recuperar 
información  que  proporcionan  los  buscadores,  bases  de  datos,  catálogos,  etc. 


© 

Principales  técnicas  de  rastreo  de  referencias 

Búsqueda 

avanzada 

Se  contrapone  a la  búsqueda  simple  o estándar,  en  un  casillero  único.  Suele  consistir  en  un 
formulario  amplio  con  múltiples  casillas  que  te  permiten  precisar  mejor  qué  es  lo  que  buscas, 
matizando  muchos  aspectos:  incluye  la  búsqueda  por  campos,  limitaciones,  combinación  de 
términos,  etc.  Puede  llevar  menús  desplegables  para  elegir,  opciones  para  marcar,  etc. 

Verás  ejemplos  pronto  y lo  has  visto  ya  en  la  sección  3.6  para  el  caso  de  Goog/e  Académico. 

Búsqueda 
por  frase 

Permite  recuperar  secuencias  exactas  y ordenadas  de  varias  palabras,  conceptos,  frente  a la  mera 
aparición  de  esas  palabras,  separadas  o desordenadas,  en  la  masa  de  información  rastreada. 

Ejemplo:  puedo  pedir  referencias  o documentos  donde  ponga  gestión  de  la  información  y no 
simplemente  los  que  contengan  gestión  e información  (puesto  que  de  y la  son  palabras  vacías 
que  las  herramientas  desprecian  por  defecto).  Como  ves,  la  diferencia  puede  ser  importante,  según 
el  tema  y cómo  opere  la  herramienta.  Un  documento  titulado  Información  sobre  la  gestión  de 
recursos  humanos , que  no  es  pertinente,  no  me  sirve,  sí  me  saldría  si  no  busco  por  frase. 

Suele  ejecutarse  entrecomillando:  o con  una  opción  de  menú  o casillero:  con  la  frase... 
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Truncamientos 

Permiten  recuperar  todas  las  terminaciones  posibles  de  un  término  raíz,  además  de  singulares  y 
plurales,  cubriendo  toda  la  familia  semántica. 

Ejemplo:  de  la  raíz  comput  puedo  obtener  las  referencias  o documentos  que  incluyan  las  palabras 

COMPUTER,  COMPUTING,  COMPUTATION,  COMPUTERIZE,  COMPUTERIZATION,  COMPUTADOR,... 

Suele  ejecutarse  con  un  signo  *:  pondríamos  comput* 

Búsqueda  por 
campos 

Permite  introducir  selectivamente  los  términos  en  casilleros  diferenciados,  o con  menús 
desplegables  de  opciones,  para  buscar  en  distintas  partes,  campos,  atributos,  de  las  referencias, 
documentos  o registros  de  información.  Así,  el  rastreo  funciona  con  mayor  precisión. 

Ejemplo:  puedo  buscar  sólo  en  el  campo  de  título  de  los  documentos,  en  el  de  autores,  en  el  de 
materias,  keywords  o tags,  en  el  de  título  de  revista,  en  el  de  cualquier  campo,  en  ISBN,  etc. 

Combinación 
de  términos 

Consiste  en  buscar  referencias  o documentos  donde  determinados  términos  que  yo  pido: 

• Estén  presentes  todos  ellos:  Todas  las  palabras,  Y,  AND 

• Esté  presente  alguno  de  ellos:  Alguna  palabra,  Cualquiera,  0,  OR 

• No  esté  ninguno:  Sin  las  palabras,  NO,  NOT 

Por  ejemplo:  para  buscar  información  sobre  las  mejoras  que  produce  la  tecnología  de  la  infor- 
mación en  las  empresas,  sin  tener  en  cuenta  el  sector  financiero,  puedo  combinar  términos  así: 

Todas  las  palabras:  empresas,  tecnología  de  la  información:  deberán  aparecer  ambas. 

Alguna  palabra:  eficiencia,  productividad,  resultados,  rendimiento,  valor:  que  aparezca  alguna. 
Sin  las  palabras:  banca,  bancos:  no  habrá  resultados  que  incluyan  estos  términos. 

Limitaciones 

previas 

Permite  restringir  la  búsqueda  que  se  va  a hacer  mediante  varios  tipos  de  condiciones: 

• Fechas  de  publicación  de  los  documentos  (años,  meses,  semanas,  etc.) 

• Idioma  en  que  están  escritos  los  documentos  (inglés,  francés,  alemán,  español,  etc.) 

• Área  temática  a la  que  pertenece  la  documentación  (Medicina,  Ingeniería,  Economía,  etc.) 

• Tipo  o formato  de  documento  (artículos,  congresos,  informes,  ebooks,  etc.) 

Refinado  de 
resultados 

Permite  depurar  por  múltiples  criterios  los  resultados  obtenidos  después  de  ejecutada  una  primera 
búsqueda,  realizada  como  aproximación.  Generalmente  opera  como  un  sistema  de  menús  laterales 
desplegables  donde  se  seleccionan  opciones  de  Incluir/Excluir  resultados  según: 

• Términos  de  materia,  tipos  de  documentos,  fechas  de  publicación,  títulos  de  revista,  idiomas, 
autores,  instituciones,  países,  etc. 

Ejecutada  la  búsqueda,  examinas  las  referencias  encontradas,  es  decir,  procedes  al  análisis  y 
evaluación  de  los  resultados  obtenidos.  Posiblemente  tendrás  que  reconducir  o corregir  el 
rastreo,  pues  raramente  sale  bien  a la  primera.  Estos  aspectos  los  trato  en  la  regla  6a, 
sección  7.9,  pues  aquí  me  estoy  fijando  sobre  todo  en  las  cuestiones  técnicas,  en  la 
mecánica  de  la  búsqueda  de  bibliografía  (ejecución). 

Veamos,  no  obstante,  gráficamente,  un  modelo  ideal  de  formulario  de  búsqueda  avanzada, 
para  ejemplificar  algunas  de  estas  técnicas  de  rastreo  de  referencias  explicadas. 


■101- 


Luis  Javier  Martínez 


TRUNCAMIENTO: 

buscamos  todas  las 
terminaciones  de 
productiv,  como 
productividad, 
productivo/a, 
productivísimo, 
productivista,  etc. 


Búsqueda  a 

En  el  campo: 


BÚSQUEDA  POR  FRASE: 

mediante  comillas:  rastreamos 
estrictamente  la  secuencia  o 
concepto  estado  del  bienestar, 
despreciando  las  apariciones 
combinadas  de  las  palabras 
estado  y bienestar.  También 
podríamos  haber  usado  la  opción 
de  la  derecha  La  frase. 


TEMAS 


TEMAS 


a 

Buscar: 

productiv* 

"estado  del  bienestar" 

COMBINACION  DE  TERMINOS: 

dentro  de  cada  casillero,  con  tres 

opciones  posibles: 

• La  frase:  secuencia  exacta. 

• Todas  las  palabras  (Y):  todos 
los  términos  introducidos  han 
de  estar  presentes. 

• Alguna  palabra  (O):  alguno  de 
los  términos  introducidos  ha  de 
estar  presente. 


TITULO  DOCUMENTO  v economía  sociedad 


TITULO  FUENTE 


AUTORES 


CUALQUIER  CAMPO 
TEMAS 

TITULO  DOCUMENTO 
TITULO  FUENTE 
AUTORES 


Limitar: 

Publicado  entre 
Tipo  documento:  | Todos  los  tipos 
Lengua: 


Todas  las  palabras 
Alguna  palabra 
La  frase 


BUSQUEDA  POR  CAMPOS: 

estos  menús  desplegables 
permiten  escoger  el  campo 
donde  buscar  los  términos. 
Pueden  ser  infinidad  de  ellos, 
según  la  base  de  datos.  En 
este  ejemplo  son: 

• Cualquier  campo:  se  busca 
en  todos  ellos. 

• Temas:  se  buscan  por  ej. 
palabras  clave,  palabras  del 
resumen  y el  título... 

• Título  fuente:  revista,  etc. 

• Título  documento:  de  la 
parte  concreta,  artículo,  etc. 

• Autores:  del  documento. 


LIMITACIONES: 

restricciones  para  acotar 
mejor  la  búsqueda 
previamente.  Las  más 
frecuentes:  fecha  de 
publicación,  tipo  de 
documento,  idioma,  área 
general  de  conocimiento, 
lugar  de  publicación,  etc. 


COMBINACION  DE  TERMINOS: 

entre  los  conjuntos  de  términos  de 

casilleros  distintos,  tres  opciones: 

• Y:  se  recuperan  los  resultados  que 
cumplen  todas  las  condiciones  de 
los  casilleros  unidos. 

• O:  se  recuperan  los  resultados  que 
cumplen  alguna  de  las  condiciones 
de  los  casilleros  unidos 

• NO:  se  recuperan  los  resultados 
que  cumplen  la  condición  del  primer 
casillero  y no  la  del  segundo. 


Ahora  bien,  además  de  extraer  la  información  del  buscador,  base  de  datos  o archivo  digital, 
hemos  de  poder  manejarla,  explotarla,  aprovecharla.  Así  que,  junto  a las  técnicas  de 
rastreo,  hay  que  abordar  brevemente  las  técnicas  de  salida  de  los  resultados  o referencias: 
las  formas  de  presentación  y obtención  de  los  datos  de  los  documentos: 


-102- 


Cómo  buscar  y usar  información  científica 


o 

Principales  técnicas  de  salida  de  referencias 

Ordenación 

Formas  en  que  las  herramientas  pueden  ordenar  las  referencias  resultantes:  con  frecuencia  se 
puede  elegir  y modificar  el  orden,  lo  que  es  muy  importante  para  valorar  y seleccionar:  por  ejemplo: 

• Por  relevancia,  según  sean  más  o menos  pertinentes  para  la  búsqueda  realizada. 

• Por  fecha  de  publicación,  más  o menos  recientes,  por  años. 

• Por  orden  alfabético  de  título,  autores,  etc. 

• Por  número  de  citas  recibidas  por  los  documentos  (repercusión  científica). 

Visualización 

Las  referencias  se  pueden  mostrar  en  pantalla  en  distintos  formatos,  con  diferente  grado  de  detalle, 
más  o menos  contenido,  para  facilitar  la  evaluación  y selección:  por  ejemplo: 

• Referencias  breves  en  forma  de  listado. 

• Referencias  con  resumen  a pantalla  completa. 

• Referencias  íntegras  con  artículos  citados,  etc.,  que  requieren  scrolling,  etc. 

• Textos  completos*  (html,  pdf),  incluso,  en  algunas  bases  de  datos  y fuentes  de  información. 

Recopilación 

La  última  y decisiva  técnica  instrumental  en  la  ejecución  de  la  búsqueda,  donde  se  plasma  la 
evaluación  y selección  de  referencias,  es  extraerlas  de  la  herramienta  y guardarlas,  quedarnos  con 
ellas,  recopilarlas,  mediante  alguno  de  estos  sistemas: 

• Descarga,  e-mail,  impresión  en  papel,  permalink  (hipervínculo  estable),  etc. 

• Exportación  a gestor  bibliográfico,  como  veremos  más  adelante  (cap.  10). 

Voy  a ilustrar  algunas  de  estas  cuestiones  con  un  ejemplo.  Otras  las  irás  viendo  en  los  casos 
prácticos  del  capítulo  8,  con  distintas  herramientas.  Y por  tu  cuenta  también,  por  supuesto. 


Identificar  documentos 

Recuerda  que  las  herramientas  de  búsqueda  (buscadores,  bases  de  datos,  etc.)  también  te 
sirven  para  identificar  de  manera  correcta  y completa  documentos  de  los  que  te  falten  datos,  o en 
los  que  estos  sean  erróneos  o confusos  (sec.  6.9).  Es  decir,  se  trata  de  obtener  referencias  claras, 
que  te  permitan  conseguir  los  documentos,  acudiendo  a herramientas  diferentes,  más  potentes  o 
especializadas,  porque  en  las  que  lo  has  intentado  primero  no  logras  tu  propósito. 

En  estos  casos  el  proceso  y reglas  de  búsqueda  son  más  simples: 

1°)  2o)  3°)  parte  qe  todos  los  datos  e indicios  acerca  del  documento  buscado.  Siempre  hay  que 
formular  alguna  hipótesis  sobre  el  tipo  de  documento  de  que  se  trata,  contrastarla  y reintentar. 

4o)  Es  importante  elegir  buenas  herramientas,  de  amplia  cobertura,  potentes,  y probar  con  varias  si 
no  hay  suerte.  Google  Académico  es  un  buen  complemento  para  estos  fines.  Y REBIUN  también. 

5o)  Introduce  los  datos  que  tengas  en  la  interfaz  de  búsqueda.  Inténtalo  por  campos  y si  no 
funciona,  en  cualquier  campo.  Prueba  de  varias  maneras.  Usa  truncamientos  y elimina  palabras, 
sobre  todo  las  que  puedan  tener  errores  de  ortografía  o ser  dudosas.  Ojo,  no  confundas  títulos  de 
documento-fuente  (revistas,  congresos,  etc.)  y títulos  de  documento-parte  (artículos,  papers,  etc.). 
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7.8.  Práctica  de  ejecución  de  una  búsqueda 


Supongamos  que  estudias  en  la  Universidad  Complutense  el  grado  en  administración  de 
empresas  o una  titulación  similar  y que  tienes  que  buscar  bibliografía  sobre  el  tema  en  el 
que  venimos  trabajando  en  este  capítulo.  Nos  basaremos  en  lo  que  ya  hemos  preparado  en 
los  ejemplos  anteriores  sobre  planteamiento  de  la  búsqueda,  selección  de  términos  y 
elección  de  la  herramienta. 

Accedes  a la  web  de  la  Biblioteca  de  la  Universidad  Complutense,  donde  usas  BUCea, 
el  buscador  de  recursos  (http://biblioteca.ucm.es/).  Es  muy  importante  que  tengas  en 
cuenta  que  esto  aquí  es  una  simulación,  en  la  que  al  hacerse  la  consulta  desde  fuera 
del  campus,  el  buscador  no  opera  con  todas  sus  potencialidades,  rastreando  sobre 
todos  los  recursos,  sino  sólo  sobre  la  parte  de  acceso  libre.  Los  contenidos  digitales 
contratados  para  la  universidad  sólo  son  localizables  y utilizables  desde  dentro  del 
campus  o con  autentificación  (sucede  en  cualquier  universidad,  ver  cap.  4). 

Buscaremos  en  inglés,  pues  hay  mucha  más  bibliografía,  para  lo  cual  hacemos  uso  en 
principio  de  los  tres  key  concepts  formulados  en  la  sección  7.5:  business  performance, 
knowledge  management  e 'Information  technology.  Son  tres  conceptos  o términos  formados 
por  dos  palabras  cada  uno. 


UNIVERSIDAD  COMPLUTENSE 

BIBLIOTECA 


Buscar  más 


* Artículos  sColecciones-e  SE- 
Prints  * Libros  electrónicos 
G'Cisne 


Servicios 


sPréstamo  sFormación 
g Investigación  «Mi  cuenta 


Bibliotecas 


GHumamidades  GCíenciias  5Cc. 
Sociales  (Cc.  de  la  Salud 


Conócenos 


Introducimos  aquí  los  términos 
y pulsamos  BUSCAR. 


Cisne 

1 Descubre  con  BUCea 

BUCea 

business  performance  knowledge  Buscar 

übras-e 

Búsqueda  avanzada 

E-Prints 

Artículos 

r 

1 Más  de  60  millones  de  documentos  electrónicos,  además  del  catálogo 

Revistas 

Bases  de  datos 

Bibliografías 

1 Cisne,  el  Repositorio  Institucional  E-prints  Complutense  y el  Portal  de 

1 Revistas  Científicas  Com  pl  utenses.  Gu  ía  rá  pida . 

Introducidos  sin  más  los  términos,  el  número  de  resultados  es  enorme,  porque  en  realidad 
se  buscan  referencias  donde  aparezcan,  de  cualquier  manera,  las  seis  palabras,  en  cualquier 
orden  y posición.  Pero  a nosotros  no  nos  interesan  seis  palabras  sueltas  y desordenadas, 
sino  tres  conceptos  de  dos  palabras  cada  uno.  Examinamos  la  Guía  rápida  inicial  o la  Ayuda 
del  menú  lateral  de  BUCea  y vemos  que  podemos  usar  la  técnica  de  buscar  por  frases, 
entrecomillando:  “ business  performance ” “knowledge  management”  “information 
technology”.  Corregimos  la  expresión  de  búsqueda  en  el  casillero  de  esta  manera  y los 
resultados  son  mucho  más  razonables,  aunque  siguen  siendo  muy  numerosos: 
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¿Fuera  del  campus?  Inicie  sesión  para  acceder  al  texto  completo  y a más  contenidos 


"business  performance"  "knowledge  management"  'Information  technology" 


Buscar  O 


/o 





Borrar  filtros  ^ 

LIMITE  SU  BÚSQUEDA  / 

Cualquiera  + 

Texto  completo  en  línea 

Artículos  de  publicaciones 
académicas 

Documentos  en  el  catálogo  de  la 
biblioteca 

TIPO  DE  PUBLICACIÓN 
Cualquiera 

Artículo  de  revista  ( 2,307) 

Libro  / Libro  electrónico  (733) 
Artículo  do  prensa  * 

Tesis  (125) 

Artículo  de  revista  no 
especializada  (116) 

Más... 


AREAS  TEMATICAS 


TERMINOS  TEMATICO! 
Cualquiera  * 

studies  (1.481) 
management  fí. 063; 
knowledge  management  (895) 
information  technology  (722) 
Negocios  (656) 

| Más... 

.IDIOMA 


Bases  de  datos  recomendadas^ 

ABI/INFORM  Global  - In-depth  covefage 
and  a variety  of  othertopics 
Social  Sciences  Citation  Index  - Cofers 
Access  journals  and  over  110,000 


1 Knowledge  management  fit 

profile  deviation  analysis 

por  Chen,  Yue-Yanq;  Huanq,  Hui-Linq 
Knowledge- Based  Systems,  03/2012,  Vof 
Enlace  permanente 


Artículo  de  revista:  Texto  c 


JjUtmetrtc 


Incluir  colecciones  ajenas  a la  Biblioteca 


Búsqueda  ejecutada  y n°  de  resultados,  que  se 
muestran  ordenados  por  relevancia,  en  principio 
Hay  3.484  documentos  que  contienen  a la  vez, 
exactamente,  los  tres  conceptos  pedidos. 


onference  proceedings 


s for  business  performance  A 


El  propio  BUCea  nos  recomienda  usar  dos 
bases  de  datos,  que  no  está  rastreando  por 
ser  de  pago  y por  ejecutarse  esta  consulta 
fuera  de  la  Univ.  Complutense. 


2.  Does  knowledge  management  "fit"  matterto  business  performance? 

por  Chen.  Yue-Yanq:  Yeh,  Shano-Pao:  Huanq.  Hui-Linq 

Journal  of  Knowledge  Management,  09/2012,  Volumen  16,  Número  5 

¿Li  Enlace  permanente 

Purpose  - Drawing  on  the  concept  of  fit,  this  paper  aims  to  propose  a knowledge  management  (KM. 


Sistema  de  refinado  de  resultados,  para  limitar 
las  3.484  referencias  conseguidas.  Se  puede 
restringir  por  tipo  de  publicación,  fecha,  etc. 
Vamos  a usar  el  refinado  por  términos  temáticos. 


Behaviour  & lnformatior]^g^^^^B~_p9^6rumen  29.  Numero  3 

Enlace  pea 

rception  of  information  technology  (IT)within  the  organisation,  (ii)  their  self-perceived 
capacity  in  knowledge  management  (KM),  and  (iii... 

[u  Artículo  de  revista:  Texto  completo  en  línea 

4.  Facilitating  knowledge  management  through  information  technology  in 

hospitality  organizations 

por  Okumus.  Fevzi 

Journal  of  Hospitality  and  Tourism  Technology.  03/2013,  Volumen  4.  Número  1 

Enlace  permanente 

Purpose  - This  paper  aims  to  discuss  how  hospitality  organizations  can  facilitate  knowledge 
management  (KM... 


Así  pues,  dado  el  número  de  resultados,  es  oportuno,  antes  de  examinarlos  y valorarlos, 
que  los  filtremos  o refinemos,  mediante  el  análisis  de  términos  temáticos  que  nos  permite 
la  columna  izquierda  de  menús.  También  podríamos  restringir  por  tipos  de  documento  o 
por  fecha  de  publicación,  pero  es  prioritario  de  momento  atinar  por  el  tema.  Así  pues, 
pulsamos  el  término  Más  del  menú  de  términos  temáticos  para  ver  una  columna  muy 
amplia  de  términos  que  describen  el  contenido  de  los  documentos  recuperados  y muestran 
el  número  de  documentos  en  que  aparece  cada  uno.  Ahora  podemos  escoger  los  términos 
que  más  nos  interesen  y por  tanto  los  documentos  que  se  concentran  en  esos  términos. 
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TÉRMINOS  TEMATICOS 
Cualquiera 
stlldies  (1.487] 
management  (1.063) 
knowledge  management  (895) 
Information  tecíinology  (723) 
Negados  (655) 

Information  sysiems  + (492) 

competitiva  advantage  * (258) 

Information  management 
+ (2 31} 

inte Itectu a li capital  + (202} 

management  Information 
systems  * (197) 

performance  v (193) 

mnovatton  ✓ (185) 

organiiatronal  learníng  ^ (158) 

performance  e va luation  + (154) 

Más... 


En  esta  ventana  menú  nos  inspiramos  en  los  términos  de 
búsqueda  que  hemos  preparado  con  antelación  (sec.  7.5)  y 
descubrimos  otros  similares  y nuevos  que  no  habíamos 
previsto.  Reflexionamos  y seleccionamos  marcando  los  que 
nos  parecen  oportunos  (Incluir),  y pulsamos  luego  Aplicar. 
De  esta  forma  realizamos  un  segundo  proceso  de 
búsqueda  sobre  el  tema,  reduciendo  y precisando  los 
resultados  ya  obtenidos,  gracias  al  análisis  previo  de 
términos  que  habíamos  realizado  y a las  ayudas  del  sistema 
de  búsqueda. 

Así,  conseguimos  reducir  las  referencias  a menos  de  la 
mitad,  asegurando  a la  vez  que  sean  las  más  pertinentes 
para  nuestro  problema.  Como  se  ha  dicho,  podríamos 
seguir  restringiendo  por  fechas  o por  tipos  de  documento, 
pero  en  este  caso  nos  interesa  toda  clase  de  información  y 
por  el  gráfico  de  fechas  vemos  que  la  mayoría  de  los 
resultados  son  relativamente  recientes. 


¿Fuera  del  campus?  Ini 


#s 


ea 


("business  performance"  "knowledge  management"  "information  technology") 


Q Borrar  filtros 

LIMITE  SU  BÚSQUEDA  j / 

Cualquiera 

Texto  completo  en  línea 

Artículos  de  publicaciones 
académicas 

Documentos  en  el  catálogo  de  la 
biblioteca 

TIPO  DE  PUBLICACIÓN 
Cualquiera  * 

Artículo  de  revista  (1.166) 

Libro  / Libro  electrónico  (262) 
Artículo  de  prensa  (45) 

Tesis  (30) 

Artículo  de  revista  no 
especializada  (24) 

Más... 

Areas  temáticas 

FECHA  DE  PUBLICACIÓN 


TÉRMINOS  TEMÁTICOS 

Cualquiera 

studies  (1.507) 

management  (1.078) 

1 542  resultados  orde 


a-  ... 


Bases  de  datos 


ABI/INFORM  Gti 
Social  Sciences 

conferenoe  proi 


ü : ta 

iceedr 


Relevancia 
Fecha  (más  reciente) 
Fecha  (más  antigua) 
stion  Index  - Covers  over  10, 


OQanagementtechniques,  competitive  information,  and  a variety  of  other  topics 

Uournals  worldwide,  induding  Open  Access  journals  and  over  110,000 


1.  Does  knowledge  management  Tir  matterto  bus 

por  Chen,  Yue-Yana:  Yeh,  Shang-Pao:  Huano.  Hui-Ling 
Journal  of  Knowledge  Management,  09/2012,  Volumen  10. 

Enlace  permanente 

Purpose  - Drawing  on  the  concept  of  fit,  this  paper  aims  to  p<  I 
Artículo  de  revista:  Texto  oompleto  en  línea  fwtmetrk  V. 


Búsqueda  ejecutada  y ya 
refinada,  con  n°  de  resultados. 


Técnicas  de  salida  de  resultados  para 
examinarlos:  posibilidades  de  ordenación 
de  las  referencias.  Por  relevancia  quiere 
decir  que  cuanto  más  pertinentes  son 
antes  aparecen  en  la  lista. 


Este  documento  es  un  artículo 
de  revista  accesible  online. 


3.  Facilitating  knov/ledgejTTaaaaactui. 


Los  resultados  iniciales  han  sido  refinados, 
restringidos,  pidiendo  que  incluyeran  los  términos 
temáticos  marcados  en  la  imagen  de  arriba. 


4.  Assessing  impads  of  information  technology  on  project  success  through  knowledge  management  practice 

Automaticn  in  Construction,  03/2012,  Volumen  22 


2.  How  employees’  perception  of  information  technology  application  and  their  knowledge  management  capacity 
influence  organisational  performance 

oor  Kuo.  Yen-Ku:  Ye.  Kuno-Don 

Behaviour  & Information  Technology.  05/2010,  Volumen  29.  Número  3 

Enlace  permanente 

...  (i)  their  perception  of  information  technology  (IT)  within  the  organisation.jj 
management  (KM),  and  (iii... 

Artículo  de  revista:  Texto  completo  en  línea 
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Ahora  corresponde  examinar  las  referencias  obtenidas,  para  ver  si  nuestras  pesquisas  están 
bien  encaminadas.  Con  este  fin,  aprovecharemos  las  técnicas  de  salida  de  las  referencias: 
las  posibilidades  de  ordenación  (en  este  caso  por  relevancia  o por  fecha)  y de  visualización 
(la  vista  previa  o preview  de  la  referencia  o el  enlace  a la  fuente  de  procedencia  de  la  misma 
e incluso  al  texto  completo).  Ordenados  por  relevancia,  seguramente  será  suficiente  para 
nuestro  trabajo  que  examinemos  las  primeras  decenas  de  resultados.  En  un  momento 
posterior,  cuando  hayamos  seleccionado  las  referencias  y documentos  que  nos  interesan, 
entraría  en  juego  la  recopilación  de  los  mismos  (exportación,  etc.). 

Estas  fases  finales  de  la  ejecución  de  la  búsqueda  tienen  que  ver  con  la  regla  6a,  evaluar  los 
resultados  y reconducir  la  búsqueda,  y con  la  7a,  reunir  referencias  y documentos. 

Una  última  observación  importante:  aunque  no  lo  hemos  usado,  BUCea  tiene  un  sistema  de 
búsqueda  avanzada,  con  un  formulario  más  desarrollado,  para  rastreos  más  precisos: 


¿Fuera  del  campus?  Inicie  sesión  para  acceder  al  texto  completo  y a más  contenidos. 


00  ("business  performance"  "knowledge  management"  "Information  technolc  0 

1.542  resultados  ordenados  por  Relevancia  ▼ Q □ Incluir  colecciones  ajenas  a la  Biblioteca 


Búsqueda  avanzada 


¿Fuera  del  campus?  Inicie  sesión  para  acceder  al  texto  completo  y a más  contenidos. 


Volver  a la  Búsqueda  Básica 


6-J 


r 

Cualquier  campo 

"business  performance"  "knowledge  management"  "informati  j 

Cualquier  campo 

R 

Cualquier  c^^ro 

/ campo 

0 

J 

Búsqueda  por  campos: 
autores,  títulos,  temas, 
códigos  ISBN,  ISSN  o 
DOI,  títulos  de  las 
publicaciones  fuente... 
o “Cualquier  campo”. 


t= 


Zona  de  limitación  por 
fechas,  tipos,  idioma  y 
otros  rasgos  de  los 
documentos. 


Fecha  de  publicación: 
Tipo  de  publicación: 


Idioma: 

Mostrar  solo: 


' Excluir  de  los  resultados: 


de 

0 Cualquier  tipo 

□ Actas  de  conferencia 

□ Archivo  informático 


r 

v g 

Y 

0 

/ 

ra 

E 

v 

/ 

campo 

r 

Menús  para  combinar  con 
Y,  O,  NO  los  términos  de 
varios  campos. 


□ Texto  completo  en  línea 

□ Materiales  académicos,  incluye  los  revisados  por  expertos 

□ Documentos  en  el  catálogo  de  la  biblioteca 

□ Artículos  de  prensa 

□ Reseñas  de  libros 

□ Tesis 
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7.9.  Evaluar  resultados  y reconducir  la  búsqueda 


La  búsqueda  de  documentación  es  un  proceso  intelectual,  forma  parte  de  tu  aprendizaje: 
incluye  además  de  acción  o ejecución  (regla  5a),  reflexión  o planificación  (reglas  Ia  a 4a)  y 
evaluación  o análisis  (reglas  6a  y 7a).  Ya  he  aludido  a ello  en  el  ejemplo  anterior.  Recuerda 
que  la  búsqueda  no  es  una  cadena  mecánica  de  operaciones  sino  una  indagación 
inteligente,  que  debe  irse  perfeccionando  sobre  la  marcha. 

Evaluar  los  resultados: 

Una  vez  obtenidos  resultados,  haciendo  uso  de  las 
opciones  de  ordenación  y visualización,  debes 
examinarlos  con  cuidado:  estudiando  las  refe- 
rencias* completas,  leyendo  los  resúmenes*  que 
puedan  incluir,  etc.  Te  fijarás  quizá  no  en  todas  las 
referencias  obtenidas,  pero  sí  en  unas  cuantas,  una 
muestra  representativa,  las  diez  o veinte  primeras... 

Valora  si  los  documentos*  son  adecuados  y pertinentes  respecto  a lo  que  buscas:  si  tratan 
del  tema  que  necesitas,  con  el  enfoque  apropiado;  si  por  el  tipo  de  documento,  fechas, 
idiomas,  etc.  resultan  útiles.  Si  son  pocos  o muchos,  si  necesitas  restringir  la  búsqueda  o 
ampliarla.  O si  debes  darle  otra  perspectiva.  ¿Son  documentos  de  otra  disciplina  o tradición 
académica?  ¿Tienes  suficiente  donde  elegir  después?  ¿Parecen  fáciles  de  conseguir? 

Si  encuentras  referencias  apropiadas,  fíjate  en  el  lenguaje  que  utilizan,  observa  qué 
términos  de  materia  aplican  (palabras  clave,  descriptores,  etiquetas  temáticas)  para 
describir  su  contenido,  pues  te  pueden  ser  útiles  para  mejorar  tu  esquema  de 
términos  de  búsqueda  y perfeccionar  tu  rastreo.  Esto  es  muy  importante. 

A la  vista  de  tu  análisis,  reconduce  tu  búsqueda:  es  lo  habitual,  nunca  sale  bien  a la  primera. 


Una  idea  esencial  es  que  como 
universitario  no  puedes  conformarte 
con  cualquier  cosa,  con  lo  primero  que 
encuentres.  Estás  haciendo  ciencia,  tu 
ciencia,  tu  conocimiento. 


Reconducir  las  búsquedas 

Mejora  los  resultados 

Si  son  poco  pertinentes  o adecuados,  corrige  los  términos  usados  en  la  búsqueda 
o las  limitaciones  y refinados.  Prueba  otras  opciones,  inspírate  en  algunas 
referencias  adecuadas  de  las  que  hayas  obtenido  y en  sus  términos  de  materia,  o 
busca  nueva  terminología.  Replantea,  reformula  la  estrategia  si  es  necesario. 

Amplía  los  resultados 

Si  son  pocos:  elimina  o reduce  limitaciones,  añade  más  términos  similares 
combinados  con  0 (OR,  alguna  palabra),  busca  en  todos  o cualquier  campo  en 
lugar  de  en  campos  específicos,  introduce  truncamientos  en  los  términos,  cambia 
un  término  específico  por  otro  más  general  (aunque  con  cuidado,  esto  puede 
generar  ruido:  resultados  no  pertinentes). 
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Reduce  los  resultados 

Si  son  muchos:  pon  o aumenta  limitaciones,  restringe  a los  documentos  más 
recientes,  añade  más  términos  combinados  con  Y (AND,  todas  las  palabras), 
busca  en  campos  específicos  (título,  etc.)  en  lugar  de  en  todos  o en  cualquier 
campo,  suprime  truncamientos  en  términos,  cambia  un  término  general  por  otro 
más  específico  (aunque  con  cuidado  esto  puede  causar  silencio:  pérdida  de 
resultados  pertinentes). 

Complementa  la 
búsqueda 

Tal  vez  la  búsqueda  y los  resultados  estén  bien,  y puedas  pasar  con  ellos  a la 
fase  de  elegir  y recoger  referencias  y documentos,  pero  convenga  completar  las 
pesquisas  con  otro  rastreo  complementario,  adicional,  con  otros  términos,  etc. 

Utiliza  otras 
herramientas 

Si  compruebas  que  el  buscador  o base  de  datos  que  estás  usando  no  sirve 
eficazmente  para  encontrar  buenos  resultados,  después  de  insistir  con  ella  varias 
veces,  cambia  de  instrumento.  0 usa  otro  también  de  forma  complementaria, 
como  ayuda,  para  reunir  más  información.  Como  ya  hemos  dicho,  raramente 
basta  con  usar  un  solo  recurso. 

7.10.  Elegir  y reunir  referencias  y documentos 


Cuando  la  búsqueda  está  satisfactoriamente  acabada,  esto  es,  después  de  que  hayas 
evaluado  los  resultados  y la  hayas  reformulado  o corregido  tantas  veces  como  sea  preciso, 
tendrás  a tu  disposición  un  conjunto  de  referencias.  Mediante  las  opciones  de  recopilación 
(sección  7.7)  las  puedes  capturar  para  manejarlas  después.  En  lugar  de  imprimirlas  o 
descargarlas  a un  archivo  .pdf,  .html,  .docx  o .txt,  la  mejor  opción  para  trabajar  en  serio  es 
exportarlas  a un  gestor  de  bibliografía*  personal,  como  veremos  en  el  capítulo  10.  En  todo 
caso,  es  importante  acumularlas  y conservarlas  de  forma  ordenada  y sistemática,  aunque 
sea  copiándolas  simplemente  en  un  documento  Word.  Y anotar  la  localización  o el  enlace  al 
texto  íntegro  de  los  documentos,  para  estudiarlos  después. 

Reunir  es  seleccionar: 


Normalmente  no  se  recogen  todas  las  referencias  encontradas,  aunque  todas  sean  más  o 
menos  adecuadas  en  general,  si  la  búsqueda  es  satisfactoria.  Esto  puede  depender  del 
objetivo  concreto  del  rastreo,  del  planteamiento  de  la  búsqueda  (regla  Ia),  o de  la 
naturaleza  del  trabajo  académico,  si  es  el  caso.  Si  necesitamos  hacer  una  revisión 
bibliográfica  amplia,  puede  que  tengamos  que  capturar  bastante  bibliografía. 


Este  es  también  un  proceso  de  selección  y valoración:  aunque  estarás  en  cualquiera 
de  los  casos  ante  literatura  científica  acreditada,  también  has  de  abordar  un  análisis 
crítico  para  priorizar  y escoger  unos  u otros  documentos.  Para  ello  puedes  basarte  en 
criterios  como  los  de  la  siguiente  tabla,  que  no  están  a su  vez  ordenados  por 
importancia,  pues  depende  del  tipo  de  documentos,  del  tema  o de  las  circunstancias 
del  rastreo  que  unos  factores  sean  más  importantes  que  otros: 
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Criterios  para  valorar  y escoger  documentos  científicos  de  una  búsqueda 

Recomendaciones 

Orientaciones  o directrices  recibidas  de  profesores,  director  de  tu  trabajo,  etc. 

Relevancia 

Pertinencia  del  documento  respecto  al  tema  de  tu  búsqueda.  Juzga  hasta  qué 
punto  responde  a tu  necesidad  o es  útil  por  su  enfoque,  alcance,  amplitud, 
profundidad,  presentación,  etc.  Conviene  fijarse  en  el  título,  índice,  resumen, 
palabras  clave,  introducción,  conclusiones,  epígrafes,  figuras,  etc. 

Vigencia 

Fecha  de  publicación*  y en  consecuencia  validez  o actualidad  del  contenido  en 
relación  al  tema  y disciplina  en  que  trabajamos.  No  te  interesa  información 
obsoleta,  pero  este  factor  depende  de  las  áreas  de  conocimiento  o temas. 

Autoría 

Reputación  o méritos  de  los  autores  como  expertos  en  el  tema.  Es  un  factor  muy 
importante  si  sabemos  dilucidarlo  o conseguimos  datos  al  respecto. 

Fuente  de  la 
publicación 

Prestigio  o influencia  de  la  revista  donde  aparece  un  artículo,  relevancia  de  una 
editorial  de  libros,  o de  una  sociedad  científica  que  respalda  un  congreso  o informe. 

Tipo  de  documento 

Según  el  tipo  de  documento,  como  sabes,  es  distinta  su  utilidad  o aplicación: 
manuales,  monografías,  artículos  científicos,  artículos  u obras  de  divulgación, 
informes,  estudios  de  casos,  de  métodos,  análisis  estadísticos,  etc. 

Referencias  incluidas 

Inclusión  de  datos  de  artículos  o estudios  en  los  que  se  basa  el  trabajo  en  cuestión, 
citados  en  el  texto  y reunidos  al  final,  que  prueban  su  fundamentación  y te  pueden 
ser  de  utilidad  también  por  sí  mismas. 

Impacto,  citas 

En  artículos  de  investigación  se  puede  tener  en  cuenta  el  volumen  de  citas 
recibidas  por  el  documento  analizado,  que  indican  su  importancia  en  la  ciencia. 

Recopila  también  los  documentos: 


Muchas  herramientas  facilitan  el  enlace  desde  la  referencia  a los  textos  completos  de 
los  documentos.  Pero  esto  no  garantiza  de  hecho  el  acceso,  si  el  contenido  es  de 
pago  y el  acceso  no  está  contratado  o suscrito  por  nadie  en  el  sitio  donde  tú 
consultas.  Tienes  que  distinguir  la  referencia  del  documento:  puedes  tener  una  y 
no  otro,  no  siempre  es  automático. 


Esto  supone  que  conseguir  el  documento  puede  ser  a veces  un  segundo  paso  especial,  no 
automático:  a través  de  otra  herramienta  de  búsqueda,  un  segundo  rastreo,  en  el 
descubridor*  de  la  biblioteca,  tal  vez  en  versión  impresa  y no  digital,  quizá  mediante 
suministro  interbibliotecario  (sección  6.9),  etc.  Esta  es  otra  razón  por  la  que  las  búsquedas 
suelen  tener  varios  pasos  y requerir  varias  fuentes  de  información.  Pero  si  el  documento  es 
relevante,  ¡no  te  rindas  porque  sea  un  poco  más  incómodo  conseguirlo!  ¡Puede  marcar  la 
diferencia  a tu  favor! 


Para  guardar  y clasificar  los  documentos  también  es  útil  un  gestor  bibliográfico*  (cap.  10). 
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Referencias  derivadas: 

Una  vía  interesante  para  conseguir  referencias  y documentos  en  un  proceso  de  búsqueda, 
que  es  una  indagación,  es  fijarse  en  las  referencias  citadas  en  el  texto  de  los  documentos 
que  ya  has  conseguido.  Muchas  veces  estas  referencias  citadas  figuran  incluso  en  los 
registros  de  las  propias  bases  de  datos,  sin  necesidad  de  examinar  el  texto  completo*. 
También  aparecen  referencias  relacionadas,  referencias  citantes,  etc.  Todo  son  elementos 
que  te  ayudan  en  tus  pesquisas,  presta  atención. 


Recuerda  que  las  palabras  con  asterisco*  están 
explicadas  en  el  Vocabulario  final,  página  201. 


7.11.  Puntos  clave,  práctica,  repaso  y ampliación 


Puntos  clave  del  capítulo  7: 

• Buscar  documentación  sobre  un  tema 
es  un  proceso  de  indagación  que  abarca 
planear  la  pesquisa,  ejecutar  el  rastreo  y 
evaluar  y seleccionar  los  resultados. 

• Es  un  proceso  reflexivo,  sistemático  y 
flexible,  que  se  suele  realizar  en  varios 
pasos  y con  frecuencia  requiere  varias 
herramientas  de  búsqueda. 

• Conseguir  referencias  y documentos 
relevantes  es  el  objetivo  final. 


Reglas  para  buscar 

documentación  científica  sobre  un  tema: 

Io.  Definir  bien  el  problema. 

2o.  Escoger  términos  de  búsqueda. 

3o.  Plantear  la  búsqueda  en  inglés. 

4o.  Seleccionar  herramientas  de  búsqueda. 
5o.  Ejecutar  la  búsqueda. 

6o.  Evaluar  resultados  y reconducir. 

1°.  Reunir  referencias  y documentos. 


□3T  Practica  por  tu  cuenta: 

► Siguiendo  las  siete  reglas  expuestas  en  este  capítulo,  realiza  una  búsqueda  sobre  la 
aplicación  de  los  cambios  tecnológicos  en  las  enseñanzas  universitarias  y sobre  si  hubiera 
una  estimación  de  resultados.  Hazlo  de  manera  similar  a la  búsqueda  que  hemos 
tomado  como  ejemplo.  Como  herramienta  principal  usa  el  buscador  de  recursos  de  la 
biblioteca,  si  lo  hay.  Si  no,  utiliza  Google  Académico,  que  ya  conoces,  antes  de  que 
abordemos  con  más  calma  el  asunto  de  las  bases  de  datos  (cap.  8).  Al  final,  escoge 
cinco  referencias  interesantes  e intenta  conseguir  los  documentos  correspondientes, 
en  internet  o a través  de  la  biblioteca. 
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Preguntas  de  repaso: 

► ¿Qué  aspectos  hay  que  tener  en  cuenta  para  definir  bien  el  problema  antes  de  buscar? 

► ¿Cuáles  son  los  principales  tipos  de  términos  de  búsqueda  que  puedes  preparar? 

► ¿En  qué  consiste  la  combinación  de  términos  en  las  búsquedas?  ¿Y  de  qué  tipos  hay? 

► ¿Qué  criterios  puedes  tener  en  cuenta  al  seleccionar  documentos  tras  una  búsqueda? 

► ¿Qué  diferencia  hay  entre  buscar  “derecho  del  trabajo ” y buscar  derecho  del  trabajo ? 

► Si  te  salen  demasiados  resultados  en  un  rastreo,  ¿cómo  puedes  reducirlos  bien? 

Amplía  información: 

► ARGUDO,  S.;  PONS,  A.  2012.  Mejorar  las  búsquedas  de  información.  Barcelona:  Editorial 
UOC.  ISBN  978-84-9029-172-6. 

► How  to  Do  a Uterature  Review  [blog].  2014-2016.  Numerosos  posts  sobre  búsqueda  de 
bibliografía,  bases  de  datos  bibliográficas,  métodos  de  trabajo  y documentación,  etc. 
http://www.howtodoaliteraturereview.com/ 

► Wageningen  University  Library.  201-?  Information  Literacy:  Finding  Information  for  your 
research  project  [tutorial  web],  http://library.wur.nl/infoboard/module_2/ 
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herramientas  de  búsqueda 


Para  hacer  búsquedas  temáticas,  o sea,  reunir  documentación  sobre  un  tema,  e incluso  para 
identificar  correctamente  referencias  y documentos,  puedes  contar  con  una  amplia  gama  de 
herramientas  de  búsqueda:  buscadores  especializados,  bases  de  datos,  catálogos,  etc.  En  este 
capítulo  vamos  a examinar  una  selección  de  ellas  y a ver  algunos  ejemplos  prácticos,  con  el  fin 
de  que  sepas  cómo  es  el  panorama  de  recursos  que  tienes  a tu  disposición. 


8.1.  Clasificación  de  las  herramientas  de  búsqueda 


En  este  capítulo  8 amplío  las  explicaciones  iniciales  introducidas  en  la  sección  3.4, 
Herramientas  de  búsqueda  y fuentes  de  información.  Repásalas  si  quieres.  También  he  ido 
dándote  noticia  de  diversos  recursos  útiles  para  buscar,  localizar  y conseguir  algunos  tipos 
concretos  de  documentos  (textos  legales,  normas,  etc.),  sobre  todo  en  el  cap.  6.  Ahora  se 
trata  de  desarrollar  la  regla  n°  4 de  las  búsquedas  temáticas:  Seleccionar  herramientas  de 
búsqueda,  sobre  lo  que  pudiste  leer  en  el  capítulo  anterior,  en  la  sección  7.6.  Aquí  vas  a 
mirar  con  un  poco  de  detenimiento  cuáles  son  esas  herramientas  que  puedes  escoger. 

No  obstante,  vamos  a centrarnos  sólo  en  las  principales.  Dado  que  la  mayoría  son 
herramientas  especializadas  en  ramas  de  conocimiento  particulares  (o  tipos  de 
documentación,  etc.),  como  te  puedes  figurar,  hay  muchísimas.  Puesto  que  esta  Guía  es 
general  para  cualquier  disciplina,  seremos  muy  selectivos,  pues  no  se  trata  de  abrumarte 
con  enormes  listas  de  fuentes  y bases  de  datos.  Lo  más  importante  son  los  principios:  que 
sepas  que  haberlas,  haylas ; que  te  interesa  llegar  a manejar  el  ramillete  de  las  relevantes 
para  tus  estudios;  y que  tus  profesores,  o tus  bibliotecarios,  te  pueden  asesorar  al  respecto. 
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Otra  advertencia  previa  es  sobre  la  clasificación.  Como  muchas  veces  sucede,  es  bastante 
convencional.  Intento  distribuir  en  unos  cuantos,  pero  no  demasiados,  grupos  las 
herramientas  existentes,  con  el  fin  de  entenderlas  mejor.  Pero  se  podrían  clasificar  de  otras 
muchas  maneras.  Y en  otros  sitios  tal  vez  determinados  recursos  o fuentes  los  encuentres 
en  una  categoría  algo  distinta.  O descubras  una  clasificación  diferente  (o  mejor).  Vuelvo  a lo 
mismo:  lo  realmente  importante  es  que  sepas  cuáles  son,  para  qué  sirven  y cómo  funcionan 
las  herramientas  útiles  para  ti. 

Aquí  las  herramientas  de  búsqueda  y grandes  fuentes  de  información  científica  las  clasifico 
de  este  modo  y por  este  orden  las  vamos  a presentar  en  este  capítulo: 

1.  Buscadores  especializados 

2.  Bases  de  datos  documentales 

3.  Catálogos 

4.  Otras  grandes  fuentes  de  información 


Buscadores  generalistas: 

En  dicha  clasificación  no  incluyo  ya  los  buscadores  generalistas,  como  Googíe,  Bing , Yahoo, 
Ixquick,  etc.,  porque  no  son  herramientas  dedicadas  en  exclusiva  a la  información  científica. 
No  acotan,  ni  priorizan  el  conocimiento  científico,  como  pretendemos.  Se  puede  con  ellas 
encontrar  información  científica  y son  útiles  en  especial  para  orientarse,  recabar  datos 
concretos,  contenidos  de  actualidad,  información  de  empresas,  datos  gubernamentales, 
etc.  También  sirven  para  localizar  un  recurso  conocido,  etc.  Son  un  gran  apoyo. 

Pero  al  usarlas  con  fines  académicos  debemos  filtrar 
nosotros  los  resultados,  para  asegurarnos  de  recoger  sólo 
la  información  fiable  y solvente  (ver  cap.  2):  bien  usando 
recursos  recomendados,  bien  porque  el  sitio  web  tenga 
un  perfil  de  plena  confianza,  bien  porque  analizando  su 
contenido  supere  la  prueba  (sec.  2.4). 

Buscadores  o descubridores*  bibliotecarios: 

Tampoco  incluyo  en  la  clasificación  los  llamados  discovery  tools,  porque  no  son  herra- 
mientas entre  las  que  se  pueda  elegir.  Son  instrumentos  tecnológicos  únicos  en  cada 
universidad,  que  pueden  usarse  o no,  pero  ocupan  una  posición  especial,  singular.  Sólo 
forman  grupo  con  otros  equivalentes,  pero  no  se  puede  optar  entre  ellos  en  cada  lugar. 

Si  tu  biblioteca  cuenta  con  un  descubridor*,  buscador  general  o metabuscador  debes 
enterarte  de  cómo  funciona  exactamente.  Te  puede  ser  muy  útil  para  buscar  artículos  y 
otros  documentos  especializados  y como  rastrea  también  los  libros  y otros  materiales  del 
catálogo  y todo  tipo  de  contenidos  electrónicos  suscritos  por  la  biblioteca,  es  una 
herramienta  muy  potente  para  las  búsquedas  temáticas  de  documentación.  Recuerda  que 
en  la  sección  7.6  te  he  sugerido  considerarlo  como  la  primera  opción  a la  hora  de 
emprender  un  rastreo.  Pero  será  más  o menos  efectivo  según  cuál  sea  el  nivel  de  tu 
demanda,  el  tema  de  la  búsqueda,  los  resultados  obtenidos,  etc. 


Como  curiosidad,  en  Wikipedia 
aparece  una  List  ofacademic 
databases  and  search  engines 
bastante  interesante: 

http://en.wikipedia.orq/wiki/Academic  d 

atabases  and  search  enqines 
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8.2.  Buscadores  especializados 


Aunque  se  basan  en  tecnologías  o concepciones  diferentes,  la  idea  fundamental  es,  como 
decía  en  la  sección  3.4,  que  indexan,  de  forma  automática  o semiautomática,  contenidos  de 
determinado  tipo,  formato,  temática  o características,  alojados  en  ciertos  sitios  o dominios 
de  la  web.  En  nuestro  caso,  los  contenidos  son  información  y documentación  científica, 
lógicamente:  hablamos  de  buscadores  científicos. 

No  son  instrumentos  tan  rigurosos  y con  tantas  prestaciones  como  las  bases  de  datos,  ni 
tan  selectivos  y precisos  respecto  a sus  contenidos.  Pero  son  un  buen  complemento,  una 
interesante  opción  alternativa,  que  amplía  el  radio  de  tu  exploración,  sobre  todo  para 
materiales  en  acceso  abierto*.  Resultan  libres  y gratuitos,  disponibles  en  cualquier  sitio,  y 
son  fáciles  de  manejar.  Es  el  caso,  en  especial,  de  Coogle  Académico. 

Te  presento  a continuación  algunos  de  ellos,  pero  hay  muchos  más,  como  Q-Sensei  Scholar, 
ScienceResearch,  IEEE  GlobaISpec,  EconBiz,  OATD,  etc. 

Google  Académico  indexa  y rastrea  todo  tipo  de  documentación  científica  existente 
en  la  Web:  tanto  referencias*  como  documentos*  íntegros.  Facilita  acceso  al  texto 
completo*,  en  varias  versiones  incluso,  si  existe  y está  disponible  de  forma  abierta  o 
si,  en  caso  de  ser  de  pago,  está  sufragado  en  el  sitio  en  que  se  consulta  (o  se  paga 
en  el  acto).  Mediante  acuerdo  con  la  biblioteca  puede  facilitar  información  de  qué 
contenidos  son  accesibles  para  los  miembros  de  la  universidad. 

Con  Google  Académico  hemos  realizado  el  ejemplo  práctico  3.6.,  recuérdalo. 

Tiene  un  sistema  de  búsqueda  avanzada  bastante  sencillo  y rastrea  información  de 
cualquier  lugar,  idioma  y tema.  Permite,  rudimentariamente,  limitar  y reordenar 
resultados,  exportar  referencias  y facilita  datos  de  citas  recibidas  por  los  documentos. 
También  genera  referencias  en  tres  estilos  para  copiar  y pegar  (cap.  11). 

Es  muy  interesante  y útil  por  su  enorme  alcance  y su  gran  penetración  en  la  red, 
recoge  muchísima  información.  Cubre  abundante  contenido  en  español  y por 
supuesto  en  inglés.  Es  muy  adecuado  para  capturar  documentos  en  acceso  abierto*. 
Pero  su  Interfaz  es  demasiado  simple,  su  funcionamiento  a veces  poco  preciso  y sus 
contenidos  algo  heterogéneos  en  cuanto  a calidad.  Es  muy  bueno  para  ampliar  las 
búsquedas  y para  identificar  y localizar  documentos  sueltos. 

http://scholar.qoogle.es 

Google  Libros  es  el  servicio  de  la  empresa  Google  dedicado  a comercializar 
información  sobre  libros.  Facilita  búsquedas  sobre  datos  de  libros  de  cualquier  tema, 
país,  idioma  y época,  con  un  enorme  alcance.  Incluso  se  puede  buscar  en  el  texto 
completo  de  los  libros  y,  pulsando  la  rueda  dentada,  es  posible  hacer  búsquedas 
avanzadas,  por  campos,  combinando  términos,  etc.  Muestra  sumarios  de  la  mayoría 
de  los  documentos  y en  muchos  casos  visualización  de  algunas  páginas  del  texto, 
para  hojear  el  contenido  (vista  previa  limitada).  En  los  libros  del  plan  de  digitalización 
en  colaboración  con  bibliotecas  o de  acceso  abierto*  se  muestra  íntegro  el  texto 
completo  (vista  completa).  También  permite  acceder  a los  ebooks  distribuidos  por 
Google.  Se  pueden  limitar  los  rastreos  según  estos  criterios.  Importante:  los  libros  de 
Google  Libros  aparecen  al  buscar  en  Google  Académico. 

http://books.qooqle.es 
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Microsoft  Academic 


>BASE 


l^&oo  ¿esc%¿* 


# 

WolframAlpha 


Microsoft  Academic  rastrea  también  toda  clase  de  documentación  científica  en  la 
web.  Igualmente,  facilita  acceso  o enlace  a distintas  versiones  o archivos  del  texto 
completo  que  puedan  existir.  Si  están  disponibles  en  abierto  o si,  en  caso  de  ser  de 
pago,  se  consultan  desde  un  lugar  donde  estén  suscritas,  se  pueden  abrir  y usar. 

No  dispone  de  búsqueda  avanzada,  pero  sí  tiene  sistema  de  refinado  de  resultados 
por  fechas,  centros  de  investigación,  áreas  temáticas,  revistas,  etc.  Muestra  las 
referencias  citadas  por  cada  documento  así  como  las  que  han  citado  al  mismo. 
También  informa  de  noticias  relacionadas  con  las  disciplinas  científicas. 

Su  cobertura  y,  por  tanto,  resultados,  son  menores  que  las  de  Coogle  Académico , 

https://academic.microsoft.com/ 


WorldWideScience.org  es  una  pasarela  cooperativa  internacional  auspiciada  por  los 
gobiernos  de  muchos  países.  Permite  buscar  información  científica  y técnica 
simultáneamente  en  muchas  bases  de  datos  y archivos  digitales  repartidos  por  todo  el 
mundo,  de  decenas  de  países,  entre  ellos  de  España.  Tiene  búsqueda  avanzada,  se 
pueden  refinar  los  resultados  y acceder  a textos  completos  si  están  disponibles. 

http://worldwidescience.org/ 


BASE,  Bielefeld  Academic  Search  Engine,  es  un  buscador  de  documentos  deposi- 
tados en  repositorios  institucionales  y temáticos  de  todo  el  mundo,  que  contienen 
trabajos  académicos  o científicos  en  acceso  abierto*.  Según  sus  promotores  es  uno 
de  los  mayores  motores  de  búsqueda  de  este  tipo  de  literatura  científica,  con  acceso 
al  texto  completo  de  casi  100  millones  de  documentos.  Posee  interfaz  en  castellano, 
una  potente  búsqueda  avanzada  y versión  para  móviles.  Desarrollado  por  la  biblioteca 
de  la  Universitát  Bielefeld. 

http://www.base-search.net/ 


Recolecta  es  un  buscador  o recolector  de  ciencia  abierta,  es  decir  de  documentos 
depositados  en  84  archivos  digitales  españoles  de  universidades  u otros  organismos, 
más  de  800.000  ítems.  Por  tanto  permite  acceder  a textos  completos  de  trabajos 
científicos  y académicos  muy  variados,  incluyendo  TFG,  TFM  y tesis  doctorales. 
Tiene  búsqueda  avanzada  y permite  rastrear  por  tipo  de  documento. 

http://buscador.recolecta.fecvt.es/ 


Wolfram  Alpha,  conocido  como  computational  knowiedge  engine,  no  proporciona 
referencias,  sino  que  es  una  herramienta  de  búsqueda  de  datos,  de  información 
factual  o cuantitativa  ya  elaborada  o calculada,  sobre  los  más  diversos  temas  y áreas 
del  conocimiento:  matemáticas,  historia,  geografía,  economía,  ciencia  en  todas  sus 
ramas,  arte  y cultura,  educación,  informática,  tecnología,  medicina  y salud,  etc.  Es 
norteamericano,  funciona  en  inglés. 

https://www.wolframalpha.com/ 
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8.3.  Bases  de  datos  documentales 

En  el  campo  de  la  información  científica,  las  bases  de  datos*  documentales  son  unas 
herramientas  de  búsqueda  especializadas  de  gran  valor  e importancia,  que  forman  parte 
típicamente  en  muchos  casos  de  la  llamada  internet  profunda  (cap.  3).  Son  los  instrumentos 
más  rigurosos  para  buscar  artículos  de  revista  y en  las  búsquedas  para  la  investigación. 

Las  bases  de  datos  documentales  son  fuentes  de  información*  electrónica,  usualmente 
disponibles  en  internet,  (i)  integradas  por  registros  o referencias  bibliográficas  que  des- 
criben documentos  científicos  y (¡i)  han  sido  incorporados  de  forma  selectiva  y consciente 
(iii)  para  servir  como  índice  o medio  de  difusión  de  la  literatura  científica*. 

Además,  presentan  estas  otras  características: 

► Son  siempre  especializadas,  de  un  modo  u otro,  en  cuanto  selectivas,  incluso 
aunque  sean  multidisciplinares.  No  hay  ninguna  base  de  datos  de  todo. 

► Se  basan  en  información  estructurada,  muy  organizada  y normalizada:  los  registros 
se  dividen  en  campos  y subcampos,  que  son  recuperables  independientemente  y al 
margen  del  texto  completo*,  pueden  generar  índices,  usar  léxicos  controlados,  etc. 

► Ofrecen  prestaciones  potentes  y versátiles:  interfaz  sofisticada,  cuentas  persona- 
les, análisis  de  resultados,  alertas,  exportación  de  referencias,  accesos  móviles,  etc. 

► Con  frecuencia  son  servicios  de  pago,  no  herramientas  gratuitas:  forman  parte  de  la 
industria  privada  de  la  información  que  no  se  financia  por  publicidad,  etc. 

► Con  frecuencia,  pero  no  siempre,  incluyen  enlaces  a los  textos  completos  de  los 
documentos  y en  algún  caso  incorporan  archivos  anejos  con  los  mismos. 

► Pueden  consultarse  mediante  diversos  distribuidores:  a veces  una  misma  base  de 
datos  puede  usarse  a través  de  proveedores,  canales  e interfaces  distintas. 

► Existen  distribuidores  de  varias  bases  de  datos:  en  correspondencia,  hay  portales, 
plataformas  o distribuidores  que  canalizan  el  acceso  a diversas  bases  de  datos. 

¿Qué  contiene  una  base  de  datos? 

Lo  veremos  fijándonos  en  un  ejemplo.  Observa  este  registro,  de  un  artículo  de  revista,  de  la 
base  de  datos  ABI/Inform  (economía  y empresas).  Fíjate  en  sus  partes  y contenidos: 


Referencia:  datos  básicos: 

título  del  artículo,  autores,  revista, 
volumen,  número,  fecha,  páginas. 


Texto  completo*:  enlaces  a archivos 
con  el  texto  íntegro  del  documento, 
que  esta  base  de  datos  incorpora, 
en  formatos  pdf  y html. 


Knowledge  Management  Using  Information  Technology: 
Determinants  of  Short-Term  Impact  on  Firm  Valué* 

Sabherwal,  Rajiv  Q;  Sabherwal,  Sanjiv  Q Decisión  Sciences  36.4  (Dec  2005):  531-567. 


Texto  completo  Texto  completo  - PDF  Resumen/detalles  Referencias 
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Resumen  o abstract*  describiendo  el 
contenido  del  documento,  para  saber 
de  qué  trata  y si  nos  interesa  o no 
leerlo  entero. 


Referencia:  datos  complementarios 

indexados  por  campos  de  forma 
muy  pormenorizada. 


Referencia:  datos  complementarios 

indexados  por  campos  de  forma 
muy  pormenorizada. 


Resumen  Traducir 

The  ¡mportance  of  knowledge  management  (KM)  processes  for  organizational  performance  is  now  well  recognized.  Seeking  to  better 
understand  the  short-term  impact  of  KM  on  firm  valué,  this  article  focuses  on  public  announcements  of  information  Technology  (17)- 
based  KM  efforts,  and  uses  cumulative  abnormal  return  (CAR)  associated  with  an  announcement  as  the  dependent  variable.  This 
article  employs  a contingency  approach,  arguing  that  the  KM  announcement  would  have  a positive  short-term  impact  on  firm  valué  in 
some  conditions  but  not  in  others.  Thus,  it  pursues  the  following  research  question:  What  are  the  effects  of  contextual  factors  on  the 
CAR  associated  with  the  announcement  of  an  IT-based  KM  effort?  Specific  hypotheses  are  proposed  based  on  information-processing 
theory,  organizational  learning  theory,  the  knowledge-based  theory  of  the  firm,  and  the  theory  of  knowledge  creation.  These  hypotheses 
link  CARs  to  alignment  between  industry  ínnovativeness  and  the  KM  process,  alignment  between  firm  efficiency  and  the  KM  process, 
firm-specific  instability,  and  firm  diversification.  The  empirical  study  utilizes  secondary  data  on  89  KM  announcements  from  1 995  to 
2002.  The  results  largely  support  the  hypotheses.  Overall,  this  article  provides  empirical  support  for  the  theory-based  arguments,  and 
helps  develop  a contingency  framework  of  the  effectiveness  of  KM  efforts.  [PUBLICATION  ABSTRACT] 
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Así  es,  pues,  una  referencia  típica  de  una  buena  base  de  datos*:  esto  te  puede  dar  idea  de 
los  contenidos  que  vas  a encontrar.  Seguramente  no  toda  la  información  te  haga  falta,  las 
bases  de  datos  son  instrumentos  muy  especializados  y exhaustivos,  para  la  investigación. 


¿Qué  bases  de  datos  puedes  elegir  para  buscar  información? 

Ya  he  tratado  del  tema  al  discutir  la  regla  de  las  búsquedas 
(sec.  7.6).  Es  esencial  usar  una  que  cubra  adecuadamente  la 
materia  sobre  la  que  necesitas  hacer  averiguaciones.  Bases  de 
datos  hay  muchas  y a continuación  te  voy  a proponer  sólo  una 
selección  de  algunas  muy  importantes,  en  diversos  campos. 


Ojo  al  código  de  colores: 

• Fuentes  de  pago. 

• Fuentes  de  uso  libre. 


Insisto  en  que  tus  profesores  te  pueden  aconsejar  al  respecto.  Y por  supuesto  en  la 
biblioteca  de  tu  universidad  también  te  orientarán.  Como  te  he  explicado  (sec.  4.7),  la 
mayoría  de  las  webs  bibliotecarias  incluyen  un  listado,  índice  o ayuda  con  las  bases  de  datos 
que  ofrecen  a sus  usuarios,  describiéndolas.  Consúltalo,  o pregunta.  Así  podrás  descubrir 
información  completa  sobre  los  recursos  a tu  disposición  y en  tu  disciplina.  Aquí  no  tendría 
sentido  un  listado  enorme,  esto  es  una  guía  general. 


Observa,  por  ejemplo,  esta  lista  con  las  bases  de  datos  en  la  Biblioteca 
de  la  Universidade  de  Santiago  de  Compostela.  Cada  título  muestra  su 
Información  descriptiva  (icono  I),  tipos  de  acceso  y enlace  al  recurso: 

• Recursos  electrónicos:  bases  de  datos 


Scopus 


WEB  OF  SCIENCE™ 


Scopus  es  quizá  la  base  de  datos  de  mayor  cobertura  o alcance.  Recoge  referencias 
de  artículos  de  revista,  congresos,  libros,  etc.  procedentes  de  21.000  revistas  y otras 
publicaciones  fuente.  Incluye  enlaces  a los  textos  completos  publicados  en  las 
plataformas  de  las  editoriales  y revistas.  Incorpora  íntegros  los  contenidos  de  la  base 
de  datos  biomédica  Medline.  Rastrea  incluso  documentos  de  patente  de  las 
principales  oficinas  de  patentes  del  mundo.  También  proporciona  análisis  de  citas*  y 
datos  para  evaluar  la  Investigación.  Es  un  recurso  fundamental  por  su  enorme 
tamaño,  amplia  cobertura  temática  y avanzadas  prestaciones,  incluyendo  servicios 
personalizados.  Tiene  ahora  unos  60  millones  de  referencias. 

Contenido:  multidisciplinar;  internacional 

https://www.elsevier.com/solutions/scopus 

Web  of  Science  reúne  referencias  de  artículos  de  unas  12.000  revistas  seleccionadas 
por  su  impacto  y también  de  congresos  internacionales.  También  enlaza  a los  textos 
completos  en  las  plataformas  de  las  editoriales  y revistas  y proporciona  análisis  de 
citas*  y datos  para  evaluar  la  investigación.  Es  una  fuente  muy  importante  por  su 
carácter  selectivo  y por  su  cobertura,  especialmente,  en  las  ciencias  de  la  vida,  la 
salud  y las  físico-naturales.  También  ofrece  prestaciones  muy  avanzadas. 

Contenido:  multidisciplinar;  internacional 

http://ipscience.thomsonreuters.com/product/web-of-science/ 
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© Dialnet 


PublCjed.'i 

US  National  Library  of  Medicine 
National  Institutos  of  Health 


cS  SciFinder 


a cas  valimos 


BÍOSIS  Previews 


Dialnet  es  un  portal  bibliográfico  que  difunde  la  literatura  científica  hispana.  Recopila 
y facilita  acceso  a contenidos  documentales  a través  de  sumarios  de  9.800  revistas 
especializadas,  en  forma  de  hemeroteca  virtual,  proporcionando  alertas  bibliográficas. 
Además  constituye  una  base  de  datos  que  permite  buscar  artículos  de  revista  y otros 
documentos  (tesis,  libros,  partes  de  obras  colectivas,  congresos),  más  de  5 millones 
de  referencias,  incluyendo  el  texto  completo  en  aproximadamente  un  30%  de  los 
casos,  al  actuar  también  como  repositorio  de  revistas  y tesis.  Dialnet  está  producido 
por  la  Universidad  de  la  Rioja  con  la  colaboración  de  muchas  bibliotecas 
universitarias.  Los  miembros  de  las  instituciones  colaboradoras  tienen  pueden  tener 
acceso  a Dialnet  Plus,  versión  avanzada  y con  más  prestaciones.  Aunque  Dialnet  es 
multidisciplinar,  dado  el  sesgo  de  la  edición  académica  y científica  española,  es  más 
útil  en  las  ciencias  sociales  y en  las  humanidades,  para  cuyos  estudiantes  es  una 
herramienta  imprescindible. 

Contenido:  multidisciplinar;  español. 

http://dialnet.unirioia.es/ 

Las  Bases  de  datos  del  CSIC  es  un  conjunto  de  archivos  que  recogen  funda- 
mentalmente artículos  de  revistas  científicas  y de  forma  selectiva  actas  de  congresos, 
series,  compilaciones,  informes  y monografías  publicados  en  España  desde  los  años 
70,  con  enlace  a textos  completos*.  Por  el  volumen  de  la  edición  doméstica  en 
ciencias  sociales  y humanas  es  más  relevante  y útil  esta  parte  del  recurso:  bases  de 
datos  ISOC.  Ofrecen  una  versión  libre  y gratuita,  muy  limitada  en  contenidos  y recu- 
peración, sin  resúmenes  ni  términos  de  indización:  Bases  de  datos  de  sumarios. 

Contenido:  multidisciplinar;  español. 

http://bddoc.csic.es:8080/index.¡sp 

PubMed  es  la  interfaz  o plataforma  de  consulta  más  conocida  de  la  base  de  datos 
Medllne,  que  se  puede  usar  bajo  otras  modalidades  y distribuidores.  Contiene 
referencias  de  documentos  procedentes  de  unas  5.000  revistas  científicas  y otra 
documentación  de  todo  el  mundo,  con  predominio  del  inglés.  Es  la  fuente  de 
información  por  excelencia  de  la  literatura  biomédica  internacional,  producida  por  la 
US  National  Library  of  Medicine.  Unos  26  millones  de  referencias  en  total. 

Contenido:  ciencias  de  la  salud  y la  vida;  internacional. 
http://www.ncbi.nlm.nih.gov/pubmed 

SciFinder  es  una  plataforma  de  consulta  de  la  base  de  datos  Chemical  Abstraéis  y de 
otros  archivos  asociados  sobre  sustancias  y reacciones  químicas,  biosecuencias, 
información  comercial  de  productos  químicos,  regulaciones  legales,  etc.  La  parte 
bibliográfica  recoge  datos  de  documentos  científicos  de  todo  tipo,  entre  los  que 
destacan  los  artículos  de  revista,  procedentes  de  unos  10.000  títulos,  y los 
documentos  de  patente,  de  63  oficinas  nacionales.  Unos  35  millones  de  referencias. 

Contenido:  química,  tecnologías  químicas,  farmacia,  materiales;  internacional. 

http://www.cas.org/products/scifinder 

Biosis  Previews  es  la  heredera  la  publicación  Biological  Abstraéis  y reúne  referencias 
de  5.000  revistas  de  ciencias  de  la  vida,  entre  otros  documentos.  Se  consulta  también 
asociada  a la  base  de  datos  o plataforma  Web  of  Science,  en  varias  versiones  y con 
otros  recursos  de  información.  Unos  19  millones  de  referencias. 

Contenido:  ciencias  de  la  vida;  internacional. 

http://thomsonreuters.com/biosis-previews/ 
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ABI/INFORM® 


Inspec 


PsycINFO® 


AMERICAN  MATHEMAT1CAL  SOCIETY 

MathSciNet 

Mathematical  Reviews 


Módem  ^ 

a MLA 


*ERIC 


ABI/INFORM  recoge  referencias  de  publicaciones  de  todo  el  mundo  sobre  ciencias 
empresariales:  más  de  6.000  revistas,  desde  publicaciones  académicas  hasta  prensa 
especializada  (Wall  Street  Journal , Financial  Times,  The  Economist),  revistas  comer- 
ciales y profesionales,  tesis,  congresos,  informes  de  empresas  y de  la  industria,  etc. 
Incluye  además  como  archivos  propios  los  textos  completos  en  el  80%  de  los  casos. 

Contenido:  ciencias  empresariales,  negocios,  economía;  internacional. 
http://www.proguest.com/products-services/abi  inform  complete.html 

Inspec  indexa  artículos  de  revista,  unos  5.000  títulos,  de  todo  el  mundo,  en  física  y 
varios  campos  tecnológicos,  así  como  informes,  congresos  y libros,  que  describe  con 
mucho  detalle  y precisión.  Producida  en  Gran  Bretaña  por  la  Institution  of  Engineering 
and  Technology,  se  consulta  a través  de  diversas  plataformas  y distribuidores.  Unas 
15  millones  de  referencias. 

Contenido:  física,  electricidad,  electrónica,  comunicaciones,  computación,  tec- 
nología DE  la  información;  internacional 

http://www.theiet.org/resources/inspec/about/index.cfm 

PsycINFO  indexa  artículos  de  revista,  libros,  informes  y tesis  de  psicología  de 
investigación  y aplicada  con  una  cobertura  temática  muy  amplia  y de  todo  el  mundo. 
Producida  por  la  American  Psychological  Association.  Recoge  más  de  4 millones  de 
referencias,  de  todo  el  mundo. 

Contenido:  psicología  y áreas  afines:  educación,  trabajo  social,  salud  mental, 

NEUROCIENCIA,  ETC.;  INTERNACIONAL. 

http://www.apa.org/pubs/databases/psvcinfo/ 

MathSciNet  es  una  base  de  datos  de  referencias,  reseñas  (reviews*)  y resúmenes*  de 
publicaciones  matemáticas  de  todo  el  mundo.  La  cobertura  de  revistas  es  de  unos 
550  títulos  y contiene  más  de  3 millones  de  referencias  en  total,  de  todo  el  mundo. 

Contenido:  matemáticas,  estadística,  computación;  internacional. 

http://www.ams.org/mathscinet/ 

MLA  International  Bibliography  indexa  artículos  de  unas  3.000  revistas,  así  como 
otras  publicaciones  (congresos,  monografías,  tesis,  etc.)  relacionadas  con  la  teoría, 
crítica  o historia  de  la  literatura,  la  lingüística  y los  idiomas,  de  todo  el  mundo.  No 
contiene  obras  de  ficción,  obviamente.  Abarca  hoy  2,7  millones  de  referencias. 

Contenido:  lenguas  modernas,  literatura,  lingüística  y folklore;  internacional. 
http://www.mla.org/bibliographv 

ERIC  (Institute  of  Education  Sciences,  antes  Educational  Research  Information 
Center)  facilita  referencias  y en  buena  medida  documentos  completos  muy  variados: 
artículos  de  revista,  informes,  proyectos,  publicaciones  oficiales,  congresos, 
audiovisuales,  tesis,  libros,  documentos  de  trabajo,  guías,  obras  de  consulta,  etc. 
Todo  centrado  esencialmente  en  el  sistema  educativo  de  EUA.  1,5  millones  de 
referencias.  ERIC  también  se  distribuye  a través  de  proveedores  comerciales  con 
otras  prestaciones. 

Contenido:  educación;  estados  unidos  principalmente. 

http://eric.ed.gov/ 
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AGRIS 


HISTORICAS 

abstracts 


CUIDEN'- 


AGRIS  es  una  base  de  datos  sobre  ciencia  y tecnología  agrícolas  mantenida  por  la 
FAO,  sobre  la  base  de  la  cooperación  internacional.  Reúne  artículos,  datos, 
estadísticas  y material  multimedia  de  todo  el  mundo.  Más  de  8 millones  de  recursos. 

Contenido:  agricultura;  internacional. 

http://aqris.fao.org 

Histoñcal  Abstracts  recoge  referencias  de  artículos  de  revista  (unos  2.300  títulos)  y 
otras  publicaciones  (libros,  tesis,  etc.)  sobre  historia  moderna  y contemporánea  del 
mundo,  desde  el  siglo  XV,  excluyendo  Estados  Unidos  y Canadá.  Cerca  de  un  millón 
de  referencias.  Existe  una  versión  que  incluye  textos  completos. 

Contenido:  historia;  internacional. 

http://wvwv.ebscohost.com/public/historical-abstracts 

Cuiden  Plus  reúne  referencias  de  la  producción  científica  de  la  enfermería  española  e 
iberoamericana,  tanto  de  contenido  clínico-asistencial  como  enfoques  metodológicos, 
históricos,  sociales  o culturales,  incluyendo  práctica  basada  en  la  evidencia,  etc. 
Recoge  todo  tipo  de  documentos,  algunas  colecciones  de  revistas  a texto  completo. 

Contenido:  enfermería;  español,  Iberoamérica 

http://www.index-f.com/new/acceso.php 


Ahora  vamos  a abordar  tres  prácticas  de  ejecución  de  búsquedas  (5a  regla,  sección  7.7)  con 
otros  tantos  de  estos  recursos,  para  que  te  familiarices  un  poco  con  su  funcionamiento  y 
con  las  técnicas  de  rastreo  y recuperación  de  resultados.  Sería  interesante  que  intentaras 
hacerlas,  sin  limitarte  a leer  estas  páginas.  No  obstante,  en  la  biblioteca  de  tu  universidad  es 
donde  te  pueden  orientar  y facilitar  formación  para  usar  estas  y otras  bases  de  datos. 


EGT  8.4. 


Práctica  con  Dialnet 


Supongamos  que  necesitas  recopilar  bibliografía  sobre  el  desarrollo  del  Neolítico  en  la  región 
mediterránea  de  la  península  ibérica.  Vas  a llevar  a cabo  un  trabajo  fin  de  máster  relacionado 
con  este  tema  y debes  acometer  una  revisión  de  lo  que  está  publicado  hasta  el  momento. 
Habrías  abordado  ya  las  tareas  previas  de  planteamiento  de  la  indagación  y los  términos  de 
búsqueda  en  castellano  serían,  por  ejemplo: 


Frase:  El  Neolítico  en  la  región  mediterránea  de  la  península  ibérica. 

Conceptos  clave:  Neolítico;  Mediterráneo;  península  ibérica 

Alternativos:  Prehistoria  reciente;  [vertiente,  cuenca,  zona,  costa...]  mediterránea;  [litoral]  mediterráneo 
Específicos:  zonas  geográficas  concretas:  regiones,  valles,  comarcas,  localidades,  etc.;  agricultura; 
ganadería;  cerámica;  cultura;  arte;  pintura;  etc. 

Genéricos:  Prehistoria;  España. 
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Vamos  a centrarnos  en  este  ejemplo  en  una  fuente  de  información  española,  Dialnet 
(http://dialnet.unirioja.es/),  aunque  ello  no  obsta  para  que  además  usaras  otras.  Si 
perteneces  a una  institución  colaboradora  o suscriptora  de  Dialnet  conviene  que  te  registres 
con  una  cuenta  personal,  pues  de  esta  manera  facilita  unos  servicios  mucho  mejores,  lo  que 
se  conoce  como  Dialnet  Plus . La  mayoría  de  las  bibliotecas  de  universidades  españolas 
están  en  esa  situación.  Aquí  vamos  a trabajar,  pues,  habiéndonos  registrado.  La  página  de 
Ayuda  contiene  muy  buenas  explicaciones,  aunque  Dialnet  es  muy  fácil  de  manejar. 


Una  vez  que  nos  hemos 
registrado  y accedido  con 
nuestras  claves,  entramos 
a la  pantalla  de  Buscar 
(documentos). 


Aunque  aquí  desplegamos 
las  opciones  avanzadas, 
buscamos  nuestros 
términos  en  cualquier 
campo,  en  todos  los 
campos. 


Se  podría  buscar  por  los 
campos  de  título,  resumen 
o de  autores. 


0 Dialnet/^ 


Buscar  documentos 


Buscar  Revistas  Tesis  Congresos  Autores 


neolítico  mediterráneo  península  ibérica 


Buscar  documentos 

©Todos  O Artículos  de  revistas  O Artículos  de  libros  O Tesis  O Libros 


Contiene  las  palabras 
Títulos 
Resumen 

Publicados  entre 

Autores 


neolítico  mediterráneo  península  ibérica 


ej,  2012  - 2016 


Al  final,  pulsamos... 


Limpiar 


No  limitamos  por 
tipo  de  documento 
ni  por  fechas  de 
publicación,  para 
abarcar  más. 
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Como  puedes  comprobar,  la  interfaz  de  búsqueda  es  muy  sencilla.  Aunque  facilita  la 
búsqueda  por  frase  los  truncamientos  (*)  y las  combinaciones  lógicas  de  términos 

(O R,  AND),  el  sistema  de  campos  y casilleros  es  muy  simple  y no  tiene  indización  por  temas. 
A cambio,  es  muy  fácil  de  manejar  y resulta  muy  rápida,  con  lo  que  a veces  la  búsqueda  en 
vez  de  articularse  como  una  estrategia  compleja  hay  que  organizaría  como  una  serie 
consecutiva  de  rastreos,  lo  que  no  es  mayor  problema.  Hay  que  tener  en  cuenta  que  Dialnet 
no  se  define  exactamente  como  una  base  de  datos*,  sino  como  un  portal  bibliográfico. 


Buscar  documentos 


neolítico  mediterráneo  península  ibérica 


T Filtros 

Hipo  de  documento 

Articulo  de  revista 
Articulo  de  libro 
Tesis 

Textos  completos 


29  documentos  encontrados 


[ 29  docL 

□H 


Pantalla  de  resultados: 
referencias  breves; 
algunas  incluyen 
resumen,  otras  texto 
completo,  otras  un 
enlace  para  pedir  el 
artículo  a través  de  la 
biblioteca... 


Sistema  de  filtros  o 
refinado  de  resulta- 
dos. Podemos 
restringir  la  búsqueda 
por  tipo  de  documento, 
por  grandes  áreas 
temáticas,  por  rango 
de  años  de  publica- 
ción y por  texto  com- 
pleto: 17  de  los  36 
documentos  incluyen 
texto  Online  en  Dialnet. 


(19) 

(8) 

(2) 


Pagina  1 de  2 


Relevancia 


El  Neolítico:  la  Península  Ibéri 
Pilar  López  García 
Historia  16,  ISSN  021 0-6353,  N°  142; 
Petición  Artículo 


0 Dialnet^ 


Buscar  documentos 


Buscar 


neolíti c*  mediterráne*  península  ibérica 


Hemos  obtenido  29  resultados, 
pero  podemos  buscar  mejor,  usando 
truncamientos.  Neolitic * recupera 
también  cultura  neolítica,  agricultura 
neolítica,  etc.  y mediterráne * recupera 
región  mediterránea,  cuenca  medite- 
rránea, etc.  Comprobamos  que  así  los 
resultados  aumentan. 


▼ Filtros 

Tipo  de  documento 

Artículo  de  revista 


36  documentos  encontrados 

— 


Página  1 de  2 


uir 


| Orden:  Relevancia 


Artículo  de  libro 

Tesis 

(9) 

(3) 

Textos  completos 

No 

(19) 

Si 

(17)  j 

Materias 

' Humanidades 

(29) 

Ciencias  biológicas 

(5) 

Arte 

(3) 

Filologías 

(1)  | 

Ninguno 

(D 

Rango  de  años 

2010  - 2019 

(16) 

2000  - 2009 

(11) 

1990  - 1999 

(6) 

1980  - 1989 

(2) 

1970  - 1979 

(D 

Editores 

Consejo  Superior  de 

(8) 

Investigaciones  Científicas. 

CSIC 

Fundación  Atapuerca 

(4) 

Universidad  de  Burgos 

(4) 

Universitat  de  Valencia 

(4) 

Museu  de  Gavá 

(2) 

El  Neolítico:  la  Península  Ibérica  en  relación  con  el  Mediterráneo 
Pilar  López  García 

Historia  16,  ISSN  0210-6353,  N°  142,  1988,  págs,  74-80 

La  cerámica  impresa  mediterránea  en  el  origen  del  Neolítico  de  la  península 
Ibérica 

Joan  Bernabeu,  Llurs  Molina  Balaguer,  Marco  Aurelio  Esquembre  Bebía,  José  Ramón 
Ortega  Pérez,  Juan  de  Dios  Boronat  Soler 

De  Méditerranée  et  d'ailleurs ...:  mélanges  offerts  á Jean  Guilaine,  2009,  ISBN 
978-2-35842-001-3,  pádS.  83-% 

El  neolítico  de  la  Península  Ibérica:  un  proceso  de  origen  mediterráneo 
Bernat  Martí Oliver,  Joaquim  Juan  Cabanilles 

Estudios  de  arqueología  dedicados  a la  profesora  Ana  María  Muñoz  Amiiibia  / coord.  por 
Sebastián  F.  Ramallo  Asensio,  2003,  ISBN  84-8371-403-5,  páos.  25-42 

Las  comunidades  de  mamíferos  del  sureste  de  la  Península  Ibérica:  elementos 
para  una  análisis  histórico 
José  Antonio  Garrido  García 

Galemys:  Boletín  informativo  de  la  Sociedad  Española  para  la  conservación  y estudio  de 
los  mamíferos,  ¡SSN  1137-8700,  Vol.  20,  N°  1, 2008,  págs,  3-46 


Resumen  Texto  oompleto  tf 


Indigenismo  y migracionismo:  aspectos  de  la  neolitización  en  la  fachada  oriental  de  la 
Península  Ibérica 
Joan  Bernabeu 

Trabajos  de  prehistoria,  ISSN  0082-5638,  Vol.  53,  N°2, 19%,  págs.  37-54 

] 


Resumen  Petición  Artículo 


Universidad  de  Salamanca  2) 
Universidad  de  Valladolid  (2) 


La  industria  lítica  tallada  del  neolítico  antiguo  en  la  vertiente  mediterránea  de  la 
península  ibérica 

Joaquim  Juan  Cabanilles,  Bernat  Martí  Oliver,  Francisco  Javier  Fortea  Pérez 
Lucentum,  |SSN  0213-2338,  N°  6, 1987,  págs,  7-22 
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□ La  industria  lítica  tallada  del  neolítico  antiguo  en  la  vertiente  mediterránea  de  la 
península  ibérica 

Joaquim  Juan  Cabanilles,  Bernat  Martí  Oliver,  Francisco  Javier  Fortea  Pérez 
Lucentum,  ISSN  0213-2338,  N°6, 1987,  paos.  7-22 
Resumen  Texto  completo 


uto  res 


La  industria  lítica  tallada  del  neolítico  antigu 
península  ibérica 


Autores:  Joaquim  Juan  Cabanilles,  Bernat  Martí  Oliver,  Francisco  Javier  Fortea  Pérez\ 
Localización:  Lucentum,  ISSN  0213-2338,  N#  6. 1987,  paos.  7-22 
Idioma:  español 


a vertiente  mediterránea  de  la 


Texto  completo  (pdf)  gT 


Resumen 

Español 


Pulsando  en  el  título  vemos  la 
referencia  completa  con  el 
resumen  y de  nuevo  el  enlace 
al  texto  completo.  Es  un 
artículo  publicado  en  la 
revista  Lucentum.  Evaluamos 
resultados,  reconducimos  la 
búsqueda. 


En  relación  con  el  problema  de  la  dualidad  cultural  existente  en  los  inicios  del  Neolítico  en  la  fachada  mediterránea  peninsular,  los 
estudios  de  industria  lítica  realizados  desde  la  parcela  estrictamente  neolítica  han  aportado  nuevas  precisiones  a la  problemática 
planteada.  La  industria  de  piedra  tallada,  como  elemento  más  común  a los  distintos  grupos  implicados,  ha  devenido  un  buen  factor 
de  comparación  y de  ayuda  para  la  articulación  de  las  dos  tradiciones  constatadas:  la  epipaleolítica  geométrica  de  la  facies  Cocina  y 
la  Neolítica  pura  tipo  Or  o Sarsa. 


English 

Le  probléme  de  la  dualité  cuiturelle  existant  sur  le  littoral  méditerranéen  de  la  péninsule  Ibérique  au  debut  du  Ve  millénaire  a.  C. 
connaít  de  nouvelles  précisions  gráce  aux  études  de  l'industrie  lithique  réalisées  á partir  du  domaine  strictement  néolithique. 
L'industrie  de  la  pierre  taillée,  percue  comme  íélément  le  plus  común  aux  différents  groupes  impliques,  est  devenu  un  repére  et  un 
facteurde  comparaison  remarquable  pour  Particulation  des  deuxtraditions  constatées:  la  tradition  épipaléolithique  géométrique  du 
facies  de  Cocina  et  la  puré  tradition  néolithique  du  type  d’Or  ou  Sarsa. 


Supongamos  que  me  interesa  conservar  este  artículo,  del  que  me  descargo  el  texto  pdf,  y 
las  referencias*  de  los  dos  siguientes,  cuyo  texto  completo  no  está  en  Dialnet,  pero  me 
parecen  importantes  y podría  conseguir  por  otros  medios,  en  la  biblioteca. 
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Juan  Francisco  Gibaja  Bao  ¿4,  María  Soledad  Estremera  Pórtela,  Juan  José  Ibáñez 
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Resumen  Texto  completo  cT 

□ Julio  Martínez  Santa-Olalla  y la  interpretación  aria  de  la  Prehistoria  de  España 
(1939-1945) 

Alfredo  Mederos  Martín  cS= 

Boletín  del  Seminario  de  Estudios  de  Arte  y Arqueología:  BSAA,  ISSN  0210-9573,  Tomo 
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0 lHacia  las  sociedades  complejas  (IV  y III  milenio  cal  B.C.)  en  la  "Iberia"  mediterránea 
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un  archivo  de  texto  o exportar  a gestores 
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Ma  Rosa  García  Robles,  Lluís  Molina  Balaguer,  Oreto  García  Puchol 
Saguntum:  Papeles  del  Laboratorio  de  Arqueología  de  Valencia,  ISSN.  0210-3729,  N°35, 
2003,  fiágs,  51-67 
Resumen  Texto  completo  □' 

□ La  llamada  "Fase  Pre-Levantina1’  y la  cronología  del  Arte  Rupestre  levantino:  una 

revisión  critica 

Miguel  Angel  Mateo  Saura 

Trabajos  de  prehistoria,  ISSN  0082-5638,  Vol.  59,  N°  1, 2002,  p4gs,  49-64 
Resumen  Petición  Artículo 

□ Definiendo  un  arte  neolítico:  artes  levantino,  macroesquemático  y esquemático  en  el 
Arco  Mediterrenáneo  peninsular 

Mauro  S.  Hernández Pérez^ 

The  Levantine  question:  p ost-p a I a e o I ith i c rock  art  in  the  Iberian  Península  S coord,  por 
José  Julio  García  Arranz^  Hipólito  Collado  Giraldo,  George  Nash,  2012,  ISBN 
978-963-9911-31-4,  págs,  145-166 

□ El  contexto  arqueológico  del  arte  rupestre  levantino  en  el  Campo  de  Hellln  (Albacete) 
Gabriel  García  Ati enzar  «a 

Zephyrus:  Revista  de  prehistoria  y arqueología,  ISSN  0514-7336,  N°  68, 2011,  pags, 
63-36 

Resumen  Texto  completo 


□ El  arte  rupestre  de  la  fachada  mediterránea:  entre  la  tradición  epipaleolítica  y la 
expansión  ¡neolítica 

Mauro  S.  Hernández  Pérez  .a,,  Bernat  Martí  Oliver 

Zephyrus:  Revista  de  prehistoria  y arqueología,  ISSN  0514-7336,  N°  53-54,  2000-2001, 

páqs,  241-265 
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Pulsando  en  el  título  de  una  revista  que 
aparece  en  varias  referencias  accedemos  al 
registro  de  la  revista,  Trabajos  de  Prehistoria. 
Desde  aquí  podemos  entrar  a los  sumarios  y, 
desde  2003,  acceder  a los  textos  completos. 
Es  una  fuente  de  información  interesante. 
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Latindex 

Trabajos  de  Prehistoria  es  la  revista  española  de  Prehistoria  que 
aparece  con  mayor  regularidad.  Está  adscrita  al  Departamento 
de  Prehistoria  del  CSIC  desde  su  fundación  por  el  profesor  Dr. 
Martín  Almagro  Basch  en  1960.  Hasta  1968  tuvo  forma  de  serie 
monográfica  y,  entre  esa  fecha  y 1 993,  de...  (Ver  más...) 
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Práctica  con  Scopus 


Supongamos  ahora  que  tienes  que  hacer  un  trabajo  fin  de  máster  sobre  depuración  de 
residuos  industriales  y que  necesitas  revisar  qué  métodos  se  conocen  sobre  tratamiento  de 
residuos  líquidos  en  industrias  del  cuero  y la  piel  mediante  técnicas  de  bioadsorción.  Realizada 
la  preparación  y planteamiento  de  la  indagación,  has  pensado  lógicamente  buscar  literatura 
internacional  y los  términos  de  búsqueda  en  inglés  serían,  por  ejemplo: 


Summary:  Biosorption  of  leather  industry  effluents. 

Key  concepts:  Biosorption;  Leather;  Effluents; 

Alternative  Terms:  Tannery;  Waste  Water; 

Narrower  Terms:  Dyes,  Skin,  Fur,  Hide,...  sustancias  concretas,  tipos  de  piel/cuero,  métodos  concretos. 
Broader  Terms:  Treatment;  Bioremediation;  Industrial  Waste; 
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La  base  de  datos  que  has  escogido  es  Scopus,  con  toda  seguridad  disponible  en  tu 
universidad,  lo  que  no  excluye  otras  opciones.  Scopus  tiene  unos  estupendos  tutoriales 
introductorios  y una  extensa  ayuda  (enlaces  Help  y Tutorials  arriba  y a la  derecha). 
Ejecutamos  nuestra  búsqueda  en  la  pestaña  principal  de  la  página  de  inicio,  Document 
Search,  habiendo  agregando  previamente  un  casillero  de  búsqueda  (Add  Search  Field). 
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Elegimos  dos  términos  alternativos:  debe 
estar  presente  alguno  de  ellos:  por  eso  los 
combinamos  con  OR.  Y dos  términos  que 
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tipos  de  documento,  ni  por  fechas,  ni  por  áreas  temáticas. 


Se  trata  de  un  rastreo  sencillo,  pues  la  documen- 
tación existente  no  es  abrumadora,  al  ceñirnos  a 
una  industria  muy  concreta  y un  método  específico 
de  tratamiento  de  los  efluentes.  Pulsamos  Search  y 
en  la  página  siguiente  vemos  la  lista  de  referencias 
breves  obtenidas,  que  son  81.  Estos  resultados  los 
podemos  reordenar,  refinar,  analizar  y por  su- 
puesto evaluar. 


En  cuanto  a la  búsqueda  por 
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Article  title,  Abstrae,  Keywords. 
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otros  términos  de  búsqueda  que  no  habíamos  previsto  y con  los  que  podemos  reelaborar  y 
reconducir  el  rastreo. 
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Múltiple  sclerosis  is  a chronic  demyelinating  disease  of  the  central  nervous  System  that  occurs  primarily  in  young  adults.  There  is  no  single 
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examination.  An  early  diagnosis  is  particularly  importantfor  starting  disease-modifying  treatments. 
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8.7.  Catálogos 


Los  catálogos*  son  técnicamente  bases  de  datos*,  sólo  que  por  su  función  y utilidad 
conviene  distinguirlos  para  entender  mejor  el  panorama  de  los  recursos  disponibles.  Son 
herramientas  de  búsqueda*  que  junto  a la  referencia  de  los  documentos  informan  de  su 
localización  o forma  de  acceso,  es  decir,  de  los  medios  para  conseguirlos,  para  obtenerlos. 
Además,  suelen  describir  documentos-fuente,  no  analizar  parte  a parte  artículos  o 
contenidos  de  revistas,  congresos,  compilaciones,  etc. 

Los  catálogos  pertenecen  a sistemas  bibliotecarios  y bibliotecas.  Y sus  registros  incorporan 
datos  de  los  ejemplares  físicos  existentes,  su  lugar  de  ubicación,  si  están  o no  disponibles, 
formas  de  acceder  a ellos  mediante  préstamo,  consulta  o acceso  online,  etc.  También  se 
habla  de  catálogos  de  librerías  o distribuidores  y comercializadores  de  libros,  etc.,  en  cuyo 
caso  se  informa  de  precios  y se  ofrecen  facilidades  de  compra  online  de  libros  impresos, 
descarga  de  e-books,  acceso  online,  etc. 

La  propia  biblioteca  de  tu  universidad,  ya  sabes,  cuenta  con  un  catálogo  de  sus  fondos, 
aunque  normalmente  accederás  a sus  contenidos  a través  del  buscador  general  o descubri- 
dor*, junto  con  la  información  de  otras  bases  de  datos  y recursos  digitales  contratados. 
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¿Para  qué  te  sirven  los  catálogos? 
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obras  similares,  tipo  libro,  lo  que  sucederá  muchas  veces.  También  sirven  para  localizar  y 
conseguir  documentos  cuya  referencia  conozcas  por  otras  vías  o por  otras  búsquedas. 
Además,  hay  que  tener  en  cuenta  que  los  catálogos  recogen  contenidos  científicos 
seleccionados,  muchas  veces  por  el  profesorado,  por  lo  que  son  recursos  de  confianza. 
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librerías  sirven,  además  de  para  buscar  bibliografía,  para  identificar  documentos,  contrastar 
datos  o completar  información  sobre  una  referencia.  Y,  por  supuesto,  para  solicitar 
suministros  interbibliotecarios  (bibliotecas)  o hacer  compras  (librerías,  distribuidores). 

En  este  mismo  ámbito  ya  hemos  mencionado  al  buscador  Goog/e  Books,  pero  a 
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millones  de  documentos,  de  los  que  se  facilita  la  descripción,  el  código  de  en  qué 
institución  hay  ejemplares  y el  enlace  a los  catálogos  locales  para  ver  los  detalles. 
Imprescindible  para  localizar  en  España  revistas  científicas,  trabajos  académicos  y 
millones  de  monografías  o fondo  antiguo.  Toda  la  documentación  científica  usada  en 
el  país  está  en  REBIUN  (sólo  los  documentos-fuente,  no  análisis  de  contenidos). 
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WorldCat  es  un  catálogo  internacional  de  bibliotecas  de  todo  el  mundo  (red  OCLC), 
que  describe  todo  tipo  de  documentos,  incluso  también  artículos,  existentes  en  miles 
de  centros  asociados  al  sistema  en  decenas  de  países.  Supone  muchos  millones  de 
referencias  bajo  consulta  gratuita,  con  enlace  a contenidos  electrónicos,  cuando  están 
disponibles.  Es  muy  útil  para  hacer  búsquedas,  identificar  datos  bibliográficos  y 
también  sirve  para  encontrar  tesis  doctorales,  material  audiovisual,  etc. 

http://www.worldcat.org/ 


amazon 


Amazon  es  una  conocida  empresa  de  ventas  en  internet  que  nació  como  librería 
online  y mantiene  su  liderazgo  en  la  distribución  de  contenidos.  Es  un  ejemplo 
representativo  de  catálogo  de  librería,  por  su  enorme  tamaño  y prestaciones  (ebooks 
para  Kindle,  búsqueda  avanzada,  Look  inslde,  “ Los  clientes  que  compraron  este 
producto  también  compraron”,  etc.),  aunque  hay  otros.  Sólo  es  gratis  la  consulta. 

http://www.amazon.com/books-used-books-textbooks/b/ref=sa  menú  bo?ie=UTF8&node=283155 


a 

BNE 


La  Biblioteca  Nacional  de  España  reúne  ejemplares  de  todo  lo  que  se  publica  y 
conserva  una  enorme  colección  de  impresos,  manuscritos,  estampas,  dibujos, 
fotografías,  mapas,  grabaciones  sonoras,  partituras,  recursos  digitales,  etc.,  que 
hacen  de  ella  un  centro  básico  para  investigar  sobre  la  historia  y cultura  hispánicas. 

http://www.bne.es 


■135- 


Luis  Javier  Martínez 


8.8.  Otras  grandes  fuentes  de  información 

Finalmente,  agrupo  el  resto  de  los  grandes  recursos  de  Información  en  un  cuarto  conjunto 
muy  heterogéneo.  Técnica  y formalmente  en  muchos  casos  son  también  bases  de  datos*. 
Pero  no  tienen  tan  claramente  un  carácter  de  índice  de  la  literatura  o de  herramienta  de 
búsqueda  donde  acudir  en  primera  instancia  para  rastrear  contenidos.  A menudo  son  el 
depósito  donde  está  la  información  que  necesitas  al  final  del  camino. 

Se  trata,  en  efecto,  de  fuentes  de  documentos  (textos  completos*)  o fuentes  de  datos,  es 
decir,  pertenecen  principalmente  a alguno  de  estos  grupos: 

► Portales  editoriales:  plataformas  de  publicación  o distribución  electrónica  de 
contenidos:  revistas,  libros,  obras  de  consulta  y otros  documentos  científicos  a los 
que  se  accede  en  internet. 

► Repositorios*:  depósitos  o archivos  digitales  de  documentación  publicada  por  otras 
vías  e incorporada  después,  incluida  a título  de  prepublicación  o de  archivo  de 
acceso  público,  digitalizada  desde  originales  impresos,  manuscritos,  etc. 

► Fuentes  de  datos  factuales,  numéricos,  gráficos,  etc.:  información  estadística, 
demográfica,  datos  científicos  o económicos,  objetos  artísticos,  empresas,  mapas, 
imágenes,  fórmulas,  productos,  sustancias,  biosecuencias,  etc. 

¿Para  qué  te  sirven  estas  herramientas? 

Como  te  digo,  en  muchos  casos  son  el  lugar  donde  accedes  al  texto  completo,  información 
o datos  al  elegir  y reunir  documentos  (regla  72,  sección  7.10).  Pero  como  la  búsqueda  de 
información  carece  de  recetas,  el  papel  de  todos  estos  recursos  depende  de  las 
características  de  cada  uno  y,  sobre  todo , de  las  necesidades  de  información  concretas  que 
tengas,  del  planteamiento  de  tu  búsqueda. 

Hay  una  enorme  variedad  de  recursos  de  este  tipo  y una  infinidad  de  ellos.  En  tu  biblioteca 
te  informarán.  Me  limito  a continuación  a presentarte  doce  ejemplos,  como  muestra. 


ScienceDireCt  ScienceDirecte s el  portal  editorial  de  la  empresa  Elsevier,  donde  publica  online  miles 
de  revistas,  libros  y obras  de  consulta  científicas,  como  primera  compañía  del  sector 
en  el  mundo.  Unas  3.800  revistas  y unos  35.000  libros  electrónicos,  casi  14  millones 
de  documentos  individuales  (texto  completo)  en  total,  según  afirman. 

http://www.sciencedirect.com/ 


IEEE  Xplore* 

' DIGITAL  LIBRARY 


IEEE  Xplore  Digital  Library  es  el  portal  editorial  del  Institute  of  Electrical  and  Electro- 
nics Engineers  y entidades  asociadas  (IET,  Institution  of  Engineering  and  Techno- 
logy), donde  publica  todos  sus  journals  y magazines,  actas  de  congresos,  normas 
técnicas,  cursos  y libros,  totalizando  unos  4 millones  de  documentos  individuales  en 
los  sectores  de  la  electricidad,  electrónica,  comunicaciones  y computación. 

http://ieeexplore.ieee.org/ 
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e 


libro 


fe 

i 

Hraa 

Scífito 


Scientific  Electronic  Library  Online 


arXiv.org 


SSN 

EDrnorTaw'i  rcsaarch  t&ifyf 


Cite 

Seer 


iNébase 


INSTITUTO 

GEOGRÁFICO 

NACIONAL 


E-Libro  es  una  plataforma  de  distribución  internacional  de  libros  electrónicos  de 
numerosas  editoriales,  en  diversas  lenguas,  que  incluye  un  catálogo  de  casi  100.000 
títulos,  de  entre  los  que  se  seleccionan  y contratan  en  bibliotecas. 

http://www.e-libro.com 

JSTOR  es  un  archivo  digital  retrospectivo  con  más  de  2.000  revistas  académicas, 
libros  y otra  documentación.  Tiene  como  misión  preservar  estas  colecciones  de  cara 
al  futuro  y facilitar  su  consulta  ampliando  los  contenidos  online  con  que  cuentan  las 
bibliotecas  para  sus  usuarios. 

http://www.istor.org/ 

SciELO,  Scientific  Library  Online  es  una  plataforma  de  publicación  de  revistas 
científicas  electrónicas  iberomericanas  en  acceso  abierto*.  Proporciona  acceso  a 
unas  1.200  revistas  de  todas  las  áreas  temáticas.  Más  de  medio  millón  de  artículos. 

http://www.scielo.org 

arXiv  es  un  repositorio  temático  con  más  de  1.100.000  documentos  científicos  en 
acceso  abierto*  en  el  ámbito  de  la  física  y algunas  áreas  cercanas  (matemáticas, 
computación,  estadística,  etc.),  depositados  por  sus  autores. 

http://arxiv.org/ 

SSRN,  Social  Science  Research  NetWork  es  un  sistema  de  repositorios  digitales  de 
investigación  en  el  ámbito  de  todas  las  ciencias  sociales,  con  más  de  medio  millón  de 
documentos  a texto  completo. 

http://www.ssrn.com/en/ 

CiteSeerX  es  un  buscador  y un  archivo  digital  temático  sobre  computación  y ciencia 
de  la  información.  Rastrea  documentos  existentes  en  la  web,  indexa  las  citaciones  y 
recoge  textos  completos  depositados  por  los  autores. 

http://citeseerx.ist.psu.edu 

PARES,  Portal  de  los  Archivos  Españoles , facilita  registros  descriptivos  de  la 
documentación  existente  en  archivos  españoles  y en  bastantes  casos  contenidos 
digitalizados  accesibles  online,  así  como  otros  recursos  complementarios. 

http://pares.mcu.es/ 

SABI,  Sistema  de  Análisis  de  Balances  Ibéricos , es  una  fuente  de  información  y 
análisis  financiero  sobre  2 millones  de  empresas  de  España  y Portugal,  que  sirve 
además  para  el  marketing  estratégico,  como  directorio  de  empresas,  etc. 

http://www.informa.es/soluciones-financieras/sabi 

INEBase  es  la  plataforma  de  consulta  de  las  operaciones  estadísticas  del  Instituto 
Nacional  de  Estadística  de  España,  clasificadas  por  temas. 

http://www.ine.es/inebmenu/indice.htm 

El  Instituto  Geográfico  Nacional  proporciona  en  su  sitio  web  datos  científicos  e 
imágenes  digitales  de  su  competencia:  Sistema  de  Información  Geográfica  Nacional 
(SIGNA),  información  sísmica,  datos  geodésicos,  geomagnéticos  y gravimétricos, 
fotos  aéreas,  modelo  digital  de  elevaciones,  etc. 

http://www.ign.es 
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8.9.  Puntos  clave,  práctica,  repaso  y ampliación 


Puntos  clave  del  capítulo  8: 

• Los  buscadores  especializados  de  tipo  científico  rastrean  contenidos  académicos  de  la  red. 

• Las  bases  de  datos  son  selectivas,  muchas  veces  de  pago,  incluyen  resúmenes  de  los  documentos, 
con  frecuencia  enlazan  a los  textos  completos  y tienen  muchas  prestaciones.  Hay  que  saber  elegir. 

• Los  catálogos  de  bibliotecas  o librerías  facilitan  sobre  todo  localizar  y acceder  a los  documentos. 

• Hay  otras  muchas  fuentes  de  información  científica,  como  los  portales  editoriales,  los  repositorios  de 
documentos,  las  fuentes  de  datos  numéricos  o gráficos,  etc. 

• El  profesorado  te  puede  asesorar  sobre  las  herramientas  adecuadas  para  la  carrera  que  tú  estudias. 
Consulta  la  web  de  la  biblioteca  y pregunta  a su  personal,  te  facilitarán  formación. 


Practica  por  tu  cuenta: 

► Busca  en  la  web  de  tu  biblioteca  las  Bases  de  datos  del  CSIC  y accede  a ellas.  Entra  a la 
pestaña  de  Búsqueda  por  campos  (ISOC  - Ciencias  Sociales  y Hum.).  Introduce  en  el 
formulario  fracaso  escolar  seleccionando  Campos  básicos  y en  Opciones  la  frase;  y en  la 
segunda  casilla  pon  universidad  seleccionando  Campos  básicos  y en  Opciones  deja  todas 
las  palabras.  Pulsa  Buscar.  De  los  resultados,  pulsa  el  título  Causas  del  bajo  rendimiento 
del  estudiante  universitario...  Examina  la  referencia  completa.  Arriba,  pulsa  Enlace  al 
texto  completo,  accede  al  artículo  y examínalo.  ¿Cuántas  gráficas  incluye? 

► Busca  en  Dialnet  la  Revista  Española  de  Lingüística.  Accede  a su  página  y entra  al  sumario 
del  segundo  fascículo  del  año  2013.  ¿De  qué  trata  su  primer  artículo? 

Preguntas  de  repaso: 

► ¿Por  qué  no  está  incluido  en  la  clasificación  de  herramientas  de  búsqueda  el  descu- 
bridor* o buscador  general  de  recursos  de  la  biblioteca?  ¿No  es  bueno  usarlo? 

► ¿Qué  papel  juega  un  distribuidor  o plataforma  de  bases  de  datos*? 

► ¿En  qué  recurso  especializado  debería  buscar  alguien  bibliografía  sobre  tecnología  wifi? 

► ¿Cuál  es  la  mayor  editorial  científica?  ¿Cómo  se  llama  el  portal  de  sus  contenidos? 

► ¿Qué  información  nos  facilita  típicamente  de  cada  documento  una  base  de  datos? 

Amplía  información: 

► ARGUDO,  S.;  PONS,  A.  2012.  Mejorar  las  búsquedas  de  información.  Barcelona:  Editorial 
UOC.  ISBN  978-84-9029-172-6. 

► UOC,  Univ.  Oberta  de  Catalunya.  Biblioteca  Virtual.  2014.  Cómo  funcionan  las  bases  de 
datos  [video,  3 m.].  https://youtu.be/tcnXehlb9vQ?list=PL84iC3i48FE730i22 
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Cómo  usar  la  información 
de  forma  eficaz  y legítima 


Hasta  ahora  hemos  visto  cómo  acceder  a la  documentación  científica,  como  buscar  y reunir 
bibliografía,  etc.  Pero  tus  objetivos,  progresar  en  el  conocimiento  de  tu  especialidad,  te  conducen 
a trabajar  con  esos  documentos,  a procesarlos...  realizando  una  serie  de  tareas  intelectuales. 
Veremos  cómo  acometerlas  de  manera  eficaz  (con  técnicas  adecuadas)  y legítima  (según 
buenas  prácticas  académicas),  buscando  ser  creativos. 


9.1.  Documentarse  para  aprender 


Decíamos  ya  al  principio  de  esta  guía,  al  exponer  cómo  se  construye  la  ciencia  (sec.  1.2),  que 
ésta  crece  como  nueva  documentación  edificada  sobre  la  preexistente.  También  insistía  en 
ello  al  caracterizar  la  literatura  científica  (sec.  3.3).  Y por  eso  la  asimilación  activa  de  una 
disciplina  incluye  trabajar  con  las  publicaciones.  En  la  sec.  10.10  puedes  ver,  por  cierto,  una 
síntesis  gráfica  del  proceso  general  de  búsqueda  y utilización  de  la  información. 

Documentarse  es  reunir  información  pertinente  sobre  un  tema  de  estudio,  trabajo  o investi- 
gación. Es  imprescindible  (i)  para  no  repetir  tareas  ya  realizadas,  (ii)  para  conocer  ante- 
cedentes o datos  y (¡ii)  para  ponerse  al  tanto  de  los  fundamentos  en  la  disciplina.  Hoy  día, 
un  trabajo  profesional  sin  documentación  es  propio,  literalmente,  de  indocumentados,  de 
aficionados,  y no  resiste  la  prueba  de  las  sociedades  avanzadas.  Es  una  verdadera  chapuza. 

El  objetivo  de  reunir  documentación  no  es  coleccionar,  sino  activar,  crear  conocimiento.  Si 
actuaras  como  investigador  será  crear  conocimiento  social,  público,  publicaciones.  Mientras 
tanto,  será  formarte,  crear  tu  propio  conocimiento:  aprendizaje.  Reunirás  documentación 
para  aprender.  Y para  ello  realizarás  con  los  documentos  recopilados  una  serie  de  tareas. 
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Documentarse  para  aprender  es  más  que  una  idea  obvia,  o instrumental,  es  casi  una  idea 
moral:  lo  que  hagas  con  la  documentación  debe  servirte  para  aprender,  para  progresar, 
para  llegar  intelectualmente  más  lejos.  De  lo  contrario,  si  no  te  sirve  para  aprender,  corres 
el  riesgo  de  usarla  mal,  de  aprovecharte,  meramente.  De  caer  en  el  plagio,  por  ejemplo. 


Ahora  estás  en  el  punto  en  que  vas  a utilizar  la  documentación  que  ya  has  reunido  para 
estudiar  un  tema  por  tu  cuenta,  hacer  un  trabajo  en  grupo,  preparar  una  exposición  o 
presentación  oral,  elaborar  un  trabajo  académico,  etc.  Con  el  designio  final  de  aprender. 


¿Qué  tareas  o técnicas  tienes  que  poner  en  juego  con  la  documentación  para  tratarla  y 
gestionarla  de  forma  eficaz?  Puede  haber  muchas,  pero  en  esta  guía,  en  los  próximos 
capítulos,  voy  a presentarte  las  cuatro  siguientes: 


Li nwii'dig ación  dsl  arfe  rupaslre  disdi  la  geografía  la  pl 
medüflrranao  da-  la  Península  Ibérica 


>v 


Gestores  bibliográficos. 
Procesar  la  información. 
Redactar  citas  y referencias. 
Forma  de  trabajos  académicos. 


Tus  profesores  son  los  que,  como  siempre,  te  van  a orientar  en  la  realización  de  estas  y 
otras  actividades,  guiando  tu  aprendizaje.  Es  su  misión  y,  además,  algunas  cuestiones  son 
específicas  de  cada  disciplina,  no  generales,  o resultan  propias  del  método  de  enseñanza 
aplicado.  Ni  que  decir  tiene  que  debes  seguir  prioritariamente  sus  indicaciones. 

Aquí  me  centro  sólo  en  el  manejo,  tratamiento  y gestión  de  la  información  científica  en 
general,  en  técnicas  de  uso  común,  ofreciéndote  algunas  pautas  que  te  puedan  ayudar  en 
tanto  no  tengas  otras  más  concretas  y detalladas.  En  caso  de  duda,  consulta  al  profesorado: 
¿con  qué  estilo  citar?,  ¿cómo  presentar  un  trabajo?,  ¿qué  método  seguir  para  analizar  o 
interpretar  fuentes  escritas?,  etc. 
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9.2.  Respetar  la  creación 


Además  de  documentarte  para  aprender,  mediante  una  serie  de  técnicas  que  aseguren  un 
tratamiento  eficaz  de  la  información,  una  segunda  idea  es  respetar  la  creación  ajena  como 
te  gustaría  que  respetasen  la  tuya. 

Los  documentos*  que  has  reunido,  con  independencia  de  los  soportes  físicos  en  que  estén 
registrados,  de  su  coste  o gratuidad,  de  la  forma  en  que  hayas  accedido  a ellos,  tienen  un 
contenido  informativo  o intelectual.  No  hay  que  confundir  ese  contenido  con  el  soporte.  Y la 
propiedad  del  contenido  tampoco  hay  que  confundirla  con  la  propiedad  del  soporte.  Es 
decir,  que  tengas  acceso  a un  material  (en  internet)  o seas  su  propietario  (físicamente)  no 
quiere  decir  que  lo  puedas  reproducir,  reutilizar,  copiar  o distribuir.  Ni  por  razones  legales, 
ni  por  razones  académicas,  por  supuesto. 

Es  un  principio  jurídico  universalmente  reconocido  desde  hace  siglos  que  la  propiedad  del 
contenido  es  del  creador.  Esto  no  ha  cambiado  con  internet.  Por  tanto,  debes  ser 
consciente  de  que  estás  manejando  información  de  otros.  Y cuando  se  manipulan  bienes 
ajenos  hay  que  hacerlo  con  cuidado.  Como  desearías  que  hicieran  con  los  tuyos. 

Pienses  lo  que  pienses  de  la  industria  de  los  contenidos  y de  los  oligopolios  de  la  infor- 
mación, y por  muy  activo  que  quieras  ser  incluso  contra  sus  abusos,  hay  poderosas  razones 
morales  y jurídicas  para  respetar  la  creación  de  los  autores  y la  integridad  académica. 
Razones,  incluso,  de  egoísmo  personal. 

Desde  el  punto  de  vista  académico,  en  el  mundo  de  la  ciencia  y la  educación  superior  rigen  y 
se  respetan  una  serie  de  normas  y buenas  prácticas,  de  reglas  de  juego  limpio.  Los  nuevos 
estudios,  trabajos  y publicaciones  se  basan  en  los  anteriores,  pero  las  ideas  que  se  toman 
de  los  demás  se  reconocen  y agradecen  como  tales,  citando  la  procedencia.  Como  ya 
hemos  explicado,  el  conocimiento  avanza  de  esa  manera,  edificando  sobre  la  base  firme  de 
lo  ya  sabido  y,  por  tanto,  exponiendo  y demostrando  sus  fundamentos.  Esta  conducta,  esta 
integridad  académica,  es  obligada  también,  por  supuesto,  de  los  estudiantes  universitarios. 

La  propiedad  intelectual:  © 

Cualquier  información  (texto,  datos,  imáge- 
nes, sonidos,  software,  obra  artística...)  es 
propiedad  de  sus  autores  por  el  mero  hecho 
de  crearla,  sin  otro  requisito  ni  mediación. 

Aunque  puedas  utilizarla  libremente  para 
aprender  de  ella,  o disfrutarla,  cualquier 
otro  aprovechamiento  depende  de  una 
licencia  o permiso  de  los  propietarios,  o de 
quienes  gestionen  los  derechos,  salvo  los 
límites  previstos  en  la  ley  por  interés 

público.  Esto  es  así  también  para  los  contenidos  libremente  disponibles  en  la  red. 


El  área  web  de  propiedad  intelectual  de 
Ministerio  de  Educación,  Cultura  y Deporte 
ofrece  explicaciones  muy  detalladas  y 
oportunas  sobre  la  propiedad  intelectual  y 
los  derechos  de  autor,  incluyendo  una  guía 
para  jóvenes: 

<Acceso> 
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En  concreto,  los  autores  tienen  reservados  estos  derechos,  que  son  los  que  constituyen  lo 
que  se  conoce  como  propiedad  intelectual: 

► derechos  morales,  inalienables  e intransferibles,  al  reconocimiento  o atribución  de 
la  autoría,  al  respeto  a la  integridad  de  su  obra,  a divulgarla  o no  divulgarla,  y 

► derechos  económicos,  patrimoniales  o de  explotación  (que  son  transferibles)  para: 

i)  reproducirla  en  otro  soporte, 

ii)  distribuir  ejemplares  físicos  de  la  misma, 

iii)  darla  a conocer  mediante  las  tecnologías  de  la  información  o en  actos  públicos, 

iv)  adaptarla  y modificarla  en  versiones  distintas. 

Entre  los  límites  por  interés  público  que  la  ley  pone  al  derecho  de  propiedad  intelectual 
están  dos  que  son  muy  importantes  para  ti,  porque  te  permiten  utilizar  legítimamente  la 
información  ajena  de  forma  eficaz,  hasta  un  cierto  punto: 

► la  copia  privada,  que  te  autoriza  a realizar  copias  de  trabajo  de  los  documentos  con 
las  que  estudiar,  aunque  genera  desde  el  punto  de  vista  jurídico  y social  polémicas 
remuneraciones  compensatorias  (canon),  y 

► la  posibilidad  de  incluir  en  otros  documentos  mediante  citas*  breves  fragmentos  de 
obras  divulgadas  para  analizarlos  o comentarlos,  con  fines  educativos  o de 
investigación,  que  te  autoriza  a fundamentar  tus  trabajos  con  datos,  ¡deas  o 
argumentos  tomados  de  otros. 


Creative  Commons: 


ISOME  RIGHTS  RESERVED 


Sobre  la  base  del  derecho  de  propiedad  intelectual  han  surgido,  con  internet,  sistemas  de 
licencias  estándar  en  las  que  los  autores  se  reservan  a sí  mismos  menos  derechos  de 
propiedad  intelectual,  liberando  sus  creaciones  para  un  uso  público  más  abierto.  En  vez  de 
quedar  reservados  todos  los  derechos  que  la  ley  concede  al  autor,  sólo  se  reservan  algunos. 
Así,  permiten  la  libre  reproducción,  por  ejemplo.  Pero,  muy  generalmente,  conservan  el 
derecho  de  atribución  de  la  autoría.  Es  el  caso  de  las  licencias  Creative  Commons  (bajo  las 
que  se  difunde  esta  Guía).  Tienes  más  información  en:  http://es.creativecommons.org/blog/ 

Cuando  encuentres  contenidos  (textos,  imágenes, 
música,  etc.)  bajo  licencias  Creative  Commons  sabes 
que  puedes  reutilizarlos  (reproducirlos,  etc.)  con 
mayor  libertad,  dependiendo  de  cuál  sea  exacta- 
mente el  tipo  de  licencia  CC  usado  en  cada  caso.  Se 
puede  buscar  material  así  usando  las  limitaciones 
por  Derechos  de  uso  en  el  buscador  Google  (en  la 
búsqueda  avanzada  o en  herramientas  de  búsqueda 
del  buscador  de  imágenes). 


Disfruta  una  presentación  amena 
sobre  las  licencias  Creative  Com- 
mons mediante  esta  videoanima- 
ción (6  min.): 

https://voutu.be/OUo3KMkOETY 
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Pero,  como  he  expuesto  arriba,  ten  muy  presente  que  generalmente  los  creadores  que 
liberan  contenidos  bajo  CC  sí  exigen  el  reconocimiento  de  la  autoría:  no  puedes  hacer  pasar 
por  tuyos  materiales  divulgados  bajo  CC.  Y desde  el  punto  de  vista  de  la  integridad 
académica  es  tan  inaceptable  dejar  de  citar  la  procedencia  de  un  texto,  ¡dea,  dato  o imagen 
Creative  Commons  como  la  de  otros  materiales  sujetos  a ©. 


9.3.  Uso  legítimo  de  la  información 


En  este  contexto,  concretando,  ¿qué  puedes  hacer  y qué  no  puedes  hacer  con  los 
documentos  que  has  reunido  hasta  el  momento  en  tus  búsquedas?  ¿Para  qué  te  pueden 
servir  y qué  cosas  no  están  permitidas  por  integridad  académica  y derechos  de  autor? 


Está  permitido  ÜÜf  No  está  permitido 


Hacer  una  copia  privada  para  tu  uso  personal  y 
privado,  con  el  fin  de  estudiar  mejor,  releer,  subrayar, 
anotar,  archivar,  etc. 

Distribuir  físicamente  o publicar  en  la  red  copias 
digitales  de  documentos  para  los  que  no  tienes 
permiso  (salvo  que  estén  liberados  con  licencia  CC). 

Reproducir  en  un  documento  tuyo  breves  fragmentos 
de  texto,  datos  o imágenes  ajenas,  distinguiéndolos 
bien  y citando  la  procedencia,  para  analizarlos, 
comentarlos  o para  apoyarte  en  ellos  en  el  desarrollo 
de  tu  argumentación,  etc.  en  tu  trabajo. 

Insertar  ideas,  textos  o datos  de  otros  autores  en  un 
documento  tuyo  sin  entrecomillar  o sin  citar  la 
procedencia,  sin  decir  de  dónde  los  has  tomado. 

Reseñar,  resumir,  comentar,  criticar  o aludir  a ¡deas  o 
información  de  otros  autores,  de  manera  proporcional 
a la  dimensión  y carácter  de  tu  trabajo,  citando  la 
procedencia. 

Incluir  imágenes  o gráficos  de  otros  autores  en  un 
documento  tuyo  sin  citar  la  procedencia  o sólo  con 
fines  ornamentales,  decorativos  (incluso  aunque  en 
este  caso  cites  la  procedencia). 

Incluir  en  un  documento  tuyo  referencias  de  otros 
documentos  o hipervínculos  a contenidos  web. 

Copiar  ideas  o texto  de  otros  autores  en  tu  documen- 
to haciendo  cambios  en  la  redacción  para  disimular. 

Compartir  referencias  y enlaces  en  grupo  o entornos 
amplios  con  gestores  bibliográficos  y software  social. 

Encargar,  pedir  o comprar  a otras  personas  trabajos 
o estudios  que  vas  a firmar  como  autor. 

Para  llevar  a cabo  en  la  práctica  todo  esto  serán  importantes  las  técnicas  de  análisis  y 
síntesis  de  la  documentación  (cap.  10)  y la  redacción  de  citas  y referencias  (cap.  ll).  Incluso 
también  el  uso  de  gestores  bibliográficos  (cap.  10),  que  facilita  el  tratamiento  auto- 
matizado de  la  información.  Veremos,  pues,  como  se  materializan  estas  pautas  más  en 
concreto  al  aplicar  esos  métodos  de  trabajo.  Estamos  repasando  los  principios  generales. 
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En  tu  trabajo  con  la  documentación,  te  interesa  evitar  el  plagio,  en  definitiva.  Plagiar  es 
“copiar  en  lo  sustancial  obras  ajenas,  dándolas  como  propias ” (Diccionario  R.A.E.).  Es  incluir 
en  un  documento  propio  frases,  datos,  imágenes  o ideas  de  otros  autores,  sin  advertirlo,  sin 
citar  la  fuente,  engañando  o por  negligencia.  Debes  tener  cuidado  y ser  tan  eficiente  como 
respetuoso  de  la  buena  praxis  académica,  pues  ambas  cosas  convergen:  sólo  puede  haber 
aprendizaje  si  no  hay  copiado,  si  hay  creación  de  conocimiento  (personal). 

Las  causas  del  plagio  son  múltiples,  pero  pueden  destacarse  estas  tres: 

1.  Las  propias  facilidades  y rapidez  de  las  tecnologías  de  la  información  inducen  a una 
reproducción  irreflexiva,  casi  automática,  de  contenidos  de  unos  lugares  a otros. 

2.  Tomar  notas  de  manera  inadecuada  o errónea  al  consultar  bibliografía  y documen- 
tarse lleva  a no  diferenciar  las  ¡deas  o datos  propios  de  los  ajenos,  una  negligencia. 

3.  Las  prisas  por  acabar  las  tareas  o trabajos  organizándose  mal  o dedicándoles  poco 
tiempo  conducen  a caer,  a sabiendas,  en  el  copia/pega  como  última  salida. 

El  plagio  normalmente  se  detecta  con  facilidad,  sobre  todo  por  parte  de  los  profesores, 
acostumbrados  a leer  textos  científicos  y trabajos  escolares.  Pero  es  que  además  existen 
numerosos  programas  y servicios  antiplagio,  de  los  que  es  fácil  disponer,  como  por  ejemplo 
los  siguientes: 


Sistemas  antiplagio  gratuitos 


Plagium:  http://www.plaqium.com/ 

Plagiarism  Checker:  http://www.plaqiarismchecker.com/ 
Viper:  http://www.scanmvessav.com/ 

Plagiarisma:  http://plaqiarisma.net/ 

Article  Checker:  http://www.articlechecker.com/ 

Dupli  Checker:  http://www.duplichecker.com/ 


Sistemas  antiplagio  de  pago 


Turnitin:  http://turnitin.com/es/ 

Urkund:  http://www.urkund.com/en/ 

PlagAware:  https://www.plaqaware.com/ 
PlagScan:  http://www.plaqscan.com/es/ 
Compilatio:  https://www.compilatio.net/es/ 
PlagiarismDetect.org:  http://plaqiarismdetect.org/ 


¿Cuáles  son  las  ventajas  o razones  de  buscar  la  originalidad? 

Utilizar  con  respeto  las  creaciones  ajenas,  buscando  la  originalidad,  significa  cumplir  la  ley, 
seguir  las  reglas  académicas  y aplicar  métodos  de  trabajo  eficaces,  que  suponen  ventajas: 

► Facilita  que  avances  en  tus  estudios  aprendiendo  más  y mejor. 

► Te  impulsa  a la  excelencia  profesional,  hacia  una  mayor  preparación  y competencia. 

► Te  enseña  a madurar,  a valerte  por  ti  mismo,  a desarrollar  tus  propias  opiniones. 

► Te  hace  más  valioso  que  quienes  se  limitan  a salir  del  paso  con  Google. 

► No  perjudicas  a otras  personas  valiéndote  de  sus  obras  para  medrar. 

► Te  entrena  para  actuar  con  honradez  y con  personalidad  en  la  vida  laboral. 
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9.4.  Creatividad  e innovación 

Vengo  insistiendo  en  ello  desde  el  comienzo:  estás  en  la  universidad  para  asimilar 
activamente  conocimiento,  lo  que  quiere  decir,  desde  un  punto  de  vista  personal,  para 
crear  conocimiento.  La  mejor  forma  es  reproducir  y experimentar  individualmente  el 
proceso  de  construcción  de  la  ciencia. 

Como  los  científicos  (A  hombros  de  gigantes , dijo  Newton),  usa  la  documentación  para  ir 
más  lejos,  para  subir  más  alto,  para  aprender  y descubrir  nuevos  territorios,  para  encontrar 
tus  propias  respuestas,  para  plantearte  nuevas  preguntas. 

Las  técnicas  de  trabajo  que  repasaremos  en  los  próximos  capítulos  están  enfocadas  a usar 
de  manera  eficaz  la  información  y documentación  que  has  recopilado,  pero  también  a 
emplearla  de  modo  inteligente  y honrado  y a facilitar  la  creación  personal  de  conocimiento. 
Pero  tienes  que  poner  tu  propia  ambición. 

No  te  conformes  con  cualquier  cosa.  Tienes  la  suerte  de  estar  en  la  universidad. 
Aprovéchala  para  emprender  un  camino  que  sea  para  ti  fecundo  a largo  plazo,  sin  falsos 
atajos,  sin  trucos,  sin  trampas.  No  te  conformes  con  lo  que  hoy  día  se  puede  hacer  sin  ser 
universitario,  se  espera  más  de  ti.  Googlear-copiar-pegar  lo  hace  cualquiera,  te  aporta  poco 
valor  a ti  mismo,  a tus  futuros  empleadores  y a la  sociedad.  No  es  necesario  ir  a la 
universidad  para  eso,  te  estimarán  en  muy  poco  si  es  lo  único  que  puedes  aportar. 

Trabajo,  honradez,  originalidad,  creatividad,  innovación  son  los  valores  que  te  interesa 
cultivar,  los  que  te  harán  más  fuerte  y valioso  y te  llevarán  más  lejos.  Si  tú  no  te  haces  valer 
por  el  conocimiento,  ¿por  qué  te  vas  a hacer  valer?  Piénsalo. 


Una  cuestión  universal: 

Sobre  todos  estos  temas,  te  recomiendo  estos  dos  vídeos: 

El  derecho  de  autor 

https://voutu.be/zyRWxwb  sUE 

OMPI,  Organización  Mundial  de  la  Propiedad  Intelectual. 

El  plagio  y la  honestidad  académica: 

http://ci2.es/obietos-de-aprendizaie/tutorial-de-plaqio 

Creado  en  la  Universidad  de  Sidney,  adaptado  al  español  por  CRUE-TIC  y REBIUN. 
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9.5.  Puntos  clave,  práctica,  repaso  y ampliación 


Puntos  clave  del  capítulo  9: 

• Reúnes  documentación,  te  documentas,  con  la  finalidad  última  de  crear  conocimiento,  en  tu  caso 
conocimiento  personal:  para  aprender,  para  formarte. 

• Entre  las  técnicas  o tareas  para  tratar  o gestionar  la  documentación  reunida,  que  veremos  en  los 
próximos  capítulos,  están:  (i)  los  gestores  bibliográficos,  (ii)  análisis/síntesis  de  los  documentos, 
(iii)  las  citas  y referencias  y (iv)  la  forma  o presentación  de  los  trabajos  académicos. 

• Estas  técnicas  procuran  un  uso  eficaz,  inteligente,  honrado  y creativo  de  la  documentación:  ágil, 
competente  y respetuoso  con  las  buenas  prácticas  académicas. 

• Respetar  la  creación  intelectual  ajena  como  te  gustaría  que  respetasen  la  tuya  y evitar  el  plagio 
son  actitudes  muy  recomendables  para  actuar  en  la  universidad  y en  la  vida  profesional. 


Practica  por  tu  cuenta: 


► Piensa  y responde.  Para  completar  precipitadamente  un  trabajo,  alguien  acude  a 
Goog/e,  encuentra  un  par  de  páginas  cualesquiera,  improvisa  mezclando  y con  poco 
más  completa  la  tarea.  Esa  conducta,  del  tipo  salir  del  paso,  ¿te  parece  que  está  a la 
altura  de  la  Europa  o el  mundo  de  hoy  día?  ¿Crees  que  se  puede  llegar  lejos  así? 

► Entra  al  blog  de  Creative  Commons  (http://es.creativecommons.org/blog/).  al  enlace 
Licencias  (en  la  parte  superior)  y examina  los  seis  tipos  de  licencias  CC  existentes  con  la 
combinación  de  las  cuatro  condiciones  básicas.  ¿Bajo  qué  licencia  se  difunde  esta  guía? 

Preguntas  de  repaso: 

► Como  autor  de  tu  trabajo  fin  de  grado,  ¿cuáles  son  los  derechos  económicos  de 
propiedad  intelectual  que  tienes  o tendrás  sobre  esa  obra? 

► ¿En  qué  consiste  Creative  Commons ? Si  depositas  tu  trabajo  fin  de  grado  en  el 
repositorio  de  tu  universidad  bajo  una  licencia  CC,  ¿puede  alguien  usar  algún  fragmento 
sin  citarte  como  autor?  ¿Pierdes  el  reconocimiento  de  tu  autoría  sobre  esa  obra? 

► ¿Puedes  colgar  en  la  web  del  grupo  ecologista  al  que  perteneces  un  archivo  pdf  de  un 
artículo  científico  que  te  has  descargado  dentro  de  la  universidad  porque  es  de  acceso 
restringido?  ¿Y  el  enlace  (o  DOI)  a la  dirección  de  la  editorial  donde  está  publicado? 

► Señala  cuatro  razones  por  las  que  te  conviene  respetar  las  creaciones  ajenas. 

Amplía  información: 

► Universidad  de  Sevilla.  Biblioteca.  2015.  Bibliografía  y citas:  cómo  evitar  el  plagio  [página 
web  y vídeo,  4 min.].  http://guiasbus.us.es/bibliografiaycitas/comoevitarplagio 

► Universitat  Politécnica  de  Catalunya.  Servei  de  Biblioteques,  Publicacions  i Arxius.  201-? 
Com  evitar  el  plagi;  com  detectar-lo  [página  web],  http://publica.upc.edu/es/copyright/plagi 
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Cómo  trabajar  con 
la  información  reunida 


Una  vez  que  has  seleccionado  y conseguido  las  referencias  y documentos,  la  información  que 
necesitas,  te  enfrentas  a dos  tipos  de  tareas,  que  trataré  en  este  capítulo.  Primero,  ¿qué  hacer 
con  ellos?  ¿Cómo  conservarlos,  organizados?  O sea,  ¿cómo  gestionar  ia  información?  Segundo, 
¿cómo  procesar,  explorar,  estudiar,  analizar  el  contenido  de  los  documentos?  ¿Cómo  extraer  y 
aprovechar  la  Información  que  contienen?  Es  decir,  ¿cómo  analizar  ia  información? 


10.1.  Trabajar  con  la  información 


A lo  largo  de  tus  estudios  y más  conforme  progresas  en  ellos,  pasa  por  tus  ojos  una  gran 
cantidad  de  bibliografía  y documentación.  En  unos  casos  son  resultados  de  búsquedas  de 
información,  en  otros  casos  artículos,  libros  o páginas  web  que  te  recomiendan.  Muchos 
documentos  son  archivos  pdf  que  guardas  en  carpetas  diversas  de  forma  complicada. 

Igualmente,  aunque  no  con  la  misma  intensidad  en  todas  las  carreras,  tendrás  que  estudiar 
el  contenido  de  los  documentos  científicos  que  has  encontrado  para  los  trabajos,  o los  que 
te  han  señalado  como  lecturas,  etc.  Lo  que  supone  tomar  notas,  hacer  resúmenes,  preparar 
esquemas,  obtener  datos,  redactar  comentarios... 

Es  bueno  que  perfecciones  las  técnicas  de  trabajo  intelectual  con  que  abordas  estas  tareas. 
Y,  si  es  posible,  que  las  pongas  en  práctica  con  la  ayuda  de  las  tecnologías  de  la  información. 
En  este  capítulo  trataremos  de  estos  dos  métodos,  para  gestionar  y analizar  la  información: 

► Uso  de  gestores  bibliográficos  para  manejar  y conservar  referencias  y documentos. 

► Técnicas  de  análisis/síntesis  para  estudiar  y extraer  el  contenido  de  los  documentos. 
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10.2.  Qué  son  los  gestores  bibliográficos 


Las  referencias*  de  una  sola  búsqueda  o los  documentos*  usados  para  preparar  un  pequeño 
trabajo  son  pocos  y manejables,  sobre  todo  si  estás  seguro  de  que  no  vas  a volverlos  a 
necesitar.  Pero  si  el  trabajo  es  de  cierta  envergadura,  si  el  material  te  puede  ser  útil  más 
adelante  y quieres  tenerlo  accesible  con  facilidad,  si  piensas  en  términos  globales  en  toda  la 
documentación  que  vas  manejando  en  los  diferentes  trabajos  y asignaturas... 

¿Cómo  encontrar  después  de  un  tiempo  referencias  o documentación  que  ya  has  manejado? 
¿Cómo  aprovechar  para  un  trabajo  documentos  de  otro  anterior?  Dispersos  en  carpetas 
diferentes,  en  la  bibliografía  de  los  trabajos...  con  diferentes  estilos  y formatos... 

Puedes  crearte  alguna  herramienta  ofimática,  que  te  sirva  de  control,  bien  sea  una  tabla  de 
texto,  hoja  de  cálculo  o base  de  datos.  Pero  siempre  será  algo  precario,  muy  limitado.  Si 
quieres  trabajar  de  una  forma  sistemática  y ordenada,  aprovechando  las  prestaciones 
avanzadas  de  la  tecnología,  debes  usar  gestores  bibliográficos*.  Merece  la  pena. 

¿Qué  es  un  gestor  bibliográfico? 

Es  un  servicio  o software  que  permite  capturar,  archivar  y organizar  referencias  y 
documentos,  editar  bibliografías*  y textos  con  citas*  y referencias*  en  múltiples  estilos, 
compartir  información,  etc.  Es  decir,  te  facilita  disponer  de  una  base  de  datos  personal  con 
tu  propia  documentación  y sobre  esa  base  de  datos  te  proporciona  diversas  prestaciones.  Es 
como  ir  construyendo  tu  propio  sistema  de  información  científica. 

Recuerda  que  ya  te  mencioné  los  gestores  bibliográficos  en  la  sección  4.8,  al  presentártelos 
como  uno  de  los  servicios  que  ofrecen  las  bibliotecas  universitarias.  En  efecto,  casi  todas 
cuentan  con  uno  o varios  gestores  para  los  miembros  de  la  universidad,  como  tú. 

Los  gestores  han  aparecido  varias  veces  también  en  esta  Guía  como  destino  de  exportación 
de  resultados  de  los  buscadores*  y bases  de  datos*.  La  fuente  de  información  envía 
automáticamente  referencias  a tu  gestor,  esto  es,  a tu  base  de  datos  personal,  donde  las 
reúnes  y organizas.  Esta  es  una  de  sus  interesantes  facilidades  avanzadas. 


Prestaciones  de  los  gestores  bibliográficos: 

• Integrar  automáticamente  referencias  desde  bases  de  datos,  buscadores,  etc. 

• Editar,  clasificar,  ordenar,  archivar  y gestionar  las  referencias. 

• Guardar  textos  completos*  y archivos  asociados  a las  referencias. 

• Resaltar  y anotar  los  textos  de  los  documentos  para  analizarlos. 

• Compartir  la  Información  con  otras  personas  y grupos  en  Internet. 

• Generar  bibliografías*  a partir  de  grupos  de  referencias. 

• Editar  con  citas*  y referencias*  textos  redactados  en  procesadores. 

• Producir  las  bibliografías,  citas  y referencias  en  múltiples  estilos  bibliográficos. 
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Con  un  gestor  bibliográfico  puedes  ir  guardando  y organizando  toda  tu  información:  los 
datos  de  libros,  artículos  o webs  que  te  han  sido  útiles,  con  notas,  esquemas,  resúmenes  o 
comentarios  sobre  los  mismos,  y con  la  ventaja  de  poder  volverlos  a buscar  y encontrar  con 
facilidad  porque  se  integran  en  una  base  de  datos  recuperable  por  muchos  criterios, 
estructurada  en  carpetas,  etc.  Podrás  también  resaltar  y anotar  los  textos  pdf  que  archives  y 
estudies,  etc.  Cuando  necesites,  además,  citar  datos,  frases  o ideas  de  esos  documentos  el 
gestor  te  ayuda  a hacerlo  automáticamente,  en  el  estilo  bibliográfico  que  necesites. 

Para  usar  un  gestor  bibliográfico  tendrás  que  elegir  cuál.  A continuación  te  informo  de 
algunas  opciones.  En  la  biblioteca  de  la  universidad  te  pueden  asesorar,  incluso  es  probable 
que  den  cursillos  o formación.  En  cuanto  te  familiarices  con  su  manejo,  puedes  ir 
incorporando  referencias  y documentos  .pdf,  .doc,  .ppt  o similares.  Puedes  integrar 
referencias  capturándolas  de  buscadores  y bases  de  datos,  pero  si  integras  el  documento  a 
texto  completo,  los  gestores  también  leen  y capturan  los  datos  bibliográficos  de  la  referencia 
directamente  desde  el  documento  pdf.  Otra  opción  es  teclear  los  datos,  por  supuesto,  o 
modificarlos  y completarlos,  manualmente,  cuando  sea  conveniente. 

Además  de  gestionar  tu  documentación,  podrás  hacer  búsquedas,  listados,  bibliografías*, 
cuando  te  haga  falta.  Y al  redactar  un  trabajo  fin  de  grado  o fin  de  máster  el  gestor  te 
permitirá,  mediante  una  extensión  asociada  a MS  Word  u otros  procesadores  de  textos, 
incluir  las  citas  y referencias  que  necesites,  lo  que  es  muy  útil  si  son  bastantes.  Y todo,  insisto, 
en  el  estilo  bibliográfico  que  te  pidan  o que  sea  preferible,  como  veremos  en  el  cap.  11. 


10.3.  Algunos  gestores  bibliográficos 


Hay  numerosos  sistemas  de  gestión  bibliográfica,  pero  quizá  una  media  docena  están  entre 
los  más  famosos  y utilizados.  Aparte  de  las  diferencias  en  el  detalle  de  las  prestaciones  hay 
dos  grandes  factores  que  los  caracterizan: 

► Su  funcionamiento  en  la  nube/  desktop: 
en  qué  medida  operan  como  servicios  en 
línea  donde  tu  base  de  datos  la  tienes 
accesible  en  cualquier  punto  de  Internet 
o como  software  de  escritorio  con  tus 
contenidos  radicados  en  tu  ordenador. 

Algunos  son  sólo  en  la  nube  y otros  sólo 
desktop,  pero  la  mayoría  combinan 
ambos  métodos,  sincronizándose. 

► Su  modelo  de  negocio:  si  cobran  al  usuario  final  o institución  suscriptora  o si  se 
financian  por  otras  vías  (publicidad,  etc.).  Lo  más  frecuente  es  que  ofrezcan  una 
versión  básica  de  uso  gratuito  y otra  más  avanzada  de  pago,  institucional  o premium. 

Repasemos  brevemente  algunos  de  los  principales  gestores,  para  que  sepas  dónde  elegir, 
luego  haremos  una  pequeña  práctica  demostrativa  con  uno  de  ellos,  Zotero. 


Como  curiosidad,  puedes  ver  una  compa- 
ración exhaustiva  de  gestores  biblio- 
gráficos en  el  artículo  de  Wikipedia : 
Comparison  of  reference  management 
software: 

<Acceso> 
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Productos  - Funciones  - Descargas  - Tienda  - Referencias  - Asistencia  - Contacto 


Qtaví 

Organizar  el  conocimiento. 


Gestión  de  referencias 
bibliográficas,  organización  del 
conocimiento 
y planificación  de  tareas: 
todo  en  uno 


• Buscar  en  catálogos  de  todo  el  mundo 
■ Gestionar  referencias  bibliográficas 

• Analizar  textos  y resaltar  en  color  los  fragmentos  que  le  interesen 

• Guardar  ideas,  estructurar  temas 

• Planificar  tareas;  individualmente  o en  equipo 

• Escribir  ponencias,  informes,  artículos  y libros  perfectos 


Citavi  es  un  software  de  escritorio  o para 
servidor  institucional.  Facilitan  una  versión 
gratuita  de  prueba  para  un  máximo  de  100 
referencias  y tiempo  limitado.  Además  de 
las  funciones  habituales,  permite  buscar 
desde  la  propia  aplicación  en  catálogos  y 
bases  de  datos  de  todo  el  mundo,  integrar 
muchos  tipos  de  documentos,  incluso 
imágenes,  planificar  tareas  en  forma  de 
cronograma,  trabajar  en  equipo,  crear 
guiones  y esquemas  de  los  trabajos,  etc.  Es 
una  herramienta  muy  completa  e integrada 
para  el  trabajo  intelectual. 

http://www.citavi.com/es/ 

Vídeo  explicativo  (opción  de  subtítulos  en 
castellano):  https://voutu.be/X3vbWlcliDO 


EndNote:  servicio  de  pago  asocia- 
do a las  bases  de  datos  Web  of 
Science  y por  esta  razón  dispo- 
nible en  todas  las  universidades 
españolas.  Opera  con  software  de 
escritorio  ¡nstalable  en  múltiples 
dispositivos  sincronizados  con  una 
cuenta  personal  online.  Importa  re- 
ferencias y documentos  de  cientos 
de  fuentes  electrónicas.  Permite 
editar  textos  con  citas  y referencias 
en  Word  y PowerPoint  así  como 
generar  bibliografías  en  6.000 
estilos.  Se  pueden  compartir  refe- 
rencias y documentos  con  colegas. 

http://endnote.com/ 


MENDELEY 


Your  research,  anywhere. 

For  students  and  researchers 

Mendeley  ¡s  a free  reference  manager  and  academic  social  network 
Make  your  own  fully-searchable  library  in  seconds,  cite  as  you  wrtte, 
and  read  and  annotate  your  PDFs  on  any  device. 

C reate  a free  account 

Download  for  free  on  Mac  «8  h ^ 


TTWff 


Mendeley:  gestor  de  referencias  y 
red  social  académica  que  funciona 
mediante  un  software  que  se  instala 
en  múltiples  ordenadores  y dispo- 
sitivos móviles  y se  sincroniza  con 
un  servicio  en  línea.  Su  versión 
normal  es  gratuita,  aunque  tiene 
versiones  premium  e institucio- 
nales de  pago.  Permite  importar 
referencias,  archivar  documentos, 
leerlos  y anotarlos,  generar  biblio- 
grafías, editar  textos,  compartir  en 
grupo,  etc.  Es  del  grupo  Elsevier. 

http://www.mendelev.com/ 
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RefME:  servicio  en  línea 
que  sirve  para  gestionar 
de  forma  muy  sencilla  y 
práctica  referencias  biblio- 
gráficas, pero  no  guardar 
los  documentos.  Permite 
captar,  reuniry  archivar  las 
referencias,  organizarías, 
insertar  citas  y bibliografía 
en  tus  trabajos,  etc.  Es 
gratuito,  pero  tiene  una 
versión  de  pago,  RefME 
Plus,  que  proporciona  me- 
jores prestaciones. 

https://www.refme.com/ 


I RefME  RefME  Plus  RefME  Institute 


Log  in 


Referencing  Made  Easy 

Your  citation  automation  revelation.  It's  free,  ít's  fast  it’s  the 
most  accurate. 


E 


Making  research  easier 

Muqn  m En  sise  RefWnrks 


i,og  in  frpm  my  insútuUon< 


ProQuéSt' 

DTpewefirsg  rasearehere  te  -'í-scr,  new  lereta 
pí  pvteSiviísf. 


I^óiJuBál  ftotfuCtí 
RjffbceíiepmitMHi 


RefWorks:  servido  en  línea  con 
versión  básica  de  uso  gratuito  y 
versión  institucional  de  pago. 
Ofrece  todas  las  prestaciones  típi- 
cas de  los  gestores  bibliográficos 
desde  cualquier  punto  de  internet, 
sin  instalación,  también  en  dispo- 
sitivos móviles.  Se  pueden  importar 
referencias  y documentos  íntegros, 
archivarlos,  organizados,  resaltar  y 
anotar  pdfs,  generar  bibliografías, 
editar  textos  con  citas  y referencias 
mediante  MS  Word  y Google  Docs , 
compartir  en  la  red,  usar  miles  de 
estilos  bibliográficos,  etc. 

https://refworks.proauest.com/ 


Zotero:  gestor  bibliográfico  que 
funciona  mediante  un  software 
que  se  instala  en  tu  ordenador  o 
en  otros  dispositivos,  sincroni- 
zándose con  un  servicio  en 
línea.  Es  un  programa  gratuito, 
de  software  libre,  asociado  en  su 
origen  al  navegador  Firefox.  Con 
Zotero  puedes  capturar  refe- 
rencias de  cualquier  fuente  de 
forma  muy  eficaz,  organizar 
datos  y documentos,  producir 
citas  y bibliografías,  aunque  en 
pocos  estilos,  y colaborar  con 
otras  personas. 

https://www.zotero.org/ 


|||  i.  n(lee]  j j Orq.Fiiii/e  j,  yl  Cite  ^ Sync  EaUnbariiTc 

Grab  your  research  wíth  a single  click , 

A perennal  rewrrfi.  assiatant. 
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Para  escoger  uno  de  estos  instrumentos  puedes  preguntar  a tus  profesores  o hacer  uso  del 
más  habitual  en  el  entorno  en  que  te  mueves.  Todos  son  buenos,  si  bien  pueden  tener  una 
diferente  aplicación  o utilidad.  Tendrás  que  crearte  una  cuenta  personal  o bien  instalarte  el 
correspondiente  software,  según  la  opción  que  tomes.  Consulta  en  la  biblioteca. 

Ahora  te  presento  una  pequeña  demostración  práctica  con  Zotero,  uno  de  los  sistemas  más 
usados  en  todo  el  mundo,  totalmente  gratuito  y muy  práctico,  pero  que  ejemplifica  de  algún 
modo  las  prestaciones  de  todos  ellos. 


□¿¡r*  10.4. 


Práctica  con  Zotero 


Te  voy  a explicar,  de  una  manera  simplificada,  algunas  tareas  que  se  pueden  abordar  con  un 
gestor  bibliográfico*  como  Zotero  (https://www.zotero.org/),  para  te  formes  una  idea 
aproximada.  Como  cualquier  software,  estas  aplicaciones  y servicios  tienen  tutoriales, 
ayudas,  etc.;  son  muy  recomendables  los  videotutoriales  (en  inglés)  incluidos  en  esta 
página:  https://www.zotero.org/support/es/screencast_tutorials. 

La  forma  más  recomendable  de  instalar  Zotero  es  como  software  standalone  con  una 
extensión  adicional  para  el  navegador  (Chrome,  Firefox  o Safari).  Zotero  es  especialmente 
eficaz  para  capturar,  mediante  un  simple  click,  información  bibliográfica  y documentos  de 
cualquier  buscador*,  base  de  datos*,  portal  o sitio  web,  permitiendo  archivar  las  propias 
páginas  web  consultadas  en  cualquier  momento,  gracias  precisamente  a la  extensión  del 
navegador.  Esto  es  una  gran  ventaja  a la  hora  de  reunir  información. 
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Además,  Zotero  puede  capturar  no  sólo  las  referencias  bibliográficas,  sino  también  los  textos 
completos  de  los  documentos,  al  mismo  tiempo,  siempre  que  estén  disponibles  y sea  factible, 
en  formato  pdf  o por  otras  vías.  Si  miramos  ahora  nuestra  aplicación  Zotero  después  de  la 
importación  de  contenidos  realizada  tras  la  búsqueda  en  Google  Académico: 
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en  la  Píubíí  «frau  Aguí  f ttpprtár  el  íem  sek<óCó4<h>, 

|=  £rc*i  urna  biWHig«fta  a pirtf  del  ítem  sdwcipniHto... 
| Pie  Hur-i  uai  informe  a partir  del  Atm  wlernnnatlo 
titijir  los  m ciad  atol  ptia  d PDF 
y.  Creta  ítert»  íOnlefledOr  a partir  dd  sefocctMriAe 


También  es  posible  capturar  referencias 
mediante  códigos  bibliográficos. 


Título 

3 a'  Introduce  el  ISBN,  DOI  o PMID  para  buscar  en  la  caja  de  abajo. 

>11  O 

> c 


9780470589878 
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Cuando  tenemos  muchísima  documentación  en  nuestro  lotero,  para  encontrar  lo  que 
podemos  volver  a necesitar  en  un  momento  dado,  para  una  consulta,  para  citar,  etc.,  el 
gestor  nos  ofrece  un  potente  sistema  de  búsqueda,  a través  de  una  ventana  emergente: 


Título 

aViewCloudComputing.pdf 

> i Computación  en  la  nube 

>1 

> 

► I] 


Todos  los  campos  y e 


Creador 


S Búsqueda  avanzada 

Buscar  en  biblioteca: 

Mi  bi^bte...  v 

W - □ X 

Natrón  todos 

v de  los  siguientes: 

Creador 

contiene  v 

López 

0 0 

□ Buscar  en  subcarpetas  □ Mostré 

□ Incluir  los  ítems  padres  e hijos  de  \v 

ir  sólo  los  ítems  de  primer  nivel 

'/ítems  encontrados 

Buscar 


Borrar 


Título 

Computación  en  la  nul 


ar búsqueda 


Creador 

v^^^eñ^^pe^^uiller^olá 


r 

( \ 

El  buscador  permite  consultar  por  múltiples 

Resultado  obtenido 

campos,  combinando  de  distintas  formas, 

en  este  caso, 

limitando  según  diferentes  criterios,  etc. 

buscando  López 

l 

J 

como  creador. 

Las  referencias  y documentos  dentro  de  Zotero,  lógicamente,  se  pueden:  etiquetar  con 
términos  temáticos;  clasificaren  una  o varias  carpetas  o colecciones;  ordenar  con  arreglo  a 
distintos  criterios  o campos;  eliminar  enviando  a la  papelera;  etc.  Se  pueden  editar  o 
modificar  en  cualquier  momento  los  metadatos  o datos  bibliográficos,  completándolos  o 
corrigiéndolos.  Pero  lo  más  interesante  es  que  Zotero,  como  otros  gestores  bibliográficos, 
sirve  como  soporte  informático  no  sólo  a la  gestión  de  la  documentación,  sino  también  a las 
tareas  de  estudio  o análisis  de  la  documentación,  que  veremos,  por  sí  mismas,  en  las 
próximas  secciones  de  este  tema  10. 

Observa  la  Imagen  siguiente.  En  ella  tenemos  (a)  un  primer  documento  pdf  sobre  el  que 
hemos  trabajado  y por  tanto  hemos  resaltado  frases  Importante  y hemos  añadido 
anotaciones  en  los  márgenes.  Lo  hemos  vuelto  a guardar  en  Zotero  en  lugar  del  pdf  original, 
lógicamente  sin  notas  ni  resaltados.  El  último  de  los  documentos  (b)  es  un  libro  impreso,  por 
tanto  no  lo  tenemos  físicamente  en  Zotero,  pero  en  su  referencia  anotamos  la  localización 
del  mismo  en  la  biblioteca  (signatura*),  por  si  volvemos  a necesitarlo.  Una  vez  que  lo  hemos 
consultado,  Zotero  nos  permite  añadir  notas  a la  referencia.  Hemos  añadido  dos:  una  con  el 
índice  del  libro,  para  teñera  mano  de  qué  trata,  y otra  con  un  resumen  y comentario  personal. 
Además,  hemos  agregado  un  archivo  MS  Word  con  las  ideas  que  la  lectura  del  libro  nos  ha 
sugerido  para  el  trabajo  que  vamos  a hacer. 
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o a 


Título 
* A view  of  cl< 
5 aViewCloi 
> ' CornCT 


^Adjuntar  un  enlace  a URI... 

Añadir  copia  guardada  del  fichero... 
Añadir  enlace  al  fichero... 


Función  que  permite  agregar  archivos 
o enlaces  a una  referencia. 

>ar  Bonilla  7/23/16  17:31:49 

^^-^*--131:49 


(a)  Documento  pdf  modificado  con  notas  y resaltados  personales. 


> Computación  en  la  nube 
>[f  Computación  en  la  nube  García 

¿(yj  Computación  en  la  Nube:  estrategias  de  cloud  computi...  Aguilar  et  al. 
Ül  índice  de  contenidos 
Idl  Resumen  y comentario 
Ideas  trabajo.docx 
há  Snapshot 


31:49 
31:49 

Hernández  y Florez-...  7/23/16  17:31:49 
7/23/16  17:31:49 


7/23/16  17:31:49 
7/23/16  20:11:34 
7/24/16  12:37:43 
7/24/16  12:41:31 
7/23/16  17:32:00 


Información  Notas  Marcas  Relacionado 


índice  de  contenidos 
Resumen  y comentario 


(b)  Referencia  de  libro  a la  que  se  le  han  agregado  una  nota  con  el  índice,  otra  nota  con 
resumen  y comentario  y un  archivo  Word  con  ideas  para  el  trabajo.  Además,  la  referencia 
incluye  el  snapshot  o archivo  html  de  donde  fue  captada  por  Google  Académico. 


Comprobamos  así,  como  el  gestor  bibliográfico  es  una  herramienta  muy  productiva  para  el 
trabajo  intelectual,  que  se  basa  siempre  en  documentación  científica.  Esto  es  así  por  otra 
razón  adicional:  porque  Zotero  y los  demás  gestores  permiten  generar  bibliografías  y editar 
textos  con  citas  y referencias  en  múltiples  estilos  bibliográficos.  Veamos  aquí  simplemente 
cómo  producir  una  bibliografía  con  todas  nuestras  referencias  en  estilo  IEEE  (Institute  of 
Electrical  and  Electronics  Engineers).  Para  editar  textos  MS  Word  con  citas*  y referencias* 
puede  consultarse  el  videotutorial  que  sobre  este  tema  se  ofrece  en  el  sitio  web  de 
Zotero:  https://www.zotero.org/support/screencast_tutorials/zotero_and_word 


yg 


Todos  los  campos  y € 


Título 

> A view  of  cloud  computing 

> Computación  en  la  nube 

> Computación  en  la  nube 

> Computación  en  la  nube 

Computación  en  la  nube 
CoiVputación  en  la  nube 

jtación  en  la  nube 
jtación  en  la  Nube:  estratei 


Creador 
Armbrust  et  al. 
Tobar  Bonilla 


Seleccionamos  las  referencias 
que  nos  interesan,  con  las  que 
vamos  a generar  la  bibliografía. 


Ver  PDF 
Ver  en  línea 
Ver  instantánea 
Ver  archivo 

Abrir  en  un  visualizador  externo 

Mostrar  archivo 

Quitar  ítems  de  la  colección... 

Mover  ítems  a la  papelera... 

Combinar  elementos... 

Exportar  los  ítems  seleccionados... 

Crear  una  bibliografía  a partir  de  los  ítems  seleccionados... 
Producir  un  ¡nt\Nqe  a partir  de  los  ítems  seleccionados... 


Fecha  de  adición 
7/24/16  12:15:12 
7/23/16  17:31:49 
1:49 
1:49 
1:49 
1:49 
1:49 
1:49 


Pulsando  el  botón  derecho  en  el 
menú  contextual  elegimos  esta 
opción. 


V 


' é>  E 
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Crear  bibliografía 

Estilo  de  cita: 


Chicago  Manual  of  Style  16th  edition  (note) 

Elsevier  Harvard  (with  titles) 

IEEE 

Modern  Humanities  Research  Association  3rd  edition  (note. 


Idioma:  Español  (España) 


Modo  de  salida: 

O Citas 
(§)  Bibliografía 

Método  de  salida: 

O Guardar  como  RTF 

O Guardar  como  HTML 
(§)  Copiar  al  portapapeles 
O Imprimir 


Menú  de  estilos  bibliográficos  entre  los 
que  se  puede  elegir  en  Zotero. 


Nos  aparece  esta  ventana  emergente, 
donde  configuramos  nuestras  opciones 
para  generar  el  listado  bibliográfico 
que  deseamos:  una  bibliografía  en 
estilo  IEEE.  Como  vamos  a sacarla  en 
un  documento  Word,  primero  la 
copiamos  al  portapapeles. 


Documento  Word  con  la  bibliografía  de 
los  documentos  seleccionados  en  estilo 
IEEE,  producida  por  Zotero. 


DISEÑO  DE  PÁGINA  REFERENCIAS  CORRESPONDENCIA  REVISAR  VISTA  ZOTERO 


17¿, 


[1] 

M.  Armbrust,  A.  Fox,  R.  Griffith,  A.  D.  Joseph,  R.  Katz,  A.  Konwinski,  G.  Lee,  D.  Patterson,  A.  Rabkin,  I.  Stoica,  & others,  «A 
view  of  cloud  computing»,  Communications  ofthe  ACM,  vol.  53,  n.°  4,  pp.  50-58,  2010. 

[2] 

W.  E.  Tobar  Bonilla,  «Computación  en  la  nube»,  Acta  otorrinolaringol.  y, Cirugía  de  cabeza  y cuello,  vol.  40,  n.°  1,  pp.  55- 
57,  2012. 

[3] 

J.  S.  Soto,  «Computación  en  la  nube»,  Investiga.  TEC,  vol.  10,  n.°  10,  pp.  4-5,  2013. 

[4] 

I.  Peña  López  y M.  Guillen  Sola,  «Computación  en  la  nube».  Materiales  de  aprendizaje  para  el  Programa  de  Gestión  y 
Dirección  de  Microempresas  de  la  Business  School  de  la  Universitat  Oberta  de  Catalunya,  Barcelona,  España,  2012. 

[5] 

O.  Mejia,  «Computación  en  la  nube»,  Contactos,  vol.  80,  pp.  45-52,  2011. 

[6] 

N.  L.  Hernández  y A.  S.  Florez-Fuentes,  «Computación  en  la  nube»,  Revista  MundoFesc,  vol.  2,  n.°  8,  pp.  46-51,  2014. 

[7] 

E.  R.  García,  «Computación  en  la  nube»,  Rev.  Prop.  Inmaterial,  vol.  17,  p.  223,  2013. 

[8] 

J.  Aguilar,  L.  J.  Aguilar,  L.  Martínez,  I.  Z.  Martínez^  L.  García,  & others.  Computación  en  la  Nube:  estrategias  de  cloud 
computing  en  las  empresas.  Alfaomega,  2012. 


En  el  capítulo  11  trataremos  de  los  estilos  bibliográficos  y de  la  redacción  de  citas  y 
referencias  en  los  trabajos.  Por  ahora,  solo  es  importante,  muy  importante,  saber  que  Zotero, 
y otros  gestores,  son  enormemente  útiles  para  insertar  citas*  de  datos,  frases  o ideas 
tomadas  de  las  fuentes  que  manejamos  al  elaborar  un  trabajo  y para  describir  o referenciar 
adecuadamente  esas  fuentes  al  final  del  mismo. 
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10.5.  Análisis/síntesis,  procesar  la  documentación 


Los  gestores  bibliográficos  te  permiten  mantener  bajo  control  tu  documentación.  Así, 
después  de  una  búsqueda  temática,  las  referencias  y documentos  que  selecciones  los 
incorporas  a tu  gestor,  les  asignas  una  etiqueta,  o lo  que  es  lo  mismo,  los  incluyes  en  una 
carpeta  o colección,  y,  por  lo  que  a la  gestión  se  refiere,  el  asunto  está  encauzado. 

Pero,  como  ya  te  he  dicho,  el  gestor  también  te  ayuda  a trabajar  con  los  documentos. 
Posiblemente  los  utilices  para  hacer  un  trabajo  académico,  pero  tal  vez  sea  con  otros  fines: 
una  presentación  oral,  una  tarea  en  grupo,  preparar  portu  cuenta  un  tema,  enterarte  de  algo 
que  necesitas  aprender...  Quizá,  en  el  futuro,  redactar  un  apartado  de  una  oposición,  aclarar 
una  cuestión  para  tu  trabajo  o elaborar  un  informe... 

El  caso  es  que,  con  propósitos  diversos,  necesitas  aprender  y elaborar  conocimiento  personal 
a partir  de  esa  documentación,  lo  que  requiere  métodos  de  trabajo  eficaces  de  análisis  de  la 
información,  formas  de  procesarla  información , de  lo  que  tratamos  en  el  resto  de  este  tema. 

En  esta  materia,  como  en  otras,  es  el  profesorado  quien  mejor  puede  orientarte.  Sobre  todo 
si  hay  que  poner  en  juego  técnicas  de  trabajo  específicas  que  tienen  que  ver,  por  ejemplo,  con 
el  análisis  de  textos  históricos,  jurídicos,  literarios,  etc.  No  obstante,  los  consejos  y pautas 
que  te  voy  a ofrecer  en  ningún  caso  se  refieren  al  estudio  de  fuentes  originales,  ni  a métodos 
de  investigación  particulares,  sino  más  bien  a las  revisiones  bibliográficas  de  la  literatura 
científica  sobre  un  tema.  Aun  así,  siempre  es  prioritario  que  sigas  las  indicaciones  docentes 
concretas  de  cada  materia. 

Es  más,  resulta  obvio  que  en  muchos  trabajos  académicos,  la  componente  documental,  el 
examen  de  la  literatura  científica,  es  sólo  uno  de  los  aspectos  de  la  tarea,  que  se  basa  en  otros 
métodos  y técnicas,  por  ejemplo: 

► Procedimientos,  cálculos  y modelos  matemáticos. 

► Aplicación  de  software,  procesos  de  cálculo  o simulación  por  ordenador. 

► Trabajos  de  campo,  encuestas,  tests,  muéstreos,  historias  clínicas,  etc. 

► Ensayos  de  laboratorio,  experimentación,  medición  y observación. 

► Análisis  de  fuentes  históricas,  literarias,  jurídicas,  restos  culturales,  obras  de  arte,  etc. 

► Diseño  de  proyectos  tecnológicos,  de  construcción,  prototipos,  etc. 

► Análisis  económicos,  financieros,  contables,  estadísticos  o empresariales. 

► Intervenciones  educativas,  sociales  o sanitarias. 

Más  allá,  pues,  de  estos  otros  métodos  de  estudio,  ¿cuál  es  la  utilidad  o la  finalidad  de  hacer 
una  revisión  de  la  literatura  científica  sobre  el  tema  que  estudias?  ¿Para  qué  sirve  la 
componente  documental  que,  en  mayor  o menor  proporción,  está  siempre  presente  en 
cualquier  trabajo  académico  o intelectual  que  tengamos  que  acometer? 
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Para  qué  es  útil  la  revisión  bibliográfica 

• Para  determinar  cuál  es  el  estado  de  conocimientos,  lo  que  se  sabe  sobre  el  tema. 

• Para  establecer  cuál  es  el  estado  de  la  técnica,  lo  que  se  sabe  hacer  en  relación  al  tema. 

• Para  conocer  la  normativa  legal  que  rige  sobre  la  actividad,  sector  o asunto  en  cuestión. 

• Para  conocer  la  normativa  técnica  que  afecta  a la  actividad,  sector  o asunto  en  cuestión. 

• Para  utilizar  los  datos  científicos,  estadísticos,  económicos,  sociales,  históricos,  etc.  que  Interesen. 

• Para  conseguir  la  documentación  gráfica,  geográfica,  Iconográfica,  etc.  que  se  precise. 

• Para  obtener  la  información  comercial  sobre  empresas,  productos,  precios,  mercados,  etc.  necesaria. 


Hechas  estas  consideraciones,  sigue  estando  claro  que  debes  procesar  la  documentación  que 
has  seleccionado  y reunido,  para  asimilarla  generando  tu  propia  visión  del  tema,  que  podrá, 
o no,  según  los  casos,  desembocar  al  final  en  un  trabajo  académico  formal  (cap.  12). 

Los  métodos  de  trabajo  que  te  sugiero  para  procesar  la  documentación  son: 

► Análisis:  descomponer  algo  complejo  en  sus  partes,  estudiar  los  detalles  de  un  todo. 

► Síntesis:  organizar  las  partes  en  un  todo  complejo,  reunir  detalles  en  un  sistema  total. 

Análisis  y síntesis  son  típicas  y básicas  operaciones  intelectuales  que  utilizamos  en  la  vida 
cotidiana,  en  múltiples  procesos  cognitivos.  En  tu  caso  lo  que  haces  es  analizar  la 
documentación  recopilada  para  sintetizar  nuevo  conocimiento  personal  y,  en  algunos  casos, 
ulteriormente,  un  nuevo  documento,  un  trabajo  académico  (cap.  12)  u otro  producto 
intelectual. 

Este  doble  proceso  o movimiento  de  análisis/síntesis  consta  de  tres  fases,  como  resultado  de 
las  cuales  tendrás  un  documento  personal  donde  se  recoge,  al  menos,  el  conocimiento 
derivado  del  estudio  de  la  documentación  reunida: 


Fase  2: 

Estudio  de  anotaciones 
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Para  que  este  proceso  de  tratamiento  de  la  documentación  sea  eficiente,  te  sirva  para 
aprender,  y conduzca  en  última  instancia  a resultados  legítimos  en  un  posible  trabajo 
académico,  has  de  que  llevarlo  a cabo  de  forma  correcta.  Hacerlo  mal  es  recurrir  más  o menos 
toscamente  al  recorte  y pegado  de  fragmentos,  al  estilo  de  un  collage,  o refrito,  a la  manera 
en  que  se  sueldan  piezas  de  chapa  en  trabajos  de  metal.  Más  bien,  si  tuviéramos  que 
comparar,  hay  que  proceder  a una  fusión  completa  (análisis)  y a un  moldeado  integral 
(síntesis)  de  la  materia  prima. 

Y no  hay  que  suprimir  la  importante  fase  2a  de  estudiar  y reflexionar  por  separado  sobre  las 
anotaciones,  saltando  precipitadamente  de  la  lectura  a la  composición  personal,  lo  que 
provoca  errores,  copiados  y deficiencias.  La  fase  es  la  que  facilita  una  apropiación  personal 
de  la  información,  la  que  permite  establecer  relaciones  y por  tanto  la  que  desencadena  ideas 
personales  y una  comprensión  de  conjunto. 

Es  siempre  del  trabajo  serio,  metódico  y reflexivo  de  donde  surge  la  idea  creativa,  original. 


Originalidad  y creatividad: 

No  se  trata  necesariamente  de  descubrir  nada.  Incluso  en  trabajos  que  no  contienen  investigación 
original  y constituyen  sólo  revisiones  bibliográficas,  puedes  dejar  tu  impronta  personal: 

• En  la  selección  de  documentos  y autores  representativos. 

• En  la  manera  de  organizar  y estructurar  la  información  en  el  cuerpo  del  trabajo. 

• Con  tu  capacidad  de  interpretar  lo  que  autores  y documentos  dicen  y sus  implicaciones. 

• Al  determinar  cuáles  son  las  líneas  de  trabajo  o investigación  fundamentales. 

• Haciendo  una  valoración  contrastada  y fundada  de  unos  y otros. 

• Estableciendo  algunas  conclusiones  personales,  planteando  preguntas  o problemas. 


10.6.  Lectura  y anotaciones  de  los  documentos 


Esta  primera  fase  consiste  en  analizar  la  documentación  reunida  mediante  una  lectura  de 
cada  texto,  haciendo  las  anotaciones  oportunas  en  un  archivo  Word,  etc.,  o técnica  similar. 

Orientación  a objetivos: 

Lectura  y anotaciones  deben  estar  dirigidas  por  una  cierta  ¡dea,  al  menos  aproximada,  de  tu 
objetivo,  de  lo  que  te  propones  aprender  o conseguir,  del  propósito  de  tu  trabajo,  etc.  O sea, 
debes  trabajaren  la  perspectiva  de  un  fin  determinado,  incluso  aunque  luego  el  resultado  sea 
algo  distinto  al  esperado.  Recuerda  lo  que  te  he  comentado  sobre  búsqueda  estratégica.  Aquí 
también  tiene  que  haber  estrategia  y evaluación.  Porque  es  lo  que  ayuda  a ordenar  y guiar  el 
trabajo  racionalmente.  Ni  siquiera  la  lectura  puede  ser  ingenua,  debe  ser  orientada. 
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Lectura  activa  y selectiva: 

La  lectura  académica  y profesional  suele  ser  activa  y selectiva:  no  es  el  texto  el  que  viene 
hacia  ti,  sino  tú  al  texto.  Los  documentos  se  leen  priorizando,  decidiendo  qué  capítulos, 
párrafos  y fragmentos  requieren  más  y menos  atención.  Cuanto  más  costumbre  y formación 
tengas,  con  más  eficacia  lo  harás.  En  función  de  tu  objetivo,  procurarás  no  perderte  lo 
importante,  pero  tampoco  perder  tiempo  con  lo  accesorio.  Habrá  párrafos  que  leerás  tres 
veces,  pero  otros  los  saltarás,  porque  te  darás  cuenta  de  que  no  afectan  a tu  asunto.  Es  una 
lectura  que  exige  concentración,  para  ir  identificando  y trabajando  sobre  lo  esencial,  las  ideas 
principales,  las  que  te  afectan  e interesan,  las  que  importan  para  entender  el  meollo... 

Tienes  que  atender  a los  indicios  del  texto:  resumen*,  índices,  introducción,  epígrafes, 
apartados,  recuadros,  listas,  frases  en  negrita  y cursiva,  nombres  propios,  inicios  de  párrafo, 
comienzos  y finales  de  capítulo,  conclusiones,  etc.  Aborda  los  párrafos  de  forma  selectiva, 
previendo  su  contenido  e interés,  captando  la  organización  del  discurso  por  adelantado,  para 
descartar  lo  que  no  te  haga  falta  leer  y profundizar  en  lo  que  interesa  o afecta. 

No  leas  como  si  fuera  una  novela,  viendo  desfilar  las  palabras  delante  de  ti.  Si  el  soporte  lo 
permite,  porque  es  una  impresión  de  trabajo  o un  archivo  pdf  donde  puedas  hacerlo, 
subraya,  resalta  o anota  el  documento:  trabájalo,  lo  que  está  en  relación  con  lo  siguiente. 

Documento  de  anotaciones: 

Por  cada  artículo  o texto  que  analices  crea  un 
documento  MS  Word , etc.,  de  anotaciones,  anejo, 
o usa  una  técnica  similar.  Este  documento  debe  ir 
encabezado  por  la  referencia  bibliográfica,  para 
saber  siempre  a qué  se  refiere.  Y puede  archivarse 
con  la  referencia*,  y eventualmente  el  documento 
íntegro,  en  el  gestor  bibliográfico,  como  parte  de 
tu  sistema  personal  de  información  científica.  Lo  he 
explicado  en  secciones  anteriores  de  este  tema:  los 
gestores  son  también  instrumentos  ideales  para 
este  objetivo  de  analizar  la  documentación.  Todos 
los  materiales  destinados  a un  trabajo  pueden, 
obviamente  estar  en  la  misma  carpeta  del  gestor. 

Técnicas  de  anotación: 

Es  importante  que  tomes  notas  del  documento,  porque  te  ayuda  a concentrarte  en  la  lectura 
y a comprender  mejor  la  información,  activa  tus  procesos  cognitivos  (las  conexiones 
neuronales).  Además,  las  notas  son  el  resultado  del  análisis  con  el  que  luego  podrás  elaborar 
tu  propia  síntesis,  son  un  paso  intermedio. 

Toma  notas  de  forma  sucinta  y selectiva,  dirigidas  también  a la  finalidad  que  te  propones. 
No  se  trata  de  hacer  resúmenes  ingenuos  de  lo  que  lees,  sino  de  entresacar,  extraer,  del 
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documento  las  nociones,  datos  e ideas  que  pienses  te  van  a servir  para  tu  objetivo.  O que 
tienen  que  ver  con  el  resto  de  actividades  o indagaciones  no  documentales  que  estás 
llevando  a cabo  como  parte  del  trabajo  o proyecto  que  estás  acometiendo. 

Las  notas  deben  ir  ordenadamente  precedidas  por  el  número  de  la  página  del  documento  a 
la  que  se  refieren,  para  saber  la  procedencia  exacta,  ¡por  si  tuvieras  que  citarlas! 

Dependiendo  del  caso,  puedes  tomar  notas  con 
tu  propio  lenguaje,  condensando  ¡deas,  incluso 
haciendo  esquemas,  o por  el  contrario,  si  consi- 
deras el  texto  del  autor  literalmente  valioso  y 
susceptible  de  ser  citado  puedes  copiar  un 
fragmento  entre  comillas.  O unos  datos,  de  una 
tabla,  etc.  En  este  caso  no  hay  problema  para 
copiar  y pegar,  pero  ¡no  te  olvides  de  las 
comillas  y el  número  de  página!  Tampoco  hay  que  abusar  de  los  fragmentos  textuales,  pues 
alargarán  tus  anotaciones:  sólo  si  el  texto  o información  es  muy  significativa  o elocuente. 

Entre  las  notas,  merece  la  pena  que  interpoles  tus  propios  comentarios  y observaciones 
personales,  según  se  te  vayan  ocurriendo  al  leer  el  texto.  Para  distinguirlas  escríbelos  en  letra 
de  otro  color  (azul,  morado)  o entre  corchetes.  Estos  apuntes  serán  muy  interesantes  para 
cuando  estudies  las  notas  y procedas  a la  síntesis  personal.  Empiezas  a reflexionar:  a procesar 
y no  sólo  a trasladar  información. 


10.7.  Estudio  de  las  anotaciones 


Evita  el  plagio  por  descuido: 

Toma  bien  las  notas,  este  es  el  momento 
más  peligroso  para  alguien  que  luego 
puede  ser  acusado  de  copiar  sin  haber 
tenido  mala  Intención. 


La  segunda  fase  representa  la  culminación  o cierre  del  análisis  y la  transición  hacia  la  síntesis. 
Es  importante  que  sea  una  actividad  diferenciada,  donde  terminas  de  fundir  o digerir  el 
material  recopilado  y empiezas  a concebir  la  nueva  forma  que  adoptará  tu  elaboración 
personal.  Comienzas  a elaborar  tu  comprensión  o visión  del  asunto. 

Dependiendo  de  la  complejidad  de  la  tarea  y del  volumen  de  documentación  que  manejes, 
esta  fase  puede  ser  más  o menos  trabajosa.  Pero  en  cualquier  caso  debes  abordarla  también 
con  la  vista  puesta  en  la  finalidad  que  persigues:  lo  que  quieres  aprender,  el  trabajo  que  vas 
a redactar  al  final,  los  métodos  no  documentales,  los  datos  que  realmente  necesitas,  etc. 

Lectura  de  las  anotaciones: 

Realiza  un  estudio  atento  de  tus  anotaciones,  probablemente  no  baste  una  sola  lectura.  Elige 
con  cuidado  el  orden  para  repasar  los  documentos*,  que  sea  el  más  lógico  o provechoso.  Así, 
volviendo  a lo  esencial  de  lo  que  has  leído,  culminas  la  apropiación  intelectual  de  lo  que  te 
interesa  aprender  y tu  cerebro  va  preparando  la  síntesis  al  establecer  relaciones  y sacar 
conclusiones.  Adquieres  una  visión  de  conjunto,  un  mapa  general  del  tema. 
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Nuevos  comentarios  personales: 

Conforme  estudias  el  conjunto  de  las  notas,  las  relaciones  que  descubres  entre  una 
información  y otra  y entre  lo  nuevo  y tus  conocimientos  previos  harán  que  se  te  ocurran  más 
comentarios  y valoraciones  personales.  Incorpóralos  a los  documentos  de  anotaciones.  Son 
criterios  y aportaciones  propias  provisionales  que  vas  anticipando. 

Evaluación  de  las  notas,  las  lecturas,  la  búsqueda: 

Esta  fase  reflexiva  es  todavía  momento  oportuno  para  evaluar  cómo  vas  y reconducir  el 
trabajo.  Para  captar  si  tienes  puntos  débiles,  qué  necesitas  ampliar,  corregir  o comprobar. 
Aún  estás  a tiempo  para  releer  algo,  consultar  algún  dato  adicional,  realizar  una  búsqueda 
complementaria,  preguntar  una  duda  al  profesor,  conseguir  algún  otro  documento,  etc.  O 
por  el  contrario,  confirmar  que  das  por  válida  la  recogida  de  información. 

Esquema,  estructura  provisional: 

El  resultado  central  de  esta  fase  2^  debe  ser  un  borrador  de  esquema  o estructura  de  la 
síntesis  personal  que  vas  a elaborar  sobre  el  tema,  o sea,  el  armazón  que  va  a tener. 
Conforme  estudias  las  anotaciones  vas  identificando  las  cuestiones  clave,  los  datos  que  te 
parecen  más  claros  e importantes.  Vas  reflexionando  sobre  la  importancia  de  los  distintos 
elementos,  sobre  la  lógica  interna.  Vas  concibiendo  las  partes  o estructura  de  la  síntesis.  Es 
algo  que  requiere  un  poco  de  tiempo,  pero  tu  cerebro  lo  hace,  si  se  lo  pides:  va  procesando 
la  información  y va  ordenando  el  conocimiento. 

Abre  un  documento  MS  Word,  etc.  llamémoslo  composición  personal,  o síntesis  personal,  y 
vete  anotando  tus  ideas  al  respecto.  Vete  bosquejando  poco  a poco  el  armazón  posible, 
provisional,  de  tu  síntesis,  el  esquema  de  tu  visión  sobre  el  tema,  el  índice  de  contenidos 
pormenorizado  de  un  futuro  trabajo  (aunque  no  necesariamente  vaya  a haberlo). 

En  este  esquema,  apunta  qué  anotaciones 
te  pueden  ser  especialmente  relevantes 
para  cada  apartado  (claves  de  documento 
y n°  de  página),  para  saber  qué  material 
consultar  cuando  tengas  que  redactar  cada 
parte,  a qué  datos  o ideas  recurrir. 


Naturalmente,  en  trabajos  que  no  sean 

exclusivamente  de  revisión  bibliográfica,  sino  basados  en  otros  métodos  (estadísticos, 
informáticos,  experimentales,  etc.),  como  antes  te  decía,  el  esquema  o estructura  puede 
venir  impuesto  o condicionado  por  otros  sistemas  de  trabajo.  La  revisión  de  la  docu- 
mentación se  integrará  dentro  de  otra  estructura  lógica,  o se  adaptará  a ella. 


Planear  y corregir: 

El  esquema  preliminar  luego  puedes  enmen- 
darlo sobre  la  marcha  al  redactar.  Pero 
siempre  es  preferible  planear  y corregir  que 
navegar  sin  rumbo  Improvisando. 
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10.8.  Composición  personal 


La  tercera  fase  de  tratamiento  del  contenido 
de  la  documentación  reunida  es  la  redacción 
de  lo  que  he  llamado  una  composición 
personal  o síntesis  de  trabajo.  Se  distingue, 
pues,  de  un  documento  formal  destinado  a 
ser  presentado  ante  otras  personas:  trabajos 
académicos,  artículos,  informes,  etc.  La 
composición  personal  a la  que  me  refiero 
podría  ser  el  borrador  de  un  trabajo  académico  futuro  (del  que  tratará  el  cap.  12);  o podría 
ser  un  simple  texto  personal,  un  material  de  trabajo  para  resumir  lo  esencial  y organizarte  la 
información  con  tu  propia  visión  acerca  del  tema. 


Ventajas  de  escribir: 

Aunque  no  tengas  que  presentar  nada  a 
nadie,  redactar  por  escrito  tu  síntesis 
personal  es  útil:  escribir  ayuda  a poner  en 
claro  las  ideas  y se  aprende  mucho  más. 


¿Qué  es  una  revisión  bibliográfica,  review*  ? 

Es  un  tipo  frecuente  de  tarea  académica,  bien  con 
carácter  de  trabajo  aislado  o como  parte  de  un 
trabajo  de  mayor  alcance  (ver  también  sec.  7.1). 

Consiste  en  presentar  el  estado  de  conocimientos 
sobre  una  cuestión  científica,  exponiendo  y 
resumiendo  sistemáticamente  lo  que  se  sabe 
sobre  el  tema,  o los  últimos  hallazgos,  y 
extrayendo  algunas  conclusiones:  visión  de 
conjunto,  avances  y cuestiones  pendientes,  etc. 

Esto  implica  pasar  revista  de  forma  ordenada  y 
resumida  a la  documentación  relevante  publicada, 
reseñando  sus  argumentos  o teorías,  destacando 
los  problemas  abordados,  las  tendencias 
detectadas,  comparando  y evaluando  unos 
estudios  con  otros,  etc. 

La  revisión  se  puede  organizar  de  muchas  formas: 
en  torno  a los  problemas,  a las  tendencias  o 
escuelas,  de  forma  cronológica,  etc. 

La  revisión  no  descubre  nada  nuevo,  pero  es  útil, 
interpreta,  organiza  y clarifica.  Y demuestra  que  la 
persona  que  la  hace  domina  el  tema.  Por  eso  es 
interesante  como  trabajo  para  estudiantes. 

En  las  revistas  se  publican  reviews*  que  son 
artículos  individuales  sueltos,  pero  todos  los 
artículos  incluyen  una  introducción  que  empieza 
por  resumir  los  antecedentes  y el  estado  de 
conocimientos  sobre  el  particular;  todos  empiezan, 
de  alguna  forma,  revisando  la  situación. 


Partir  del  esquema  provisional: 

Parte  del  esquema  trazado  en  la  fase 
anterior  y,  consultando  si  es  necesario  de 
nuevo  las  anotaciones  mediante  las  claves 
de  documento  y página,  o en  su  caso  las 
fuentes  de  datos  correspondientes  a los 
métodos  de  trabajo  usados,  vete  compo- 
niendo una  primera  aproximación  a tu 
texto  personal.  Rellena  de  contenido  los 
apartados  del  esquema  volcando  por 
escrito  el  conocimiento  que  te  has  ¡do 
formando  del  asunto.  Corrige  lo  que  sea 
preciso  en  el  esquema  organizativo. 

Da  cuenta  ordenadamente  de  lo  que  has 
descubierto,  esto  es,  aprendido,  tanto 
mediante  la  consulta  de  la  documentación 
reunida,  como  a través  de  tus  propias 
indagaciones  y tareas  (experimentos, 
ensayos,  trabajos  de  campo,  cálculos, 
mediciones,  procesos  informáticos,  estu- 
dios de  fuentes  históricas,  jurídicas  o 
literarias,  encuestas,  diseños  técnicos, 
actuaciones  o experiencias,  etc.).  El  obje- 
tivo es  integrar  todo  lo  que  has  aprendido 
en  un  conjunto  coherente  y que  sea 
inteligible  para  quienes  supuestamente  lo 
fueran  a leer,  en  principio,  al  menos,  para  ti 
mismo,  lo  que  no  es  poco:  sistematiza. 
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Elaboración  gradual,  versiones: 

El  procesador  de  textos  facilita  tu  tarea.  Puedes  componer  tu  documento  gradual-mente, 
aumentando  y perfeccionando  sus  contenidos  poco  a poco,  en  sucesivas  redacciones  que 
dan  lugar  a sucesivas  versiones  o borradores  cada  vez  más  completos  y atinados,  en  cuanto 
a contenido  y en  cuanto  a forma.  No  edites  siempre  por  sistema  encima  de  la  versión  anterior, 
guarda  algunas  de  las  versiones  provisionalmente  por  si  acaso  te  arrepientes  de  algún 
cambio.  Sólo  hasta  tener  la  seguridad  de  que  los  avances  debes  consolidarlos. 

Control  de  las  citas: 

Cuando  tomes  prestadas  fragmentos  textuales,  ideas  o datos  procedentes  de  los 
documentos*  reunidos,  identifícalos  por  el  tipo  de  letra  y comillas,  etc.  e inserta  también  una 
clave  de  documento  y página  para  citarlo.  Te  vendrá  bien  saber  de  dónde  procede  la 
información  y si  la  composición  personal  se  transforma  en  un  documento  público  tendrás 
que  poner  cita  y referencia  (de  lo  que  tratará  el  cap.  ll). 

Forma,  estilo,  presentación: 

Esta  composición  personal  no  está  sujeta  a normas  de  estilo  o presentación.  Siempre  es 
conveniente  y útil  el  orden  y una  buena  redacción,  pues  la  claridad  en  el  lenguaje  y en  la 
organización  de  la  información  es  expresión  de  claridad  intelectual.  Ahora  bien,  si  el 
documento  está  destinado  a trascender,  razón  de  más  para  que  su  estructura  y concepción 
vaya  reflejando,  lógicamente,  las  especificaciones  del  producto  final,  a las  que  aludiré  en  el 
cap.  12  al  referirme  a los  trabajos  académicos. 


10.9.  Puntos  clave,  práctica,  repaso  y ampliación 


Puntos  clave  del  capítulo  10: 

• La  documentación  que  vas  reuniendo  la  puedes  conservar  y organizar  con  gestores  bibliográficos. 

• Un  gestor  bibliográfico  sirve  para  capturar,  archivar  y clasificar  las  referencias  y los  documentos,  editar 
bibliografías  y textos  con  citas  en  diversos  estilos  y compartir  los  contenidos  en  Internet. 

• Existen  diversos  gestores  bibliográficos,  puedes  elegir  uno  de  ellos,  hazte  aconsejar. 

• Para  estudiar  y procesar  el  contenido  de  la  documentación  reunida  tras  una  búsqueda  o destinada  a 
un  trabajo  académico  conviene  aplicar  técnicas  de  análisis  y síntesis  de  la  información. 

• Análisis  y síntesis  tienen  lugar  en  tres  fases:  1)  lectura  y anotaciones;  2)  estudio  de  las  anotaciones; 
3)  composición  personal.  El  objetivo  final  es  elaborar  conocimiento  individual,  aprender. 
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HE-i^  Practica  por  tu  cuenta: 

► La  mejor  práctica  que  puedes  hacer,  y no  resulta  nada  complicada,  es  probar  a usar 
alguno  de  los  gestores  bibliográficos  existentes.  Puedes  probar  con  Zotero,  pero  si 
quieres  también  puedes  crearte  una  cuenta  con  RefME,  muy  sencillo,  o con  Mendeley.  Es 
muy  fácil  y provechoso.  Con  Zotero  y Mendeley,  ya  sabes,  te  descargas  una  aplicación  de 
escritorio  y te  creas  una  cuenta  online.  RefME  es  sólo  online.  En  la  sec.  10.3  están  las 
direcciones  de  sus  sitios  web. 


Preguntas  de  repaso: 

► ¿Por  qué  razones  puede  ser  importante  contar  con  un  gestor  bibliográfico? 

► ¿En  qué  casos  no  puedes  archivar  los  documentos  íntegros  en  el  gestor  bibliográfico? 

► ¿Qué  gestor  no  permite  archivar  documentos?  ¿Y  cuál  de  ellos  sólo  archiva  tus  datos  de 
forma  local?  ¿Cuál  es  completamente  gratuito,  sin  versiones  de  pago? 

► ¿En  qué  fase  conviene  elaborar  un  esquema  provisional  de  la  composición  o síntesis? 

► ¿Cómo  debe  ser  el  proceso  de  lectura  de  los  documentos? 

► ¿Por  qué  es  importante  apuntar  la  página  al  tomar  notas  de  un  documento? 

► ¿En  qué  consiste  una  revisión  bibliográfica? 


Amplía  información: 

► MARQUINA,  J.  2016.  io  gestores  de  referencias  bibliográficas  a tener  en  cuenta  para  tus 
trabajos  [entrada  de  blog].  Disponible  en  <Acceso> 

► Universitat  d’Alacant.  Biblioteca  Universitaria.  [201-?].  Gestores  de  referencias 
bibliográficas  [página  web  y vídeo].  Disponible  en  <Acceso> 

► University  of  Bergen.  2013.  Search  & Write  [tutorial  web],  http://sokogskriv.no/en/ 

► University  of  North  Carolina  at  Chapel  Hill.  2014.  The  Writing  Center  at  UNC-Chapel  HUI. 
L iterature  Reviews.  http://writingcenter.unc.edu/handouts/literature-reviews/ 


Recuerda  que  las  palabras  con  asterisco*  están 
explicadas  en  el  Vocabulario  final,  página  201. 
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10.10.  Mapa  de  conceptos: 

buscar,  evaluar,  usar  información  científica 


Escoger  términos 
Plantearen  inglés 
Elegir  herramientas 
Ejecutar  la  búsqueda 
Reconducirla  búsqueda 
Elegir  y reunir  resultados 


Escoger 

documentos 


En  la  web 
seleccionar 


i 


n 


Evaluar 


Recomendados  Publicación 
Relevancia  Tipología 
Vigencia  Referencias 

Autoría  Citas 


Gestionar 
con  gestores 
bibliográficos 


Referencias 

Documentos 

Anotaciones 


Usar  sitios  recomen  dados 
Consultar  recuraos  confiables 
Aplicar  1 2 criterios  de  selección 


Priorizar  la 
literatura  científica 

i 

Obras  d e con  su  Ita  T esis  y trabajos 
Monografías  Normas  técnicas 

Obras  col  ectivas  T extos  I eg  al  es 

Congresos  Informes  técnicos 

Artículos  de  revista  Patentes 


Respetando 

1 

Integridad  académica 
Propiedad  intelectual 
Creación,  creatividad 


r 


Procesarla 

información 


Citas  y 
referencias 


Trabajas 


1 


An  al  izar  docu  m entos,  tom  ar  notas 
Estudiar  anotaciones,  esquema 
Generar  una  síntesis  personal 


i 


Citar  en  el  texto 
Referencias  al  final 
Ordenar  referencias 


Determinación  del  tema 
Planificación  del  trabajo 
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Cómo  citar  y referenciar 
los  documentos 


Prosiguiendo  con  las  técnicas  para  usar  de  forma  eficaz  y correcta  la  información  procedente  de 
los  documentos  que  has  reunido,  este  capítulo  tratará  de  las  citas  y referencias.  Una  vez  que 
has  estudiado  la  documentación  y elaborado  tu  síntesis  personal,  tal  vez  tengas  que  redactar  un 
texto  para  presentarlo  a alguien  o para  publicarlo.  Quizá,  un  trabajo  académico.  Entonces,  al 
utilizar  información  de  los  documentos  analizados,  tendrás  que  citarlos  y referenciarlos. 


11.1.  Por  qué  citar  y referenciar  documentos 


Cuentas  ya  con  un  conjunto  de  documentación  controlada  a través  de  un  gestor  de 
referencias  y has  analizado  los  documentos  relevantes,  habiendo  elaborado  tu  composición 
o síntesis  personal.  Pero  tienes  que  dar  un  paso  más,  porque  has  de  presentar  un  trabajo 
académico,  o cualquier  otro  documento  que  trascienda  tu  uso  personal. 

Al  redactar  tu  trabajo  es  probable  que  utilices,  que  tomes  prestada,  información 
procedente  de  los  documentos  consultados.  Esto  es  usual  y recomendable,  si  se  hace  de 
forma  honrada  y legítima.  Como  ya  te  he  reiterado,  la  ciencia  se  construye  sobre  la  base  del 
conocimiento  anterior,  aunque  subiendo  más  alto.  Hundir  las  raíces  en  la  literatura  previa  es 
conveniente:  es  documentar  el  trabajo.  Pero  tienes  que  hacerlo  bien:  tanto  si  incluyes 
frases  literales,  datos,  tablas  o imágenes,  como  si  parafraseas  o resumes  las  ideas  de  otro 
autor,  tienes  que  citar  la  procedencia  y referenciar  la  fuente. 

Puedes  usar  la  creación  de  otros,  limitadamente  (libertad  de  cita),  pero  no  puedes  permitir 
que  nadie  la  tome  por  tuya.  Esto  es  buena  práctica  académica  y en  el  fondo  es  eficacia, 
porque  te  impulsa  a ir  más  allá,  más  alto,  a aprender,  que  es  tu  objetivo. 
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¿Qué  razones  están  detrás  del  sistema  de  citas*,  por  qué  es  tan  importante  que  lo  sigas? 

► Reconocer  y agradecer  el  mérito  de  los  creadores  en  que  te  apoyas. 

► Reforzar  tus  argumentos  y tesis  con  la  autoridad  de  otros. 

► Incluir  datos  imprescindibles  para  conseguir  probar  lo  que  deseas. 

► Demostrar  dominio  del  tema,  que  te  has  documentado  al  respecto. 

► Situar  adecuadamente  el  problema  que  tratas  en  su  contexto  científico. 

► Resaltar  por  contraste  tus  propias  ideas,  que  aparecerán  sin  mencionar  otra  fuente. 

► Facilitar  al  lector  ampliar  información  con  lecturas  complementarias. 

El  sistema  de  citas  es  fundamental  para  sortear  el 
riesgo  de  plagio,  para  distinguir  lo  propio  de  lo 
ajeno.  Es  un  instrumento  de  claridad  intelectual  y de 
construcción  respetuosa  y comunitaria  del  cono- 
cimiento público  y del  conocimiento  personal. 

¿Qué  es  una  cita? 

Llamamos  cita  a la  remisión  o vínculo  que  insertas 
en  tu  texto  a las  ideas,  frases,  datos  o documentos 
de  otros  autores.  Es  decir,  es  la  forma  de  señalar  al  lector  la  procedencia  de  la  información 
prestada,  reseñada  o aludida,  reconociéndolo.  Puede  efectuarse  mediante  claves,  números, 
notas  a pie  de  página  o al  final  del  texto,  etc.,  hay  diversos  métodos.  Por  ejemplo: 


El  sistema  de  citas  también  se 
usa  en  la  investigación  científica 
como  una  forma  de  valorar  o 
medir  la  influencia  en  la  comuni- 
dad investigadora  de  los  artículos 
publicados.  A más  citas,  más  re- 
percusión. Lo  has  visto  en  bases 
de  datos  como  Scopus  (sec.  8.5). 


Otros  autores  piensan  lo  contrario  (González  2010)  Clave  autor-fecha. 

González  (8)  sostiene  que  el  método  correcto. . . Numeración  consecutiva  de  las  referencias. 

Otros  autores,  como  González 32  piensan. . . Numeración  consecutiva  de  notas  anejas. 


La  cita  es  una  alusión,  una  indicación  de  que  la  información  incorporada  no  es  original  tuya 
sino  que  tiene  otro  origen.  Es  como  un  enlace  o hipervínculo.  Pero  el  documento  de  donde 
procede  esa  información  debe  estar  identificado  en  otra  parte  del  texto.  Si  el  sistema  de 
documentación  usado  son  las  notas,  a pie  de  página  o al  final  del  texto,  se  identifica  en  las 
notas.  Si  se  emplean  números  o claves,  se  referencian  los  documentos  citados  al  final. 

¿Qué  es  una  referencia? 

Ya  lo  sabes  de  toda  esta  Guía:  es  una  descripción  de  un  documento,  con  los  datos 
necesarios  para  identificarlo  (título,  autores,  fecha,  editorial*,  formato,  códigos,  etc.),  en  lo 
posible  estructurada  y normalizada  para  que  un  conjunto  de  varias  sea  inteligible.  Por  ej.: 


González,  P.  2010.  La  enseñanza  sin  escuela.  En:  Pérez,  A.  (ed.).  Nuevas  fronteras  de  la 
educación  en  el  nuevo  milenio.  Madrid:  Logos,  pp.175-205.  ISBN  9788470588770. 
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¿Qué  tienes  que  citar? 

Obviamente,  la  información  que  tomes  de  otros  documentos,  pero  ¿hasta  qué  punto,  en 
qué  casos?  Quizá  sea  más  fácil  plantearlo  en  negativo: 

¿Qué  no  tienes  que  citar? 

► Tus  propias  ideas,  argumentos,  datos,  cálculos  o conclusiones,  como  es  natural. 

► Conocimientos  comunes,  de  dominio  público,  sabidos  por  todos  o que  aparecen 
sistemáticamente  en  las  publicaciones  de  la  especialidad,  perteneciendo  por  tanto 
al  cuerpo  de  conocimientos  de  cualquier  experto  del  sector.  Como  esto  no  siempre 
es  fácil  de  dilucidar,  si  no  estás  seguro,  cita:  puedes  estar  ante  un  conocimiento 
privativo  que  se  ha  hecho  público.  Pero  no  vayas  a citar  trivialidades: 

• La  sal  común,  como  explica  González,  está  formada  por  cloro  y sodio. 

• Tras  la  Guerra  de  la  Independencia,  afirma  González,  reinó  Fernando  Vil. 

¿Cómo  citar  información? 

Como  ya  te  he  indicado  (sec.  10.6)  el  punto  de  partida  es  tomar  bien  las  notas  al  analizar  los 
documentos.  En  este  momento,  al  redactar  tu  texto,  puedes  usar  y citar  información 
tomada  de  otro  documento  básicamente  de  cuatro  formas: 


Resumir  ideas  de  otro  autor 

Exponerlas  en  tu  propio  lenguaje,  parafrasearlas,  comentarlas,  aludir 
a ellas,  etc.  En  este  caso  debes  reflejarlas  con  tus  palabras  pero  de 
manera  fiel.  Por  un  lado,  no  manipules  o fuerces  la  Intención  del  autor 
a tu  favor,  en  apoyo  de  tus  ¡deas.  Por  otro,  tampoco  sigas  de  cerca 
las  expresiones  literales  originales,  pues  se  te  podría  también  acusar 
de  plagio,  aunque  cites  la  fuente  Puede  ser  un  método  interesante 
sobre  todo  para  condensar,  para  abreviar,  especialmente  si  tienes 
que  referirte  a varios  documentos.  Incluye  la  cita,  por  supuesto. 

Insertar  un  fragmento  breve 

Si  el  texto  del  otro  autor  que  vas  a incorporar  es  de  hasta  tres  o 
cuatro  líneas,  lo  puedes  interpolar  sin  más  en  tu  propio  texto  entre 
comillas  y/o  en  letra  cursiva.  Incluye  la  cita,  en  este  caso  con  mención 
de  la  página  exacta  donde  figura  en  la  publicación  citada. 

Insertar  un  fragmento  largo 

Si  el  texto  del  otro  autor  es  largo,  copíalo  en  un  párrafo  aparte 
especial,  sangrado  por  la  derecha  y la  izquierda  y en  caracteres  más 
pequeños.  Usa  [...]  para  omitir  alguna  parte  no  relevante  e interpola 
tus  propias  palabras  entre  [ ] para  aclarar  o completar  el  sentido  de 
las  frases  citadas  si  es  necesario.  Incluye  la  cita  también  con  mención 
de  página  exacta.  Salvo  un  tipo  de  trabajo  especial,  de  análisis  de 
textos,  obviamente,  no  abuses  de  citas  textuales.  Documentarse  es 
bueno,  pero  ¡no  se  puede  hacer  un  trabajo  a base  de  citas  textuales, 
por  mucho  que  cites  con  rigor!  Alarga  mucho  el  contenido,  además. 
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Incluir  una  imagen  o tabla 


Si  la  información  del  otro  autor  es  gráfica  o numérica  (fotografías, 
estadísticas,  etc.)  en  lugar  de  textual  y ocupa  por  tanto  una  posición 
especial  en  tu  documento  debe  llevar  una  indicación  singular  como 
un  pie  breve  pero  explícito  con  la  mención  de  la  procedencia  o la  cita: 
Fuente:...  Sobre  este  tema  especial  desarrollo  la  sección  11.7. 


Recuerda  que  hoy  día  existe  mucha  tecnología  también  para  detectar  el  copiado  y el 
software  anti-plagio  está  a la  orden  del  día  en  muchos  sitios  y para  muchas  personas. 


11.2.  Estilos  bibliográficos 


A lo  largo  de  esta  Guía  hemos  presentado  y usado  muchas  referencias  bibliográficas.  Unas 
han  sido  más  breves  y otras  más  largas.  Y según  su  diversa  procedencia  estaban  redactadas 
de  una  forma  u otra. 

Ahora  bien,  cuando  alguien  redacta  o publica  un  conjunto  de  referencias,  conviene  que  las 
presente  de  una  forma  coherente,  organizada  y uniforme.  Esto  es  necesario  para  que  los 
lectores,  de  tu  trabajo,  por  ejemplo,  las  entiendan  sin  confusiones  ni  desorden,  para 
ofrecerlas  con  claridad  y brevedad. 

Por  eso  existen  pautas  o estilos  bibliográficos,  que  normalizan  cómo  se  describen  o 
identifican  los  documentos,  cómo  se  citan  dentro  del  texto,  etc.  También  se  llaman  estilos 
de  documentación. 

Puedes  pensar  que  no  deja  de  ser  paradójico  que  por  un  lado  se  requieran  pautas  para  que 
las  citas  y referencias  sean  coherentes  y por  otro  haya  decenas  de  tipos  de  pautas  para  ello, 
con  lo  que  difícilmente  se  puede  conseguir  de  forma  universal.  Sin  embargo,  la  explicación 
reside  en  que  el  sistema  de  documentación  está  a la  base  misma  de  la  construcción  de  la 
ciencia,  y son  las  comunidades  científicas  en  su  compleja  diversidad  y plural  articulación  las 
que  libremente  hacen  que  se  desenvuelva  el  asunto  de  esta  forma  heterogénea. 

Así  pues,  hay  estilos  bibliográficos  que  responden  a 
diferentes  tradiciones  académicas  y culturales  o a 
distintas  ramas  de  la  ciencia.  Los  más  potentes  están 
auspiciados  por  sociedades  científicas,  pero  son  muy 
importantes  los  manuales  de  estilo  editoriales  y las 
normas  de  publicación  de  las  revistas  de  investigación. 

Si  contamos  estas  normas  para  autores  de  las  revistas, 
podría  haber  cientos  o miles  de  estilos,  a veces  con  diferencias  mínimas  entre  ellos.  La 
verdad  es  que  los  importantes  son  muchos  menos,  aunque  aun  así  resultan  bastantes.  La 
ventaja  que  tienes  con  un  gestor  bibliográfico  es  que  te  va  a permitir  trabajar  con  todos  o 
la  mayoría  de  ellos,  con  los  fundamentales  desde  luego  (capítulo  10). 


Como  curiosidad,  vete  a la  pes- 
taña Referencias  de  MS  Word  y 
despliega  el  menú  Estilo  de  la  he- 
rramienta Citas  y bibliografía.  Com- 
prueba las  opciones.  Así,  con  MS 
Word  también  es  posible  documen- 
tar los  textos. 
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Importantes  estilos  bibliográficos 

APA 

El  estilo  de  la  American  Psychological  Association  es  ampliamente  utilizado  en  el 
mundo,  más  allá  de  las  fronteras  norteamericanas  y de  los  límites  de  la  psicología. 
Hay  muchas  guías,  presentaciones,  versiones,  e Instrucciones  para  usarlo. 

• http://www.apastvle.ora/ 

• En  castellano,  en  la  web  de  la  Biblioteca  de  la  Universidad  de  Alcalá  (pdf): 
https://blblloteca.uah.es/lnvestiqaclon/documentos/Elemplos-apa-buah.pdf 

• En  castellano,  Biblioteca  UCES,  Buenos  Aires  (pdf): 
http://www.uces.edu.ar/blblloteca/Citas  blblloqraflcas-APA-2015.pdf 

• Citation  Builder  [generador  automático]  de  NCSU  Librarles  [North  Carolina  State 
Universitvl:  http://www.llb.ncsu.edu/cltatlonbullder/index.php 

Chicago 

Las  normas  del  Manual  de  estilo  Chicago,  también  conocido  a veces  como  estilo 
Chicago/Turablan  se  usan  internaclonalmente  más  en  el  ámbito  de  las  humanidades, 
donde  es  más  frecuente  la  citación  mediante  notas  a pie  de  página  o al  final  del  texto 

• http://www.chicaaomanualofstvle.ora/tools  cltationqulde.html 

• Chicago/Turabian  Documentation  Style , en  The  Writer's  Handbook  de  Univer- 
sltv  of  Wisconsin-Madlson:  http://writinq.wisc.edu/Handbook/DocChlcaqo.html 

Harvard 

Suelen  conocerse  como  estilo  Harvard  pautas  bibliográficas,  desarrolladas  en  el 
mundo  anglosajón  y muy  extendidas  hoy  en  día,  a partir  de  la  técnica  de  citación 
autor-fecha  (técnica  Harvard),  aunque  no  hay  una  fuente  normativa  unívoca  y el 

British  Standard  que  siguen  bastantes  guías  Harvard  es  BS  ISO  690. 

• Harvard  Referencing  Guides  and  Examples  de  los  Information  Services  de 
Staffordshire  Universitv:  http://llbquides.staffs.ac.uk/refzone/harvard 

• Harvard  British  Standard  Referencing  Guide  de  la  Glasgow  Caledonian 

Universitv  Llbrarv  (pdf):  <Acceso> 

• Citino  and  referencinci:  Harvard  de  Monash  Universitv  Librarv:  <Acceso> 

IEEE 

Las  directrices  del  Institute  of  Electrical  and  Electronics  Engineering  son  de 

interés  para  un  amplio  sector  de  la  ingeniería. 

• Documento  oficial  de  IEEE:  http://www.ieee.orq/documents/leeecitationref.pdf 

• Monash  University  Llbrary,  Library  guides:  Citing  and  Referencing:  IEEE: 
http://auides.llb.monash.edu/citina-referencina/leee 

ISO  690 

Las  directrices  de  la  International  Organization  for  Standarization  son  recomen- 
daciones muy  generales  y abiertas  para  redactar  referencias  y citar  recursos  de 
información  en  cualquier  campo  de  conocimiento,  soporte  físico  y país,  permitiendo 
varias  técnicas  de  citación:  autor-fecha  (Harvard),  numérico  y notas  consecutivas. 

• UNE  ISO  690:2013:  Información  y Documentación.  Directrices  para  la  redacción 
de  referencias  bibliográficas  y de  citas  de  recursos  de  información.  Versión  en 
castellano  de  ISO  690:2010.  <Acceso> 
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MLA 

Las  pautas  de  estilo  de  la  Modern  Language  Association  tienen  también  un  uso 
muy  extenso,  que  desborda  el  de  los  estudios  de  lenguas  modernas,  literatura, 
lingüística,  etc.,  para  aplicarse  en  muchas  disciplinas  y países. 

• The  MLA  Stvle  Center,  en  la  web  de  MLA:  httD://www.mla.ora/stvle 

• MLA  Documentation  Guide,  en  The  Writer's  Handbook  de  University  of 
Wisconsin-Madison:  http://wntinq.wisc.edu/Handbook/DocMLA.html 

• Citation  Builder  [generador  automático]  de  NCSU  Libraries  [North  Carolina  State 
Universitvl:  http://www.lib.ncsu.edu/citationbuilder/index.php 

Vancouver 

Es  el  estilo  predominante  en  ciencias  biomédicas,  consagrado  en  las  normas  de  la 
National  Library  of  Medicine  (USA),  y usa  el  sistema  de  citación  numérico. 

• Citing  Medicine:  The  NLM  Style  Guide  for  Authors,  Editors,  and  Publishers: 
http://www.ncbi. nlm.nih.qov/books/NBK7256/?depth=2 

• En  castellano,  en  la  web  de  la  Biblioteca  de  la  Universidad  de  Alcalá  (pdf): 
https://biblioteca.uah.es/investiqacion/documentos/Eiemplos-Vancouver-BUAH.pdf 

• Vancouver  Citation  Style,  de  la  University  of  Western  Australia  Library: 
http://quides.is.uwa.edu.au/vancouver 

La  cuestión  es  ¿qué  estilo  debes  usar?  La  respuesta  es  sencilla:  tienes  que  enterarte, 
pregunta.  ¿Hay  un  estilo  recomendado  o prescrito  para  tu  situación?  Acláralo  con  el 
profesorado,  en  tu  centro,  con  quien  supervise  tu  trabajo,  por  ejemplo.  Sigue  sus 
indicaciones.  Y en  general,  en  cualquier  otra  circunstancia  que  te  encuentres, 
infórmate.  El  autor  de  los  trabajos  debe  adaptarse  a las  directrices  académicas  o 
profesionales  vigentes. 


Aquí  te  voy  a ofrecer  recomendaciones  basadas  en  la  norma  ISO  690,  en  su  versión  de  cita 
autor-fecha  (también  llamado  sistema  Harvard , como  queda  dicho).  Si  no  tienes  que  seguir 
otras  pautas,  es  buena  idea  adoptar  éstas.  Tienen  la  garantía,  en  cuanto  a universalidad  e 
internacionalidad,  de  ser  una  norma  ISO,  es  decir  de  la  International  Organizaron  for 
Standardizaron,  y la  ventaja  por  tanto  de  no  estar  vinculada  a ninguna  especialidad  o 
tradición  académica  en  particular:  es  algo  general. 


La  veremos  ordenadamente  distinguiendo  estas  tres  partes  o aspectos  en  las  próximas 
secciones;  pero  fíjate  con  atención  en  el  ejemplo  de  la  página  siguiente,  que  resume  en  una 
imagen  las  tres  cuestiones  que  están  en  juego: 


i°.  Cómo  citar  dentro  de  tu  texto  (el  sistema  autor-fecha). 
2°.  Cómo  redactar  las  referencias,  la  parte  más  larga. 

3o.  Cómo  ordenar  las  referencias  al  final  de  tu  texto. 
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2o.  Referencias 


í TRABAJO 

Evolución  de  la  universidad 


Referencias  citadas 


Io.  Citas 


^ Algunos  autores  han  mostrado  la 
resistencia  de  las  universidades 
al  cambio  social  (Sorensen  2013). 

En  cambio,  Lexner  et  al.  (2015) 
defienden  que  las  instituciones  de 
enseñanza  superior  han  (...) 


(...) 


^1  LEXNER,  M.J.  [et  al.].  2015.  Di- 
námica de  las  universidades. 
Revista  de  educación  superior, 
13(5),  75-110.  ISSN  1234-5678. 


“Las  universidades  han  cambiado 
al  ritmo  de  los  tiempos”  concluye 
Sánchez  Gil  (2009,  p.  140)  al  final 
de  su  estudio. 


• SÁNCHEZ  GIL,  A.  2009.  La  crisis 
de  la  universidad.  En:  HARRIS, 
B.P.  (ed.).  Historia  social  de  la 
educación.  Barcelona:  Hermes, 
pp.  114-142. 


• SORENSEN,  P.  2013.  Univer- 
J sities  and  Social  Change.  2nd. 
ed.  Birmingham:  Kluster. 


3°.  Ordenar 


11.3.  Cómo  citar  según  ISO  690  (autor-fecha) 


El  procedimiento  de  citación  que  te  recomiendo,  mediante  claves  autor-fecha,  es  de  amplia 
utilización,  más  allá,  por  supuesto,  de  la  norma  ISO  690-2010  (que  a su  vez  puede  usarse 
también  con  citas  numéricas  o notas  consecutivas,  como  te  he  dicho).  Esta  forma  de  citar 
se  conoce  por  azares  históricos  como  estilo  Harvard. 

La  cuestión  es  que  indicarás  de  dónde  procede  la  información  que  resumes,  a la  que  aludes 
o que  transcribes  mencionando  sucintamente  el  apellido  del  autor  y la  fecha  del 
documento.  Esto  es  en  principio  suficiente  para  remitir  unívocamente  a la  lista  de  refe- 
rencias completas,  al  final  de  tu  texto,  como  acabas  de  ver  en  el  sencillo  ejemplo  de  más 
arriba,  sin  que  hagan  falta  números,  ni  notas  numeradas,  ni  en  el  texto  principal  ni  a pie  de 
página,  y sin  repetir  las  referencias,  sólo  poniéndolas  al  final. 

Se  trata  de  un  estilo  de  documentación  que  se  basa  en  usar  sólo  el  texto  principal  como 
discurso  único  y continuado,  de  forma  que  se  lea  seguido  y se  pueda  interpretar  de  manera 
autosuficiente.  Cualquier  comentario  acerca  de  la  información  usada  y citada  lo  redactas, 
pues,  dentro  del  cuerpo  principal  de  tu  trabajo,  sin  obligar  a interrumpir  la  lectura 
acudiendo  a notas,  pies  de  página,  etc.  La  idea  es  también  que  el  aparato  de  docu- 
mentación sea  justo  el  necesario,  el  que  estrictamente  se  requiera,  y por  tanto  forme  parte 
del  discurso  principal,  no  sea  un  complemento  añadido  como  notas  adicionales.  Por  eso,  a 
veces,  en  trabajos  que  operan  con  abundantes  fuentes  textuales  primarias  (literatura, 
derecho,  historia,  etc.),  la  técnica  Harvard  puede  no  ser  idónea  y hacen  falta  notas. 

Ahora  bien,  las  distintas  maneras  posibles  de  exponer  la  información  citada  y las  diferentes 
características  de  autores  y documentos  citados  hacen  que  haya  variantes  en  la  redacción 
textual  de  la  forma  estándar  de  la  clave,  que  es:  (Sorensen  2013). 
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Algunas  variantes  en  1 

a redacción  de  la  clave  autor-fecha 

Forma  estándar  para  referirse  a las  ideas  de 
otro  autor/documento:  apellido  del  autor  y 
fecha  del  documento  entre  paréntesis: 

Algunos  autores  han  mostrado  la  resistencia  de  las  univer- 
sidades al  cambio  social  en  la  historia  (Sorensen  2013).  Otros 
sin  embargo  matizan... 

SI  el  nombre  del  autor  forma  parte  de  tu  propio 
texto  pon  entre  paréntesis  sólo  el  año: 

Por  el  contrario,  Lexner  (2015)  sostiene  que  las  Instituciones 
de  enseñanza  superior  se  han  transformado... 

Si  Incluyes  un  fragmento  de  texto  literal  tienes 
que  añadir  la  página  o localización  exacta: 

“Las  universidades  han  cambiado  al  ritmo  de  los  tiempos" 
concluye  Sánchez  Gil  (1999,  p.  140)  al  final  de  su  estudio. 

Si  el  documento  citado  tiene  dos  o tres  autores, 
forma  la  clave  con  sus  apellidos  e ‘‘y’’: 

En  los  últimos  años  ha  prevalecido  la  crítica  del  deterninismo 
tecnológico  (Lexner,  Klchner  y Johnson  2009),  pero... 

Si  el  documento  citado  tiene  más  de  tres 
autores,  forma  la  clave  con  el  primero  y la 
abreviatura  latina  “ef  al."  (et  alii,  y otros): 

La  tesis  es  en  este  caso  que  “La  educación  superior  mantiene 
una  relación  crítica  con  su  entorno  que  se  expresa  en 
tensiones  múltiples"  (González  et  al.  2006,  p.  254). 

Si  citas  más  de  un  documento  a la  vez,  puedes 
incluirlos  todos  en  el  mismo  paréntesis: 

En  la  primeras  décadas  de  siglo  este  tema  ha  suscitado  gran 
Interés  (Sorensen  2013;  Lexner  2015;  González  et  al.  2006). 

SI  citas  más  de  un  documento  del  mismo  autor 
basta  que  repitas  las  fechas: 

Semejante  ¡dea  ha  sido  corroborada  con  contundencia  desde 
la  sociología  de  la  educación  (Tapia  1997;  2004;  2006). 

Si  citas  documentos  cuyos  autores  tienen 
apellidos  ¡guales  y que  son  de  la  misma  fecha, 
distínguelos  por  la  Inicial  del  nombre: 

Aunque  se  ha  cuestionado  la  capacidad  de  cambio  de  la 
universidad  (Smlth,  K.  1998),  también  hay  quien  ha  subra- 
yado su  ímpetu  renovador  (Smlth,  B.  1998). 

Si  citas  documentos  de  un  mismo  autor  publi- 
cados el  mismo  año  distínguelos  con  una  letra 
añadida  a la  fecha: 

Quien  defiende  con  mayor  solvencia  el  papel  activo  de  la 
universidad  como  generadora  de  Innovación  es  sin  duda 
Lexner  (2015a,  2015b). 

Si  citas  documentos  sin  responsable  personal 
la  clave  puede  ser  una  entidad  o el  titulo: 

• ...  y el  PIB  español  se  redujo  (Banco  de  España  2010). 

• ...  (Envlronment  Encyclopedla and  Dlrectory  2010). 

11.4.  Cómo  referenciar  según  ISO  690 

La  segunda  parte  de  la  cuestión  es  cómo  redactar  las  referencias*  de  los  documentos  que 
has  citado  en  el  cuerpo  de  tu  trabajo.  Ya  te  he  explicado  (cap.  10)  que  si  manejas  un  gestor 
bibliográfico  contarías  con  una  utilidad  especial  para  insertar  y editar  en  MS  Word  las  citas* 
y referencias  que  tengas  en  tu  base  de  datos  personal.  Pero  saber  los  fundamentos  de 
cómo  se  hace  también  es  importante.  Y no  tan  complicado. 

Primero  te  voy  a dar  algunas  reglas  generales  y luego  te  voy  a mostrar  modelos  de  cómo  se 
referencian  los  documentos*  según  del  tipo  que  sean.  Sólo  nos  vamos  a centrar  en  algunas 
de  las  principales  clases  de  documentos. 
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REC 

¡LAS  GENERALES  PARA  REDACTAR  REFERENCIAS 

Documento  a la  vista 

Como  regla  general,  para  tu  trabajo  cita  y referencia  documentos  que  tengas  a la 
vista,  que  realmente  hayas  utilizado  y manejado  (impresos  o digitales). 

Origen  de  los  datos 

Toma  los  datos  del  propio  documento.  Los  que  no  figuren  en  el  documento  pero 
conozcas  y debas  añadir  escríbelos  entre  corchetes. 

Parte  o completo 

Cita  y referencia  el  documento  usado  que  tenga  autores  y entidad  propia,  aunque 
sea  parte  de  otro  mayor:  artículo  de  revista,  parte  de  obra  colectiva,  comunicación 
de  congreso,  etc.  Salvo  que  por  alguna  razón  debas  citar  la  obra  completa. 

Documentos  online 

Es  necesario  indicar  la  ubicación  en  Internet  y en  los  que  no  tienen  DOI  consignar  la 
fecha  de  consulta,  dada  la  frecuencia  de  los  cambios  a los  que  están  sometidos. 

Códigos 

identificativos 

Conviene  siempre  que  sea  posible  indicar  los  códigos  ISBN  (libros),  ISSN  (revistas) 
y DOI  (documentos  online).  El  DOI  es  siempre  preferible  a la  URL. 

N°  de  autores 

SI  el  documento  tiene  hasta  tres  autores,  enuméralos  todos  como  primer  elemento 
de  la  referencia.  SI  tiene  más  de  tres,  escribe  sólo  el  primero  seguido  de  [et  al.]. 

Responsabilidad 
no  autoral 

La  responsabilidad  del  documento  puede  no  ser,  o no  ser  sólo,  autoría,  sino  otras, 
que  se  indican  con  abreviaturas  detrás  del  nombre:  editor  (ed.),  revisor  (rev.), 
coordinador  (coord.),  compilador  (comp.),  director  (dir.),  ilustrador  (ií),  etc. 

Entidad  o título 

SI  el  documento  no  tiene  responsables  personales,  puede  tenerlo  corporativo,  y su 
primer  elemento  sería  una  entidad  o empresa.  En  otro  caso  sería  el  título. 

Documento  del  mismo 
autor  y año 

Distingue  los  documentos  de  un  mismo  responsable  publicados  el  mismo  año 
añadiendo  a la  fecha  una  letra  minúscula  consecutiva  (2012a,  2012b,  2012c,  etc.). 

Idioma  de  las 
referencias 

Las  referencias  se  escriben  en  el  Idioma  del  documento,  excepto  las  notas  o las 
interpolaciones  [...],  respetando  su  ortografía  (uso  de  mayúsculas,  etc.). 

Coherencia 
y concisión 

Las  referencias  deben  estar  redactadas  en  conjunto  de  forma  coherente,  consis- 
tente, y ser  tan  concisas  como  permita  la  correcta  y completa  identificación. 

Vistas  las  reglas  generales,  vayamos  con  los  modelos  y tipos  de  documentos  más 
importantes.  Es  bastante  fácil  si  tienes  en  cuenta  estos  dos  consejos  prácticos: 

► Lo  primero,  determina  o decide  a qué  tipo  de  documento  pertenece  el  que  tienes 
que  referenciar  y aplícale  el  modelo  y ejemplo  correspondiente. 

► Al  referenciar,  los  tipos  de  letra  y la  puntuación  son  importantes,  en  definitiva  la 
presentación  de  la  información;  fíjate  bien,  nada  es  casual:  cursivas,  mayúsculas, 
signos,  etc.  Sirven  para  poder  interpretar  qué  es  cada  cosa,  incluso  aunque  no  se 
entienda  el  idioma,  por  su  posición  y la  organización  de  los  datos. 
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Modelos  y ejemplos  de  referencias: 


Monografía, 
manual,  tratado 
o similar. 


APELLIDOS,  Iniciales  de  autores.  Año.  Título  en  cursiva: 
subtítulo  en  cursiva.  Edición  si  no  es  la  primera.  Lugar  de 
publicación:  Editorial.  ISBN. 


SORENSEN,  P.;  PÉREZ  TENA,  M.A.  2013.  Universities  and 
Social  Change:  an  Empirical  Approach.  2nd.  ed.  Birmingham: 
Academic  Press.  ISBN  9780764421950. 


Monografía, 
manual,  tratado  o 
libro  electrónico 
similar. 


APELLIDOS,  Iniciales  de  autores.  Año.  Título  en  cursiva: 
subtítulo  en  cursiva.  Edición  si  no  es  la  primera.  Lugar  de 
publicación:  Editorial.  Fecha  de  la  consulta  si  no  hay  DOI. 
ISBN.  Disponible  en:  URL  o preferiblemente  enlace  con  DOI 
(http://dx.doi.org/jdoi]). 


LEXNER,  T.;  KICHNER,  A.N.;  JOHNSON,  G.  2009.  Technolo- 
glcal  innovation  and  social  change.  3rd.  rev.  ed.  London: 
Wiley.  Disponible  en: 
http://dx.doi.org/10.1002/9780123456789. 

[DOI  basado  en  ISBN] 


Tesis  doctoral 
o trabajo 
académico 
disponible  en  línea 


APELLIDOS,  Iniciales  del  autor.  Año.  Título  en  cursiva:  subtítulo 
en  cursiva.  Inicial,  APELLIDOS  de  los  directores  de  la  tesis  (dir.). 
Tesis  doctoral  o tipo  de  trabajo,  Universidad  donde  se  presentó. 
Fecha  de  consulta.  Disponible  en:  URL. 


J 

MUÑOZ  RUIZ,  J.  2013.  El  delito  de  conducción  temeraria  en  el 
artículo  380  del  Código  Penal.  D.  L.  MORILLAS  LORENZO 
(dir.).  Tesis  doctoral,  Universidad  de  Murcia.  Consulta:  15-07- 
2016.  Disponible  en:  http://hdl.handle.net/10201/35243 


Artículo  de  revista 
impresa. 


APELLIDOS,  Iniciales  de  autores.  Año.  Título  del  artículo.  Título 
de  la  revista  en  cursiva,  número  de  volumen  en  negrita 
(número  de  fascículo),  página  inicial-página  final.  ISSN. 


PÉREZ-CONTRERAS,  T.;  JIMÉNEZ-RUEDA,  S.  2004. 
Spanish  Universities  in  Modern  Ages.  Journal  of  Higher 
Education  History , 25(8),  286-322.  ISSN  5678-1234. 
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Artículo  de  revista 
electrónica 


Comunicación  de 
un  congreso 


Contribución  en 
una  obra  colectiva 
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Página  de 
un  sitio  web 


Nombre  de  la  ENTIDAD  [con  frecuencia  coincide  con  el  título  por 
lo  que  éste  puede  suprimirse].  Año.  Título  en  cursiva:  subtítulo 
[sitio  web  o tipo  de  contenido].  Lugar  de  publicación:  editorial. 
Fecha  o dato  de  actualización  o revisión  si  consta.  Designación 
de  la  página,  localización  en  el  sitio  web.  Fecha  de  consulta. 
Disponible  en:  dirección  URL  o ruta  de  acceso. 


BANCO  DE  ESPAÑA  [sitio  web].  2013.  Madrid:  Banco  de 
España.  Estadísticas,  Central  de  Balances,  Bol.  Estadístico, 
cap.  15,  Sociedades  no  financieras.  Consulta  15-07-2016. 
Disponible  en: 

http://www.bde.es/webbde/es/estadls/lnfoest/bolestl5.html 


Contribución  con 
autoría  y entidad 
propia  en  un  sitio 
web  o recurso  en 
línea 


APELLIDOS,  Iniciales  de  los  autores.  Año.  Título  de  la 
contribución  o documento.  En:  Título  del  sitio  web  o recurso  en 
línea  [sitio  web  o tipo  de  contenido].  Lugar  de  publicación: 
Editorial,  ubicación  o localización  de  la  contribución  dentro  del 
sitio  web  o recurso.  Fecha  de  la  consulta.  Disponible  en:  URL. 


PÉREZ,  S.  2016.  Google  is  Fínally  Killing  Picassa.  En: 
TechCrunch  [sitio  web].  San  Francisco:  TechCrunch,  Feb  12, 
2016.  Consulta:  15-07-2016.  Disponible  en: 
https://techcrunch.com/2016/02/12/google-ls-flnally-killlng- 
picasa I 


11.5.  Cómo  ordenar  las  referencias  según  ISO  690 

El  tercer  aspecto  que  debes  tener  en  cuenta,  finalmente,  es  cómo  ordenar  las  referencias*, 
sobre  todo  si  son  muchas.  Colócalas  al  final  de  tu  trabajo,  como  un  apéndice,  de  manera 
que  cualquier  persona  que  leyendo  un  tramo  del  texto  encuentre  una  cita*  y desee  conocer 
los  detalles  completos  del  documento  pueda  encontrar  con  la  clave  autor-fecha  la 
referencia  en  el  listado.  Esto  ya  indica  que  la  ordenación  por  autor  y fecha  es  lo  prioritario, 
como  resulta  lógico  en  el  estilo  bibliográfico  que  proponemos.  Además  hay  que  tener  en 
cuenta  otros  pequeños  detalles,  como  verás  en  el  siguiente  cuadro  y ejemplo. 
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REGLAS  DE  ORDENACIÓN  DE  REFERENCIAS 

Primero  por  autor 

Se  ordenan  alfabéticamente  por  su  primer  elemento:  autores,  entidad  o título 

Segundo  por  fecha 

Si  el  primer  elemento  es  igual,  se  ordenan  por  el  segundo,  que  es  el  año. 

Varios  autores 

Si  hay  varias  referencias  con  un  primer  elemento  iniciado  por  un  mismo  autor,  se 
ordenan:  primero  las  que  llevan  al  autor  solo;  luego  las  que  llevan  dos;  luego  las 
que  llevan  tres  y finalmente  las  de  múltiple  autoría,  con  [et  al.] 

Otras 

responsabilidades 

Si  hay  varias  referencias  con  el  mismo  primer  elemento  desempeñando  otras 
funciones  además  de  las  de  autoría,  se  ordenan  primero  aquéllas  en  las  que  ejerce 
la  autoría  y luego  las  otras  por  orden  alfabético:  comp.,  coord.,  ed.,  dir.,  rev.,  etc. 

Misma  fecha 

SI  hay  varias  referencias  con  el  mismo  primer  elemento  y el  mismo  año  de  publica- 
ción se  ordenan  por  el  título  y se  distinguen  con  una  letra  consecutiva  (a,  b,  c,...) 
agregada  al  año:  2005a,  2005b,  2005c,  etc. 

Así,  fruto  de  la  aplicación  de  estas  reglas  podría  ser  el  siguiente  fragmento,  supuesto,  de 
una  lista  de  referencias  citadas  ya  ordenadas,  fíjate: 


GÓMEZ  ÁLVAREZ,  P.A.  2010.  Educación... 

GONZÁLEZ  MIR,  J.  2006.  La  teoría  general  de... 

GONZÁLEZ  MIR,  J.  2007a.  Historia  de  la... 

GONZÁLEZ  MIR,  J.  2007b.  Sistemas  sociales  en  la... 

GONZÁLEZ  MIR,  J.  (comp.).  2002.  Estudios  de  estructuras... 

GONZÁLEZ  MIR,  J.  (ed.)  2001.  Introducción  a la... 

GONZÁLEZ  MIR,  J.;  TAPIA  JIMÉNEZ,  L.  2008.  Crisis  y conflicto... 
GONZÁLEZ  MIR,  J.;  TAPIA  JIMÉNEZ,  L.  (eds.).  2006.  Nuevos  enfoques  en... 
GONZÁLEZ  MIR,  J.  [et  al.]  2004a.  Aproximación  a la... 

GONZÁLEZ  MIR,  J.  [et  al.]  2004b.  Construcción  de... 

INSTITUTO  NACIONAL  DE  EVALUACIÓN  EDUCATIVA.  2011.  Informe... 


A veces  lo  que  se  incluye  en  los  documentos  científicos  es  una  bibliografía*,  es  decir  una 
relación  de  documentos  sobre  un  tema,  relacionados  con  el  trabajo  o que  simplemente  se 
recomiendan  al  lector.  Es  el  caso  de  la  bibliografía  que  figura  al  final  de  esta  Guía.  Pero 
dichos  documentos  no  han  sido  necesariamente  citados  y usados  en  el  texto.  Por  tanto,  la 
noción  de  bibliografía  y la  de  referencias  citadas  no  son  equivalentes,  son  cosas  diferentes, 
aunque  a veces  se  usan  de  forma  imprecisa  o equívoca. 

También  a veces,  incluso,  se  incluye  una  relación  de  referencias  citadas  y otra  de  bibliografía 
o referencias  consultadas,  meramente,  que  se  han  manejado  para  estudiar  el  tema,  pero  de 
las  que  no  se  han  tomado  datos  o ideas  concretas,  aunque  de  algún  modo  se  expresa  un 
reconocimiento.  Es  el  caso,  por  ejemplo,  de  diccionarios  y otras  obras  de  consulta  auxiliar. 
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Práctica  con  citas  y referencias 


Has  visto  lo  fundamental  de  cómo  citar  y referenciar  la  documentación  usada,  en  el 
momento  de  redactar  tu  trabajo,  según  unas  pautas  basadas  en  ISO  690  (autor-fecha). 
Examina  ahora  algunos  ejemplos  más  como  práctica,  tanto  de  citas  como  de  referencias. 


PRIMERO:  Un  tratado  impreso: 


PHYSICS  OF 
MAGNETISM 
AND  MAGNETIC 
MATERIALS 


K.  H.  J.  BUSCHOW 


AND 

F.  R.  DE  BOER 


Buschow  y Boer  (2003)  sostienen  que  el 

— — magnetismo  es  una  propiedad  de  la 

phvsics  of  magnetism  materia.  En  su  obra  explican  que... 

AND  MAGNETIC  MATERIALS 


BUSCHOW,  K.H.J;  BOER,  F.R.  de.  2003. 
Physics  of  magnetism  and  magnetic 
materials.  New  York:  Kluwer  Academlc  / 
Plenum  Publlshers.  ISBN  978-1-475- 
70567-6. 


SEGUNDO:  un  artículo  de  revista  electrónica: 


Respecto  a los  cuidados  de  la  diabetes 
mellltus  tipo  1,  se  han  descrito  reciente- 
mente “resultados  significativos  que 
relacionan  un  afrontamiento  activo  por 
parte  del  paciente  con  el  buen  control  de 
los  niveles  de  glucosa"  (Vázquez-Campo  et 
al.  2011,  p.  211).  Estas  mejoras  pueden... 


VÁZQUEZ-CAMPO,  M.  [et  al.].  2011. 
Afrontamiento  y manejo  de  la  enfermedad 
en  pacientes  con  diabetes  mellltus  tipo  1. 
Enfermería  clínica , 21(4),  210-213.  ISSN 
1130-8621.  Disponible  en: 
http://dx.doi.Org/10.1016/j.enfcli.2011.04.02 
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TERCERO:  comunicación  en  un  congreso,  versión  impresa: 


LPolariz  ación,  ciases  sociales  y grandes  potencias  en  el  final  del  mundo 
oligárquico 


GícgiiíUi  Alomo 
Unirtmíf  ef 


Si,  como  explica  Gregorio  Alonso  (2012), 
la  situación  Internacional  posterior  a la  Gran 
Guerra  estuvo  caracterizada  por  los  enfren- 
tamientos entre  Intereses  colectivos,  una 
resolución  definitiva... 


ALONSO,  G.  2012.  Polarización,  clases 
sociales  y grandes  potencias  en  el  final  del 
mundo  oligárquico.  En:  C.  NAVAJAS 
ZUBELDIA;  D.  ITURRIAGA  BARCO  (eds.). 
Coetánea:  Actas  del  III  Congreso  Internacional 
de  Historia  de  Nuestro  Tiempo.  Logroño: 
Universidad  de  la  Rioja,  pp.43-54. 


Navajas  Z iibel  di  ti,  Carlos  e Iturmga  Barco,  Diego  (eds.):  Coeíánm.  Actas  del  III  Congreso  Internacional  de 
Historia  de  Nuestro  Tiempo.  Logroño:  Universidad  de  La  Rioja,  2012,  pp.  43-54. 
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DITTMAR,  H.  [et  al.]  2009.  Fertilizers,  2.  Types.  En: 
Ullmann's  Encyclopedia  of  Industrial  Chemistry.  Weinheim: 
Wiley.  Disponible  en: 

http://dx.do.org/10.1002/14356007.nl0_n01 

i)  La  obra  principal  tiene  un  comité  editorial,  pero  no  un 
responsable  principal  destacado,  ii)  No  hace  falta  una  localización 
precisa  del  artículo  en  la  obra  principal,  pues  el  acceso  es 
alfabético  o por  tema;  aunque  el  pdf  tiene  número  de  páginas  y 
de  volumen,  al  estar  describiendo  la  versión  online,  podemos 
omitirlos,  iii)  El  enlace  How  to  cite  da  una  idea  de  cómo  referen- 
ciar  pero  no  en  el  estilo  concreto  que  buscamos:  ISO  690,  etc. 


QUINTO:  página  o contenidos  de  un  sitio  web: 


En  este  trabajo  voy  a seguir  la  clasificación 
de  los  fertilizantes  de  Dittmar  et  al.  (2009) 
por  considerarla  la  más  práctica  y clara. 


Equívocos,  ¡ no  te  sorprendas  ! 

Cita  y referencia  se  usan  a veces  de  forma 
equívoca  e intercambiable.  Tanto  en  inglés 
como  en  castellano.  En  esta  Guía  procuro 
ser  preciso,  pero  ten  claras  las  ideas,  al 
margen  de  las  palabras  usadas. 


Se  trata  de  páginas  y 
contenidos  sin  autoría  ni 
entidad  propia  diferen- 
ciada, al  margen  del  sitio 
web  que  los  aloja. 

De  lo  contrario,  deberían 
ser  descritos  como  con- 
tribuciones autónomas, 
según  el  modelo  que 
hemos  propuesto  para 
ellas,  que  es  similar  al  de 
las  contribuciones  en 
obras  colectivas. 

Observa  que  se  da  la 
localización  de  la  página 
mediante  la  ruta  de 
acceso  a la  misma. 


De  acuerdo  con  las  proyecciones 

AEMET  (Agencia  Estatal  de  Meteorología)  [sitio  web],  [2016], 

disponibles  de  los  posibles  efectos 

Madrid:  AEMET.  Servicios  climáticos,  Proyecciones  climáticas 

del  cambio  climático  (AEMET  2016), 

para  el  siglo  XXI,  Gráficos  de  evolución,  Cuencas  hidrográficas. 

podríamos  asegurar  que  en  nuestra 

Consulta:  15-07-2016.  Disponible  en: 

cuenca  hidrográfica  la  situación  va  a 

http://www.aemet.es/es/serviciosclimaticos/cambio_climat/result_ 

evolucionar... 

graficos?w=3&opcl=null&opc4=0&opc6=0 
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SEXTO:  artículo  de  revista  impresa: 


Le  iraitsmenl  de  La  tris?  grecque, 
entré  dé  BcHalron  el  Espoir 

Catherine  PrÍElo 


SL 


SADELEER,  N.  2015.  Terroir  et  génie  génetique:  la 
réglementation  des  OGM  á l'épreuve  des  torces 
centrifuges  et  centripétes.  Revue  trimestrielle  de  droit 
européen,  51(3),  497-528.  ISSN  1155-4274 


Partiendo  de  las  ideas  de  Sadeleer  (2015),  quien 
ha  hecho  un  detallado  análisis  de  los  riesgos  de  las 
regulaciones  sobre  organismos  genéticamente 
modificados,  voy  a considerar  que... 


RTDEur. 

Revue  trimestrielle  de  droit  européen 


SOMMAIRE 


Le  trsitement  de  le  crise  grecque.  entre  désolation  el  espoir 
par  Catherine  Prieto 


Terroir  et  génie  génétique  : la  réglementation  des  OGM  á l'épreuve  de 
(orces  centrifuges  et  centripétes 

par  Nicolás  de  Sadeleer  497 


COMMENTAIRES 

L'affaire  OMT.  L' extensión  des  moyens  d'intervention  de  la  Banque  céntrale 
européenne 

par  Robert  Kovar - 579 

L'adhésion  á la  Convention  européenne  des  droits  de  l'homme.  un  travail  de 
Pénélope? 

par  Florence  Benoit-Rohmer 593 


11.7.  Utilización  de  imágenes  en  trabajos 


Me  refiero  aquí  al  caso  especial  de  las  imágenes,  ilustraciones  o figuras  que  consisten  en 
fotografías,  dibujos,  mapas,  gráficos,  diagramas,  etc.,  que  a causa  de  su  gran  potencial 
informativo  incorporas  a tu  trabajo  y son  de  autoría  ajena,  no  elaboradas  por  ti. 

Al  incluir  imágenes  o cualquier  información  gráfica  procedente  de  otras  fuentes,  digitales, 
online  o impresas,  en  un  trabajo  propio  tienes  que  tener  en  cuenta  que  también  son 
siempre  propiedad  de  sus  autores  o titulares  de  derechos.  Por  tanto,  salvo  que  se 
especifique  lo  contrario,  no  puedes  reutilizarlas  sin  permiso  (reproducirlas,  distribuirlas, 
adaptarlas,  difundirlas,  etc.).  Tienes  que  examinar  cualquier  aviso  sobre  condiciones  de  uso, 
copyright,  derechos,  etc.  que  aparezca  en  la  fuente.  Y actuar  respetuosamente  en 
consecuencia.  Que  las  encuentres  libremente  en  internet  no  cambia  nada. 

En  concreto,  ¿qué  posibilidades  legales  y legítimas  hay  para  utilizar  imágenes  ajenas? 
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Formas  de  utiliz 

ación  de  imágenes  procedentes  de  otras  fuentes 

Usar  imágenes  como  cita 

Puedes  usar  imágenes  ajenas  aisladas  que  están  bajo  derecho  de 
autor:  i)  si  es  para  comentarlas  o analizarlas,  ii)  con  fines  docentes  o 
de  investigación,  iii)  siempre  que  ya  estén  divulgadas  y iv)  citando 
debidamente  la  procedencia  (autoría  y fuente). 

No  se  admiten  las  reproducciones  de  series  de  imágenes  ni  los  usos 
ornamentales,  sin  finalidad  analítica. 

Usar  imágenes  reutilizables 

Puedes  usar  con  bastante  libertad  imágenes  difundidas  bajo  licencias 
Creative  Commons,  aunque  mencionando  procedencia  (autoría  y 
fuente).  0 también  las  pertenecientes  al  dominio  público  (public 
domain)  por  haber  pasado  ya  los  70  años  desde  la  muerte  del  autor  o 
haber  sido  liberadas  así  por  sus  creadores. 

Ya  sabes  que  en  Google  Imágenes  puedes  restringir  las  búsquedas 
por  Derechos  de  uso  a las  reutilizables,  con  varias  posibilidades. 

Usar  imágenes  con  permiso 

Si  te  interesa  realmente  usar  una  imagen  y tienes  dudas,  identifica  a la 
persona,  entidad  o empresa  de  contacto  y pide  permiso.  Aclara  la 
finalidad  y alcance  de  lo  que  pretendes  hacer.  No  es  tan  complicado  ni 
lento  como  podría  parecer  y seguramente,  para  un  uso  no  comercial  ni 
lucrativo,  te  darán  permiso.  Sigue  las  indicaciones  que  recibas. 

Usar  imágenes  pagándolas 

Puede  merecer  la  pena  pagar  una  pequeña  cantidad  por  una  imagen 
que  marque  la  diferencia  y adquirirla  en  un  banco  de  imágenes  de  los 
muchos  que  existen.  Depende  de  las  circunstancias. 

A continuación  puedes  ver  enlaces  a algunos  bancos  de  imágenes  o iconografía  que 
facilitan  archivos  reutilizables  con  licencia  Creative  Commons  o en  dominio  público,  o bien 
venta  de  imágenes  o licencias  de  pago  y en  algunos  casos  proporcionan  las  dos  cosas: 


Bancos  de  imágenes  reutilizables 

Bancos  de  venta  de  imágenes 

Flickr  Creative  Commons 

Shutterstock 

Creative  Commons  Search 

Fotolia 

Pixabav 

¡Stock 

Morguefile 

Freediqitalphotos 

Openclipart 

Iconfinder 

Wikimedia  Commons 

Librarv  of  Conqress 

Finalmente,  en  lo  que  respecta  al  contenido  de  las  imágenes,  la  ley  protege  la  intimidad  y el 
derecho  a la  propia  imagen,  por  lo  que  si  aparecen  personas  identificables,  necesitas  su 
autorización  para  difundirlas,  asunto  especialmente  delicado  cuando  se  trata  de  menores. 
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¿Cómo  incluir  las  ilustraciones  en  tu  trabajo? 

Salvo  que  por  alguna  razón  formen  parte  de  un  anexo  especial,  colócalas  tan  cerca  de  la 
parte  del  texto  con  la  que  se  relacionen  como  sea  posible.  Numéralas:  Figura  1,  Figura  2, 
Figura  3,  etc.;  o bien  por  capítulos:  Fig.  1.1,  Fig.  1.2,...,  Fig.  2.1,  Fig.  2.2,...,  Fig.  3.1,...,  etc.  Se 
puede  también  incluir  una  lista  o índice  de  figuras,  si  son  relevantes:  ver  sección  12.3. 

Añade  bajo  las  figuras  un  pie  de  ilustración*  con  i)  dicha  numeración,  ii)  una  identificación  o 
descripción  del  contenido  y iii)  los  créditos  de  la  imagen,  es  decir,  la  autoría  y procedencia  o 
fuente.  Si  la  fuente  de  procedencia  es  una  obra  incluida  en  las  referencias  citadas  del 
trabajo,  vale,  como  siempre,  una  cita  abreviada  (autor  fecha).  En  caso  contrario  conviene 
reseñar  los  creadores,  título  y fecha  de  creación  de  la  imagen,  el  lugar  donde  está 
depositado  el  original,  si  es  el  caso,  y la  fuente  (impresa,  web)  de  donde  se  ha  obtenido  la 
reproducción. 

Algunos  ejemplos  de  pie  de  ilustración*: 

• Fig.  2.6.  Fra  Angélico.  La  Anunciación.  1425-1428.  Museo  del  Prado,  Madrid.  Fuente: 
https://www.museodelprado.es/ 

• Fig.  12.  Puente  de  ferrocarril  en  curva.  Nick  Fox.  Glenfinnan  Railway  Viaduct  in  Scotland. 
Shutterstock,  n°  de  imagen:  351622814 

• Fig.  5.2.  Diagrama  de  gasificación  integrada  en  ciclo  combinado.  Stan  Zurek.  “IGCC  diagram”. 

2006.  Descargado  de  Wikimedia  Commons. 

• Fig.  18:  Evolución  demográfica  de  los  reinos  de  Castilla  y Aragón  en  el  siglo  XVII.  Tomado  de: 
Sánchez  Pimentel,  S.  1990.  La  crisis  del  imperio  español.  Madrid,  Alianza,  p.  45. 

Un  ejemplo  de  pie  de  ilustración  en  que  hemos  obtenido  permiso  del  titular  de  derechos: 

• Fig.  8:  Angiografía  por  tomografía  computarizada  en  caso  de  síndrome  aórtico.  Manresa- 
Manresa,  F.;  Villar-Jiménez,  S.;  Canalejo-Raya,  M.A.  2016.  Arterias  subclavia  y vertebrales 
aberrantes  en  síndrome  aórtico  agudo.  Rev.  Esp.  Cardiol.,  69(8).  Reproducido  con  permiso. 

• Fig.  5.1.  De  Revolutionibus  Orbium,  de  Copérnico,  incluido  en  el  Index  Librorum  Prohibitorum 
(Roma,  1670,  p.  275).  Página  reproducida  con  autorización  de  la  Rare  Book  and  Special 
Collections  División,  Library  of  Congress. 

De  las  imágenes  obtenidas  gratis  y sin  restricciones,  pertenecientes  al  dominio  público  o 
liberadas  mediante  Creative  Commons  también  debes  mencionar  la  autoría  y procedencia. 
Siempre  conviene  dar  crédito  a los  creadores  por  sus  obras.  Si  algunos  contenidos  de  entre 
el  total  son  tuyos,  conviene  especificar  “Elaboración  propia”,  “Del  autor”,  etc. 

• Fig.  22.  Pareja  de  piquituertos  comunes  anidando  (Loxia  curvirostra).  Fotografía  por  cortesía 
de  Sandra  Gallardo. 

• Fig.  1.5.  Puerta  de  la  Justicia,  Alhambra  de  Granada.  Fotografía  de  Chema  Giménez  Torcal, 

2008,  CC  BY,  Flickr. 

• Gráfico  12:  Niveles  de  población  con  educación  superior  en  países  de  la  OCDE.  Fuente: 

OECD  Data  (https://data.oecd.org/):  cálculos  de  la  autora. 
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11.8.  Puntos  clave,  práctica,  repaso  y ampliación 


Puntos  clave  del  capítulo  11: 

• Citas  y referencias  constituyen  una  de  las  técnicas  para  usar  de  forma  eficaz  y legítima  la 
documentación  que  has  reunido,  después  de  haberla  analizado  y hecho  tu  síntesis  personal. 

• Al  redactar  tu  trabajo,  cuando  uses  información  de  otros  documentos  tienes  que  citar  su  origen  e 
incluir  una  referencia  describiéndolos,  que  normalmente  va  al  final  del  trabajo. 

• Hay  diversos  estilos  bibliográficos  o maneras  de  redactar  y organizar  las  citas  y referencias  en  tu 
texto.  Infórmate  con  tus  profesores,  etc.  si  debes  seguir  algunas  pautas  en  concreto. 

• El  estilo  bibliográfico  propuesto  en  esta  Guía  está  basado  en  la  norma  ISO  690  y consta  de  tres 
aspectos:  Io)  cómo  citar  dentro  del  texto  (sistema  autor-fecha  o técnica  Harvard);  2o)  cómo  elaborar 
las  referencias;  3o)  cómo  ordenarlas  al  final  de  tu  trabajo. 

• Puedes  incluir  imágenes  ajenas  si  es  a modo  de  cita,  si  son  reutilizables,  si  tienes  permiso  o si  las 
compras.  Incluye  un  pie  de  ilustración  numerándolas,  describiéndolas  y ofreciendo  sus  créditos. 


Practica  por  tu  cuenta: 


► Redacta  conforme  a las  pautas  de  esta  Guía  la  referencia  de  este  documento  (puedes 
abrir  el  texto  pdf):  http://archivoespañoldearte. revistas. csic.es/index.php/aea/article/view/886 

► Redacta  conforme  a las  pautas  de  esta  Guía  la  referencia  de  este  documento  (puedes 
abrir  el  texto  pdf):  http://d¡alnet.unirioja.es/servlet/articulo?codigo=4224337 


Preguntas  de  repaso: 

► En  general,  ¿qué  informaciones  o datos  no  tienes  que  citar,  salvo  en  caso  de  duda? 

► ¿Qué  tipos  de  responsabilidades  personales  pueden  aparecer  en  un  documento  al 
redactar  su  referencia?  ¿Afecta  a la  ordenación  de  las  referencias? 

► El  estilo  Vancouver,  ¿qué  sistema  de  citación  emplea?  ¿Y  en  qué  disciplinas  se  usa  más? 

► Menciona  cuatro  motivos  por  los  que  es  importante  el  sistema  de  citas  y referencias. 

► ¿Qué  tienes  que  hacer  si  quisieras  incluir  un  párrafo  importante  de  texto  tomado  de  uno 
de  los  documentos  con  que  has  trabajado?  ¿Cómo  lo  colocas,  qué  pasos  das? 


Amplía  información: 

► Universidad  de  Deusto.  Biblioteca.  2016.  Cómo  elaborar  citas  y bibliografía  [tutorial  web, 
biblioguía].  Disponible  en:  http://biblioguias.biblioteca.deusto.es/citas 

► UOC,  Universitat  Oberta  de  Catalunya.  Biblioteca  Virtual.  2014.  Cómo  citar  documentos. 
[vídeo,  2 min.].  Disponible  en:  https://youtu.be/iYFSbOWv4BE?list=PL84iC3i48FE730i22 

► Univ.  of  Sidney  Library.  2011.  Cómo  citar  y elaborar  ref.  bibliográf.  [videotutorial].  Adapt. 
por  CRUE-TIC  y REBIUN.  http://ci2.es/objetos-de-aprendizaje/elaborando-referencias-bibliograficas 
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Cómo  presentar 
trabajos  académicos 


Este  capítulo  final  trata  de  cómo  dar  forma  a un  trabajo  académico,  la  última  etapa  en  la  utilización 
de  la  documentación  reunida.  Esta  tarea  representa  también  de  algún  modo  la  culminación  en  el 
itinerario  que  recorres  dentro  de  la  universidad,  que  consiste  en  transformar  la  información 
científica  en  conocimiento  personal.  Sobre  todo  si  es  un  trabajo  fin  de  carrera,  pone  de  manifiesto 
que  has  asimilado  la  disciplina  y tienes  algo  que  comunicar. 


12.1.  Pautas  sobre  trabajos  académicos 


En  el  capítulo  10  veías  cómo,  estudiando  y analizando  la  documentación  científica  reunida 
tras  la  búsqueda,  podías  elaborar  una  composición  personal  o síntesis  de  trabajo,  para  tu  uso 
particular.  A partir  de  ahí,  puedes,  además,  tener  que  elaborar  un  documento  que  presentar 
a alguien,  en  algún  sitio,  o quizá  publicarlo.  El  ejemplo  más  importante  en  tu  caso  es  un 
trabajo  académico,  cuya  realización  comportará,  por  supuesto,  aspectos  no  documentales 
(cálculo,  CAD,  laboratorio,  trabajo  de  campo,  análisis  arqueológico,  etc.). 

Para  elaborar  el  trabajo  académico,  o cualquier  documento  que  trascienda  a otras  personas, 
un  primer  elemento  vital  es  documentarlo  adecuadamente  con  citas  y referencias,  como  has 
leído  en  el  capítulo  11.  Pero  además,  hay  otras  cuestiones  relativas  a su  forma  y presentación, 
a su  contenido  y redacción,  que  voy  a abordar  en  este  capítulo  12. 

El  trabajo  académico  es  un  documento*  (sec.  6.3)  y representa  la  finalización  de  un  largo 
proceso  de  gestión  y tratamiento  de  la  información  científica:  por  eso  es  objeto  de  esta  Guía. 
Además,  dicho  proceso  culmina  en  más  conocimiento  personal,  con  él  aprendes  y asimilas 
activa  y creativamente  tu  disciplina. 
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Pero  aunque  sea  natural  que  esta  Guía  acabe  con  los  trabajos  académicos,  estos  son 
parte  de  un  proceso  educativo  y deben  estar  sujetos  a los  métodos  de  enseñanza  y 
aprendizaje  que  se  practiquen  en  cada  centro  universitario  y también  a las  técnicas  de 
trabajo,  indagación  o investigación  que  en  cada  disciplina  o grupo  científico  sean 
habituales.  Con  esto  quiero  decirte,  como  siempre,  que  son  tus  profesores  los  que  te 
van  a orientar  acerca  de  cómo  se  realiza,  organiza  o presenta  tu  trabajo.  Sobre  todo, 
específicamente,  la  persona  que  lo  supervise  o dirija. 


Por  tanto,  lo  que  aquí  te  diga  tiene  sólo  un  valor  subsidiario  o supletorio,  en  tanto  no 
contradiga  o no  se  solape  con  otras  instrucciones  o indicaciones.  Además,  mis  orientaciones 
van  a ser  breves,  generales  y formales:  tendrán  que  ver  con  el  trabajo  en  cuanto  documento* 
y no  con  la  realización  del  trabajo;  con  el  tratamiento  y presentación  de  la  información,  pero 
sin  entrar  en  muchos  detalles. 


Hay  también  otras  maneras  de  terminar  tu 
proceso  de  tratamiento  y asimilación  de  la 
información  científica  generando  tu  propio 
documento  público.  No  las  voy  a tratar  aquí, 
pero  no  tienes  que  perder  de  vista  que 
pueden  ser  importantes  en  determinadas 
circunstancias  para  dar  a conocer  y poner  en 
valor  los  resultados  de  tu  formación:  comunicaciones  orales,  presentaciones  visuales,  vídeos, 
posters  en  reuniones  y seminarios,  reseñas  en  webs,  sitios  y redes  sociales,  etc. 

En  cuanto  a los  trabajos  académicos  propiamente  dichos,  pueden  ser  de  muchas  clases.  Este 
capítulo  está  implícitamente  referido  a los  trabajos  fin  de  grado  o fin  de  máster.  O a otros 
trabajos  fin  de  carrera,  proyectos,  tesinas,  memorias,  etc.  de  similar  nivel,  sin  llegar  a la  tesis 
doctoral.  Pero  también  se  aplica,  en  un  sentido  amplio  y quizá  menos  exigente,  a los  trabajos 
de  curso,  con  los  que  poco  a poco  debes  irte  entrenando  en  la  búsqueda,  gestión,  análisis  y 
tratamiento  de  la  información  científica. 

Antes  de  entrar  en  la  organización,  presentación  y forma  del  documento,  hay  dos  aspectos 
previos  de  la  realización  del  trabajo  que  no  conviene  eludir  en  esta  Guía,  pues  tienen  también 
implicaciones  informativas:  la  elección  del  tema  de  trabajo  y la  gestión  del  tiempo. 


En  este  capítulo  es  especialmente  oportuno 
remitirte  a la  Bibliografía  final  de  la  Guía , 
además  de  a las  recomendaciones  Amplia 
información  de  la  sección  12.6. 


12.2.  Elección  del  tema  del  trabajo  y planificación  temporal 

Recordarás  que  es  un  asunto  que  ya  he  tratado  (sec.  7.3),  pues  está  a menudo  unido  a la 
preparación  e incluso  a la  ejecución  de  las  búsquedas  temáticas.  Si  el  tema  te  viene  dado  y 
cerrado,  ya  asignado  por  el  centro  y el  profesorado,  la  búsqueda  será  un  proceso  posterior, 
convencional,  digamos.  Ahora  bien,  en  la  medida  en  que  tengas  libertad  para  elegir  o definir 
el  tema  de  tu  trabajo,  será  apasionante,  pero  tendrás  por  sí  mismo  un  problema  de 
información:  definir  bien  el  tema  puede  ser  una  parte  ardua  del  proyecto. 
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A veces  se  te  puede  indicar  una  línea  de  trabajo  para  que  concretes  o que  elijas  entre  varias 
propuestas,  pero  en  un  supuesto  de  máxima  libertad,  te  ofrezco  estas  sugerencias: 

1.  Reúne  e identifica  todas  las  opciones  de  temas.  Confecciona  una  lista  sobre  la  base 
de  tu  experiencia  personal,  de  las  asignaturas  y prácticas  cursadas,  de  tus 
preferencias,  de  orientaciones  recibidas.  Que  te  puedan  servir  para  aprender  y crear 
conocimiento,  que  te  movilicen,  que  tengan  interés  para  la  ciencia  actual... 

2.  Haz  una  consulta  orientativa  en  Internet  y en  los  textos  y bibliografía  de  tu  carrera. 
Te  ayudará  a ir  definiendo  los  temas  y te  puede  dar  ¡dea  de  temas  alternativos. 
Repasa  posibilidades  en  las  fuentes  de  información  básicas. 

3.  Elige  términos  de  búsqueda  para  los  temas  candidatos.  Define  bien  su  alcance  con  el 
conjunto  de  conceptos  y términos  de  búsqueda  que  entran  en  juego  en  cada  caso. 
Esboza  lo  que  se  llama  un  mapa  de  conceptos , que  te  ayude  a entender  de  qué  trata 
cada  tema,  su  alcance,  dificultad,  interés... 

4.  Sondea  qué  información  científica  hay  sobre  los  temas,  para  explorarlos,  para 
orientarte.  ¿Hay  poca  o mucha  documentación  publicada?  Tan  malo  es  que  haya 
demasiada  información  como  ninguna,  necesitas  una  base,  pero  poder  abarcarla. 
¿Hay  trabajos  ya  hechos?  Mal,  pues  buscas  originalidad.  ¿Sobre  temas  relacionados  o 
similares?  Bien,  es  síntoma  de  actualidad.  Fíjate  si  los  temas  son  demasiado  amplios 
o muy  restringidos,  entérate  mejor  acerca  de  qué  van. 

5.  Valora  las  ventajas  e inconvenientes  de  cada  tema.  Pondera  aspectos  positivos  y 
negativos.  Que  el  trabajo  sea  realizable,  factible,  desde  el  punto  de  vista  práctico  es 
primordial.  Que  haya  información  también.  Pero  no  busques  la  mera  comodidad  o 
trivialidad.  Debe  aportarte  valor.  Consulta  con  quien  dirija  tu  trabajo,  pide  consejo, 
intercambia  ideas  con  colegas.  Pero  sistematiza  por  escrito,  elabora  de  los  temas 
sobre  los  que  dudes  una  tabla  de  decisión  donde  anotes  las  ventajas  a un  lado  y los 
inconvenientes  a otro. 

6.  Descarta  gradualmente  temas  y precisa  mejor  los  que  mantengas  acotándolos  de 
acuerdo  con  las  búsquedas  realizadas.  Selecciona  enfoques,  condiciones  de  tiempo 
o lugar,  aspectos  o características  en  que  te  vayas  a centrar,  límites.  Al  final,  elige  uno, 
que  tal  vez  tengas  que  seguir  perfilando  durante  la  recogida  de  información. 

Así  pues,  para  elegir  o concretar  el  tema  de  tu  trabajo  te  recomiendo  tres  herramientas,  que 
además  te  servirán  también  para  continuar  adelante  con  el  asunto  por  el  que  optes: 

► Un  esquema  o mapa  de  conceptos  de 
cada  posible  tema  que  te  permita  com- 
prender en  qué  consiste,  qué  aspectos 
encierra,  lo  que  abarca  y supone...  Un 
mapa  inicial  que,  de  seguir  efectiva- 
mente con  el  tema,  irás  perfeccionando  y 
completando,  al  reunir  información  e 
indagar  por  tu  cuenta. 
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► Una  búsqueda  orientativa  de  información  sobre 
posibles  antecedentes  del  tema:  introducciones 
para  aproximarte  a la  cuestión,  otros  trabajos 
similares,  sobre  asuntos  relacionados  o comple- 
mentarios, posibilidades  alternativas,  bibliografía, 
métodos  de  trabajo,  etc.  Para  ello  usarás  bus- 
cadores especializados  y archivos  de  trabajos 
académicos. 


► Una  tabla  de  decisión  con  las 

ventajas,  inconvenientes  o detalles 
importantes  de  los  temas  que  estés 
considerando. 


En  cuanto  a la  planificación  y gestión  del  tiempo,  he  aludido  brevemente  a la  cuestión  de  los 
plazos  y los  tiempos  en  la  sección  7.3,  al  explicar  cómo  definir  el  problema  de  búsqueda.  Pues, 
en  efecto,  para  plantear  la  búsqueda  lo  primero  es  planear  el  trabajo  o tarea  general  en  que 
se  enmarca.  El  proceso  de  encontrar,  localizar  y conseguir  documentación  puede  llevar 
tiempo  y si  está  condicionado  a un  proyecto  global,  todo  debe  preverse. 

En  realidad,  lo  que  quiero  decirte  es  que  la  tarea  intelectual,  como  la  que  supone  abordar  un 
trabajo  académico,  requiere  una  planificación  racional  de  tu  actividad,  una  gestión  eficiente 
del  tiempo,  o un  cronograma,  como  lo  quieras  llamar.  Te  estás  haciendo  un  profesional  y 
desde  ya,  para  aprender  y para  aprovechar  mejor  tus  energías  y capacidades,  conviene  que 
te  organices  bien. 

Organizarse  implica  planear  y prever,  evitar  la  improvisación.  E implica,  después,  evaluar  y 
corregir.  Planificar  no  supone  rigidez,  supone  anticipación,  trabajar  sobre  expectativas,  tener 
margen  para  las  incidencias  y los  imprevistos.  Y dentro  de  los  plazos  que  marques  para  la 
elaboración  del  trabajo,  la  búsqueda,  selección,  obtención,  análisis  y síntesis  de  la 
documentación  tendrán  sus  fechas,  igual  que  la  redacción  de  borradores,  la  revisión  y edición 
u otros  aspectos  según  la  naturaleza  de  cada  proyecto. 

Así  pues,  tendrás  que  elaborar,  un  plan  de  trabajo,  un  proyecto  sobre  lo  que  pretendes  hacer 
y sobre  cómo  conseguirlo,  que  debe  contar  con  la  supervisión  y visto  bueno  de  quien  te  lo 
dirija.  Este  plan  de  trabajo  incluirá: 

► Objetivos:  propósitos  o metas  del  estudio,  expresados  con  claridad  y realismo,  con 
verbos  como:  medir,  analizar,  explicar,  diseñar,  proyectar,  describir,  comparar,  etc. 

► Métodos:  técnicas  de  indagación,  recogida  de  datos,  tratamiento  matemático, 
análisis,  diseño,  modelización,  interpretación,  representación,  etc. 
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► Actividades:  acciones,  tareas  y materiales  o documentos  entregables  al  final  de  cada 
fase  del  trabajo. 

► Recursos:  infraestructura,  equipos,  software,  máquinas,  material,  instalaciones, 
colaboradores,  financiación  necesaria,  etc.  para  hacer  el  trabajo. 

La  culminación  del  plan  de  trabajo  es  un  cronograma,  que  consiste  en  una  representación  en 
el  tiempo  de  todas  las  tareas  que  vas  a realizar  hasta  la  culminación  del  trabajo.  Esta 
representación  suele  llamarse  también  diagrama  de  Gantt. 


Ejemplo  de 
diagrama  de 
Gantt 


Debes  hacer  el  cronograma  por  escrito,  desde  luego,  en  forma  gráfica,  como  ves.  Conviene 
que  al  planear  las  actividades  y su  duración  seas  realista,  es  decir,  que  hagas  una  estimación 
razonable  de  lo  que  te  van  a llevar,  basada  también  en  una  valoración  sensata  del  tiempo  que 
le  vas  a dedicar  al  trabajo,  ni  optimista,  ni  pesimista.  También  debe  haber  una  cierta 
flexibilidad,  que  los  plazos  y encadenamientos  no  estén  tan  ajustados  como  para  dificultar 
los  cambios  si  hay  incidencias.  Procura  también  dejar  suficiente  tiempo  para  las  actividades 
finales  de  redacción  y revisión  del  trabajo,  que  tienden  a subestimarse,  cuando  en  realidad 
consumen  mucho  tiempo  y son  muy  importantes  para  el  resultado  y acabado  global. 

Para  elaborar  el  cronograma  sigue  estos  pasos: 

1.  Divide  en  tareas  y subtareas  todas  las  actividades  y fases  del  trabajo  que  puedas 
prever  por  anticipado. 

2.  Ordena  consecutivamente  las  tareas  y subtareas,  pero  determina  cuáles  pueden 
solaparse  y cuáles  dependen  de  las  anteriores  para  que  las  emprendas. 

3.  Asigna  cada  tarea  y subtarea  su  plazo  de  tiempo  previsible,  siendo  realista. 

4.  Representa  gráficamente  el  cronograma,  con  las  tareas  en  el  eje  vertical  y los  plazos 
de  tiempo,  normalmente  semanas,  en  el  horizontal.  Usa  colores,  etc.  para  una  buena 
visualización.  I\AS  Word  o Excel  pueden  servir,  pero  hay  software  específico  para 
diagramas  de  Gantt  como  Gantter,  GmttProject  y OpenProject. 
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12.3.  Estructura  de  los  trabajos  académicos 


La  estructura  u organización  del  trabajo  es  la  articulación  ordenada  y consecutiva  del 
documento  en  apartados  y subapartados,  que  se  refleja  en  el  sumario  o índice  de  contenidos. 
Es  mucho  más  que  una  cuestión  formal,  pues  responde  a la  metodología  y técnicas  de  trabajo 
seguidas  para  realizar  el  trabajo  en  la  rama  de  conocimiento  correspondiente.  E incluso  desde 
el  punto  de  vista  estrictamente  informativo  es  el  resultado  del  análisis,  síntesis  y elaboración 
intelectual  de  la  documentación  reunida. 

La  estructura  de  tu  trabajo  es  crucial,  por  tanto,  porque  expresa,  dice,  comunica  la 
ordenación  del  conocimiento  al  que  has  llegado,  después  de  aplicar  las  técnicas  de 
indagación  propias  de  tu  especialidad  y de  tratamiento  de  la  información.  Debe  transmitir 
claridad  y rigor  y permitir  que  tu  documento  sea  fácilmente  leído  y comprendido,  pero 
además  debe  mostrar  que  has  aprendido. 

Por  lo  dicho,  la  estructura  depende  del  tipo  de  trabajo,  esto  es,  de  los  métodos  científicos  en 
que  se  base.  Está  claro  lo  diferentes  que  pueden  ser  un  plan  de  marketing  para  una  empresa 
de  turismo  activo,  un  proyecto  de  refrigeración  en  construcción  naval  o un  análisis  de  una 
comunidad  de  aprendizaje  en  educación  primaria.  Tampoco  se  parecen  mucho  un  trabajo 
para  una  asignatura  de  2°  curso  y un  trabajo  fin  de  máster,  son  muy  distintos. 

Por  otro  lado,  en  todos  los  casos  es  común,  como  ya  te  he  dicho,  que  te  atengas  a las 
orientaciones  de  tus  profesores,  o a las  normas  generales  que  haya  en  tu  centro  sobre  esta 
materia.  Infórmate,  hazte  aconsejar  y respeta  las  directrices  existentes. 

No  obstante,  es  posible  facilitarte  unas  recomendaciones  generales  que  puedas  tener  en 
cuenta  como  base  de  partida,  como  pautas  por  defecto,  para  los  casos  o en  los  aspectos  en 
que  no  se  imponga  otra  metodología  o no  hayas  de  seguir  otras  normas: 


ESTRUCTURA  DE  UN  TRABAJO  ACADÉMICO 

Portada 

Es  la  página  de  identificación  del  trabajo.  Debe  incluir  imprescindiblemente: 

• Nombre  oficial  de  la  Universidad  y del  centro  y,  si  es  el  caso,  logos  0 símbolos. 

• Título  completo  del  trabajo,  con  subtítulo,  si  es  el  caso. 

• Nombre  y apellidos  completos  del  autor/a. 

• Nombre  y apellidos  del  profesor/a  que  dirige  0 al  que  se  presenta  el  trabajo. 

• Asignatura  a la  que  corresponde  el  trabajo,  si  es  el  caso. 

• Título  académico  para  el  que  se  presenta  el  trabajo,  si  es  el  caso. 

• Ciudad  y fecha  de  presentación  del  trabajo. 

índice  de  contenidos 

El  índice  de  contenidos  debe  reproducir  el  título  de  todos  los  capítulos  y apartados 
por  orden  de  aparición  en  el  texto,  Incluyendo  apéndices,  etc.,  con  Indicación  de  la 
página  en  que  comienzan  y tipografía  y espacios  de  separación  entre  líneas  que 
favorezcan  su  rápida  interpretación.  La  numeración  0 jerarquización  de  los 
apartados  debe  ser  coherente  e igual  que  en  el  cuerpo  del  texto. 
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Resumen  y 

El  resumen  es  una  síntesis  o abstract*  del  contenido  del  documento,  que  Informa 

palabras  clave 

de  los  objetivos,  métodos,  resultados  y conclusiones  del  trabajo.  Su  extensión 
puede  estar  pautada  por  las  normas  del  centro;  de  lo  contrario,  no  es  aconsejable 
que  supere  unas  500  palabras.  Además  de  en  los  Idiomas  oficiales  conviene  que 
haya  resumen  en  Inglés. 

Las  palabras  clave  son  términos  temáticos  que  asignas  a tu  trabajo  Identificando 
las  ¡deas  más  Importantes  de  que  trata,  para  facilitar  la  búsqueda  de  Información. 
Entre  seis  y doce  términos  es  un  número  adecuado.  También  con  versión  en  Inglés. 

Ten  en  cuenta  que  la  Información  de  tu  trabajo,  a través  de  la  biblioteca  de  tu 
universidad,  entrará  en  catálogos  de  acceso  público  y es  posible  que  se  deposite 
en  un  repositorio*  digital  disponible  en  Internet.  Tu  resumen  y palabras  clave  ayudan 
a su  localización  por  los  buscadores  y recolectores  de  información. 

Lista  de  abreviaturas, 

Es  conveniente  que  facilites  una  lista  unificada  de  expresiones  utilizadas  con 

símbolos,  siglas,  etc. 

frecuencia  en  tu  trabajo  de  forma  resumida,  mediante  abreviaturas,  signos, 
símbolos,  acrónimos,  siglas,  etc.  El  trabajo  ganará  en  claridad  y precisión. 

Lista  de  ilustraciones, 

SI  el  trabajo  Incluye  abundante  material  gráfico  intercalado  con  el  texto,  pero  que 

tablas,  cuadros,  etc. 

merece  ser  resaltado  y encontrado  de  manera  autónoma,  por  su  calidad  o por  su 
contenido,  se  puede  Incluir  una  lista  o índice  con  la  numeración  e Identificación  de 
las  ilustraciones,  remitiendo  a la  página  del  trabajo  donde  está  cada  una.  Ver 
también  sec.  11.7. 

Introducción 

Sirve  para  presentar  el  texto  y los  objetivos,  motivación  y naturaleza  del  trabajo. 
Debe  situar  el  problema  del  trabajo  en  su  contexto  científico  o técnico,  haciendo 
referencia  a la  literatura  correspondiente,  y ha  de  justificar  la  relevancia  e Interés 
del  tema.  También  puede  valer  para  explicar  los  métodos  de  trabajo  e indagación 
usados  y para  precisar  con  exactitud  el  alcance  (cronológico,  tipológico,  geográfico, 
etc.)  de  la  tarea.  Es  decir,  tiene  que  poner  al  lector  delante  del  núcleo  del  asunto, 
bien  informado  de  todos  los  antecedentes  e interesado  por  continuar  leyendo. 

Cuerpo  del  trabajo 

La  parte  central,  principal  y mucho  más  amplia  de  tu  trabajo  puede  asumir  una 
organización  muy  diferente  de  acuerdo  con  el  tipo  de  actividad  o especialidad 
científica,  profesional  o técnica  a la  que  responda  y con  los  métodos  aplicados.  Es 
difícil  dar  recomendaciones  generales  resumidas. 

El  cuerpo  del  trabajo  puede  incluir  el  análisis  y discusión  de  datos  y resultados 
empíricos,  el  comentarlo  sucesivo  de  una  selección  de  fuentes  históricas,  la 
explicación  de  un  desarrollo  de  software  para  determinada  función  o una  revisión 
bibliográfica  sobre  los  riesgos  de  un  medicamento. 

El  contenido  suele  agruparse  en  unidades  de  exposición  más  pequeñas  (partes, 
capítulos,  epígrafes,  temas,  subtemas).  Debes  hacerlo  en  vahos  niveles  de 
jerarquía,  pero  tampoco  abuses  del  número  de  niveles:  más  de  tres  niveles 
numerados  son  difíciles  de  percibir,  confunden. 
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Conclusiones 

Constituyen  el  correlato  de  la  introducción,  dando  respuesta  a los  objetivos  o 
problemas  planteados.  Encierran  la  presentación  ordenada  de  las  deducciones 
realizadas  en  el  trabajo;  de  alguna  manera,  lo  que  has  aprendido  o descubierto. 
Conviene  que  las  numeres  y expongas  de  forma  clara  y sintética. 

A las  conclusiones,  dependiendo  de  la  naturaleza  del  trabajo,  les  puedes  agregar 
información  sobre  i)  resultados  y aplicaciones  prácticas  y sobre  ii)  posibles  líneas 
de  indagación  futuras,  nuevos  interrogantes  que  el  conocimiento  adquirido  te 
permite  plantear. 

Apéndices  o anexos 

Apartados  especiales  y finales  que  completan  el  trabajo  con  información 
relacionada  con  el  texto  pero  que  resulta  demasiado  voluminosa  o difícil  de  integrar 
para  incluirla  en  el  cuerpo  principal  (datos,  listas,  gráficos,  imágenes,  planos, 
documentos,  glosarios,  ejemplos...).  Si  hay  más  de  uno,  se  les  asigna  un  número 
o una  letra  consecutivos,  y se  les  pone  títulos.  Son  útiles  para  no  sobrecargar  el 
cuerpo  del  trabajo  de  información  valiosa  pero  farragosa. 

Hablando  con  propiedad,  los  apéndices  serían  información  elaborada  por  ti, 
mientras  que  los  anexos  serian  información  de  otro  origen,  pero  en  ese  caso:  ¡ojo 
con  la  propiedad  intelectual!,  ¿tienes  permiso  para  incluir,  reproducir,  etc.? 

Referencias  citadas 

En  este  apartado  se  consignan  los  datos  de  los  documentos  que  se  han  citado  en 
el  trabajo,  según  el  estilo  bibliográfico  elegido,  como  te  he  explicado  en  el  cap.  11. 
Además,  podría  facilitarse  una  bibliografía*,  o bien  referencias  consultadas. 

12.4.  Presentación  y redacción  de  los  trabajos  académicos 

El  trabajo  académico,  como  documento*,  deberá  tener  una  forma  o presentación  física 
determinada  y por  tanto  también  una  composición  o diseño.  Merece  la  pena  que  tu  trabajo 
sea  formalmente  correcto,  impecable  si  puedes,  pues  debe  reflejar  el  interés  y cuidado  que 
has  dedicado  a su  elaboración.  Un  trabajo  atractivo  y legible  refuerza  la  idea  de  que  has  sido 
riguroso  en  su  preparación  intelectual.  Y es  más  que  una  sensación:  el  esfuerzo  intelectual 
tiende  a manifestarse  en  una  buena  apariencia. 

Por  tanto,  no  debe  haber  descuidos;  un  contenido  sin  la  forma  adecuada  dificulta  la  lectura  y 
el  análisis  a las  personas  encargadas  de  evaluar  tu  tarea.  La  forma  y presentación  de  tu 
trabajo  son  una  exigencia  intelectual  más,  diríamos,  un  medio  para  conseguir  una  evaluación 
positiva  y un  entrenamiento  para  tu  futuro  laboral. 

Como  te  vengo  diciendo,  no  obstante,  la  forma  y presentación  también  suelen  estar 
sometidas  a normas  de  tu  centro,  si  se  trata  de  trabajos  conducentes  a un  título: 
instrucciones  sobre  cómo  tiene  que  ser  la  portada,  el  número  aproximado  de  páginas,  el 
interlineado,  el  tipo  de  letra,  los  márgenes,  etc.  Síguelas  escrupulosamente.  Estas  normas 
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son  muy  convenientes,  pues  así  los  estudiantes  sabéis  cómo  tenéis  que  presentar  el  trabajo 
y todos  los  documentos  tienen  la  misma  apariencia  y unos  mínimos  de  calidad  homogéneos, 
lo  que  dice  también  mucho  en  favor  del  centro. 

Además  de  las  cuestiones  de  forma  y presentación,  también  hay  otras  de  redacción  y estilo, 
de  lenguaje,  etc.,  que  debes  tener  en  consideración.  Sobre  todas  estas  cuestiones  habría 
mucho  que  decir,  pero  me  voy  a limitar  a resumir  algunos  consejos  fundamentales.  Vuelvo  a 
remitirte  a la  bibliografía  final  de  esta  Guía,  donde  encontrarás  obras  dedicadas 
específicamente  a estos  temas,  con  mucho  mayor  detalle. 


Alguno: 

consejos  sobre  la  presentación  y redacción  del  trabajo 

Directrices  y creatividad 

Respeta  las  directrices  formales  que  te  indiquen,  pero  dentro  de  ese  marco  piensa 
creativamente  en  el  contenido,  organización  y forma  del  documento,  no  te  limites  a 
repetir,  copiar,  reproducir  miméticamente  pautas,  modelos  y formatos.  Aporta  tu 
nota  personal  y original,  añade  valor,  introduce  innovaciones,  crea.  También  es 
interesante  que  te  compares  con  otros  trabajos  sobre  temas  similares  de  tu 
universidad  o de  otras,  pero  nunca  para  copiar,  sino  para  potenciar  tu  inspiración, 
tu  personalidad,  tus  propias  ideas,  para  encontrar  tu  propio  camino. 

Comunicación 

Al  escribir  ten  en  cuenta  para  quién  escribes,  la  audiencia  a la  que  te  diriges.  Escribe 
para  tus  lectores,  para  comunicar,  no  para  ti  mismo.  Ponte  en  su  lugar,  hazte 
entender.  Ya  no  estás  ante  una  composición  personal. 

Estilo  científico 

Tu  trabajo  no  es  literatura  de  creación,  sino  un  texto  científico,  incluso  aunque  sea 
un  estudio  sobre  poesía  lírica.  Por  tanto,  no  pretendes  transmitir  belleza  ni 
conmover,  ni  llamar  la  atención  sobre  su  forma.  Sólo  debes  comunicar  información 
de  modo  riguroso,  claro  y honrado;  lo  que  sí  supone  que  el  documento  debe  estar, 
en  este  modesto  pero  noble  sentido,  bien  escrito. 

Orden  y concisión 

Ordena  tus  ideas  antes  de  redactar,  sigue  un  guión,  una  secuencia  lógica.  Se 
conciso  y preciso  al  expresarte,  sin  circunloquios  ni  divagaciones,  con  rigor 
científico  y claridad.  Usa  frases  cortas,  sin  mucha  subordinación.  Emplea  siempre 
párrafos  breves,  de  8 o 10  líneas  como  máximo. 

Título  del  trabajo 

Piensa  muy  bien  el  título  del  trabajo,  de  forma  que  recoja  el  contenido  del  mismo, 
pero  también  sus  objetivos.  Procura  que  sea  inteligible,  significativo,  atractivo  en  lo 
posible  y no  demasiado  largo.  Probablemente  deba  ir  también  en  inglés. 

Numeración  de 
apartados 

Jerarquiza  en  niveles  los  apartados  o epígrafes  del  trabajo  distinguiéndolos  por  el 
tamaño  de  la  tipografía  y ordenándolos  mediante  números  arábigos  con  puntos:  1. 
Apartado;  1.1.  Subapartado;  1.1.1.  Sub-subapartado.  Más  de  tres  niveles 
numerados  pueden  desorientar.  Cada  apartado  principal  debe  empezar  en  una 
nueva  página  impar. 
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Tipo  de  letra 

Piensa  bien  el  tipo  y tamaño  de  letra  que  vas  a emplear  y aplícalo  de  manera 
uniforme.  No  uses,  como  mucho,  más  que  otra  tipografía  distinta,  para  aplicaciones 
concretas  (por  ejemplo:  textos  citados,  pies  de  ilustración,  tablas,  etc.).  El  tamaño 
habitual  será  entre  10  y 12  puntos,  según  la  fuente.  Utiliza  un  tipo  de  letra  normal  y 
legible  (arial,  verdana,  calibri,  times,  trebuchet,  etc.),  nunca  caracteres 
extravagantes  o pensados  para  casos  especiales.  No  uses  mayúsculas  ni 
subrayados  (títulos,  etc.),  pues  son  mucho  menos  legibles.  La  solución  es  aumentar 
el  tamaño  de  los  caracteres  para  los  títulos  de  los  capítulos  y apartados  y emplear 
negrita  cuando  lo  veas  oportuno.  Puedes  recurrir  también  al  color,  pero  con 
moderación,  buen  gusto  y coherencia. 

Composición 
de  páginas 

Diseña  la  página  y escritura  con  atención.  Prevé  espacio  en  blanco  suficiente  para 
hacer  relajada  la  lectura:  alrededor  del  texto  y de  las  figuras,  entre  párrafos  más 
que  entre  líneas,  entre  apartados  más  que  entre  párrafos.  Los  márgenes  superior, 
inferior  y laterales  pueden  ser  de  3 cm.  El  espacio  entre  líneas  debe  ser  de  1 a 1,2. 
La  separación  entre  párrafos  de  12  ptos.  y entre  apartados  30  ptos.  Las  figuras  y 
gráficos  conviene  separarlos  del  texto  10  ptos.  Inserta  encabezado  y pie  de  página. 

Paginación 

Tu  trabajo  debe  estar  paginado,  en  los  pies  de  página.  Todas  las  páginas  cuentan, 
pero  el  número  no  se  escribe  en  las  páginas  iniciales,  hasta  el  sumario  o la 
introducción,  ni  en  las  que  están  en  blanco,  con  un  título  o imagen,  etc.,  por  estética. 

Encabezados 

Los  encabezados  de  página  automáticos  pueden  ser  útiles  no  sólo  para  la 
paginación  si  fuera  arriba  en  lugar  de  abajo,  sino  para  insertar  el  nombre  del  autor, 
el  título  del  trabajo  o el  título  de  cada  capítulo  o apartado  principal,  facilitando  el 
seguimiento  de  la  lectura. 

Texto  justificado 

En  términos  generales,  salvo  párrafos  singulares  por  alguna  razón,  coloca  el  texto 
alineado,  justificado,  tanto  por  la  derecha  como  por  la  izquierda. 

Siglas,  abreviaturas  y 
símbolos 

Emplea  siglas,  abreviaturas  y símbolos  con  moderación  y coherencia,  de  forma 
sistemática,  con  el  apoyo  de  la  lista  a la  que  me  he  referido  en  la  sección  12.3,  de 
forma  que  el  lector  esté  informado. 

Enumeraciones 

Para  presentar  información  enumerativa  introduce  listas  en  vertical,  ordenadas  con 
números  o con  viñetas,  según  necesites  o no  ofrecer  la  idea  de  secuencia  lógica. 

Ortografía  y sintaxis 

No  permitas  que  haya  ni  una  sola  falta  de  ortografía  en  tu  trabajo,  ni  una 
incorrección  sintáctica.  El  procesador  de  textos  te  ayudará  bastante,  pero  en  todo 
caso  es  tu  responsabilidad:  vigila  y revisa,  pregunta  y si  es  necesario  pide  a alguien 
que  te  ayude  a corregir. 

Uso  de  diccionarios 

Es  imprescindible  que  redactes  con  el  apoyo  de  diccionarios,  para  consultar 
constantes  dudas  sobre  el  uso  de  palabras,  posibles  sinónimos  para  no  repetirte, 
ortografía,  términos  en  inglés...  Disponer  en  línea  del  Diccionario  de  la  R.A.E. 
(http://dle.rae.es)  resulta  muy  útil.  Otro  tanto  puede  decirse  de  Gooq/e  Traductor, 
WordReference  (http://www.wordreference.com/es/)  y otras  herramientas. 
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Por  último,  resérvate  para  revisión  un  plazo  de  tiempo  suficiente  al  final: 

► Antes  de  dar  por  bueno  el  texto  de  tu  trabajo,  repásalo  y corrígelo  varias  veces. 

► Revisa  las  citas  y referencias,  los  datos  y cálculos,  los  gráficos,  la  introducción  y 
conclusiones,  la  redacción  y lenguaje,  los  anexos,  los  puntos  sensibles,  etc. 

► Vuelve  a consultar  la  normativa  del  centro,  si  es  el  caso,  una  última  vez. 

► No  olvides  poner  la  fecha:  todo  documento  serio  debe  estar  datado. 

► Presenta  los  trabajos  académicos  siempre  en  pdf,  salvo  que  te  indiquen  otra  cosa,  pues 
es  el  formato  para  un  documento  acabado,  no  la  versión  editable  del  procesador.  Tú  ya 
sabes  que  cualquier  procesador  de  textos  guarda  o publica  los  documentos  como 
archivos  pdf,  no  hace  falta  más.  No  es  necesario  en  principio  Adobe  Acrobat. 


12.5.  Formato  y difusión  de  los  trabajos  académicos 

Nuevamente  serán  las  normas  del  centro  las  que,  en  el  caso  de  trabajos  conducentes  a 
títulos,  establezcan  en  qué  formato  o soporte  físico  se  presentan  los  documentos.  Hoy  día  lo 
normal,  o la  tendencia  inexorable,  será  que  presentes  tu  trabajo  en  soporte  electrónico,  no 
impreso,  por  una  u otra  vía  (entrega  online,  disco,  etc.). 

Por  tanto,  la  recomendación  que  te  puedo  hacer  es  que  prepares  tu  trabajo  en  formato  pdf, 
en  un  archivo  único  que  integre  ordenada  y claramente  todas  las  partes  del  trabajo 
comenzando  por  la  portada  y hasta  los  anexos. 

Si  hay  material  que  forma  parte  imprescindible  del  documento*  en  calidad  de  apéndices  o 
anexos,  pero  que  por  razones  técnicas  no  puedes  editar  dentro  del  archivo  pdf  principal 
(información  procedente  de  otro  software  que  es  imposible  integrar),  los  incluyes  como 
archivos  adjuntos,  en  la  versión  o formato  más  abiertos  que  resulte  factible.  En  el  documento 
principal  deberá  quedar  clara  la  existencia  y contenido  de  estos  adjuntos. 

En  cuanto  al  soporte  físico,  dependerá  de  las  instrucciones  de  entrega  que  te  faciliten:  podrás 
depositar  el  propio  archivo  por  algún  procedimiento  de  envío/depósito,  en  un  sistema  de 
enseñanza  virtual,  por  correo  electrónico  o mediante  grabación  en  disco,  en  cuyo  caso 
tendrás  que  preparar  la  carátula  del  mismo  igual  que  la  portada  de  tu  trabajo. 

Propiedad  intelectual: 

Con  la  salvedad  de  lo  que  se  acuerde  en  ciertos  casos  de  trabajos  en  colaboración,  resultado 
de  una  labor  de  equipo,  o de  la  intervención  activa  del  director/tutor  en  la  creación  del 
documento,  y sin  perjuicio  de  lo  que  dispongan  normas  específicas  de  la  universidad,  con 
carácter  general  la  propiedad  intelectual  del  trabajo  es  tuya,  por  lo  que  te  están  reservados 
los  derechos  que  la  ley  te  reconoce  (sec.  9.2). 
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Eso  debe  suponer  también  que  no  infringes  la  propiedad  de  otros,  es  decir,  que  no  incluyes 
contenido  ajeno  sin  autorización  más  allá  del  instrumento  de  la  cita,  cuyos  principios  ya  te  he 
explicado  (cap.  ll).  Si  te  conviene  incorporar  documentación  realmente  interesante,  te 
puede  merecer  la  pena  pedir  permiso,  no  es  tan  complicado. 

Sé  cuidadoso  con  esta  cuestión,  que  se  ha  vuelto  aún  más  importante  de  cara  a la  creciente 
difusión  pública  en  internet  de  los  trabajos  académicos. 

Difusión  en  repositorios: 

Como  veíamos  en  la  sección  6.3,  es 
frecuente  hoy  día  que  los  trabajos 
conducentes  a un  título  académico  se 
depositen  en  un  repositorio*  de  la 
universidad,  gestionado  a menudo  por 
la  biblioteca,  accesible  en  internet. 

Probablemente  también,  como  titular 
de  los  derechos  del  trabajo,  te  pro- 
pongan que  lo  autorices,  si  lo  deseas, 
firmando  algún  tipo  de  consentimiento.  Es  posible  que  puedas  optar  por  que  el  acceso  a tu 
trabajo  sea  libre  y abierto  en  internet  o limitado  a la  comunidad  universitaria,  etc.  Y que 
tengas  la  capacidad  de  retener  todos  tus  derechos  o de  publicar  bajo  alguna  licencia  Creative 
Commons  (sec.  9.2),  dando  así  más  facilidades  a las  personas  que  lean  y usen  tu  trabajo.  Tu 
universidad  tendrá  normas  sobre  estos  temas,  infórmate  cuando  corresponda. 

Depositar  tu  trabajo  en  un  repositorio  lo  difunde  en  internet  a través  de  recolectores  y 
buscadores  de  datos  bibliográficos,  y por  tanto,  lo  pone,  como  cualquier  documento 
científico,  en  circulación.  ¿Por  qué  es  interesante  esto? 

► Tu  trabajo  tiene  máxima  accesibilidad  en  un  repositorio*,  por  razones  técnicas,  pues 
incluye  metadatos  y facilita  protocolos  de  recolección  que  lo  hacen  fácilmente 
recuperable  por  parte  de  las  herramientas  de  búsqueda*. 

► Te  da  una  gran  proyección  pública,  por  tanto,  en  la  red,  en  todo  el  mundo,  puedes 
enseñar  tu  trabajo  a quien  quieras,  cualquiera  puede  verlo. 

► Es  un  primer  resultado  concreto  y demostrable  de  tu 
carrera,  de  tu  profesionalidad,  te  permite  demostrar  lo 
que  sabes  y lo  que  vales,  ir  haciéndote  un  nombre. 

► Depositando  en  acceso  abierto*  colaboras  a la  libre 
circulación  del  conocimiento  científico:  una  contri- 
bución de  calidad  merece  difundirse  y estar  disponible 
para  todos. 

► Ayudas  a la  conservación  a largo  plazo  de  tu  docu- 
mento y a la  difusión  del  patrimonio  intelectual  de  tu 
universidad. 


Repositorios 

Muchas  universidades  españolas  tienen  repo- 
sitorios institucionales  con  trabajos  acadé- 
micos. La  Biblioteca  de  la  Universidad  de 
Córdoba  ha  compilado  una  lista  con  enlaces: 

<Acceso> 
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Como  ejemplo,  entre  los  muchos  repositorios  existentes  en  universidades  españolas  que 
contienen  trabajos  académicos  se  pueden  mencionar  los  de  las  universidades  de  Valladolid, 
Girona,  Complutense,  Zaragoza  y Pública  de  Navarra. 


Repositorio  Documental 


A Inicio 

=■  L““r  ’ 

Q 

1.  Registrarse  - 

jUVaDOC 

UdG 

Identificación 

caíala  | english  | castellano 

E-Pr¡nts  Complutense 


ESTUDIOS  l+D+l  INSTITUCIÓN 

Zaragoza'  ZAGUAN 

Repositorio  Institucional  de  Documentos 


Enviar  Personalizar  Ayuda 


U P OjÜd  Publica  de  Navarra  A ibWUS  Academica-e 

Nirancoko  Inbatutait  hibukoi  I UV.  I 113 

A Academica-e 


Búsquedas  Bienvenido  a Academica-e 


Fases  o tareas 
de  un  trabajo  académico 

1.  Determinación  del  tema. 

2.  Planificación  del  trabajo. 

3.  Acopio  y análisis  de 
documentación. 

4.  Tareas  no  documentales. 

5.  Redacción  y revisión. 

6.  Presentación  y difusión. 


Con  la  difusión  en  internet  de  tu  trabajo  fin  de 
grado  o fin  de  máster  terminas  tus  estudios  de  la 
mejor  manera.  Culminas  tu  carrera,  un  recorrido 
intelectual  que  te  ha  llevado,  de  la  mano  de  tus 
profesores,  a asimilar  el  conocimiento  científico 
consolidado  en  tu  especialidad,  plasmado  en  la 
literatura  científica*,  a recrearlo  activamente  como 
conocimiento  personal,  y a producir  una  primera 
aportación  personal  al  edificio  público  de  la  ciencia, 
iniciando  tu  vida  profesional. 

Recuerda  que  en  la  sección  10.10  puedes  ver  un 
mapa  de  conceptos  general,  a modo  de  síntesis 
gráfica,  sobre  todo  el  proceso  o competencias  de 
búsqueda,  evaluación  y uso  de  la  información 
científica. 
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12.6.  Puntos  clave,  práctica,  repaso  y ampliación 


Puntos  clave  del  capítulo  12: 

• Redactar  y dar  forma  a un  trabajo  académico  es  el  último  gran  paso  en  el  uso  de  la  documentación. 

• Debes  seguir  las  orientaciones  de  quien  dirija  tu  trabajo  y las  normas  del  centro  donde  estudies. 

• La  estructura  de  tu  trabajo  ordena  el  conocimiento  y debe  transmitir  claridad  y rigor  a los  lectores. 
Aunque  depende  de  los  métodos  usados  para  realizarlo,  pueden  darse  unas  pautas  generales. 

• Procura  que  la  presentación  y redacción  de  tu  trabajo  sean  impecables,  pues  reflejan  el  esfuerzo 
intelectual  que  hay  detrás,  facilitan  la  lectura  y favorecen  una  mejor  evaluación. 

• Lo  habitual  será  que  presentes  tu  trabajo  como  un  archivo  pdf  y si  es  posible  deposítalo  en  acceso 
abierto  en  el  repositorio  de  tu  universidad:  una  contribución  de  calidad  debe  difundirse. 


LcS?  Practica  por  tu  cuenta: 

► Averigua  si  en  tu  universidad  hay  repositorio  institucional  y si  tiene  trabajos  académicos. 
Si  no,  consulta  los  de  otras  universidades.  Examina  con  atención  varios  trabajos  que 
estén  en  acceso  abierto.  Procura  que  sean  de  varias  áreas  temáticas.  O,  si  lo  prefieres, 
busca  algunos  que  sean  de  una  titulación  similar  a la  que  estudias.  Compara  su 
estructura,  presentación,  redacción,  etc.  y saca  tus  conclusiones.  ¿Cuáles  son  mejores? 

Preguntas  de  repaso: 

► ¿Qué  información  debe  figurar  en  la  portada  de  un  trabajo  académico? 

► ¿Para  qué  son  convenientes  los  subrayados  al  redactar  tu  trabajo?  ¿Y  las  mayúsculas? 

► ¿Por  qué  motivos  es  conveniente  depositar  los  trabajos  en  repositorios  institucionales? 

► ¿Para  qué  sirve  la  introducción  de  un  trabajo  académico,  qué  incluye  normalmente? 

► ¿Por  qué  hay  que  buscar  información  científica  al  seleccionar  el  tema  de  tu  trabajo? 

► ¿A  quién  pertenecen  los  derechos  de  propiedad  intelectual  de  los  trabajos  académicos? 

Amplía  información: 

► Purdue  University.  2016.  Purdue  Online  Writing  Lab.  Common  Writing  Assignments  [sitio 
web].  https://owl.english.purdue.edU/owl/section/1/3/ 

► University  of  New  South  Wales.  2015.  Essay  and  Assignment  Writing  [sitio 
web],  https://student.unsw.edu.au/essay-and-assignment-writing 

► University  of  Wisconsin  - Madison.  2014.  The  Writer’s  Handbook  [sitio 
web].  http://writing.wisc.edu/Handbook/index.html 
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Vocabulario 


Abstract 

También  llamado  resumen , es  una  exposición  condensada  del  contenido  de  un 
documento*.  Puede  acompañar  por  delante  al  texto  del  propio  documento  y 
figurar  junto  a la  referencia*  bibliográfica  en  bases  de  datos*  y catálogos*.  Sirve 
para  saber  de  qué  trata  el  documento,  decidir  si  interesa  leerlo  entero  o no,  etc. 

Acceso 

abierto 

Es  la  difusión  en  Internet  de  contenidos  científicos  sin  barreras  económicas 
(gratuitamente)  y sin  bastantes  de  las  restricciones  de  la  propiedad  intelectual, 
como  las  de  reproducción,  distribución  o libre  comunicación.  Se  lleva  a cabo 
publicando  en  revistas  científicas  abiertas  o depositando  versiones  de  los 
documentos*  en  repositorios*  digitales. 

Base  de  datos 

En  el  ámbito  de  la  información  científica,  es  una  herramienta  de  búsqueda*  que 
consiste  en  un  gran  archivo  de  referencias*  de  documentos*  científicos,  incor- 
porados de  forma  selectiva,  deliberada  y no  automática.  Se  trata,  pues,  de  bases 
de  datos  bibliográficas,  que  pueden  incluir  enlaces  a los  textos  completos*  de 
los  documentos*,  o incluso  archivos  anexos  con  dichos  documentos*. 

Bibliografía 

Conjunto  ordenado  de  referencias*  bibliográficas  identificando  documentos* 
que  tratan  sobre  un  tema  o materia,  o que  se  recomiendan  o proponen.  A veces 
también  se  llama  bibliografía  al  conjunto  de  referencias*  citadas  en  un  texto, 
colocado  al  final  del  mismo,  aunque  más  propiamente  debería  llamarse 
simplemente  en  este  caso  Referencias  citadas. 

Buscador 

Herramienta  de  búsqueda*  que  recorre  la  web  con  su  robot,  archiva  e indexa 
sus  contenidos,  y ofrece  servicios  de  búsqueda  a los  usuarios.  También  llamado 
motor  de  búsqueda  o search  eng/ne,  se  caracteriza  por  rastrear  y recuperar  datos 
de  múltiples  fuentes  de  información.  Un  caso  especial  es  el  descubridor*  de 
recursos  de  la  biblioteca  (discovery  tool,  metabuscador,  etc.) 

Catálogo 

Herramienta  de  búsqueda*  consistente  en  una  base  de  datos*  bibliográfica  que 
informa  de  la  localización  y acceso  a los  documentos*,  ejemplares  existentes, 
condiciones  físicas,  disponibilidad,  precios  o formas  de  acceso  o préstamo,  etc. 
Los  catálogos  pertenecen  a bibliotecas  y sistemas  bibliotecarios,  pero  también  a 
librerías  y proveedores  de  libros  Online,  distribuidores,  etc. 

Cita 

Es  la  remisión,  llamada  o vínculo  que  se  inserta  en  un  texto  o publicación  a las 
ideas,  frases  o documentos*  de  otros  autores.  De  este  modo  se  envía  al  lector  a 
la  fuente  de  donde  se  toma  la  información  prestada,  reseñada  o aludida, 
reconociéndolo.  Puede  efectuarse  mediante  números,  notas  a pie  de  página, 
claves  entre  paréntesis,  etc.,  hay  diversos  sistemas  o estilos. 

Descubridor 

También  llamado  herramienta  de  descubrimiento,  discovery  tool.  Es  un 
buscador*  específico  de  una  biblioteca,  que  rastrea  y facilita  acceso  a los 
diferentes  tipos  de  contenidos  digitales  o impresos  que  constituyen  su 
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Edición 
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Fuente  de 
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bibliográfico 
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Literatura 

científica 


colección  o selección  de  recursos.  Recupera  información  del  catálogo*  de 
fondos  bibliográficos,  de  diversas  bases  de  datos  científicas  suscritas,  de  los 
libros  y revistas  electrónicas  suscritas,  del  repositorio  institucional  e incluso  de 
plataformas  y archivos  de  acceso  abierto  seleccionados  por  la  institución. 

Registro,  grabación  o soporte  físico  con  información  organizada  para  su  conser- 
vación y para  su  comunicación  a algunas  personas  o para  su  difusión  pública. 
Además  de  en  formatos  digitales  puede  estar  en  versiones  impresas  (en  papel). 
Los  documentos  científicos  están  pensados  para  la  comunicación  del  conoci- 
miento en  las  comunidades  científicas  y pertenecen  a unos  cuantos  géneros 
característicos. 

Es  un  término  con  varias  acepciones:  i)  Tarea  de  seleccionar,  valorar,  reunir, 
supervisar,  anotar,  corregir,  comentar,  preparar  o coordinar  textos  de  otros 
autores  para  su  publicación;  ii)  cada  una  de  las  versiones  diferentes,  alternativas 
o sucesivas,  de  un  documento*  (3a  edición , edición  electrónica , ed.  corregida  y 
aumentada , etc.);  iii)  en  español  también  se  usa  de  forma  algo  equívoca  para 
expresar  el  acto  de  publicación *,  publicar,  etc. 

Empresa  u organización  encargada  de  seleccionar  y financiar,  con  o sin  fines 
lucrativos,  la  publicación*  de  contenidos  intelectuales,  es  decir,  la  divulgación 
ante  la  sociedad  de  registros  de  información,  documentos*.  Equivale  al  término 
inglés  Publisher.  Evitamos  en  esta  Guía  usar  la  palabra  editor,  que  reservamos 
para  la  función  personal  e intelectual  de  realizar  trabajos  de  edición*(i).  Una 
segunda  acepción  de  editorial  es  la  de  texto  o documento*  que  expresa 
opiniones  o valoraciones  en  una  revista,  periódico,  sitio  web,  etc. 

Igual  que  recurso  de  información,  es  un  término  muy  general  usado  para 
referirse  a cualquier  archivo,  registro  o colección  de  información  útil  para 
resolver  un  problema  o buscar  un  dato.  Puede  ser  desde  un  buscador*  o una 
base  de  datos*  hasta  un  portal  de  internet,  una  revista  científica*,  una 
enciclopedia,  etc.  Incluso  un  documento*  sencillo  puede  considerarse  así  en  la 
medida  en  que  sirva  para  extraer  información  útil  para  un  trabajo,  etc. 

Software  y/o  servicio  web  que  facilita  al  usuario  crear  y mantener  su  propia  base 
de  datos  personal  de  referencias  y documentos  a texto  completo  y editar 
bibliografías*  y trabajos  académicos  o científicos  con  citas*  y referencias*  en 
múltiples  estilos  bibliográficos,  así  como  compartirlas  con  colegas. 

Fuente  de  información*  que  sirve  como  índice  para  explorar  y encontrar  qué 
documentos  o informaciones  existen  de  nuestro  interés,  con  unas 
características  particulares,  sobre  un  tema  determinado,  etc.  Es  el  caso  de  los 
buscadores*,  bases  de  datos*,  catálogos*,  etc. 

Información  científica  acreditada,  integrada  por  publicaciones*  que  han  seguido 
un  proceso  editorial  de  selección,  evaluación  o revisión  por  pares  antes  de  su 
difusión,  dentro  del  control  ejercido  por  las  comunidades  científicas  para  validar 
el  nuevo  conocimiento.  Se  divide  en  varios  géneros  de  documentos*.  También 
la  conocemos  como  documentación  científica,  bibliografía  científica  o 
publicaciones  científicas. 
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Pie  de 
ilustración 

Texto  incorporado  bajo  figuras,  imágenes  o cuadros  incluidos  en  un  documento 
donde  i)  se  puede  identificar  con  un  número  la  ilustración,  ii)  se  describe  o 
explica  sucintamente  su  contenido  y iii)  se  mencionan  los  créditos  o 
procedencia  de  la  misma  (creadores,  título,  fecha,  fuente,  etc.). 

Publicación 

Documento*  o conjunto  o sistema  de  documentos  que  se  divulga  o da  a 
conocer  al  conjunto  de  la  sociedad,  mediante  la  tecnología  de  la  imprenta,  de 
internet  u otras.  Acto  o actividad  por  el  que  se  lleva  a cabo  tal  cosa. 

Referencia 

Descripción  breve  de  un  documento*  con  los  datos  necesarios  para  identificarlo 
(título,  autores,  fecha,  formato,  editorial*,  códigos  numéricos,  etc.).  En  lo 
posible,  debe  estar  estructurada  y organizada  de  forma  coherente  y según  unas 
pautas.  Los  catálogos*  y bases  de  datos*  incluyen  referencias*  de  documentos* 
muy  amplias,  con  muchos  campos,  incluso  con  resumen  o abstract*.  También  se 
podrían  denominar  o considerar  metadatos  (datos  acerca  de  los  datos  o 
información). 

Review 

Revisión,  a veces  también  traducible  como  reseña.  Es  un  texto  o documento 
donde  se  analizan  y comentan  otros  estudios  o trabajos  científicos,  o donde  se 
da  cuenta  del  estado  de  conocimientos  o de  los  avances  de  la  investigación  en 
un  tema  determinado,  tal  como  se  reflejan  en  la  literatura  publicada. 

Repositorio 

Archivo  o depósito  digital  que  contiene  el  texto  completo*  de  documentos*  ya 
publicados  antes  por  otras  vías,  originales  procedentes  de  los  autores, 
digitalizados  desde  fuentes  impresas,  manuscritas,  etc.,  o también  conjuntos  de 
datos  básicos  de  la  investigación  (data  sets),  etc.  Hay  repositorios  temáticos, 
que  reúnen  contenidos  acerca  de  una  materia  o área  de  investigación,  y 
repositorios  institucionales,  que  albergan  y difunden  la  producción  intelectual  o 
materiales  de  una  institución. 

Resumen 

Véase  Abstract *. 

Revista 

científica 

Publicación*  impresa  o electrónica  que  aparece  en  entregas  sucesivas, 
siguiendo  un  orden  numérico  o cronológico  durante  un  periodo  de  tiempo 
indefinido.  Está  compuesta  de  artículos  de  revista  que  informan  de  los 
resultados  originales  de  investigaciones,  escritos  por  sus  propios  responsables, 
que  de  esta  manera  comunican  sus  hallazgos  al  resto  de  la  comunidad  científica. 
En  inglés  se  conocen  generalmente  como  journals.  Hay  otros  tipos  de  revistas, 
profesionales,  técnicas,  divulgativas,  magazines,  etc. 

Signatura 

En  obras  impresas  disponibles  en  bibliotecas  es  el  código  que  sirve  para 
localizarlas  en  las  estanterías  y aparece  también  adherido  en  una  etiqueta  en  el 
lomo  del  documento  o sitio  similar.  Es  un  dato  de  localización  física. 

Texto 

completo 

Contenido  íntegro  de  un  documento  en  formato  digital  que  se  suele  mencionar 
como  tal  por  contraposición  a la  referencia*  bibliográfica  y al  abstract*  o 
resumen,  que  pueden  estar  disponibles  Online  en  bases  de  datos*,  catálogos*  y 
buscadores*  con  o sin  la  compañía,  con  o sin  enlace,  o guardando  determinada 
relación  con  el  propio  documento  en  cuestión. 
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Universidades  citadas  en  esta  Guía 


Las  siguientes  universidades  o centros  de  enseñanza  superior  han  sido  citadas  en  esta  Guía 
mediante  ejemplos,  enlaces  a contenidos,  imágenes  de  sus  sitios  web  e incluso  en  algunos 
casos  a través  de  actividades  prácticas  con  sus  herramientas  de  información.  Todo  ello  para 
exponer  diversos  aspectos  de  la  búsqueda  y utilización  de  información  científica.  En  la 
mayoría  de  los  casos  se  trata  en  concreto  de  las  bibliotecas  universitarias,  pero  no 
exclusivamente.  Deseo  expresar  mi  agradecimiento  a todas  ellas,  pues  incluir  ejemplos 
académicos  variados  era  esencial  para  ilustrar  las  explicaciones  o permitir  ampliarlas. 


Universidades  Páginas 

• Glasgow  Caledonian  Univ 171 

• Monash  Univ 171 

• North  Carolina  State  Univ 24, 171, 172 

• Purdue  Univ 200 

• Staffordshire  Univ 171 

• SUNY  Empire  State  College  89 

• Univ.  Autónoma  de  Barcelona  45 

• Univ.  Carlos  III  69-75 

• Univ.  Complutense 46,104-107,199 

• Univ.  d'Alacant  / Univ.  de  Alicante  39-40, 165 

• Univ.  de  Alcalá  171,172 

• Univ.  de  Almería  46 

• Univ.  de  Barcelona  35 

• Univ.  de  Burgos  87 

• Univ.  de  Cantabria  17,  89 

• Univ.  de  Castilla  La  Mancha  42 

• Univ.  de  Córdoba  198 

• Univ.  de  Ciencias  Empresariales  y Sociales,  UCES  171 

• Univ.  de  Deusto  186 

• Univ.  de  Girona 199 

• Univ.  de  Jaén 43 

• Univ.  de  La  Laguna  46,  47 

• Univ.  de  La  Rioja 41 

• Univ.  de  Las  Palmas  de  Gran  Canaria  37 

• Univ.  de  les  liles  Balears 46 

• Univ.  de  Murcia 76 
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• Univ.  de  Salamanca  44 

• Univ.  de  Santiago  de  Compostela  119 

• Univ.  de  Sevilla 46,  54-57, 146 

• Univ.  de  Valladolid  199 

• Univ.  de  Zaragoza  38, 199 

• Univ.  Jaume  I 38 

• Univ.  Nacional  de  Educación  a Distancia,  UNED 33,  42 

• Univ.  of  Bergen 165 

• Univ.  of  New  South  Wales  200 

• Univ.  of  North  Carolina  at  Chapel  Hill  165 

• Univ.  of  Sidney 186 

• Univ.  of  Western  Australia 172 

• Univ.  of  Wisconsin-Madison 171, 172,  200 

• Univ.  Oberta  de  Catalunya,  UOC 64, 138, 186 

• Univ.  Pablo  de  Olavide  50 

• Univ.  Politécnica  de  Catalunya  69,  78-80, 146 

• Univ.  Pompeu  Fabra  47 

• Univ.  Pública  de  Navarra  / Nafarroako  Unib.  Publikoa 61, 199 

• Virginia  Polytechnic  Institute  and  Univ 64 

• Virginia  Commonwealth  Univ 24 

• Wageningen  Univ 112 
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